8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol
Hataly: 2023.1V 4. - 1. oldal

8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas

az onkormanyzati tizolté parancsnoksagok szakmai iranyitasarol
és felugyeleti ellenorzésének rendjérol!

A jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c¢) pontjanak
felhatalmazasa, valamint a tz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvény 34. §-a alapjan kiadom az alabbi utasitast.

Az utasitds hatdlya a Beligyminisztérium Orszdgos Katasztrofavédelmi
Fbéigazgatosagra, annak terileti, teriileti jogallasu és helyi szerveire (a tovabbiakban:
hivatdsos katasztrofavédelmi szervek), valamint a szakmai irdnyitds, ellendrzés és a
normativ tédmogatds felhaszndldsa szabalyainak tekintetében az oOnkormdnyzati
tlizolté parancsnoksagokra (a tovabbiakban: OTP) terjed Kki.

I. Altalanos rendelkezések

1. § Az OTP-k szakmai tevékenységiik soran kotelesek betartani a t{izoltdsra, a
muszaki mentésre, a koltségvetési gazdalkodasra, a személyi allomany képzésére, a
munkavédelemre, eszkozeik kezelésére és karbantartdsara vonatkozod jogszabalyokat,
valamint megismerik azok végrehajtdsara vonatkoz6 katasztréofavédelmi belsé
szabalyozokat.

2. § A hivatdsos katasztréfavédelmi szakmai iranyitads és feliigyeleti ellendrzés
kiterjed:

a) a tlizoltastaktikai és mentési miiveleti tevékenységre;

b) az tigyeleti tevékenység ellatasara;

c) a tlizoltasvezetés szabdlyaira;

d) a készenlétben tartando szerek szamara, malhazasara;

e) a legkisebb készenléti létszamra és a vonulds megkezdésének leghosszabb
id6tartamara;

f) a hivatasos tlizoltd6 parancsnoksag (a tovabbiakban: HTP) mikodési teriiletén
belil az els6dleges miveleti korzet (a tovabbiakban: EMK) meghatarozaséra;

g) az OTP-k Aaltal vezetend6 szakmai nyilvantartasok, jelentési kotelezettségek
meghatdrozasara;

h) a gazdalkodas rendjének és az elszamolds szabdlyainak meghatarozasara;

i) a személyi Aallomany alkalmassaganak, nyilvantartdsanak, képzettségének
szabdlyozasara;

j) amunkavédelem szabdlyozdsara, a munkahelyi balesetek kivizsgalasara;

k) az egyenruha, a rangjelzés, az igazolvany és a védoruha szabdalyozasara;

I) a technikai eszkozOk rendszeresitésére, miszaki szemléjére, haszndlati
dokumentumaik vezetésének szabdalyozasara.

3. § A hivatadsos katasztrofavédelmi szakmai irdnyitds a vonatkozd belsé
szabalyozdk szolgdlati uton valé megkiildésével, vagy a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok kozzétételével és a feldolgozasuk, oktatasuk segitésével torténik.

4. § A szakmai irdnyitas és az ellend6rzés nem terjed ki a koztestiileti egyesiileti
mukodés, illet6leg a koztestiilet 6nkormanyzati tevékenységére.

5. § A katasztréfavédelmi szakmai irdnyitast és felugyeleti ellenérzést az a HTP
parancsnok koteles gyakorolni, akinek mikodési teriiletén beliil talalhaté az OTP
székhely szerinti telepiilése.

Ennek érdekében:

- az OTP parancsnokat meghivja az altala tartott értekezletekre, részére feladatokat
hatdroz meg, valamint az OTP tevékenységérdl beszamoltatja;

1 Megjelent: Hivatalos Ertesit6 2014/17.
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- megkildi a vonatkozé Uj belsé szabalyozdkat, sajat munkatervét és ellendrzési
tervét;

- kézremiikodik az OTP altal tartott kiképzési foglalkozdsok megtartasaban;

- tandcskozasi joggal részt vesz a koztestiileti, illetéleg az OTP-t érinté
onkormanyzati képviselo testiileti iléseken;

- iratok alapjan és helyszinen ellendrzéseket hajt végre.

Az OTP parancsnok az OTP szakmai tevékenységével kapcsolatos tervezett irdsos
intézkedéseit jovahagyas el6tt, elozetes egyeztetésre felterjeszti a HTP
parancsnoknak.

II. A normativ tamogatas felhasznalasanak szabalyai

6. § Az OTP a normativ tdmogatas felhasznaldsa soran maradéktalanul betartja az
alabbi koltségvetési-gazdalkodasi alapelveket:

a) szabdlyszeriség: annak kovetelménye, hogy az adott szervezet miikodése, illetve
tevékenysége soran érvényesiiljenek a hatalyos jogszabalyok, belsé szabdlyzatok és
vezetOi rendelkezések elGirasai;

b) szabalyozottsadg: annak kovetelménye, hogy az adott szervezet miikodése, illetve
tevékenysége megfeleléen szabalyozott legyen;

c) gazdasagossag: annak kovetelménye, hogy az eréforrasok felhasznaldsdhoz
kapcsolédo kiadds vagy raforditds az elérhetd legkisebb legyen, a jogszabalyban
meghatdrozott vagy altaldnosan elvarhat6 mindség biztositdsa mellett;

d) hatékonysag: annak kovetelménye, hogy az eldallitott termékek, nyujtott
szolgdaltatasok, az ellatott feladat mas eredményének értéke, vagy az azokbol
szarmazd bevétel a leheté legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznalt
eroforrasokhoz kapcsolédo kiadasokat vagy raforditasokat;

e) eredményesség: annak kovetelménye, hogy a Kkitlizott célok - az elfogadott
modositasokat, valtozé korilményeket figyelembe véve - megvaldsuljanak, a
tevékenység tervezett és tényleges hatdsa kozotti kiilonbség a leheté legkisebb
meértékl legyen, vagy a tényleges hatas legyen kedvez6bb a tervezettnél.
=77. §1 Az OTP az 1-6. melléklet szerinti kimutatdsoknak megfeleloen - a 7.
mellékletben eldirtak alapjan elektronikusan nyilvantartja a normativ tdmogatas és
az egyéb forrasbdl szarmazo6 pénzeszkozei felhaszndldsadnak adatait. Az elektronikus
nyilvantartas feltételeinek megteremteserol az OTP parancsnoka gondoskodik,
amelyhez a teriletileg illetékes varmegyel katasztrofavédelmi igazgatosagtol (a
tovabblakban KI) sziikkség esetén segltseget kérhet.

. §2 (1) Az OTP a normativ tdAmogatas és az egyéb bevételeinek felhasznaldsarol
szolo 1-6. melléklet szerinti kimutatdsokat a 7. mellékletben leirtaknak megfelel6en
kitolti, és minden honap 12. napjaig elektronikus formatumban és papiralapon - a 2.
mellékletet aldtdmasztd zaradékolt alapbizonylatok (szdamla, szamviteli bizonylat,
atutalast és készpénzes kifizetést igazold bizonylatok) hitelesitett madasolataival
egyuttesen - felterjeszti a KI részére.

(2) Az OTP koteles a Belugymlmszterlum fejezethez tartoz6, a BM Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagot szakmailag érinté fejezeti kezelésl eldiranyzatok
felhasznalasarol szolo 5/2015. (VI. 25.) BM OKF utasitas 7. § (2) bekezdésének
megfeleléen, a 2. mellékletben feltiintetett felhasznalasok eredeti alapbizonylatait
ellendrzés céljdbdl bemutatni a KI ellendrzésre kijelolt személye részére.

(3) Az esetlegesen felmeriild6 hianypotlasokrdl az OTP parancsnoka soron Kkiviil
intézkedik.

1 Megdllapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 1. §. Moédositotta: 3/2023. (IV. 3.) BM OKF
utasitas 5. § a).
2 Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 2. §. Hatdlyos: 2018. X. 5-t6l.
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9. §1 (1) A negyedéves adatokat tartalmazé - aprilis 12-i, julius 12-i, oktéber 12-i,
januar 12-i - elszamolasi kotelezettségekhez az OTP szoveges pénziigyi és szakmai
beszamolét készit, amelynek tartalmaznia kell a biztositott normativ tdmogatas
felhaszndldsdanak bemutatdsat (kiilonos tekintettel a megvaldsitott feladat helyére,
idépontjara, az elért eredményekre), valamint nyilatkozatot a normativ tdmogatas
alapblzonylatokon alapulo szabalyszeru felhaszndlasra vonatkozodan.

(2) A targyévet kovetd év januar 12-i elszamola51 kotelezettsege soran az OTP - a
negyedik negyedéves beszamolok mellett - éves szoveges pénzligyi és szakmai
beszdmolot is koteles késziteni.

(3) Az OTP a negyedéves/éves szoveges pénziigyi beszamoloét kozvetleniill a KI
részére, mig a negyedeves/eves szoveges szakmai beszamoldt az egyiittmikodési
megallapodas szerinti HTP részére terjeszti fel.

10. §2 A normativ tdmogatds felhasznalasi feltételeinek részleteit - a mindenkor
hatdlyos fejezeti kezelési elGiranyzatok felhasznaldsanak rendjérél szol6 BM
rendeletben meghatarozottak figyelembevételével - a 7. melléklet hatdrozza meg. A
normativ tdmogatas - a szamvitelrol szolé 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 7. és
8. pontja szerinti - beruhdzasi, feltjitasi célokra, az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés 4. pontjadban meghatarozott
egységarat elero vagy meghaladé 6sszeg folott kizardlag a teriiletileg illetékes KI
1gazgat03anak irdsos hozzajarulasat kovetéen hasznalhatd fel. Az OTP a hozzajarulas
irasos kezdeményezése soran nyilatkozik a tervezett kifizetés jogszabalyi feltételeinek
fenndllasarol, a tervezett termék beszerzés/szolgaltatds igénybevétel indokoltsagarol,
valamint a koltségvetési-gazdalkodasi alapelvek érvényesiilésérol.

11. § Az OTP a részére biztositott normativ tdAmogatast ellenérték, ellenszolgaltatas
nélkiil - 6sszhangban az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény vonatkozdé
el6irasaival - nem adhatja tovabb mas szervezet, illetve maganszemeély részére.

III. Szakmai ellenorzés szabalyai

=q12. § Az OTP parancsnok kinevezésére vonatkozé oOnkormdanyzati
kezdeményezésre az egyetértési jog gyakorlasara - figyelemmel a HTP parancsnok és
a katasztrofavédelmi kirendeltség vezeto6 (a tovabbiakban: KvK vezetd) allaspontjara -
a KI igazgatdja (a tovabbiakban: 1gazgato) jogosult. Ugyancsak az igazgaté
kezdeményezhet kormanyhivatali vagy tigyészi v1zsga1at0t biintetéeljarast.

13. §4 A HTP parancsnok a felligyeleti ellenérzéseket ugy tervezi, hogy:

a) a miveleti alkalmazasok tapasztalatai naponta elemzésre keriljenek;

b) negyedévente vegyen részt az OTP parancsnok a vezetdi koordinaciokon;

c) negyedévente beszdmoltatja az OTP parancsnokot;

d) legalabb félévente helyszml ellenérzést tart;

e) évente irdsban mindsiti az OTP szakmai tevékenységét.

14. § A HTP parancsnok a szakmai ellenérzésrol készitett feljegyzését megkiildi az
OTP parancsnokanak és szolgdlat uton felterjeszti az OTP székhelye szerint illetékes
KvK vezetének is.

15. § Az OTP székhelye szerint illetékes KvK vezet6 elemzi és értékeli a HTP
parancsnok felterjesztéseit. Jogosult felilellendrzés elrendelésére, tovabbi adatok
bekérésére, valamint igazgatodi intézkedés kezdemenyezesere

16. § Az OTP székhelye szerint illetékes KvK vezetd, a szakrnal irdnyitast gyakorlé
HTP parancsnok bevonasaval 3 évente atfogd ellendérzést hajt végre az illetékességi
tertletén mikodé OTP-n.

17. § Az OTP-k miveleti tevékenységének szakmai iranyitasi és feliigyeleti
szabalyainak keretében:

Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 3. §. Hatalyos: 2018. X. 5-t6l.
Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasités 4. §. Hatalyos: 2018. X. 5-t6l.
Modositotta: 3/2023. (IV. 3.) BM OKF utasitas 5. § b).

Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 5. §. Hatalyos: 2018. X. 5-t6l.
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a) az OTP parancsnokat be kell vonni a megel6zési és mivelet-el6készitd
bejardsokba és begyakorlasokba;

b) az OTP parancsnoknak meg kell kiildeni a tlzvizsgélati és beavatkozas-elemzési
anyagokat feldolgozas és oktatds céljabol;
=c)l a 105 és 112 telefonszamokra érkezé informacidk alapjan a varmegyei
muveletiranyité iigyelet (a tovabbiakban: ligyelet) riasztja az OTP-t. Az OTP - az
onkormanyzati tlzoltdésdg legkisebb létszamarol, létesitményei és felszerelései
minimdlis mennyiségérdl, mindéségérol és a szolgalat ellatasarol szélé6 BM rendeletben
meghatdrozott - normaidén belil koteles a vonuldst megkezdeni és annak
végrehajtasat jelenti az ugyeletnek

d) amennyiben az OTP més forrasbol értesiil vonulast 1geny10 karesemenyrol azt
haladéktalanul jelenti az tigyeletnek, és az onnan kapott utasitas szerint jar el;

e) ha a karhelyszinen a HTP egysége mar miveleteket folytat az OTP Vonulo
egységének kiérkezésekor, gy a HTP karhelyparancsnok aldrendeltségébe keriil és
az altala meghatdrozott feladatot koteles ellatni;

f) ha a kéarhelyszinre az OTP egysege érkezik els6ként, Ugy a sajat tlizoltasvezetdi
jogkorrel rendelkezé vezetGje utasitdasa szerint kezdi meg a miveletet. A helyzetrdl a
karhelyparancsnok jelentést tesz az Tlgyeletnek, sziikség szerint kezdeményezi
tovabbi erdk helyszinre rendelését. Amennyiben a helyszinre HTP egység érkezik, ugy
vezetGje haladéktalanul kételes a tuzoltasvezetSi feladatok atvételére, és a
tovabbiakban az OTP egysége az altala meghatarozott feladatokat koteles ellatni;

g) ha nincs szilkség tovabbi erdk helyszinre vezénylésére, gy az OTP egysége
onalléan fejezi be a karelharitast.

A befejezést jelenti az iigyeletnek, kezdeményezheti a tlizvizsgdlat elrendelését. A
karhelyszint az igyelet engedélyével hagyhatja el.

18. § Jelen utasitds végrehajtdsa érdekében, annak hatdlybalépését kovetd 30
napon belill az igazgatok - figyelemmel a helyi sajdtossdgokra - intézkedést adnak ki.
Az intézkedésben gondoskodnak a HTP-OTP ko6zos feladatellatasanak megfelel6
gyakoroltatasarol.

19. § Jelen utasitds a kozzétételét koveté napon 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg
hatdlyat veszti az 6nkormanyzati tlizolté parancsnoksagok szakmai iranyitasarol és
felligyeleti ellendrzésének rendjérol szold 2/2012. (II. 16.) BM OKF utasitas, valamint
az onkormdnyzati tlzoltd parancsnoksdagok szakmai iranyitasarol és feliigyeleti
ellenérzésének rendjérol sz6ld 13/2012. szamua BM OKF féigazgatodi intézkedés.

1. melléklet a 8/2014. (III. 21.) BM OKF utasitdshoz2

OSSZESITO ELSZAMOLAS
a normativ tamogatas felhaszndalasarol

| Onkormdanyzati tlizoltd parancsnoksdg megnevezése:

Id6szak Normativ Bérkoltség és Munkaaddkat Egyéb E

tdmogatds brutté személyi terhel6 jarulékok beruhézasi, (az

O0sszege jellegl egyéb és szocidlis feltjitasi céla | kategér

(levont kifizetések hozzajaruldsi adé | kifizetés 0sszege* tar

koztartozassal bruttd 6sszege 0sszege mikoe

egyutt) kifi

0s¢

1 2 3 4
El6z6 évi 0 Ft - - -
maradvany

janudr 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
februar 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
maércius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

1 Mbodbdositotta: 3/2023. (IV. 3.) BM OKEF utasités 5. § a).
2 Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 6. §, 1. melléklet. Hatalyos: 2019. 1. 1-t6l.
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aprilis 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
majus 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
juinius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
julius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
augusztus 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
szeptember 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
oktéber 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
november 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
december 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Osszesen: 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Egyez6ségi Rendben Rendben Rendben Rendben Re:
vizsgalat:
Datum: 0
Készitette: 0
Elérhetéség| 0
(telefon):

* A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 3. §-aban meghatarozottak alapjan.

Az 1. melléklet 0sszegz6 modon tartalmazza a 2. melléklet adott idészakanak
részletes adatait.
Az onkormdnyzati tlizoltd parancsnoksag alulirott, felelés képviseldje bilintetéjogi
felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok megfelelnek a valdsagnak, az

azokat alatdmaszté dokumentumok az

onkorméanyzati

székhelyén megtalalhatdk, illetve ellenérizhetok.

tizoltd parancsnoksag

onkormaényzati tlizoltd parancsnoksag képviselgje

=2. melléklet a 8/2014. (III. 21.) BM OKF utasitdshozl

EV: |

P. H.

RESZLETES ELSZAMOLAS

a normativ tdmogatéas felhaszndalasarol

| Onkormdanyzati tlizoltd parancsnoksdg megnevezése:

Normativ
Bevétel maradvanya t
Ssz.| Alap- Alap- biztosi- | Bevétel /| Pénziigyi| Bevétel /| Bevétel | Kifizetés | Bérkoltség| M
bizonyla'| bizonylat | téjanak | kifizetés | teljesités | kifizetés |pénziigyi | pénziigyi |és személyi| ac
szama kelte megne- | jogcime | (bevétel [teljestilés¢| teljesité- | teljesité- | jellegl te
vezése / beérke- | igazold sének sének egyéb |jar
kifizetés zésének /| bizonylat | teljes teljes | kifizetések
cimzett- kifizetés | szama (bruttd) | (bruttd) bruttd SZ
jének teljesité- O0sszege | Osszege | Osszege h
megne- sének) ja
vezése ideje
1 2 3 4 5 6 7 8 9
El6z6 évi
marad-
vany*
1 0
2 0

1 Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 7. §, 2. melléklet. Mddositotta: 3/2023. (IV. 3.)
BM OKEF utasitas 5. § c).
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Netjogtar

Hataly: 2023.1V 4. - 6. oldal

3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

janudar 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

februar 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

marcius 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

aprilis 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

majus Osszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
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Netjogtar

Hataly: 2023.1V 4. - 7. oldal

5 0
6 0
7 0
8 0

junius Osszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

julius 0sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

augusztus 0sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

szeptember 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0

oktober 6sszesen: 0 0

Halmozott 0sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0




8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Hataly: 2023.1V 4. - 8. oldal

7 0

8 0
november 0sszesen: 0 0 0
Halmozott 6sszesen: 0 0 0

1 0

2 0

3 0

4 0

5 0

6 0

7 0

8 0
december 0sszesen: 0 0 0
Halmozott 6sszesen: 0 0 0

Csatolt

bizonylatok szama:

Détum:

Készitette:
Elérhetdség (telefon):
* Amennyiben az OTP-nél a targyévet megel6z6 év normativ tdmogatdsabél maradvany keletkezett, .

O0sszegét mint bevételt kell szerepeltetni.

Alulirott igazolom, hogy a Részletes Elszamolasban feltintetett kiadasok pénzigyi
elszamolasa el6tt, az ellenszolgaltatas jogossagardl, teljesitésérdl, a fizetési
kotelezettség osszegszerliiségérol elézetesen meggydzédtem. Azok - a Ttv. 34. § (1) és
(4) bekezdésére figyelemmel - a hivatasos tlizoltésaggal kotott megallapodasban
foglalt feladatok teljesitése érdekében, osszhangban a koltségvetési forrasok
felhasznaldsa soran kovetendd gazdalkodasi alapelvekkel meriltek fel. Az elszamolt,
indokolt kiadasokat aldtdamasztd eredeti bizonylatok az Onkormanyzati tizoltd
parancsnoksag székhelyén fellelhetéek.

onkormanyzati tlizoltd parancsnoksag képviselgje

=) varmegyei katasztréfavédelmi igazgatosag

EllenOrzés VEGTrENAjEVa: oottt e e et e e e et e e e e e ettt e e e e et e e eearaaaaaaas
elleno6r/ok alairasa

Ellendr neve /olvashatd/: Datum:
Ellendr neve /olvashatd/: Datum:

1 A normativ tdmogatas felhaszndlasat alatamasztd bizonylat szama, mely a
bizonylatot egyértelmien, kétséget kizardéan azonositja (pl. szdmla szdma, bérfizetési
jegyzék szama stb.)

2 Az 1. oszlop szerinti alapbizonylaton szerepl6 kiallitasi datum (szamla kelte)

3 A bevétel biztositdja (Beligyminisztérium), valamint a kifizetés alapbizonylaton
megjelolt cimzettje (pl. munkavallalé beosztasa 1étszammal - beosztott tiizolto (5 f6),
gépjarmiivezet6 (2 f6), parancsnok (1 f6) stb., vagy termék értékesitdje, szolgaltatas
nyujtdja)



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol
Hataly: 2023.1V 4. - 9. oldal

4 A bevétel, valamint Kkifizetés alapbizonylaton megjelolt jogcime (pl. 20... februar
havi normativ tdmogatds, 20... majus havi bérkoltség, 20... augusztus havi munkaba
jards, izemanyag-beszerzés, aramdij, eszk6zvasarlas stb.)

5 A bevétel beérkezésének, valamint a Kkifizetés pénziigyi teljesitésének datuma
(banki atutalds esetén a bankszamlakivonat szerinti datum, készpénzben torténd
teljesités esetén a pénztarbdl torténé kifizetés datuma)

6 A bevétel beérkezéséhez, valamint a kifizetés alapbizonylatdnak pénzigyi
teljesitéséhez kapcsoléddé dokumentum (banki atutalds esetén a bankszamlakivonat,
készpénzben torténé teljesités esetén kiadasi pénztarbizonylat, pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) szama

7 A bevétel teljes bruttd (levont koztartozasokkal egyiittes) 6sszege

8 Az alapbizonylat szerinti kifizetés teljes 6sszege (beleértve a személyi juttatdsok
jarulékait és az afatis)

9 A 8. oszlop szerinti 6sszegb6l a normativ tamogatas el6zé évi maradvanya terhére
elszamolt bérkoltség és személyi jellegi egyéb kifizetések brutté (munkavallaloi
jarulékokkal egyiittes) 0sszege

10 A 8. oszlop szerinti 6sszegb6l a normativ tdmogatas el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajaruldsi adé
0sszege

11 A 8. oszlop szerinti 0sszegb6l a normativ tdmogatas el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt (a szamvitelrél szélé 2000. évi C. torvény 3. §-a szerinti)
beruhazasi, feltjitasi célu kifizetések 6sszege

12 A 8. oszlop szerinti 0sszegb6l a normativ tdmogatas el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt, a 9-11. oszlop kategoéridiba nem tartozé egyéb, mikodési célu
kifizetés

13 A 8. oszlop szerinti 6sszegbdl a targyévi normativ tdmogatds terhére elszamolt
bérkoltség és személyi jellegi egyéb Kkifizetések brutté (munkavallaldi jarulékokkal
egyuttes) osszege

14 A 8. oszlop szerinti 6sszegbdl a targyévi normativ tdmogatds terhére elszamolt
munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ad6 6sszege

15 A 8. oszlop szerinti 6sszegbdl a targyévi normativ tamogatas terhére elszamolt (a
szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény 3. §-a szerinti) beruhazasi, felajitasi céla
kifizetések osszege

16 A 8. oszlop szerinti 6sszegbdl a targyévi normativ tdmogatdas terhére elszamolt, a
13-15. oszlop kategéridiba nem tartozé egyéb, miikodési célu kifizetés

3. melléklet a 8/2014. (II1. 21.) BM OKF utasitdshoz!

OSSZESITO ELSZAMOLAS
az egyeéb (sajat) bevétel felhasznalasarol

Onkormdnyzati t{izolt6 parancsnoksdg megnevezése:

Egyéb (sajat) E¢

0 bevétel brutté Bérkoltség és Munkaaddkat |Egyéb beruhézasi, (a2

0sszege személyi jellegli | terheld jarulékok feltjitasi céla | kategori

(levont egyéb kifizetések és szocialis kifizetés 0sszege* | tartozo)

koztartozassal brutté 6sszege | hozzajarulasi ado célu k

egyltt) 0sszege 0ss

1 2 3 4
El6z6 évi 0 Ft - - -
maradvany

janudr 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
februar 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
marcius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

1 Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 8. §, 3. melléklet. Hatalyos: 2019. I. 1-t6l.



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Netjogtar

Hataly: 2023.1V 4. - 10. oldal
aprilis 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
majus 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
junius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
julius 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
augusztus 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
szeptember 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
oktober 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
november 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
december 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Osszesen: 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Egyezdbségi Rendben Rendben Rendben Rendben Re1
vizsgalat:
Datum: 0
Készitette: 0
Elérhetéség| 0
(telefon):

* A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 3. §-aban meghatarozottak alapjan.

A 3. melléklet 0sszegz6 modon tartalmazza a 4. melléklet adott idészakanak
részletes adatait.
Az onkormdnyzati tlizoltd parancsnoksag alulirott, felelés képviseldje bilintetéjogi
felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok megfelelnek a valdsagnak, az

azokat alatdmaszté dokumentumok az

onkorméanyzati

székhelyén megtalalhatdk, illetve ellenérizhetok.

tizoltd parancsnoksag

onkormaényzati tlizoltd parancsnoksag képviselgje

4. melléklet a 8/2014. (III. 21.) BM OKF utasitdshozl

P. H.

EV: |
RESZLETES ELSZAMOLAS
az egyéb (sajat) bevétel felhasznalasarol
| Onkormdnyzati tlizolté parancsnoksdg megnevezése: |
Bevétel ma
Ssz.| Alap- Alap- biztosi- | Bevétel /| Bevétel /| Pénzlgyi| Bevétel /| Bevétel | Kifizetés| Bér]
bizonyla'|bizonylat | téjanak | kifizetés | kifizetés | teljesités | kifizetés | pénziigyi | pénzigyi |és s:
szama kelte megne- | jogcime jog- (bevétel |teljesiilés| teljesité- | teljesité- | jel
vezése / cimének | beérke- | igazold sének sének e(
kifizetés forras |zésének /|bizonylat| teljes teljes | kifiz
cimzett- meg- kifizetés szama | (bruttd) | (bruttd) b1
jének jelolése | teljesité- O0sszege | Osszege | Oss
megne- sének)
vezése ideje
1 2 3 4 4/a 5 6 7 8

1 Megallapitotta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 9. §, 4. melléklet. Hatalyos: 2019. I. 1-t6l.



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Netjogtar

Hataly: 2023.1V 4. - 11. oldal
El6z6 évi
marad-
vany*-
Onk.
El6z6 évi

marad-

vany*-

Egyéb
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
janudr 6sszesen: 0
Halmozott 6sszesen: 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
februar 6sszesen: 0
Halmozott 6sszesen: 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
marcius 0sszesen: 0
Halmozott 6sszesen: 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
aprilis 6sszesen: 0
Halmozott 6sszesen: 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0




8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Netjogtar

Hataly: 2023.1V 4. - 12. oldal
7 0
8 0

majus 0sszesen: 0

Halmozott 6sszesen: 0

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
junius 0sszesen: 0

Halmozott 6sszesen: 0

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
julius 6sszesen: 0

Halmozott 6sszesen: 0

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
augusztus 0sszesen: 0

Halmozott 6sszesen: 0

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
szeptember 0sszesen: 0

Halmozott 6sszesen: 0

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0




8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Hataly: 2023.1V 4. - 13. oldal
oktéber 6sszesen: 0 0
Halmozott 6sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
november 0sszesen: 0 0
Halmozott 6sszesen: 0 0
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
december 0sszesen: 0 0
Halmozott 6sszesen: 0 0
Eves 6sszes 6dnkormdanyzati bevétel/kiad4s: ok
Eves osszes egyéb bevétel/kiadds: Ao
Mindosszesen: 0 0
Egyez06ség: 0 0
Déatum: 0
Készitette: 0
Elérhetdség (telefon): 0

* Amennyiben az OTP-nél a targyévet megel6z6 év egyéb (sajat) bevételébdl maradvany keletkezett, a
mint bevételt kell szerepeltetni.
** A halmozott 6sszes bevétel/kiadas megbontésa.

A tablazatban azokat a bevételi forrasokat és azok terhére teljesitett kiaddsokat kell
szerepeltetni, amelyeket nem foglal a magaban a 2. melléklet.

A bevételeket forrastipusonként, jogcimenként kell megjeleniteni (6nkorméanyzati
tamogatas, hozzajarulds; egyéb, nem onkormanyzatoktél szarmazé tamogatas,
adomany; sajat bevétel; 1%-os felajanlas stb.).

Alulirott igazolom, hogy a Részletes Elszamoladsban feltiintetett kiadasok
jogossagardl, teljesitésérdl, a fizetési kotelezettség Osszegszerliségérol el6zetesen
meggyo6zédtem. Az elszamolast alatamaszté eredeti bizonylatok az Onkormanyzati
tlizoltd parancsnoksag székhelyén fellelhetdek.

onkormanyzati tlizoltd parancsnoksag képviselgje

P. H.

1 A egyéb (sajat) bevétel felhasznalasat aldtamasztd bizonylat szama, mely a
bizonylatot egyértelmien, kétséget kizardan azonositja (pl. szadmla szdma, bérfizetési
jegyzék szama stb.)



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol
Hataly: 2023.1V 4. - 14. oldal

2 Az 1. oszlop szerinti alapbizonylaton szerepld k1a111ta51 datum (szamla kelte)

3 A bevétel biztositéja (Onkorményzat megnevezese Partner megnevezése),
valamint a kifizetés alapbizonylaton megjelolt cimzettje (pl. munkavallaldo beosztasa
létszammal - beosztott tlzoltd (5 f6), gépjarmivezetd (2 f6), parancsnok (1 f6) stb.
vagy termék értékesitbje, szolgaltatas nyujtdja)

4 A bevétel, valamint kifizetés alapbizonylaton megjelolt jogcime (pl. 6nkormdanyzati
tdmogatas, tlizatjelzés, adomany, 20... majus havi bérkoltség, 20... augusztus havi
munkdba jaras, iizemanyag-beszerzés, aramdij, eszkozvasarlas stb.)

4/a A Dbevétel, valamint kifizetés alapbizonylaton megjelolt jogcim forras
elkillonitésére szolgal, kizardlag ,O” - onkormanyzati, illetve ,E” - egyéb bevétel
azonositok hasznalta engedélyezett

5 A bevétel beérkezésének, valamint a Kkifizetés pénziigyi teljesitésének datuma
(banki atutalds esetén a bankszamlakivonat szerinti datum, készpénzben torténd
teljesités esetén a pénztarbdl torténé kifizetés datuma)

6 A bevétel beérkezéséhez, valamint a kifizetés alapbizonylatdnak pénzigyi
teljesitéséhez kapcsoléddé dokumentum (banki atutalds esetén a bankszamlakivonat,
készpénzben torténé teljesités esetén kiaddsi pénztarbizonylat, pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) szama

7 A bevétel teljes bruttd (levont koztartozasokkal egyiittes) o6sszege

8 Az alapbizonylat szerinti kifizetés teljes 6sszege (beleértve a személyi juttatdsok
jarulékait és az afatis)

9 A 8. oszlop szerinti 0sszegbd6l az egyéb (sajat) bevétel el6zé évi maradvanya
terhére elszamolt bérkoltség ¢és személyi jellegi egyéb kifizetések bruttd
(munkavallaloi jarulékokkal egyiittes) 0sszege

10 A 8. oszlop szerinti 0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajaruldsi adé
0sszege

11 A 8. oszlop szerinti 0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt (a szamvitelrél szélé 2000. évi C. torvény 3. §-a szerinti)
beruhazasi, feltjitasi célu kifizetések 6sszege

12 A 8. oszlop szerinti 0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel el6z6 évi maradvanya
terhére elszamolt, a 9-11. oszlop kategoéridiba nem tartozé egyéb, mikodési célu
kifizetés

13 A 8. oszlop szerinti O0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel terhére elszamolt
bérkoltség és személyi jellegi egyéb Kkifizetések brutté (munkavallaldi jarulékokkal
egyuttes) osszege

14 A 8. oszlop szerinti O0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel terhére elszamolt
munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add 6sszege

15 A 8. oszlop szerinti 0sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel terhére elszamolt (a
szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 3. §-a szerinti) beruhazasi, feldjitasi céla
kifizetések osszege

16 A 8. oszlop szerinti 6sszegbdl az egyéb (sajat) bevétel terhére elszamolt, a 13-15.
oszlop kategoéridiba nem tartozé egyéb, mikodési célu kifizetés

5. melléklet a 8/2014. (II1. 21.) BM OKF utasitdshoz!

OSSZESITO ELSZAMOLAS
egyez0ség vizsgalat

Onkormdnyzati t{izolté parancsnoksdg megnevezése:

0 Normativ halm. Egyéb (sajat) Osszesen Bank* egyenleg Pér
egy. bevétel halm. egy. egy

1 Beiktatta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 10. §, 5. melléklet. Hatdlyos: 2019. I. 1-t6l.



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol

Hataly: 2023.1V 4. - 15. oldal
El6z6 évi 0 Ft 0 Ft 0 Ft
maradvany
janudr 0 Ft 0 Ft 0 Ft
februar 0 Ft 0 Ft 0 Ft
marcius 0 Ft 0 Ft 0 Ft
aprilis 0 Ft 0 Ft 0 Ft
majus 0 Ft 0 Ft 0 Ft
junius 0 Ft 0 Ft 0 Ft
julius 0 Ft 0 Ft 0 Ft
augusztus 0 Ft 0 Ft 0 Ft
szeptember 0 Ft 0 Ft 0 Ft
oktdober 0 Ft 0 Ft 0 Ft
november 0 Ft 0 Ft 0 Ft
december 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Déatum: 0
Készitette: 0
Elérhet6ség| O
(telefon):

* Az adott havi elszamolashoz a zar6 bankszamlakivonat, valamint a zaré pénztarbizonylat hiteles mésol:
onkormaényzati tizolté parancsnoksag

P. H.

=6. melléklet a 8/2014. (III. 21.) BM OKF utasitdshozl

Osszesité
az illetékes varmegyei katasztréfavédelmi igazgatosag ala tartozé onkormanyzati
tlizolté parancsnoksag(ok) koztartozasarol

[ Illetékes KI: |

OTP neve Januar | Februar | Marcius | Aprilis Maijus Janius Julius
havi havi havi havi havi havi havi Augusztus

koztartozé|koztartoza|koztartoza|koztartoza| koztartoza| koztartozé| koztartoza havi
O0sszege | Osszege | Osszege | Osszege | Osszege | Osszege | Osszege |kOztartozd

0sszege
0 0 0 0 0 0 0 0
Déatum: 0
Készitette: 0
Telefonszam| O
(kOrzetszammal):

* Egyértelmi indoklas, amely alapjan beazonosithaté, hogy melyik honap 6sszege keriil indokléasra.

alairas

1 Beiktatta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 11. §, 6. melléklet. Mddositotta: 3/2023. (IV. 3.) BM
OKF utasitas 5. § d).



8/2014. (II1. 21.) BM OKEF utasitas - az onkormanyzati tiizolté parancsnoksagok Netjogtar
szakmai iranyitasarol és feliigyeleti ellendérzésének rendjérol
Hataly: 2023.1V 4. - 16. oldal

7. melléklet a 8/2014. (III. 21.) BM OKF utasitdshozl

KITOLTESI UTMUTATO

1. Az oénkormanyzati tiizolto parancsnoksdgok normativ tamogatdsanak
felhaszndldsdahoz

1. Valamennyi melléklet kitoltése kotelezo.

2. Az 1-2. melléklet szerinti kimutatdsokban kizadrélag a normativ allami
tdmogatasbdl és annak el6zé évi maradvanyabdl szarmazd bevételeket, valamint az
azok terhére teljesitett kifizetéseket sziikséges szerepeltetni.
=3.2 A normativ allami tdmogatds felhaszndlasi hatarideje a tamogatdé altal a
tdmogatoi okiratban meghatarozott hataridé.

4. A 2. melléklet szerinti kimutatasban a szemelyl Jellegu kifizetéseket (kiilonosen
munkabér, megbizasi dij, Jutalom) jogcim szerint 0sszevonva,
adllomanykategorianként, a Kkifizetéssel érintett létszamot is feltiintetve kell
szerepeltetni.

5. A kiad4dsok vonatkozdsaban minden tételt kiilén soron kell bemutatni. Az OTP - a
hatdlyos jogszabdalyi rendelkezések alapjan - kiilonosen az aldbbi kiadasokra
hasznalhatja fel a normativ tdmogatast:

a) alapkozmi szolgaltatasok (fltés, viz, csatorna, villamosenergia, szemétszallitas,
telefon- és internethasznalat stb.),

b) tlzolté gépjarmlvek vasarldsa, bérlése, feltjitdsa, vizsgaztatasa, hajto- és
kenbanyagok, javitasok, biztositasok, felillvizsgalatok,

c) tizoltd laktanya épitése, bérlése, bovitése, feltjitasa és karbantartasa,

d) az 6nkormdanyzati tlizoltosag legkisebb 1étszamardl, 1étesitményei és felszerelései
minimdlis mennyiségérol, min6ségérol és a szolgdlat ellatasarol szolo 48/2011. (XII.
15.) BM rendelet (a tovdbbiakban: BM rendelet) 1. mellékletében meghatarozott
anyagok, felszerelések, egyéni védofelszerelések beszerzése, javitasa, karbantartdsa,
feltilvizsgalata,

e) a BM rendelet 2. mellékletében meghatdrozott egyenruhazati termékek
beszerzése, cseréje,

f) egyéb specialis tlzolt6 technikai eszk6zok beszerzése, javitdsa, karbantartdsa,
fellilvizsgdlata,

g) informatikai és tavkozlési eszkozok beszerzése, javitasa, karbantartasa,

h) irodaszerek, tisztitoszerek,

i) oktatdsok, szakmai tovabbképzések, szakmai kiadvanyok,

j) munkabiztonsagi kiadasok (kiilondsen orvosi vizsgalat),

k) konyvvezetési kotelezettséghez kapcsolodd kiaddsok, normativ tédmogatas
felhaszndldsdhoz kapcsoldédo pénziigyi és bankkoltségek,

) megemlékezésekhez kapcsolédd, valamint kegyeleti jellegli kiadasok,

m) utadnpotlas-nevelés (killonésen kozosségi programok, taborok, utazasok
koltségei; egyenoltozet beszerzése; versenyrendezések koltségei).

6. Utdnpotlas nevelésre kizardlag abban az esetben fordlthato az allami tdmogatas,
amennyiben az OTP-n a vonatkozéd jogszabalyokban és a BM OKF bels6
szabalyozéiban meghatarozott alapfeladatok ellatdsa biztositott.

7. A fentiektdl eltér6 felhasznalast - kivéve az utasitas 10. §-a szerinti értékhatart
meghaladé beruhazasi, felujitasi célu felhaszndldsokat - egyedi dontés alapjan a KI
igazgatdja irdsban hagyja jova.

8. Az OTP a normativ tdmogatas terhére elszamolt eredeti szamlakra ,a BM 4&ltal
biztositott ...... évi normativ tamogatas terhére ...... Ft elszamolva” zaradékot vezeti
fel.

1 Beiktatta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 12. §, 7. melléklet. Hatdlyos: 2019. I. 1-t6l.
2 Megallapitotta: 3/2023. (IV. 3.) BM OKF utasitas 4. §. Hatalyos: 2023. IV. 4-t6l.
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9. Az OTP a normativ tdmogatds felhaszndladsat aldtdmaszté alapbizonylatok
(személyi jellegl kifizetéseket igazolé dokumentum, szamla, szdmlat helyettesito
okirat, menetlevél, kikiildetési rendelvény, bankkivonat vagy pénztarbizonylat)
zaradékolt, hitelesitett masolatait a 2. melléklet szerinti ,Részletes Elszdmolas”-ban
torténd rogzités sorrendjében leflizve tovabbitja, és a 2. mellékletben szerepld
kifizetés eredeti bizonylatait legalabb negyedévente bemutatja a KI részére. A papir
alapon benyujtott, aldirt ,Részletes Elszdmolas”-on az OTP feltiinteti a csatolt
bizonylatok szamat is.

10. Az OTP az 5. mellékletben a havi zaré pénztari és banki egyenlegét feltiinteti.
Amennyiben az egyezéség nem all fenn az adott honapban, sziikkséges részletesen
indokolni, levezetni az eltérést.

11. A fejezeti kezelésli el6irdnyzatok felhaszndldsanak rendjérél szélé mindenkor
hatdlyos BM rendeletben az OTP-re vonatkozéan meghatarozott eléirdsok betartasara
a tdmogatdas felhasznalasa, valamint a kimutatasok kitoltése és feliilvizsgalata soran
kiemelt figyelmet kell forditani.

2. Az onkormdnyzati tiizolto6  parancsnoksdgok egyéb (sajat) bevétel
felhaszndldsdahoz

12. A 3. és 4. melléklet szerinti kimutatdsokban kizarélag az egyéb (sajat)
bevételbdl és annak el6z6 évi maradvanyabdl szarmazo bevételeket, valamint az azok
terhére teljesitett kifizetéseket sziikkséges szerepeltetni.

13. A 4. melléklet szerinti kimutatdsban a személyi jellegl kifizetéseket (kiillonésen

munkabér, megbizasi dij, jutalom) jogcim szerint 0sszevonva,
adllomanykategorianként, a Kkifizetéssel érintett létszamot is feltiintetve kell
szerepeltetni.

14. A személyi kiaddsokon Kkiviili egyéb kiadasok vonatkozdsdban minden tételt
kulon soron kell bemutatni.

3. Az 6nkormanyzati tilizolté parancsnoksdgok koztartozdasarol

15. A normativ allami tdmogatas 0sszegébdl levont koztartozas 6sszegét és annak
részletes indoklasat sziikséges szerepeltetni.

1. fiiggelék az 1-6. melléklethezl

ALTALANOS UTMUTATO

1. Az 1-6. melléklet egy Excel fajlban kezelendé.

2. Minden hénapban legyen elmentve a fajl. Legyen biztonsagi mentés.

3. A tadblazatok a Kkitoltést és az Osszefiiggések ellendrzését segité levédett
képleteket tartalmaznak.

4. A havi elszamolasok feltoltését célszeri a 2. melléklet, ezt kovetéen a 4. melléklet
kitoltésével kezdeni.

5. Csak a sarga szinnel jelolt celldkba szlikséges adatot rogziteni.

6. Sort beszurni a 2. és 4. tablazatban Ctrl és A billentylikombindcioval lehet
kezdeményezni. Sorbeszirast nem szabad kezdeményezni az adott hénap elsé
soraban, mert ez esetben nem jol végzi a tdblazat az Osszesitést. Uj sor beszurasat
tehat az adott honap masodik soratél végziink. Sortérlés nem lehetséges, ha tul sok
sor kerilt beszurasra, akkor a feleslegesek maradjanak tiresek.

7. Az irhato celldkba mds tdblazatbol masolas, beillesztés alkalmazhato.

8. Amennyiben sor beszlUrasa soran hibaiizenet ugrik ki, akkor a tablazat
mentésével és a fajl zarasaval, majd ezt kovetéen ujra megnyitasaval tovabb
folytathaté a munka. A felvitt adatok nem vesznek el.

1 Beiktatta: 10/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas 13. §, Fiiggelék. Hatalyos: 2019. 1. 1-tél.
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9. A 2. melléklet kitoltésével az 1. melléklet, valamint a 4. melléklet kitoltésével a 3.
melléklet automatikusan toéltodik.

10. A 2. és a 4. mellékletek elkészitését kovetéen az 5. mellékletben a havi bank és
pénztar zaréegyenlegének rogzitése sziikséges. A tablazatban az egyezdség oszlop
z0ld szinnel jeloli (Rendben), ha a 2. és 4. melléklet szerinti maradvanyok
megegyeznek a bank és pénztaregyenleg Osszegével, tehat a kimutatott maradvany
pénzeszkozben rendelkezésre all. Amig az egyez6ség oszlop adott hénaphoz tartozo
celldja piros szinl, vagy a 2. és 4. mellékletek kitoltésében vagy a havi bank és
pénztar zardegyenleg rogzitésében hiba van.
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