13/1991. (XI. 26.) IM rendelet - a kozjegyzokrél szolé 1991. évi XLI. torvény Netjogtar
végrehajtasarol
Hataly: 2023.1X.22. - 1. oldal

13/1991. (XI. 26.) IM rendelet

a kozjegyzokrol szolé 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol

A kozjegyzokrol szélé 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 193. §-aban
kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdéket rendelem.

ALTALANOS SZABALYOK

(A Ktv. 9. §-dhoz)

1. § (1)! A kozjegyzé a kozjegyz6i iroddban foglalkoztatott kozjegyz6i irodai
ugyintézét és az egyéb irodai alkalmazottat a munkaszerz6dés megkotésekor koteles
titoktartdsra kotelezni.

(2)2 A munkaszerzodés megkotése elétt a kozjegyzobi irodai iigyintézét és az egyéb
irodai alkalmazottat a titoktartdsi kotelezettség lényegérél és megszegésének
kovetkezményeir6l részletesen tajékoztatni kell, és az err6l szolé okiratot a
munkaszerzédés mellett meg kell Orizni. A tdjékoztatdsnak arra is ki kell terjednie,
hogy a titoktartasi kotelezettség a munkaviszony megsziinése utan fennmarad.

(3) E § a munkavégzésre iranyulé megbizasi szerz6dés alapjan a kozjegyzonél
tartdsan vagy esetenként munkat végz6é megbizottra megfeleléen irdnyadé.

(A Ktv. 10. §-ahoz)
2. 83

A KOZJEGYZOI SZOLGALAT KELETKEZESE ES MEGSZUNESE

(A Ktv. 17. §-adhoz)4

2/A. 85 A Ktv. szerinti palyaalkalmassdgi vizsgdalatra a birdi palyaalkalmassagi
vizsgalatra vonatkoz6 szabdlyokat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
palyaalkalmassagi vizsgalat kezdeményezése iranti kérelemben a palydzonak nem
kell megjeldlnie, hogy mely kozjegyz6i allasra kiirt palydzathoz sziikséges a vizsgalat
elvégzése.

(A Ktv. 18. §-ahoz)

Moédositotta: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (8) a).

Moddositva: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (8) b) alapjan.

Hatalyon kiviil helyezte: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 6. § (1). Hatalytalan: 2008. I. 1-t6l.
Beiktatta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (1). Hatélyos: 2019. IV. 15-t6l.

Megallapitotta: 10/2020. (VII. 15.) IM rendelet 1. §. Hatalyos: 2020. VII. 16-tdl.
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3. §! (1)2 Az igazsagugyért felel6s miniszter (a tovabblakban miniszter) a palyazatl
hirdetményt a Hivatalos Erte51toben teszi kozzé, és a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamara (a tovabbiakban: orszagos kamara) megkeresése utjan gondoskodik az
orszagos kamara honlapjan valé kozzétételérol is. A palyazat benyujtasanak
hatarideje a hirdetménynek a Hivatalos Ertesitében valdé kozzétételét kovets 30. nap.
Ha a hataridé lejarta munkasziineti napra esik, a hataridé az azt koveté munkanapon
jar le. A hirdetményben fel kell tliintetni

a) a palyazat utjan betolteni kivant kozjegyz6i allashely megjelolését,

b) a kozjegyzoi kinevezéshez sziikséges torvényi feltételeket és a kinevezést kizaro
okokat,

c) a palyazathoz mellékelendd iratok korét és a Ktv. 17. § (3) bekezdés a)-d)
pontjadban foglalt feltételek igazolasdnak modjat,

d) a palyazat benyujtdsanak maodjat és a palyazati hataridét, tovabba

e) azoknak a kozjegyzéi alldshelyhez tartozoé illetékességi teriileten jelentds
szamban ¢él6 nemzetiségek altal haszndlt nyelveknek a megjel6lését, amelyeknek -
legalabb kozépfoki komplex nyelvvizsgaval igazolt - ismeretét a palyazé javara
figyelembe kell venni.

(1a)3 A kozjegyzéi allashelyhez tartozd illetékességi teriileten jelentés szamban
élnek nemzetiséghez tartozok, ha a kozjegyz6i dallashelyhez tartozo illetékességi
teriileten telepiilési nemzetiségi 6nkormdanyzat mikodik.

(1b)4 Ha a palyazé nem magyar fels6oktatasi intézményben szerezte az okleveles
jogasz szakképzettségét, akkor a Kjtv. 17. § (1) bekezdés h) pontjaban meghatarozott
feltétel fennalldsat Aallamilag elismert, legaldbb kozépfokii komplex nyelvvizsga
letételét igazolé dokumentum vagy annak hiteles masolata palyazathoz csatolasaval
igazolja.

(2)5 A palyazatot ahhoz a teriileti kamarai eln6kséghez kell benyujtani, amelynek
illetékességi teriilletén a palyazattal érintett allashely taldlhaté (a tovabbiakban:
palyaztaté teriileti elnokség). A palyazathoz mellékelni kell

a) a Ktv. 17. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kinevezési feltételek fennalldsat
igazold okiratokat vagy azok hiteles masolatat,

b) az 6sszeférhetetlenségnek a kinevezés esetére vallalt megsziintetésére vonatkozo
nyilatkozatot,

c) a koztartozas-mentesség igazoladsara szolgalo iratot,

d) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasat tartalmazoé nyilatkozatot,

e) a palyazé részletes szakmai 6néletrajzat,

f) k6zjegyzbhelyettes palyazo esetén az alkalmazo kozjegyzo értékelését,

g) a palyazat elbiralasa soran figyelembe venni kért tények és adatok fennalldsat
igazold okiratok eredeti példanyat vagy hiteles méasolatat, tovabba az ezen tényekrol
és adatokrdl - az orszdgos kamara Aaltal rendszeresitett és a honlapjan kozzétett
formanyomtatvany kitoltésével - készitett 6sszesitést, valamint

h) a kozjegyz6i tevékenység megkezdésével jaré kiadasok fedezésére, valamint a
kozjegyzo6i iroda targyi és személyi feltételeire vonatkozo tervet.

(3)% A (2) bekezdésben foglaltakon tul a pdalyazoé hatésagi erkolcsi bizonyitvannyal
igazolja, hogy vele szemben a Ktv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
korulmény nem 4ll fenn, a palyazo kérheti, hogy e tények fennalldsara vonatkozé
adatokat a blinligyi nyilvantartd szerv a palyaztato teriileti eln6kség részére - annak a
kozjegyzoéi kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan
- tovabbitsa.

Megallapitotta: 6/2010. (III. 12.) IRM rendelet 1. § (1). Hatalyos: 2010. III. 17-t6l.

Megallapitotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (1). Hatalyos: 2021. IX. 18-t6l.

Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (2). Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.

Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (2). Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.

Megallapitotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (3). Hatalyos: 2021. IX. 18-t6l.

Megallapitotta: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (1). Médositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet
6.8 (1) a).
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(4)! A pdalyazé - valasztdsa szerint - a palyazatot és annak mellékleteit papir alapon
vagy elektronikus uton nyujthatja be. A palyazat elektronikus tton torténé benyujtasa
esetén a palyazati eljaras soran az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabdlyairdl szolé 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési
torvény) elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos rendelkezéseinek alkalmazasaval kell
a palyazoéval kapcsolatot tartani.

(4a) 2 Ha a palyazat melléklete elektronikus iratként nem 4ll rendelkezésre, az papir
alapon is benyujthato, erre az elektronikusan benyujtott palyazatban utalni kell.

(4b) 3 Hatarid6ben beérkezettnek kell tekintetni

a) papiralapta benyujtds esetén a pdalyazati hatdridé utolsé napjan ajanlott
killdeményként a pdlyaztatd terileti elnokség cimére postara adott a pdalyazatot,
illetve a (4a) bekezdése szerinti mellékletet, vagy

b) elektronikus benyujtds esetén legkésObb a palyazati hataridé utolsé napjan
elektronikus uton az E-lgyintézési torvénynek és végrehajtdsi rendeleteinek
megfeleléen benyujtott palyazatot.

(5)4 Ha a palyazo a palyaztatd teriileti elnokségnél biiniigyi személyes adatainak
igazoldsara adatigénylést kezdeményez, az adatigénylést haladéktalanul meg kell
kiildeni a blniigyi nyilvantarté szervhez.

(6)5 Ha a kozjegyz6i éallashelyre mdas kamara illetékességi teriiletén mikodo
kozjegyz6 vagy kozjegyzbhelyettes nyujt be palyazatot, a palyaztato teriileti elnokség
az illetékes teriileti kamara elnokségének a palyazora vonatkozo irasbeli véleményét
beszerzi.

(7)8 A kozjegyzé és a kozjegyzéhelyettes palyazonak nem kell igazolnia olyan
adatot, tényt, amelyet a kozjegyzok, illetve a kozjegyzohelyettesek névjegyzéke
tartalmaz, erre a palyazatban hivatkozni kell. Ha a kozjegyzd, illetve a
kozjegyzOhelyettes palyazé nem a palydztatd teriileti elnokség altal vezetett
névjegyzékbe van bejegyezve, a palyaztaté teriileti elnokség megkeresi a
névjegyzéket vezetd teriileti elnokséget az adatok szolgdltatasa, illetve a tények
igazolasa céljabol.

4. § (1)7 A palyaztato teriileti elnokség a palyazati hatarid6 elteltét kovetd tizenot
napon beliill megvizsgdlja a beérkezett palyazatokat. Ha a pdlyazati hataridon beliil
érvényes palyazat nem érkezett be, a pdalyaztatd teriileti eln6kség javaslatot tesz a
miniszter szdmara a palyazati eljards eredménytelenné nyilvanitdsara és a palyazati
hirdetmény ismételt kozzétételére.

(la)® A palyaztatd terileti elnokség a palyazati hatarid6 leteltétdl szamitott 45
napon beliil a palydzatokat elbirdlja, kinevezési javaslatot készit, és azt felterjeszti a
miniszterhez.

(2) A pdlyazatok elbiralasanal figyelembe kell venni a palydzé alkalmassagat a
kozjegyzoi allasra, igy

a) gyakorlati ismereteit, kiilonos tekintettel a kozjegyz6i hivatds gyakorlasdhoz
sziikséges ismeretekre és képességekre;

b) szakmai és tudomanyos eredményeit, nyelvismeretét;

c) életvitelét, erkolcsi és anyagi megbizhatdsagat.

Megallapitotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (4). Hatalyos: 2021. IX. 18-tdl.
Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (5). Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.
Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (5). Hatalyos: 2021. IX. 18-t6l.
Modositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) b).

Moédositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) c).

Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 1. § (6). Hatalyos: 2021. IX. 18-t6l.
Megallapitotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 2. §. Hatélyos: 2021. IX. 18-t6l.
Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 2. §. Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.
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(3)! A palyaztato teriileti elnokség véleményét a palyazat tartalma és mellékletei, a
blniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adattartalma,
a palyazo személyes meghallgatdsa, a kamarai nyilvantartdsban szereplé adatok,
valamint ko6zjegyz6 és kozjegyzOhelyettes esetén a palyazé mikodésének helye
szerint illetékes teriileti kamara véleménye alapjan alakitja Kki.

5. § (1) A kinevezési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) valamennyi pdalyazo osszesitett adatat;

b)2 azt, hogy a palyazok koziil a palyaztaté teriileti elnokség kiket tart alkalmasnak
az allas betoltésére;

c)3 a palyazok pontozassal kialakitott kamarai értékelési rangsorat és e rangsorban
legtobb pontszdmmal rendelkezé hdarom alkalmas palyazénak a nevét, akinek
kinevezésére a palyaztato teriileti eln0kség javaslatot tesz;

d) a javaslat indokait.

(2) A palyaztato terileti eln6kség a kinevezési javaslathoz csatolja: 4

a) a palyazat szabalyszeri meghirdetését igazold iratokat;

b) a beérkezett palyazatokat, mellékleteikkel;

c) ha a pdlyazo kozjegyz6 vagy kozjegyzéhelyettes, az illetékes teriileti elnokség
altal  készitett  mindsitésiiket a  palydzé  alkalmassagarol, kozjegyzo0i,
kozjegyzoOhelyettesi gyakorlatdnak idétartamaroél és eddigi munkdjarol; a mindsitést
az 1. szamu mellékletszerinti nyomtatvanyon kell k6zolni;

d) ha rendelkezésre all, a kordbbi munkaltaté vagy a feliigyeletet gyakorld szerv
altal készitett mindsitést (ajanldlevelet);

e) 5 a buniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi erkolcsi bizonyitvanyokat.

(3)¢ A palyaztato teriileti elnokség a kinevezési javaslatot és a hozza csatolandé
palyazati anyagokat az orszagos kamara részére kiilldi meg, amely azokat 30 napon
belil formai szempontbdl ellen6rzi - sziikség esetén felhivja a palyaztatd terileti
elnokséget a hidnyzé iratok potlasara, az e rendeletnek megfelel6 palyazati anyagok
szolgaltatasara -, és ezt kovetden kiildi meg a miniszternek.

6. §7 (1) A miniszter a kinevezési javaslat kézhezvételét kovet6 30 napon beliil
megvizsgalja a palyazati eljaras jogszeriségét. Ha a palyazati eljaras érvényes, a
miniszter a kinevezési javaslat kézhezvételét koveté6 60 napon belil dont a
kinevezésrol.

(2) A miniszter a kozjegyz6i allast a palyaztato terileti elnokség altal kinevezésre
javasolt hdrom palyazé egyikének kinevezésével tolti be. Ha a kinevezésre javasolt
palyazok egyike idokozben masik kozjegyzéi allashelyre kinevezésre keriilt, vagy
egyéb okbol nem nevezhetd ki, a soron kovetkezé legmagasabb pontszamot kapott
palyazot kell a kinevezés soran jeloltként figyelembe venni.

(3) A miniszter a dontését soron kiviil k6zli a kinevezett kozjegyzével, valamint arrol
soron kiviil tajékoztatja a palyaztato teriileti elndkséget és az orszagos kamarat.

(4) A palyaztato teriileti elnokség a miniszter dontésének kézhezvételétdl szamitott
8 napon belill értesiti a tobbi palyazot a palyazati eljaras eredményérol.

6/A. §8 A pdlyazat elbirdldsa soran - ide nem értve a Ktv. 17. § (3) bekezdésében
foglalt kizaro okokat - csak a palyazat benyutjtasakor mar fenndll6 tények és adatok
értékelhetoek.

—_

Beiktatta: 6/2010. (III. 12.) IRM rendelet 1. § (2). Modositotta: 20/2013. (VIIL. 7.) KIM rendelet 1. §
(6) a), 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) a).

Moédositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) d).

Megallapitotta: 34/2013. (XII. 23.) KIM rendelet 1. § (3). Mddositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet
6.§ (1) d).

Moédositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) d).

Beiktatta: 6/2010. (III. 12.) IRM rendelet 1. § (3). Modositotta: 20/2013. (VIIL. 7.) KIM rendelet 1. §
(6) b).

Beiktatta: 20/2013. (VIIIL. 7.) KIM rendelet 1. § (3). Mddositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. §
(1) d), e).

Megallapitotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 3. §. Hatélyos: 2021. IX. 18-t6l.

Beiktatta: 34/2013. (XII. 23.) KIM rendelet 1. § (4). Hatalyos: 2014. I. 1-t6l.
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6/B. §! Az orszagos kamara a kozjegyzo6i palyazatok benyujtasaval és elbiralasaval
kapcsolatos, jogszabalyban nem rendezett kérdésekrdl szabalyzatban rendelkezik.

(A Ktv. 21. §-dhoz)

7. 8§82 (1)3 A kozjegyzének a hivatdsa gyakorldsara alkalmas irodaval Kkell
rendelkeznie, amelynek cimét a hivatalba 1épését megel6zden a teriileti eln6kségnek
bejelenti. Az iroda alkalmassdganak megadllapitdsa utdn a kozjegyz6 az orszagos
kamara elnokétol kéri az eskiitétel id6pontjanak kittizését.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell:

a) a teriileti elnokségnek az iroda alkalmassagaroél szolé igazolasat,

b) a kOzjegyz6 aldirasmintajat 5-5 példanyban,

c) sziikkség esetén az 0sszeférhetetlenség megsziintetését igazold okiratot [Ktv. 21. §
(1) bekezdés],

d)4

(3) A kozjegyz6 hivatalba lépését megel6z6en az orszagos kamara beszerzi a
kozjegyz6 hivatali bélyegzéjét az eldallitdsara jogosult bélyegzokészit6tél (a
tovabbiakban: bélyegzdkészito).

(4) A kozjegyz6 hivatali bélyegzdje [Ktv. 21/A. § (1) bekezdés] az orszagos kamara
altal készittetett korbélyegzo (a tovabbiakban: bélyegzd). A bélyegz6 koézepén az
allami cimert, koriratként a kozjegyz6 nevét, székhelyét, bélyegz6 sorszamat és
egyedi azonosito jelét, valamint a ,kozjegyz6” szot tartalmazza.

(5) A bélyegzokészité a bélyegzot az elkészitését kovetéen annak lenyomataval és az
egyedi azonosito jel jegyzékével egyiitt megkiildi az orszdgos kamaranak, amely a
bélyegzot a kozjegyzo részére atadja.

(6) 5> A bélyegzét megrongalddasa, ellopdsa, elvesztése és megsemmisiilése, tovabba
a kozjegyzo szolgélaténak megszinése, a kozjegyzoéi kinevezés érvénytelenségének
megallapltasa és a kOZJegyzo névalairdsanak megvaltozasa esetén ervenytelemtenl
kell, és a kozjegyz0 részére - szolgalatanak megszinését és a klnevezes
érvénytelenségének megallapitasat kivéve - 1Uj bélyegzot kell készittetni. Az 1j
bélyegzé sorszama és egyedi azonositd jele nem lehet azonos az érvénytelen bélyegzo
sorszamaval és egyedi azonosité jelével.

(7)¢ A Budapesten kivill mikodé kozjegyzé - az illetékességi teriiletén - a
székhelyén kiviili telepiilésen is tarthat fenn hivatali helyiséget.
=(8)7 Az azonos székhelyre kinevezett 2 vagy tobb koézjegyzé tagbdl allé kozos
kozjegyzo6i iroda - az illetékességi teriiletén - a kozjegyz6i iroda székhelyén kivill is
tarthat fenn hivatali helyiséget. A koz0s kozjegyz6i iroda hivatds gyakorldsara vald
alkalmassaganak feltételeit a kozjegyz6i iroda székhelye és a kozjegyzéi iroda
székhelyén kiviili hivatali helyiség egyiittesen is teljesitheti.

7/A. §8 (1) Az orszdgos kamara altal elfogadott mindsitett hitelesitésszolgaltato (a
tovabbiakban: Szolgaltatd) altal a kozjegyzo és a kozjegyzdhelyettes (a tovabbiakban
e §ban egyiitt: kozjegyz6) hivatalba 1épését megel6zéen a kozjegyz6 hivatali
elektronikus alairdsa hitelesitése céljabol kibocsatott tanusitvanyt (a tovabbiakban:
mindsitett tanusitvany) az orszagos kamara nyilvantartdsba veszi és a teriileti kamara
kozremukodésével a kozjegyzonek atadja.

Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 4. §. Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.

Megallapitotta: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 1. § (1). Hatalyos: 2008. 1. 1-t6l. Lasd még:
ugyane rendelet 6. § (3).

Megallapitotta: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (2). Hatalyos: 2018. 1. 1-t6l.

Hatalyon kiviil helyezte: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (9) a). Hatalytalan: 2018. 1. 1-t6l.
Modositva: 6/2010. (III. 12.) IRM rendelet 2. § a) alapjan.

Beiktatta: 21/2014. (III. 13.) KIM rendelet 7. § (1). Hatéalyos: 2014. III. 15-t6l.

Beiktatta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 1. §. Hatdlyos: 2023. IX. 22-t6l.

Beiktatta: 26/2004. (VII. 26.) IM rendelet 1. § (1). Hatéalyos: 2004. VIII. 3-t4l. Lasd még: 26/2004.
(VII. 26.) IM rendelet 3. § (2).
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(2)! Az orszagos kamara a Ktv. 55. §-dban meghatdrozott jogkérében eljarva
szabdlyzatot adhat ki a mindsitett tanusitvany kozjegyz6 altali alkalmazasanak
rendjérél és a mindsitett tanusitvany kibocsatasanak és bevonasanak részletes
eljarasi szabdalyairdl.

(3)2 A Szolgaltato elfogadasardl szolé hatarozatot az orszagos kamara honlapjan
kozzé kell tenni.

(4)3 A teriilleti elnokség a tanusitvany alkalmazasdhoz valé hozzajarulas
visszavonasat a kozjegyz6 felfiiggesztése, szolgdlatdnak megszliinése vagy a
kozjegyz6i Kkinevezés érvénytelenségének megallapitdsa esetén az orszagos
kamaranal kezdeményezi. A Szolgaltatd koteles az orszagos kamara megkeresésére a
hivatali elektronikus aldirdst a mindésitett tanusitvany visszavonasaval egyiutt
haladéktalanul érvényteleniteni.

(5) A kozjegyz6é koteles a hivatali bélyegz6t és a hivatali elektronikus aldirast
létrehozo eszkozt oly modon Orizni, hogy rajta kiviil ahhoz mas személy ne férhessen
hozza.

(6)* A bélyegz6 és a hivatali elektronikus alairdst létrehoz6 eszkoz elvesztését,
eltulajdonitdsat vagy megrongaldodasat és megsemmisiilését a kozjegyz6 koteles a
teriileti kamara elnokének haladéktalanul bejelenteni, aki arrdl értesiti az orszagos
kamarat.

(7)5 A bélyegz6 és a hivatali elektronikus alairdsrol kibocsatott tanusitvany
érvénytelenségének tényét és kezdd napjat be kell jegyezni az orszagos kamara
nyilvantartdsdba és azt kozzé kell tenni az orszagos kamara honlapjan. Az orszagos
kamara a kozjegyzo koltségére a bélyegzd, a hivatali elektronikus alairast létrehozo
eszkoz, valamint a hivatali elektronikus alairasarél kibocsatott tanusitvany
érvénytelenségének tényét a Hivatalos Ertesitében kozzéteszi. A hirdetményben fel
kell tintetni a bélyegz6 szovegét, sorszamat és a bélyegzd, valamint a hivatali
elektronikus alairast létrehozo eszkoz érvénytelenségének kezdd napjat.

(8)6 Az érvénytelen bélyegzo6t és a hivatali elektronikus alairast létrehozé eszkozt a
kozjegyzo6i levéltar 10 évig 6rzi, majd megsemmisiti.

8. § (1)7 A kOzjegyz6 az eskiit az orszagos kamara elnoke el6tt teszi le.

(2)8 Az eskiitételr6l az orszagos kamara elndoke okiratot készit, amely az eski
szovegét, valamint letételének és a kozjegyzo6i miikodés megkezdésének idépontjat
tartalmazza. Az okiratot a k6zjegyzo és az orszagos kamara elnoke alairja.

(3)° Az eskiiokirat, a bélyegzélenyomat és az aldirdsminta 1-1 példanyat az
orszagos kamara elnoke kiildi meg a teriileti kamaranak. Az orszdgos kamara elnoke
a miniszternek az eskiliokiratbél egy példanyt, az aldirdsmintdbdl és a bélyegzo
lenyomatabol két-két példanyt kiild meg.

(4)1° Ha a kozjegyzoi allast athelyezés [Ktv. 20. § (2)-(3) bekezdése] utjan toltik be,
a kozjegyzonek nem kell Gjbodl eskiit tennie. Iroddjanak alkalmassagat az Gj székhelye
szerint illetékes terileti elnokség hagyja jova, mikodése megkezdésének napjarodl az
orszagos kamara elnoke dont. Ha a székhelyéll szolgald telepiilés megvaltozik,
részére az orszagos kamara 0j bélyegzot készittet.

1 Mbodbdositotta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 6. § (1) f).

2 Megallapitotta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (1). Hatdlyos: 2015. IX. 22-t6l.

3 Modositotta: 6/2010. (II1. 12.) IRM rendelet 2. § b).

4 Megallapitotta: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 1. § (2). Hatélyos: 2008. I. 1-t6l. Lasd még:
ugyane rendelet 6. § (3).

5 Megallapitotta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2015. IX. 22-t6l.

6 Beiktatta: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 1. § (2). Hatélyos: 2008. I. 1-t6l. Lasd még: ugyane
rendelet 6. § (3).

7 Modositotta: 7/1999. (VIIL. 16.) IM rendelet 16. § (1).

8 Modositotta: 7/1999. (VIL. 16.) IM rendelet 16. § (1).

9 Megallapitotta: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 1. § (3). Médositotta: 40/2011. (XII. 30.) KIM
rendelet 7. § c).

10 Megallapitotta: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 1. § (3). Mddositotta: 20/2017. (XII. 21.) IM

rendelet 4. § (8) c).
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(5)! A kozjegyzé az orszagos kamara elnoke Aaltal kitlizott hatadrnap el6tt nem
gyakorolhatja a hivatasat.

(A Ktv. 22. §-dhoz) 2

8/A. §3
(A Ktv. 24. §-dhoz)

9. §4

KOZJEGYZOJELOLT ES A KOZJEGYZOHELYETTES

(A Ktv. 25. §-ahoz)

10. §5
(A Ktv. 27. §-dhoz)

11. §°6

12. §7

12/A. §8

13. § (1)° A teriileti kamara eln0ke szakmai ellendrzési jogkorében vizsgalja a
kozjegyzojeloltek és a kozjegyzbéhelyettesek foglalkoztatdsat és gyakorlati képzését.

(2) 10 A teriileti kamara elnoke mindésiti a kézjegyzohelyettest, ha kozjegyzo6i allasra
palyazik.
=(3) 11 A terileti elndkség a kozjegyzbhelyettest szolgélati érdekbdl atmenetileg
mas kozjegyzé mellé oszthatja be, illetéleg a kozjegyzé akaddalyoztatdsa esetén vagy
megliresedett kozjegyzoi allas helyettesitésére rendelheti ki. A kozjegyzoOhelyettes
részére - kérelmére - a helyettesités idétartamara az 6t foglalkoztatdo kozjegyzo
fizetés nélkiili szabadsagot engedélyez.

A KOZJEGYZOI IRODA 12

(A Ktv. 30-31/F. §-dhoz)
13/A. §13
A KOZJEGYZO HELYETTESITESE 14

Moébdositotta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 16. § (1).

Beiktatta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 4. §. Hatdlyos: 1999. VIII. 1-tél.

Hatdlyon kiviil helyezte: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (9) b). Hatéalytalan: 2018. I. 1-t6l.
Hatalyon kiviil helyezte: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (9) c¢). Hatdlytalan: 2018. I. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 16. § (1). Hatalytalan: 1999. VIII. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (3) a). Hatdlytalan: 2019. IV. 15-t6l.
Hatalyon kiviil helyezte: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (9) e). Hatalytalan: 2018. I. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 23/2005. (XI. 10.) IM rendelet 4. § (2) ¢). Hatalytalan: 2005. XI. 25-t6l.
Megallapitotta: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (3). Hatalyos: 2018. 1. 1-t6l.

Megallapitotta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 8. §. Hatélyos: 1999. VIII. 1-t6l.

Megallapitotta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 8. §. Mddositotta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 5. §

RPOOWLONOOUIBWN -
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a).
12 Beiktatta: 6/2010. (III. 12.) IRM rendelet 1. § (6). Hatdlyos: 2010. III. 17-t6l.
13 Hatdlyon kiviil helyezte: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (3) b). Hatalytalan: 2019. IV. 15-t4l.
14 Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t4l.
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(A Ktv. 32-37/E. §-dhoz) !

14. §2 (1) A kozjegyz6 0sszesen évi 60 munkanap tavolletet vehet igénybe.

(2) Evi 60 munkanapot meghaladé tavollétet az orszagos kamara elnoke kiillénosen
fontos okbol engedélyezhet.

(3) A tavollét az éallandé vagy tartds helyettesitési megallapodasnak a tertleti
kamara elnoksége altali jévahagyasa, illetve a helyettes kirendelése utan kezdhet6
meg.
=7(4) 3 Kozjegyzbhelyettest akkor lehet helyettesként kirendelni, ha a kozjegyzGi
kinevezés feltételeinek megfelel. Nyugalmazott kozjegyzét kozjegyzoi vizsga tétele
vagy palyaalkalmassagi vizsgalat lefolytatdsa hidnydban is ki lehet rendelni
helyettesként.

(5) Ha a kozjegyzé a bejelentett vagy engedélyezett tavollét idétartamat tallépi, a
teriileti kamara elnoke visszatérésre és munkajanak folytatdsara szdlitja fel, illetve
intézkedik a helyettesités id6tartamanak meghosszabbitdsa vagy 1Uj helyettes
kirendelése érdekében.

15. §4 (1) Ha a ko6zjegyz6 5 egymast kéveté6 munkanapot meghaladé idétartamra
szolgalati helyétdl tavol kivan maradni, ezt a tavollét kezdd és befejez6 idépontjanak
megjelolésével koteles elézetesen bejelenteni a teriileti kamara elnokének.

(2) Ha a kozjegyzonek nincs allandoé helyettese, a bejelentést 30 nappal a tavollét
tervezett kezddnapja elott kell megtennie, és a bejelentésben a helyettes személyére
is javaslatot kell tennie.

(3) Ha a kozjegyzé baleset, betegség, vagy mas, onhibajan kiviili ok miatt nem
képes munkajat elvégezni, akadalyoztatasarol - ha ezt egészségi allapota lehetévé
teszi - haladéktalanul értesiti a teriileti kamara elnokét.

16. §° (1) Ha a kozjegyzé helyettesitése barmely okbdl sziikségessé valik, a teriileti
kamara elnoksége a helyettes kirendelésérdl soron kiviil intézkedik.

(2) Tartés helyettes kirendelése esetén - ha a helyettesités nem jovahagyott tartds
helyettesitési megallapoddas alapjan torténik - a teriileti kamara eln6ksége beszerzi a
kirendelni javasolt személy hozzajaruld nyilatkozatat is.

(3) Ismételt kirendelés esetén a Ktv. 35. § (2) bekezdése szerinti eskutétel és
alairasminta bemutatasa mell6zhet6.

17. §6 (1) Alland6 helyettesités esetén, ha az allando helyettes

a) kozjegyzo, a sajat bélyegzdjét,

b) nem kozjegyzo, a helyettesitett kozjegyzé bélyegzdjét
haszndlja.

(2) Tartés helyettesités esetén, ha a tartés helyettes

a) kozjegyzo, a sajat bélyegzdjét,

b) nem ko6zjegyzo, a helyette51tett kozjegyzo belyeQZOJet

c) nem kozjegyz6, és a helyettesitéssel érintett szekhely betoltetlen vagy a
helyettesitett kozjegyzot hivatalabol felfiiggesztették, a tartds helyettesi hivatali
bélyegzot
haszndlja.

18. §7 (1) A helyettesités megkezdésének és befejezésének idoépontjat a kozjegyzo
nyilvantartasaiban fel kell tiintetni.

(2) A helyettesités idétartama alatt

a) késziilt k6zjegyzoi okiratban,

b) hozott hatarozatban, végzésben, valamint

Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t6l.
Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t4l.
Megallapitotta: 30/2019. (XII. 20.) IM rendelet 8. §. Mdédositotta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 6.

§.

Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t6l.
Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t6l.
Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t6l.
Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t4l.
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c) nemperes ligyben felvett jegyz6konyvben
a helyettesités tényére utalni kell.

19. §! (1) A helyettesi jogviszony megszlinését kovetéen, ha a tartds helyettesités a
teriileti kamara elnoksége altal jovahagyott megallapodas hidanyaban tortént, a tartds
helyettes a helyettesités befejezését kovetéen - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel -
jegyzokonyvvel atadja a helyettesitett kozjegyzének vagy az 4j kozjegyzének
~a)a kozjegyzo6i irodaban taldlhato, a helyettesitéssel 0sszefiiggd papiralapu iratokat
és

b) a kozjegyz6i nyilvantartasokat tartalmazé adatbazisokat.

(2) A helyettesi jogviszony megsziinésével a tartds helyettes altal atvett és készitett
okiratok, a Ktv. hatdlya ala nem tartozé k6zjegyzo6i nemperes eljaras soran keletkezett
iratok (a tovabbiakban: nemperes iratok) és azok nyilvantartdsai koziil a Ktv. 166. §
(1) bekezdés a)-c) pontjdban meghatarozott irat, nyilvantartds, bélyegz6 és egyéb
eszkoOz atadasara

a) a Ktv. 34. § (1) bekezdés a) pontja szerinti helyettesités esetén a kozjegyzoi
szolgalat megszlinésére vonatkozé szabalyok,

b) a Ktv. 34. § (1) bekezdés b) pontja szerinti helyettesités esetén a hivatalban 1évé
kozjegyz6 iratainak levéltarba torténé atadasara vonatkozo szabalyok
megfelel6en irdnyadok.

A KOZJEGYZOI ONKORMANYZAT SZERVEI

(A Ktv. 49. §-ahoz)

20. §2

21. §3
= A KOZJEGYZOK MUKODESENEK FELUGYELETE 4
= (A Ktv. 69-69/A. §-ahoz) >

=322, §6 A teriileti kamara elndksége a miikodési vizsgalatot lefolytatd kozjegyzék
részére a terileti kamara altal meghatarozott, a vizsgalat lefolytatdsdhoz sziikséges
idétartamra, de legfeljebb 30 napra az egységes iigykezel6 alkalmazasnak a vizsgalt
kozjegyz6 székhelyén rogzitett adataihoz hozzaférést engedélyez.

HITELES KIADMANY, MASOLAT KESZITESE KOZJEGYZOI OKIRATROL,
VEGZESROL’
(A Ktv. 148-157. §-Ghoz) 8
22/A-22/C. §°

Megallapitotta: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2019. IV. 15-t6l.

Hatdlyon kiviil helyezte: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (3) ¢). Hatalytalan: 2019. IV. 15-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 10/2019. (IV. 5.) IM rendelet 1. § (3) d). Hatalytalan: 2019. IV. 15-tél.
Beiktatta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 2. §. Hatdlyos: 2023. IX. 22-t6l.

Megallapitotta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 3. §. Hatalyos: 2023. IX. 22-t4l.

Megallapitotta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 4. §. Hatalyos: 2023. IX. 22-t4l.

Beiktatta: 33/2008. (XII. 31.) IRM rendelet 2. §. Hatdlyos: 2009. 1. 1-t6l.

Beiktatta: 33/2008. (XII. 31.) IRM rendelet 2. §. Hatalyos: 2009. I. 1-t6l.

Hatdlyon kiviil helyezte: 29/2019. (XII. 20.) IM rendelet 100. § a). Hatalytalan: 2020. I. 1-t6l.
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AZ ELEKTRONIKUS LETETI TAR VEZETESE !

(AKtv. 171/A. §-dhoz) 2

22/D. §3 (1) Az elektronikus letéti tarban legfeljebb A/4-es méreti okirat hiteles
masolata helyezhetd el.

(2) A/4-esnél nagyobb méretli okirat esetén annak Kkicsinyitett masolatat kell a
letétbe helyezés céljabdl a kozjegyzoé részére atadni. Ilyenkor az okirat tartalmanak a
letéti tarban elhelyezett hiteles masolatbdl egyértelmiien megallapithatonak kell
lennie.

(3) Az elektronikus letéti tarba helyezés érdekében a kozjegyz6 a kérelemben
megjelolt okiratrol elektronikus masolatot készit, melyet az orszagos kamara altal
rendelkezésre bocsatott szamitdogépes program segitségével elhelyez az elektronikus
letéti tarban.

(4) Ha a kozjegyzé a letéti tarban torténd elhelyezést az erre irdanyuld kérelem
benyujtasat kovetéen azonnal nem tudja teljesiteni, az okiratot atveszi és a letevd fél
részére errdl elismervényt ad ki. Ilyenkor a letéti tarban torténé elhelyezést
legkésobb az okirat atvételét koveté munkanapon el kell végezni.

KOZJEGYZOI LEVELTAR 4

(A Ktv. 167. §-dhoz) 5

23. §¢ (1) Az orszagos kamara a szervezeti és miikodési szabdlyzatdban hatarozza
meg a levéltar iranyitasat, feliigyeletét ellatd, valamint a levéltarban foglalkoztatott
személyek feletti munkaltatéi jogokat gyakorld kamarai tisztségvisel6t vagy kamarai
szervet.

(2) A levéltar az éves munkdjat az orszagos kamara elnoke altal a megel6z6 év
december 15. napjaig jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi. A levéltar éves
munkdjarol a kovetkez6 év januar 31. napjaig beszamolot készit, amelyet
jovahagyasra terjeszt fel az orszagos kamara elnokéhez.

23/A. §7 (1) Az orszdgos kamara a levéltar szervezeti egységeként ot terileti
telephelyet (a tovabbiakban: terileti levéltar) mikodtet, melyek illetékessége a
tertleti kamarak illetékességi teriiletéhez igazodik.

(2) A tertleti levéltar kezeli

a) az érintett teriileti kamara illetékességi teriilletén mikodé kozjegyzok levéltari
anyagait,

b) az érintett teriileti kamara levéltari anyagait.

(3) Az orszagos kamara levéltari anyagait a Budapesti Kozjegyz6i Kamara levéltari
anyaganak kezelését végzo teriileti levéltar kezeli.

(4) A levéltar vezetdje az orszagos kamara elnoke &altal - a kulturaért felelds
miniszter véleményének kikérése mellett - kinevezett félevéltaros.

(5) Az orszagos kamara elnoke altal kinevezett levéltarosok a tertileti levéltarakban,
a félevéltaros szakmai iranyitasa alatt dolgoznak.

Beiktatta: 33/2008. (XII. 31.) IRM rendelet 2. §. Hatdlyos: 2009. 1. 1-t6l.

Beiktatta: 33/2008. (XII. 31.) IRM rendelet 2. §. Hatalyos: 2009. I. 1-t6l.

Beiktatta: 33/2008. (XII. 31.) IRM rendelet 2. §. Hatalyos: 2009. I. 1-t6l.

Megallapitotta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 11. §. Hatdlyos: 2000. I. 1-t6l.

Megallapitotta: 7/1999. (VII. 16.) IM rendelet 11. §. Hatdlyos: 2000. I. 1-t6l.

Megallapitotta: 62/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 60. §. Hatdlyos: 2010. I. 1-t6l.

Megallapitotta: 62/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 60. §. Hatdlyos: 2010. I. 1-tdl. A korabbi alcimet
hatalyon kiviil helyezte: 62/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 60. §. Hatalytalan: 2010. I. 1-t6l. Lasd:
62/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 58. § (3)-(4).
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13/1991. (XI. 26.) IM rendelet - a kozjegyzokrél szolé 1991. évi XLI. torvény Netjogtar
végrehajtasarol
Hataly: 2023.1X.22. - 11. oldal

KOZJEGYZO OKIRAT-SZERKESZTESI ELJARASARA IRANYULO KERELEM !

(A Ktv. 172. §-dhoz) 2

23/B. §3 (1) A kozjegyz6 okirat-szerkesztési eljardsara iranyulé kérelmet irdsban a
6. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon vagy széban jegyzékonyvbe mondva
kell el6terjeszteni. A Ktv. 124. § a) és c) pontja szerinti esetekben a kérelem széban
akként is el6terjeszthetd, hogy azt a kozjegyzé az okirat-szerkesztési eljaras soran
elkészitett kozjegyzdbi okiratba foglalja.
=(2)4 Az iradsbeli kérelmet legaldabb egyszerli magdanokiratként papir alapon,
tovabba faxon, elektronikus levélben vagy elektronikus uton lehet el6terjeszteni.

(3) A kozjegyz6 okirat-szerkesztési eljarasara irdanyuléan - a felek szamatol
fliggetleniil - eljarasonként egy kérelmet kell benyujtani, melyet elegendé csak az
egyik kérelmezonek vagy képviselgjének aldirnia.

(4) A kozjegyzé a képviseleti jog fenndllasat a kozjegyzéi okirat elkészitése
alkalmaval vizsgdlja. Ha a felet a kozjegyzéi okirat elkészitésénél meghatalmazott
képviseli, a meghatalmazast legkésébb a kozjegyz6i okirat elkészitésének
megkezdéséig kell a kozjegyzé rendelkezésére bocsatani.

(5)°

(6) A 6. szamu melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésére vonatkozdan az
orszagos kamara a honlapjan kitoltési utmutatot tesz kozzé.

ATMENETI RENDELKEZESEK

(A Ktv. 178. §-dhoz)

24-26. §6
KOZJEGYZOI UGYVITELI SZABALYOK
(A Ktv. 183. §-adhoz)
Altaldnos tigyviteli szabdlyok
27-38. §7
39. §38
39/A. §°

Hatalybalépés

40. § Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Beiktatta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (5). Hatélyos: 2015. IX. 22-t4l.

Beiktatta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (5). Hatéalyos: 2015. IX. 22-t6l.

Beiktatta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (5). Hatalyos: 2015. IX. 22-t6l.

Moébdositotta: 13/2023. (IX. 21.) IM rendelet 5. § b).

Hatdlyon kiviil helyezte: 29/2019. (XII. 20.) IM rendelet 100. § a). Hatalytalan: 2020. I. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 43/2009. (IX. 22.) IRM rendelet 37. § (6). Hatdlytalan: 2009. X. 1-t6l.
Hatalyon kiviil helyezte: 29/2019. (XII. 20.) IM rendelet 100. § a). Hatdlytalan: 2020. I. 1-tdl.
Hatdlyon kiviil helyezte: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 6. § (1). Hatalytalan: 2008. I. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 20/2017. (XII. 21.) IM rendelet 4. § (10). Hatéalytalan: 2019. I. 1-t6l.
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végrehajtasarol
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41. §! (1) E rendeletnek az egyes igazsagiigyi targyu miniszteri rendeletek
modositasarol szolo 20/2013. (VIII. 7.) KIM rendelettel (a tovabbiakban: Modr.)
modositott rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a Modr.
hatdlybalépését kovetden indult palyazati eljardsokban kell alkalmazni.

(2) E rendeletnek a Modr.-rel megallapitott 5. § (1) bekezdés c¢) pontjat, 5. § (3)
bekezdését és 6. §at a Modr. hatadlybalépésekor folyamatban 1évé pdlyazati
eljarasokban is alkalmazni kell. Ha a Mddr. hatdlybalépésekor még le nem =zart
palyazati eljarasban a teriileti elnokség mar elkészitette a kinevezési javaslatot, a
palyazati iratokat részére a Modr. hatalybalépését koveté 15 napon belill vissza kell
kiildeni annak érdekében, hogy a kinevezési javaslatot - a korabbi kinevezési javaslat
alapjat képezé kamarai értékelés alapjan - a Mddr.-rel megallapitott 5. § (1) bekezdés
c) pontja és 5. § (3) bekezdése alapjan készitse el és terjessze fel a miniszternek.

(3) 2 E rendeletnek az egyes igazsagligyi targya miniszteri rendeletek moédositasarol
szO0l6 34/2013. (XII. 23.) KIM rendelettel (a tovabbiakban: Médrl.) megallapitott
rendelkezéseit a Modrl. hatdlyba 1épését kovetden Kiirt palydzatokra kell alkalmazni.

(4)3 A kozjegyzokrol szold 1991. évi XLI. torvény végrehajtasardl szolo 13/1991. (XI.
26.) IM rendelet mddositasarol szold 8/2021. (IX. 17.) IM rendelettel (a tovabbiakban:
Mobdr2.) megallapitott 6/B. § szerinti szabalyzatot a Mddr2. hatalybalépését koveto
30. napig kell a miniszter részére megkiildeni.

1. szamu melléklet a 13/1991. (XI. 26.) IM rendelethez

............................................... Ko6zjegyzo6i Kamara

a palyazdé neve: anyja neve:
sziiletési hely: idé év
A pélyazo
L személyi jelenlegi foglalkozasa: , munkahelye:
adatai
lakdhelye:
az allam- és jogtudomanyi egyetemi oklevél kelte: m
A pélyazé
iskolai a jogi szakvizsga idépontja: , az oklevél szama: ,
végzett-
II. | ségére a nyelvvizsga bizonyitvany(ok) szdma: , kelte: , a nyelv(e
vonatkozo
adatok tudomanyos fokozat, egyéb
a gyakorlat idétartama
a) kozjegyzbhelyettesi:
IT1. |A Ktv. b) biréi:
17. §a c) ugyészi:
szerinti d) jogtanacsosi:
gyakorlat e) korabbi kézjegyzbi
adatai
Eddigi A mindsités Os:s
palydjanak kivalo
IV. |rovid jo
minGsitése megfeleld
* A véalaszt ala kell htuzni.

2-4. szamu melléklet a 13/1991. (XI. 26.) IM rendelethez*

5. szamu melléklet a 13/1991. (XI. 26.) IM rendelethez®

Beiktatta: 20/2013. (VIII. 7.) KIM rendelet 1. § (5). Hatalyos: 2013. VIII. 15-t6l.

Beiktatta: 34/2013. (XII. 23.) KIM rendelet 1. § (5). Hatalyos: 2014. I. 1-t6l.

Beiktatta: 8/2021. (IX. 17.) IM rendelet 5. §. Hatdlyos: 2021. IX. 18-t6l.

Hatdlyon kiviil helyezte: 55/2007. (XII. 21.) IRM rendelet 6. § (1). Hatalytalan: 2008. I. 1-t6l.
Hatdlyon kiviil helyezte: 29/2019. (XII. 20.) IM rendelet 100. § a). Hatalytalan: 2020. I. 1-t6l.
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6. szamu melléklet a 13/1991. (XI. 26.) IM rendelethez!

Kozjegyzo okirat-szerkesztési eljarasara iranyulo kérelem

Kérem az aldbbi okirat(ok) szerkesztésére iranyulo eljaras lefolytatasat.

1. A kérelmezé természetes | neve:
személy
sziiletési  helye,
ideje:
anyja neve:
jogallasa:

idézési cime:
telefonszama:*
jogi személy vagy | cégneve (neve):

mas szervezet cégjegyzékszama,
nyilvantartasi
szama:

jogéllésa:
székhelye:
telefonszama:*

2. Képvisel6 eljarasa| neve:
esetén

idézési cime:
telefonszama:*
nyilatkozat arrdl, hogy az TuUgyben érvényes és hatdlyos
meghatalmazdassal rendelkezik vagy képviseleti jogosultsaga az iigyben
jogszabdaly alapjan fenndll, és képviseleti joga a kérelem benytjtasara
is kiterjed**
3. Az eljaré kozjegyzé neve:
cime:

4. A jogugylet targya

5. Ugyérték megjelolése
6. A joglugylet egyoldalu**

két- vagy tobboldalg**

7. Elkészitendé okirat(ok)

8. Az elkészitend6
okirat(ok)
nyelve
9. Az okirat elkészitésének év hé nap
kért hatarideje

10. A kérelemhez csatolt
mellékletek

11. Keltezés | Helye | Ideje | év [ ho [ nap

Nyilatkozom, hogy a kérelmet megegyez6 tartalommal mas kozjegyz6hoz nem
nyujtottam be.

Tudomasul veszem, hogy okirat-szerkesztési eljarasért a kozjegyzoi dijszabasrol szolé
kiilon jogszabaly szerinti dijat kell fizetni, abban az esetben is, ha a kdzjegyz6 eljarasa
a kozjegyzon kiviil allé okbol hitsul meg.

1 Beiktatta: 24/2015. (IX. 21.) IM rendelet 1. § (7), 2. melléklet. Mddositotta: 10/2019. (IV. 5.) IM
rendelet 1. § (3) e).
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Tudomasul veszem, hogy a kozjegyzot a kozjegyzékrol szold torvény alapjan eljarasi
kotelezettség terheli és kozremukodését csak a torvényben meghatarozott okbol
tagadhatja meg.

Alairas

* Kitoltése nem kotelezo.
** A valaszt jelolje X-szel.
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