4/2015. (IV. 10.) BM utasitas - a Belugyminisztérium fejezet koltségvetési Netjogtar
gazdalkodasanak rendjérol
Hataly: 2017.VI.1. - 2018.VIIL.11. 1. oldal

4/2015. (IV. 10.) BM utasitas

a Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérol!

Az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan - a
jogalkotdsrol szo6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c¢) pontjara
figyelemmel - az allamhdaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szo6loé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. pont 13. alpontjdban meghatarozott
feladatkoromben eljarva, a 46. § tekintetében a kézponti dllamigazgatasi szervekrol,
valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkdrok jogallasardl szolé 2010. évi XLIII.
torvény 73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva a kovetkezo
utasitdst adom Kki:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az utasitds hatdlya - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - kiterjed a
Belligyminisztériumra (a tovabbiakban: BM), a BM fejezeti kezelési elbiranyzataira, a
kozponti kezelésli elGiranyzatokra, valamint a belligyminiszter (a tovabbiakban:
miniszter) irdnyitdsa ald tartozé kozponti koltségvetési szervekre (a tovabbiakban:
koltségvetési szerv).

(2)2 Az utasitads az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat és
a Terrorelharitasi Informaciés és Blinligyi Elemz6 Kozpont esetében kizardlag akkor
alkalmazando, ha a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. térvény (a
tovabbiakban: Nbtv.), a mindsitett adat védelmérol szélé 2009. évi CLV. torvény (a
tovabbiakban: Mavtv.), a polgari nemzetbiztonsagi szolgdlatok koltségvetésének és
gazdalkodasanak egyes specidlis szabdlyairol szolé 130/2011. (VII. 18.) Korm.
rendelet vagy egyéb vonatkozdé jogszabaly eltéré szabalyt nem allapit meg.

2. § Ezen utasitas alkalmazasaban:
=91.3 kozvetlen fejezeti iranyitdsu koltségvetési szerv: a BM kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé, nem kozépiranyitott koltségvetési szerv a rendészeti szakgimnaziumok és a
Nemzeti Szakértdi és Kutatéo Kozpont kivételével;
=2. hozzdrendelt kéltségvetési szerv: a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv, amelynek az allamhdaztartasrdél szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése
szerinti feladatait gazdasdgi szervezettel rendelkezd, az Avr. 9. § (5) bekezdés a)
pontja szerint kijelolt koltségvetési szerv latja el;
=='f:13.4 mds lranyzta51 jogokat gyakorlé szervek: a nemzeti koznevelésrol szolé 2011.
évi CXC. torvény szerinti fenntart01 Jogokat gyakorlé szerv, valamint az
allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9/A. § (4)
bekezdése szerint kijelolt szerv.
=73. § (1)5 ABM - mint az Avr. 1. melléklet 1. pont 13. alpontjdban meghatarozottak
szerinti fejezetet iranyité szerv - nevében, a koltségvetési szervek gazdalkodasa
vonatkozdsdban a BM gazdasagi helyettes &llamtitkdra az Aht. és az Avr.-ben
meghatarozott gazdalkodasi feladatok tekintetében intézkedést adhat Kki.

Megjelent: Hivatalos Ertesité 2015/18.

Megallapitotta: 14/2016. (VIL. 15.) BM utasitas 28. §. Hatalyos: 2016. VII. 17-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 1. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § a).
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=3(2)1 A fejezetet irdnyito szerv részére jogszabalyban meghatarozott gazdalkodasi
feladatokat - a koltségvetési szervekkel kapcsolatos elGirdnyzat-tervezési,
végrehajtasi, felhaszndlasrol valé elszamolasi, illetve szabalyozasi feladatok ellatasat
- a BM gazdasagi helyettes Aallamtitkdira a BM Kozgazdasagi Foéosztalyon (a
tovabbiakban: BM KF) keresztiill a kozépiranyité szervek, a mas iranyitasi jogokat
gyakorlo szervek, valamint a kozvetlen fejezeti iranyitdsu koltségvetési szervek
bevonasaval, kozremikodésével végzi.

=(3)2 A miniszter feladat- és hataskorébe tartozdé, hatalybalépését koévetSen
varhatéan koltségvetési, pénziigyi hatast kifejté jogszabalyt, illetve a Kormany
normativ hatdrozatat tartalmazoé eléterjesztés tervezetét, illetve az ahhoz kapcsolédo
hatdsvizsgalati lapot és az azt megalapoz6 szamitdsokat - a belsé koordinaciét
megel6z6en, a szakmai el6készités keretében - a javaslattevé szervezeti egység,
illetve szerv a BM KF-fel vagy a BM Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztallyal (a
tovabbiakban: BM PEF) el6zetesen egyezteti.

(4) A (3) bekezdés szerinti elézetes egyeztetési kotelezettségtol kivételesen el lehet
térni, amennyiben a tervezet el6készitését allami vezetd utasitdsara haladéktalanul
kell végrehajtani.
=-4. §3 A BM Informatikai Féosztaly, a BM KF, a BM Személylugyi Féosztaly, a BM
PEF, a BM Peres Képviseleti és Szerzdédés-el6készit6 Foosztaly, a BM Miiszaki
Féosztaly és a BM Ellenérzési F6osztaly az ellendrzések eldkészitése, végrehajtasa, a
gazdalkodas hatékonysaganak vizsgdlata és a sziikséges operativ beavatkozasok
elokészitése, valamint ugyintézés érdekében eseti adatszolgaltatasok bekérésére
jogosult.

II. Fejezet

Kozépiranyito szerv, hozzarendelt koltségvetési szerv

5. § A koOzépiranyitd szerv vezetdje - az iranyitdsa ald tartozé koltségvetési
szervekre is kiterjed6 hatdllyal, a kozépirdnyitd szerv és az altala iranyitott szervek
feladat- és hataskoreinek figyelembevételével - a gazdalkodasra vonatkozé részletes
szabalyokat bels6 szabdlyzatban hatdarozza meg.

1. A kozépiranyitd szervek gazdalkodasi feladatai

=6. §4 A kozépiranyitd szerv, a mas iranyitdsi jogokat gyakorld szerv az irdnyitasa,
fenntartdsa ald tartozo koltségvetési szerv tekintetében a kovetkezo feladatokat latja
el:
a) kozremlkodik a koltségvetési keretszamok intézményszintli lebontasaban,
cimszintl 0sszesitésében;
=b)5 koézremiikodik a koltségvetési szervek Kkoltségvetésének (koltségvetési
javaslat, elemi koltségvetés) 6sszedllitasdban. Ennek keretében a kozépiranyito szerv
ba) javaslatot tesz a koltségvetési szerv koltségvetési javaslata Osszeallitdsdnak
modszertanahoz;

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 2. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § b).
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § c).
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § d).
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § a).
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bb) a BM gazdasagi helyettes allamtitkara altal meghatdrozott koévetelmények,
modszertan és elbirasok alapjan, a gazdalkodashoz rendelkezésre all6 informaciok - a
koltségvetési engedélyezett és a tényleges létszdm varhaté alakuldsa, a
feladatvaltozasokhoz kapcsolédé finanszirozasi kérdések - alapjan elkészitteti a
koltségvetési javaslatot az elkészitésért felelos koltségvetési szervvel, kozremiikodik
azok egyeztetésében, elkésziti a sziikkséges Osszesitéseket, és megkiilldi a BM
gazdasagi helyettes allamtitkara részére;
=bo)l

bd) elkészitteti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amelyet az ellendrzés és
a megfeleld Osszesitések elvégzését kovetden tovabbi feldolgozas céljabol megkiild a
BM gazdasagi helyettes allamtitkara részére;

be) a bb)-bd) alpontban foglalt feladatokat a jogszabdalyokban a koltségvetési szerv
és a BM gazdasagi helyettes allamtitkara részére biztositott hataridé kozott, a BM
gazdasagi helyettes allamtitkara altal meghatarozott hataridére végzi el;

c) szervezi, iranyitja és ellendrzi a koltségvetési szerv altal elldtandé szakmai
alapfeladatok végrehajtdsdhoz sziikkséges pénziigyi, anyagi feltételeket, melynek
keretében
=ca)2 gondoskodik a kézépiranyitd szervnél kezelt elSirdnyzatoknak az irdnyitésa
ala tartozoé koltségvetési szerv részére torténoé évkozi atadasarol;

cb) javaslatot tesz a BM gazdasagi helyettes allamtitkdra részére a zaroldasok
koltségvetési intézményi szintre torténdé lebontasara, jovahagyas utdn gondoskodik az
érintett szervek értesitésérdl;
=ycc)3  javaslatot tesz a BM KF részére az évkozi elbiranyzat-modositdsok
koltségvetési intézményi szintre torténdé lebontasara, jovahagyas utdn gondoskodik az
érintett szervek értesitésérdl;
=cd)4 gondoskodik  az  idGardnyostdl  eltér6  tobbletkifizetések  miatti
eloiranyzatkeret-elérehozatali kérelmek koordindlasarél, a BM KF részére torténd
tovabbitasardl és a koltségvetési szerv értesitésérdl;

ce) ellendrzi a havi eldiranyzat-felhasznalasi keretnyitasokat;
=¢f)5 nyilvantartja a koltségvetési szerv sajat hatdskoérben végrehajtott
eloirdanyzat-moddositasait, és tajékoztatja arrol a BM KF-et;

cg) a koltségvetési szerv likviditasi helyzetét folyamatosan figyeli, elemzi, értékeli,
likviditasi problémdak esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket, tdjékoztatast ad a
BM gazdasagi helyettes allamtitkara részére;

ch) kilon felhatalmazas alapjan lebonyolitja a kozponti beruhdzasi munkdékat,
figyelemmel kiséri az el6iranyzatok és eldiranyzat-felhasznalasok alakuldsat, jelentést
készit a BM gazdasagi helyettes allamtitkara részére a beruhazasok késziiltségérdl;
=yci)6 kozremikodik a kozponti illetményszamfejté rendszer mikodtetésében, a
személyi és munkaadodkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado eléiranyzat
feletti jogosultsdggal nem rendelkezé intézmények részére lebonyolitja és koordinalja
a személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasokat és kozteherfizetéseket;

cj) teljesiti a jogszabdlyban, illetve a BM gazdasagi helyettes allamtitkara altal
eloirt, sajat és az iranyitott szerveket érinté adatszolgaltatasokat, elvégzi a sziikséges
Osszesitéseket, ellenorzéseket;

ck) a szakmai feladatokkal kapcsolatosan irdnymutatdsokat, intézkedéseket ad Ki,
figyelemmel kiséri az azokban bekoévetkezd valtozasokat;

cl) folyamatosan figyelemmel kiséri a megallapitott koltségvetési keret és a szakmai
feladatok ellatasanak osszhangjat, sziikség esetén a BM gazdasagi helyettes
allamtitkara felé jogszabaly-modositast kezdeményez;

Hatalyon kiviil helyezte: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § b). Hatalytalan: 2017. VI. 1-t6l.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 27. § c).
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § f).
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § g).
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cm) a bels6é ellendrzési tevékenység elldtdsa soran szabdlyszeriiségi ellendrzést,
pénzigyi ellendrzést, rendszerellenérzést, teljesitmény-ellenérzést, valamint
informatikai ellenérzést, végez; )
=nd)1 kozremiikodik az Aht.-ban, az Avr.-ben és a kiilén jogszabalyban a
koltségvetési szervek és a szakmai kezeléslikben 1év6 fejezeti kezelésl el6iranyzatok
részére el6irt Kkoltségvetési beszamoldk, id6kozi mérlegjelentések, idokozi
koltségvetési jelentések elkészittetésében, értékelésében, felillvizsgalatdaban, a
beszamoldk, mérlegjelentések tekintetében a BM gazdasagi helyettes allamtitkara és
a Magyar Allamkincstdr (a tovabbiakban: Kincstar) altal tortént feliilvizsgélatot
kovetd visszaigazoldsaban, valamint egyéb adatszolgaltatdsok elkészitésében. Ennek
keretében a kozépiranyito szerv

da) a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsardl és a gazdalkodasrol - a BM gazdasagi
helyettes allamtitkdra irdanymutatdsanak megfeleléen - elkészitteti az éves elemi
koltségvetési beszamoldkat, a zarszamaddashoz kapcsoldédoé adatszolgaltatast, valamint
az idokozi mérlegjelentéseket, a sziikkséges ellenérzéseket - igy kiillondsen a
szamszaki egyezdséget és a fokonyvi kivonattal vald egyez6séget - és Osszesitéseket
kovetden felillvizsgalat, jovahagyas és tovabbi feldolgozas céljabol megkiildi a BM
gazdasagi helyettes allamtitkara részére;

db) az elemi koltségvetési beszamold és koltségvetési maradvany jovahagyasat
kovetéen gondoskodik a koltségvetési szervek beszamoldjanak és koltségvetési
maradvanyanak visszaigazolasarol;
=3e)2 javaslatot tesz és kozremilkodik a koltségvetési szerv, valamint a fejezeti
kezelésl eldiranyzatokbodl szarmazoé pénziigyi forrasok koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak megdallapitasa, illetve jovahagyasa tekintetében, ideértve
a kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyok felhasznalasi
céljanak, rendeltetésének felillvizsgalatat;
=03 a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsokat betartva meghatdrozza a koltségvetési
tervezés, az elbiranyzatok modositasa, atcsoportositdsa, az eldiranyzatok
felhasznalasa, a finanszirozas, tovabba az allamhaztartas szamvitelérdl szél6 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsaira figyelemmel a koltségvetési
beszamold elkészitésének részletes rendjét, amelynek keretében a kozépirdnyitod
szerv, a mas iradnyitdsi jogokat gyakorlé szerv a belsé eljarasrendjének megfeleléen
utasitdsokat, intézkedéseket, korleveleket adhat ki;

g) a BM gazdasagi helyettes allamtitkdra kezdeményezésére javaslatot tesz és
kozremukodik

ga) a koltségvetési szervek létszam-eldiranyzatanak jévahagyasa tekintetében;

gb) a koltségvetési szervek koltségvetésének - ideértve a létszammal és a személyi
juttatdsokkal valé gazdalkodast is - felhasznalasara vonatkozé irdnyelv, iranymutatas
elkészitésében;

h) javaslatot tesz, illetve kozremikédik a BM  hataskorébe utalt
el6iranyzat-modositasi, -atcsoportositasi, -zarolasi, -torlési és -felhasznalasi jogkorok
gyakorlasa tekintetében.

2. Munkamegosztasi megallapodas

7. § (1) A hozzarendelt koltségvetési szerv az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti
feladatait a BM gazdasagi helyettes allamtitkara altal kijelolt gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv latja el.

(2) Az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti munkamegosztasi megallapodast - a
(3) bekezdés szerinti kivétellel - az Avr. 9. § (5a) bekezdésére tekintettel a BM
gazdasagi helyettes allamtitkara hagyja jova.

1 Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § h).
2 Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 3. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 3. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
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=7(3)1 Az ugyanazon kozépiranyitd szerv iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
kozott létrejové munkamegosztasi megallapodast a kozépiranyitd szerv vezetdje
hagyja jova. A kozépiranyitd szerv vezetdje a megallapodast az aldirast kovetd 15
napon beliil tajékoztatas céljabdl megkiildi a BM KF részére.

III. Fejezet
A kozponti koltségvetés tervezése

3. Kozponti koltségvetés tervezése

=18. § (1)2 A fejezet éves koltségvetési javaslatat (a tovabbiakban: koltségvetési
javaslat) - az allamhaztartasért felelés miniszter &ltal az Aht. 13. § (1) bekezdés
szerint kozzétett tajékoztatét (tervezési tajékoztatd) alapul véve - a BM KF Allitja
Ossze a koltségvetési szervek és a fejezeti kezelésl eldiranyzatok szakmai kezel6inek
javaslata és adatszolgaltatasa alapjan. ) )

=73(2)3 A koltségvetési tervezés soran - az Avr. 16. § (1) bekezdésben és az Avr. 17. §
(2) és (4) bekezdésében meghatarozott feladatok keretében - a BM KF

a) meghatdrozza a fejezet koltségvetési cim (alcim) rendjét, a szovegjavaslattal
Osszefiiggd elvarasokat, hatariddket;

b) tajékoztatdst ad a kiadasi, bevételi, tdmogatdsi keretszamokrol, a kiemelt
elgdirdanyzatokrol, a koltségvetési 1létszamrol;

c) rogziti a szerkezeti valtozdsokat és szintrehozast, valamint a tervezés évében
megvalosult eléirdnyzat-valtozasoknak a tervezés iranyszamaiban valé szambavétele
lehet6ségét, illetve maodjat;
=-3d)4 gondoskodik a Koltségvetési Adatbekéré Rendszerben (KAR) a koltségvetési
keretszamainak feltoltésérol;

e) koltségvetési szervek bevondsaval véglegezi a koltségvetési javaslatot és az
annak aldtdmasztasara szolgalé szoveges indokolast, majd az &allamhdaztartasért
felel6s miniszterrel tortént egyeztetés utdn szoveges indokolassal ellatva benyujtja a
miniszter részére jévahagyasra;

f) gondoskodik a miniszter altal jovahagyott koltségvetési javaslat allamhaztartasért
felel6s miniszterhez torténé megkildésérol.

(3) A kozépiranyité szerv és a kozvetlen fejezeti irdnyitdasu koltségvetési szerv a
kOzépiranyitd irdnyitasa alatt allo, valamint a hozzarendelt koltségvetési szervekkel
folytatott egyeztetés eredményeként késziti el a koltségvetési javaslatot.

(4) A javaslatot a kozépiranyitd szerv - a sajat és az altala irdnyitott koltségvetési
szervek tekintetében -, a kozvetlen fejezeti iranyitasu koltségvetési szerv, tovabba a
hozzarendelt koltségvetési szerv, a gazdasagi szervezettel rendelkezd Kkijelolt
koltségvetési szerven keresztill, megkiildi a BM PEF-nek. A javaslatot tovabbitas el6tt
a kild6 szervek ellenérzik, egyeztetik, és koltségvetési cim, alcim szerint 6sszesitik.
=(5)5 A BM KF az (1)-(2) bekezdés szerinti feladatok végrehajtdsa soran a
kozépiranyitd szervekkel, a kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szervekkel és a
BM szakmai féosztalyokkal tart kapcsolatot.

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 4. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
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=9. § (1)1 Az Aht. 29. § (2) bekezdése szerinti keretszamok kozépiranyité szervekre,
kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szervekre, a BM kezelésében 1év6 kozponti
kezelésl eloiranyzatra és fejezeti kezelésli elGirdnyzatokra torténdé lebontasat - a
tervezés soran rendelkezésére bocsatott informaciék és az ismert determinaciok
alapjan - a BM KF végzi el a Kormany - az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti - egyedi
hatarozatat kévetden.
=3(2)2 Az (1) bekezdés szerinti elSirdnyzatokra torténé lebontdshoz sziikséges
adatszolgdltatast az erre kotelezett kozépiranyité szervek, kozvetlen fejezeti
irdnyitdsa koltségvetési szervek és a fejezeti kezelésli eldiranyzatok kezeldje a KF
altal meghatarozott hataridében teljesiti.

(3) Az (1) bekezdés szerint lebontott keretszamok modositdsara a BM gazdasagi
helyettes allamtitkara jogosult.
=79/A. §3 A mads iranyitdsi jogokat gyakorlé szervek és az irdnyitasuk alatt allo
koltségvetési szervek tekintetében a koltségvetési tervezés soran a 8. § (3)-(5)
bekezdését és a 9. § rendelkezéseit alkalmazni kell azzal, hogy kozépiranyitd szerv
alatt a mas iranyitdsi jogokat gyakorld szervet, hozzarendelt koltségvetési szerv alatt
a mas iranyitasi jogokat gyakorld szerv irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervet
kell érteni.

= 4.4 Elemi koltségvetés

=710. 8§ (1) A koltségvetési szerv a kozponti koltségvetési toérvényben
meghatarozott, illetve az utasitasban foglaltak szerint visszaigazolt eléirédnyzatok
alapjan késziti el elemi koltségvetését az Aht. 28/A. § (2) bekezdése alapjan.

=3(2) A kozépiranyitd szerv és a kozvetlen fejezeti iranyitdsu koltségvetési szerv
sajat, valamint az iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szerv és a hozzarendelt
koltségvetési szerv elemi koltségvetését - koltségvetési cim, alcim szerint sszesitve
is - a BM KF altal meghatarozott hataridében megkiildi a BM KF részére. Valamennyi
koltségvetési szerv elemi koltségvetését kiilon-kiilon kell elkésziteni és megkiildeni a
BM KF részére.

=1(3) A BM KF feliilvizsgdlja és feldolgozza az elemi koltségvetéseket, dont azok
jévahagyasardl, és - az Avr. 32. §-dnak megfeleléen - a koltségvetési évet megeldzo év
november 30-ig benyujtja a Kincstarhoz. A jévahagyott elemi koltségvetéseket a BM
KF - amennyiben van, akkor a kozépiranyitd szerv vagy a hozzarendelt koltségvetési
szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezoé kijelolt koltségvetési szerv utjan - megkildi
a koltségvetési szervnek.

=(4) A BM fejezeti kezelésii elGiranyzatai tekintetében az elemi koltségvetést -
sziikség esetén a szakmai kezel6kkel egylittmiikodve - a BM KF késziti el.

=(5) A kozépiranyitd szerv és a kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szerv a
hozzarendelt koltségvetési szervet az elemi koltségvetése visszaigazolasat kovetden
soron kiviil tajékoztatja.

=7(6) A mas irdnyitdsi jogokat gyakorlé szervek és az iranyitasuk alatt &allo
koltségvetési szervek tekintetében az elemi koltségvetés elkészitése soran az (1)-(5)
bekezdés rendelkezéseit alkalmazni kell azzal, hogy kozépirdnyitd szerv alatt a mas
iranyitasi jogokat gyakorldé szervet, hozzarendelt koltségvetési szerv alatt a mas
iranyitasi jogokat gyakorldé szerv iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szervet kell
érteni.

IV. Fejezet

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 5. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 6. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-tdl.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 7. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 7. §. Hatalyos: 2017. VI. 1-tél.

O WN -



4/2015. (IV. 10.) BM utasitas - a Belugyminisztérium fejezet koltségvetési Netjogtar
gazdalkodasanak rendjérol
Hataly: 2017.VI.1. - 2018.VIIL.11. 7. oldal

Eléiranyzat-gazdadlkodds

5. El6irdnyzat-felhasznalasi terv

=q11. §1 (1) A fejezeti kezelésii elbiranyzatok finanszirozasi tervét targyév januar
15-ig, majd havonta, a targyhénapot megel6z6 hénap 20. napjdig a szakmai
kezel6kkel egyeztetve a BM KF késziti el és kiildi meg a Kincstarhoz.

=(2) Az intézményi miikodési tdamogatdsok idéaranyostél eltéré igénybevétele,
illetve a felhalmozasi tdmogatdasok rendelkezésre bocsatdsa a koltségvetési szerv
indokoldssal alatamasztott kérelmének a BM KF-re torténé megkiildésével
kezdeményezhetd. A BM KF - egyetértése esetén - a koltségvetési szerv kérelmének
megfeleléen kidllitott EG-02A ,Eldirdnyzati felhaszndldsi keret (tdmogatas)
elérehozasa id6aranyos havi visszapotlassal” nyomtatvanyt, valamint a hozza
kapcsolédé adatlapot, az EG-02B ,Az idéardnyos havi tiitemezéstél eltéréen
folyésitandd elbiranyzat-felhaszndldsi keret titemezése”, illetve az EG-02T
sTeljesitésaranyos tamogatasi elGiranyzat finanszirozdsi terv” nyomtatvanyt
végrehajtasra megkiildi a Kincstarnak.

6. Tobbletbevétel

=712. § (1)2 A koltségvetési szerv tObbletbevételének felhaszndldsara vonatkozd
javaslatat - a keletkezés okat és a felhasznalasi célt is megjelolve, kiemelt elGiranyzat
és rovat bontasban - a szolgdlati Ut betartasaval a BM KF részére kiildi meg fejezeti
jévahagyasra.

=73(2)3 A BM KF a tobbletbevétel felhasznadldsara vonatkozé javaslatot az
allamhdztartadsért felel6s miniszternek tovabbitja, amennyiben jogszabdly ezt eldirja.
A Kkoltségvetési szerv tobbletbevételét ez esetben az 4allamhaztartasért felelds
miniszter jovahagyasat kovetéen haszndalhatja fel.

7. Eléiranyzat moddositdsa, atcsoportositasa

13. § (1) Az elb6iranyzatok fejezetek kozoOtti atcsoportositdsara vonatkozo
megallapodasokat a fejezetet iranyitd szerv részérol a BM kozigazgatdasi allamtitkara
irja ala.

(2) Az el6irdnyzatok fejezeten belili cimek k6zotti dtcsoportositdsara vonatkozo
megallapodasokat a fejezetet iranyito szerv részérdl
=a)4 100 milli6 forint értékhatarig a BM KF fdosztalyvezetéje vagy
féosztalyvezet6-helyettese;

b) 100 milli6 forintot meghaladéan a BM gazdasagi helyettes allamtitkara
hagyja jova.

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 8. §. Hatalyos: 2017. VI. 1-tél.
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
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=(3)1 A fejezetet irdnyito szerv hatdskorében végrehajthato
eldirdnyzat-atcsoportositdsra vagy eldiranyzat-modositasra iranyuldé igényt a
kozépiranyitd szerv és a kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szerv kozvetleniil,
a kozépiranyité 4ltal irdnyitott koltségvetési szerv a kozépiranyitén keresztil, a
hozzarendelt koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezd Kkijelolt
koltségvetési szerv  utjan kildi meg a BM KF részére. Az
eldirdnyzat-atcsoportositdshoz és az eldirdnyzat-modositdshoz mellékelni kell az
atcsoportositds vagy mobdositds sziikségességét, célszerliségét aldtdmaszto
dokumentumokat, szamitasokat, a szoveges indoklast, valamint a kiemelt eléiranyzati
és rovat bontast, kivéve ha a dokumentumok és a szamitdsok, valamint a szoveges
indokolas a Mavtv. szerinti mindsitett adatot tartalmaz.

(4) A koltségvetési szervek hataskorébe tartozd, a havi iddéardnyos tdmogatdsi
keretnyitas értékét befolydsold elbiranyzat-médositdsokrol, -atcsoportositasokrol, az
elrendelésre jogosult személy az EG03i adatlapok alapjan vezetett részletes analitika
elektronikus uton torténé megkiildésével a kozépiranyitd szerv utjan a BM PEF-et a
Kincstar honlapjan kozzétett naptari rend szerinti, a keretnyitds tervének fejezethez
valé megkiildési hataridejét megel6z6 munkanapig tdjékoztatja. A koltségvetési
szervek hataskorébe tartozé eldiranyzat-modositasok, -atcsoportositdsok teljes
korérdél az elrendelésre jogosult személy az EGO03i adatlapok alapjan vezetett, az
aktudlis PJ-02-vel egyeztetett részletes analitika elektronikus duton torténd
megkiildésével a kozépiranyité szerv utjan a BM PEF-et targyhét koveté ho 15-ig
tajékoztatja.
=7(5)2 A fejezet altal visszaigazolt, valamint a koltségvetési szervek hatdskoérében
vegzett eloiranyzat-atcsoportositasokat, eldiranyzat-modositdsokat soron Kkiviil
rogziteni kell a BM KF altal meghatarozott informaciés rendszerben.
=7(6)3 A mas irdnyitdsi jogokat gyakorlé szervek és az iranyitasuk alatt &allo
koltségvetési szervek tekintetében az eldiranyzatok moddositdsa, atcsoportositasa
soran a (3)-(5) bekezdésben foglaltakat alkalmazni kell azzal, hogy kozépiranyito
szerv alatt a mads iranyitasi jogokat gyakorlé szervet, hozzarendelt koltségvetési szerv
alatt a mas irdnyitdsi jogokat gyakorld szerv iranyitdsa ala tartozdé koltségvetési
szervet kell érteni.

8. Rendkiviili korméanyzati intézkedésekre szolgald tartalék felhasznaldsara iranyuld
igény

=314. §4 A koltségvetési szervnek a rendkiviili kormanyzati intézkedésekre szolgalo
tartalék felhaszndldsara vonatkozo - indokolassal ellatott - igényét a BM KF utjan a
BM gazdasdagi helyettes allamtitkara részére kell felterjeszteni tovabbi intézkedésre.

9. Pénziigyi tobbletigények eléterjesztésének, allasfoglaldsok kérésének rendje

=q15. § (1)5 A Kkoltségvetési szerv a BM gazdasdgi helyettes allamtitkar felé a
koltségvetésével kapcsolatos tamogatdsi tobbletigényeit - az azt megalapozo
szamitdsokkal és a tobbletigény részletes indokolasaval - a k6zépirdnyitd szerv vagy a
kozvetlen fejezeti iranyitdsu koltségvetési szerv utjan a BM KF-en keresztiil
terjesztheti el6. A koltségvetési szervnek az el6terjesztésben nyilatkoznia kell arrol,
hogy a benyujtast megel6zéen elvégzett felilvizsgalat alapjan a szerv
koltségvetésében az igényelt feladat ellatdsara felhaszndalhatdé szabad eldiranyzat,
pénzeszk6z nem all rendelkezésre.

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 9. §. Hatdalyos: 2017. VI. 1-tdl.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § i).
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=73(2)1 A koltségvetési szerv a koltségvetési gazdalkodassal - kiilobnosen addzéssal,
jarulékfizetéssel - kapcsolatban felmeriilé kérdésekben mas minisztériumtdl, kozponti
allamigazgatasi szervtdl irasbeli allasfoglalast a BM KF egyidejli tajékoztatdsa mellett
kérhet.

V. Fejezet

Beszamolas, zarszamadashoz kapcsolodo adatszolgaltatas

=716. §2 (1) Az éves koltségvetési beszamoldt a kézépiranyitd szerv, a mas irdanyitasi
jogokat gyakorld szerv és a kozvetlen fejezeti iranyitasu koltségvetési szerv a BM KF
részére kiildi meg. Az éves koltségvetési beszamolo tartalmazza a sajat, az iranyitott,
tovabba a hozzarendelt koltségvetési szervek feliilvizsgalt és cimszinten Osszesitett
éves koltségvetési beszamolojat is.
=(2) BM KF az Avr. 158. §-dban foglaltak alapjan a koltségvetési évet kovetd év
januar 31-ig irdsban meghatarozza az éves koltségvetési beszamold bekiildésének
hatéridejét, az &allamhdaztartdsért felelés miniszter zarszamaddasi tdjékoztatdjanak
figyelembevételével kialakitja az elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti
azok tartalmi és formai kovetelményeit, valamint megkiildi az éves koltségvetési
beszamolé tovabbi mellékleteit képezo, fejezetet irdnyitd szervi hatdskérben elrendelt
adatszolgaltatdsok trlapjait. )
=(3) Az éves koltségvetési beszamold készitési kotelezettségnek az Ahsz.-ben
foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.
=(4) BM KF a kOzépiranyité szerv, a mas iranyitasi jogokat gyakorlé szerv és a
kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat az
Ahsz. 32. § (1) bekezdése szerinti hatarid6t kévet6 htisz napon beliil feliilvizsgalja és -
annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését kovetéen - a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben cimenként jovahagyja.
=7(5) A jovahagyott adattartalmu aldirt éves koltségvetési beszamolét a
kozépiranyité szerv, a mas irdnyitdsi jogokat gyakorld szerv és a kozvetlen fejezeti
iranyitasu koltségvetési szerv a Kincstar altali elfogadasat koveté hisz napon beliil a
szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd aldirdsaval ellatva kiildi meg a BM KF részére,
melyet a BM KF a felllvizsgalat elvégzését igazold személy alairdsaval ellatva tiz
napon belul visszakild.
=q17. § (1)3 A koltségvetési szervek, a kdzponti és a fejezeti kezelési elbiranyzatok
kezelGinek zarszdmadashoz kapcsoldodd adatszolgaltatdsdanak részletes tartalmi és
formai kovetelményeit a BM KF az allamhaztartasért felelés miniszter
tdjékoztatdjanak figyelembevételével hatarozza meg.

(2) A zarszdmadashoz kapcsolodé adatszolgdltatds szamszaki részét a Kincstar
honlapjan mikodtetett elektronikus program felhasznalasaval kell elkésziteni.
=3(3)4 A kOzépiranyitd szerv, a mas iranyitasi jogokat gyakorl6 szerv és a kdzvetlen
fejezeti iradnyitdsi koltségvetési szerv sajat, az altala iranyitott, valamint a
hozzarendelt koltségvetési szervek Osszesitett zarszamadashoz kapcsolodo
adatszolgdaltatdsat a BM KF altal megadott hataridéig kell megkiilldeni a BM KF
részére.
=(4)5 A zarszamadashoz kapcsoldédé adatszolgaltatdsokat a BM KF feliilvizsgélja, és
fejezeti szinten Osszesiti, majd tovabbitja az dllamhdaztartadsért felelés miniszternek. A
feltilvizsgdlat szempontjait az 4allamhdaztartasért felel6s miniszter tajékoztatdja
tartalmazza.

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 10. §. Hatdalyos: 2017. VI. 1-tdl.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 11. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 12. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-tdl.
Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).
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10. Koltségvetési maradvany

=18. § (1)1 A koltségvetési maradvany tekintetében az Avr. 152. § (1) bekezdésében
meghatarozott elszadmolashoz a k6zépiranyité szerv, a mas irdnyitasi jogokat gyakorlo
szerv és a kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szerv a sajat, az altala iranyitott,
valamint a hozzdrendelt koltségvetési szervek koltségvetési maradvéanya tekintetében
a BM KF altal meghatarozott hataridéig megkiildik az Avr. 152. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatokat.

=3(2)2 A koltségvetési maradvanyt a BM KF az adatszolgaltatdsok alapjan
felulvizsgalja.

=(3)3 Az Avr. 152. § (1) bekezdésében meghatarozott elszamolast a BM KF késziti,
és a BM gazdasdagi helyettes allamtitkara hagyja jova.

=(4)4 A koltségvetési szerv koltségvetési maradvanyat a BM KF az
allamhdztartasért felelés miniszter jévahagyasat koveté 15 napon belill allapitja meg,
melyr6l a BM KF a kozépirdnyitd szerveket, a mds iranyitasi jogokat gyakorld
szerveket és a kozvetlen fejezeti iranyitdsu koltségvetési szerveket soron Kkiviil
tajékoztatja.

=7(5)5 A koOzépiranyitd szerv, a mas iranyitasi jogokat gyakorl6 szerv és a kozvetlen
fejezeti iranyitasu koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldja és koltségvetési
maradvanya jovahagyasat kéveté 15 napon belill gondoskodik az irdnyitasuk alatt
all6, valamint a hozzarendelt koltségvetési szerv koltségvetési beszamoldjanak és
koltségvetési maradvanyanak visszaigazolasarol.

VI. Fejezet

Szamvitel

19. § (1) A koltségvetési szervnek a szamviteli politikaja kialakitdsanal a jogszabalyi
rendelkezések mellett figyelemmel kell lennie a jelen utasitdsban meghatarozottakra,
valamint az alapitd okiratdban és szervezeti és mlkodési szabalyzatdban,
igyrendjében rogzitett szakmai feladatokra és sajatossagokra.

(2) A szamviteli politikat és a mellékletét képezé dokumentumokat (a tovabbiakban:
szamviteli szabdlyzat) a koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasagi vezetdje egyiittes
aladirdsaval kell kiadni. A BM Igazgatdsa és a fejezeti kezelési eldiranyzatok
szamviteli szabdlyzatdt a miniszter, valamint a BM gazdasagi helyettes allamtitkara
alairasaval kell kiadni.
=£3(3)6

(4) A koltségvetési szerv vezetdje hataskorébe tartozik - a fejezet altal kotelezGen
eloirt fokonyvi szamldk alkalmazasaval, a szakmai feladatainak és sajatossagainak
megfeleléen - az intézményi szamlatiikor és szamlarend kialakitdsa. A koltségvetési
szerv vezetGje felelés a szamlatikor és szamlarend oOsszeallitdsaért, folyamatos
karbantartdsaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.

(5) Azok a koltségvetési szervek, melyeknél kozpontilag bevezetésre keriilt a KGR
Forras SQL integralt tigyviteli rendszer, kotelesek a program hasznalatéra.

(6) A KGR Forras SQL integralt tigyviteli rendszer mikodése soran a koltségvetési
szervek részérdl felmerilé tandcsadasi igények finanszirozasa az igénybe vevd
koltségvetési szerv feladata.

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 13. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 13. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 13. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.

Hatdlyon kiviil helyezte: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § d). Hatalytalan: 2017. VI. 1-t6l.
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=(7)1 A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 53. §-a szerint a kényvviteli havi zarés
idopontjaban a KGR Forras SQL integralt tigyviteli rendszerben rogzitett konyvviteli
naplokat konyvelt statuszba kell helyezni. Lezart konyvviteli id6szakra konyvviteli
modositast eszk6zolni nem lehet.

VII. Fejezet

Kontrolling

=7320. § (1)2 A gazdasagi események folyamatos nyomon kovetése és elemzé
értékelése céljabdl a koltségvetési szervek a BM KF 4ltal meghatarozott
struktiraban, tartalommal és hataridékkel adatot szolgaltatnak.

(2) A koltségvetési szervek kontrolling jelentése kiilonosen a kovetkezd adatokat
tartalmazhatja:

a) eredeti koltségvetési eldiranyzatokat, ezek hataskoronkénti modositasat;

b) az eredeti és modositott koltségvetési eldiranyzatok teljesitésének adatait;

c) az éves és az éven tuli kotelezettségvallalasokat, a havi felhaszndlasi terveket;

d) a rendelkezésre all6 szabad keretek, illetve varhato bevételek alakulasat;

e) az allomanytabla szerinti, koltségvetési és tényleges létszamhelyzet alakulasat
allomanycsoport és azon beliil fizetési osztaly szerinti bontdsban;

f) a devizdban torténd kifizetések adatait.

(3) A kontrolling jelentések adattartalmdért a koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje a felelos.
=7(4)3 A BM KF kezdeményezi a koltségvetési szerv gazdalkodasaba torténd
beavatkozast a BM gazdasdagi helyettes dllamtitkaranal minden olyan esetben, amikor

a) a tervezett szakmai feladatoktdl szamottevéen eltérd;

b) a szervezet vagyonat nagymértékben veszélyezteto vagy

c) a pénzigyi, gazdalkodasi szabdlyokat stulyosan sérté gazdalkodasi magatartast
tapasztal.
=7(5)4 A BM KF a BM gazdasagi helyettes allamtitkara felé torténé jelzést a BM
Ellendérzési Féosztaly részére tdjékoztatas céljabol megkiildi.
=(6)5 A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) allamhaztartasért
felelés allamtitkara altal 23.433/2/2014. szamu atirataban elrendelt, az NGM felé a
fejezetet iranyité szerv altal havonta teljesitendd, éves kitekintésili, havi bontasu
adatokat tartalmazé ,Varhaté kiadasok-bevételek adatszolgdltatas”-t a fejezet
iranyitasa ald tartozé szervek cimszinten Osszesitett adatokkal az esedékesség
hénapjanak 8. napjaig kiildik meg a BM KF részére elektronikus formaban.

=£(7)6
VIII. Fejezet

Koltségvetési szervek jogallasaval osszefiiggo rendelkezések

11. Koltségvetési szerv 1étrehozasa

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 14. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-tdl.

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Hatdlyon kiviil helyezte: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § e). Hatalytalan: 2017. VI. 1-t6l.
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Hataly: 2017.VI.1. - 2018.VIIL.11. 12. oldal

=<121. 81 A fejezethez tartozd koltségvetési szerv létrehozdsa esetén az
eloterjesztést, valamint az alapité okirat tervezetét a kezdeményezé a BM gazdasagi
helyettes allamtitkara és a BM Szemelyugyl Helyettes Allamtitkarsag egyetértésével a
BM kozigazgatasi allamtitkara utjan terjeszti fel a miniszterhez.

12. Koltségvetési szerv alapité okiratanak moédositasa

=7322. § (1)2 A koltségvetési szerv a kozépiranyitdja, a mas irényitési jogokat
gyakorlé szerve, valamint a BM gazdasagi helyettes allamtitkara utjan a koltségvetési
szerv Aht. 8/A. § (2) bekezdése szerinti formanyomtatvany alkalmazasaval elkészitett
egységes szerkezetl alapitd okiratdnak, valamint a moddosité okiratanak
megkiildésével kezdeményezi a koltségvetési szerv alapitd okiratdnak moédositasat. A
BM KF az egységes szerkezeti alapité okiratot, valamint a moddosité okiratot
megvizsgalja a koltségvetési szerv jogdallasara és gazdalkodasara vonatkozdé
adllamhaztartasi szabdlyok alapjan, és a Kincstar, valamint az NGM bevonasaval
egyezteti az okiratokat. A BM KF - a BM gazdasagi helyettes allamtitkara utjan - az
Aht. 8/A. § (3) bekezdése alapjan egyetértés megkérése céljabdl megkiildi az egységes
szerkezetl alapité okiratot, valamint a médositd okiratot az dllamhaztartdsért felelds
miniszter részére.

=(2)3 Az allamhdaztartasért felel6s miniszter altal kiadott egyetértés rendelkezésre
allasa esetén a BM KF az egységes szerkezetd alapitd okiratot, valamint a mddosito
okiratot - a BM gazdasagi helyettes allamtitkdra tutjan - kiadmdanyozas céljabdl
felterjeszti a miniszterhez.

=7(3)4 A BM KF a Kincstarnal benyujtja az egységes szerkezetd alapitdé okirat,
valamint a kiadmdanyozott moédosité okirat eredeti példanyat az adatvaltozas
torzskonyvi  nyilvantartdsban valé 4tvezetése céljabol az Avr. szerinti
valtozas-bejelentési kérelemmel egyiitt.

=(4)5 A BM KF a torzskonyvi bejegyzésrdl sz6lé hatdrozat rendelkezésre allasat
kovetéen az egységes szerkezetli alapité okiratot, valamint a moddosité okiratot
egy-egy eredeti példanyban vagy hiteles madsolatként megkiilldi az érintett
koltségvetési szerv részére.

13. Koltségvetési szerv atalakitasa, megsziintetése

pi=23. § (1) A koltségvetési szerv atalakitdsa vagy megsziintetése esetén az
atalakitdst vagy megsziintetést kezdeményezd koltségvetési szerv az atalakité vagy
megsziunteté okiratot - a szakmai iranyitast vagy feluigyeletet gyakorlé allamtitkar,
helyettes allamtitkar és BM gazdasagi helyettes allamtitkara egyetértésével - a BM
kozigazgatasi allamtitkdra utjan terjeszti fel a miniszterhez az 4atalakitas vagy a
megsziintetés tervezett idépontjat megeldzden.

(2) A megszintet6 és atalakitdé okirat kiadmdanyozasara az alapitdé okirat
kiadmdanyozdasara vonatkozé rendelkezések megfelel6en alkalmazandok.

14. Koltségvetési szervek torzskonyvi adatainak nyilvantartasa

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § j).
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 15. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § e).
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 15. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megadllapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 15. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
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=324. §1 A BM gazdasagi helyettes allamtitkara dont a koltségvetési szerv kincstari
ugyfélként vald besorolasarol, illetve a besorolas modositasarol. A kozépiranyito szerv
és a kozvetlen fejezeti irdnyitasu koltségvetési szerv a hozzarendelt koltségvetési
szerv kincstari besoroladsra vonatkozé kezdeményezését a BM KF vezet6jének kiildi
meg. A BM KF - a BM gazdasagi helyettes allamtitkar jovdhagyasat kovetéen -
gondoskodik a koltségvetési szerv adatainak a Kincstar felé torténé bejelentésérol,
valamint a szamlanyitdssal, -mddositassal és -megsziintetéssel kapcsolatos fejezeti
feladatok végrehajtasardl, ide nem értve a devizaszamldkkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

=325. §2 (1) A koOzépiranyitd szerv, a mas jogokat gyakorold szerv és a gazdasagi
szervezettel rendelkezd, kijelolt koltségvetési szerv a sajat, az irdnyitott, valamint a
hozzarendelt koltségvetési szerv adatainak Kincstar altal vezetett kozhiteles
nyilvantartasba torténé nyilvantartasba vételét, nyilvantartott adataik modositasat - a
(2) bekezdésben meghatarozott kivételekkel - a BM KF-en keresztiil kezdemenye21
=3(2) A koltségvetési szerv az alapitd okiratat és a vezetét nem érintd, az Avr. 167/A
§-aban meghatarozott adatanak mdédositasat - a BM KF, a kozépiranyit6 vagy a mas
jogokat gyakorlé szerv egyidejli értesitésével - a Kincstdrndl az Avr. szerinti
valtozas-bejelentési kérelem beadasaval kezdeményezi.

26. §3 Az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat, valamint a
Terrorelharitdsi Informéacios és Blinlgyi Elemz6é Ko6zpont szamlaihoz kapcsolédéd
aldiras-bejelent6 kartonokat a koltségvetési szerv vezetdje jelenti be a Kincstarnak.
Az Alkotméanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat, valamint a
Terrorelharitdsi Informéacios és Blinigyi Elemz6 Kozpont szamlaihoz kapcsolédéd
alairds-bejelenté kartonokon a fejezetet iranyité szerv vezetdjének, illetve a BM
kozigazgatasi dllamtitkdranak aldirdsa csak a koltségvetési szerv vezetdje alairdsanak
bejelentésekor sziikkséges.

IX. Fejezet

Gazdalkodo szervezet alapitasa, gazdalkodo szervezetben valo részvétel,
tulajdonosi jogok gyakorladsa

=327. § (1)4 A koltségvetési szerv gazdalkodd szervezet létrehozéasara, illetve abban
valo részesedés szerzésére vonatkozo javaslatat, kérelmét - a k6zépiranyité szerv, a
mas iranyitdsi jogokat gyakorld szerv vagy a gazdasagi szervezettel rendelkezd,
kijelolt koltségvetési szerv utjan, az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szold
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 6. §-a rendelkezéseire
figyelemmel - a BM KF-hez nyujtja be. A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) felé a Vhr. 6. §3aban meghatdrozott kezdeményezést
tartalmazoé el6terjesztést a koltségvetési szerv a BM KF-fel egylittmikodve késziti eld.
=73(2)5 A gazdalkodé szervezet tekintetében az allami vagyonroél sz6l6 2007. évi CVI.
torvény (a tovabbiakban: Vtv.) szerint kijelolt vagy a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011.
évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) alapjan meghatalmazott tulajdonosi
joggyakorloként vagy tulajdonosi joggyakorloi meghatalmazottként eljaro
koltségvetési szerv a BM gazdasagl helyettes allamtitkara utjan - amennyiben egyedi
esetben mdasként nem dont - evente junius 30-ig irasbeli szakmai és penzugy1
beszamolét készit a miniszter részére a gazdalkodd szervezet megel6zé iizleti éve
tekintetében a gazdalkodo szervezet mikodésérol, az elért eredményeirdl, a targyév
uzleti tervérdl, valamint az alapitdi hatarozatok végrehajtasarol.

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 16. §. Hatdalyos: 2017. VI. 1-tdl.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 17. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2016. (VIIL. 15.) BM utasitas 29. §. Hatalyos: 2016. VII. 17-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 18. §. Hatdalyos: 2017. VI. 1-tdl.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 18. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
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=7(3)1 A BM KF a gazdalkodé szervezet tekintetében a Vtv. szerint kijel6lt vagy az
Nvt. alapjdn meghatalmazott tulajdonosi joggyakorléként vagy tulajdonosi
joggyakorloi meghatalmazottként eljaro koltségvetési szervtol a gazdalkodé szervezet
gazdalkodasaval, mikodésével kapcsolatban adatokat kérhet.
=3(4)2 A BM tulajdonosi joggyakorloként vagy tulajdonosi joggyakorldi
meghatalmazotti jogkorébe tartozé gazdalkodd szervezetekkel kapcsolatos alapitoi
dontéseket a miniszter hozza meg.
=7(5)3 A BM tulajdonosi joggyakorloként vagy tulajdonosi joggyakorldi
meghatalmazotti jogkorébe tartozé gazdalkodd szervezet feletti alapitéi dontések
elokészitését a BM KF végzi. A dontés-elékészité munkaban a BM KF megkeresésére
és koordindldsa mellett - az érintett gazdasagi tarsasdgok tevékenységi kore,
valamint a BM szervezeti és miikédési szabdlyzatdban meghatarozottak szerint -
vesznek részt a BM illetékes helyettes dllamtitkarai és szervezeti egységei.
=3(6)4 A BM tulajdonosi joggyakorloként vagy tulajdonosi joggyakorldi
meghatalmazotti jogkorébe tartozé gazdalkodo szervezet gazdalkodasanak elemzését,
értékelését a BM KF végzi a gazdalkodé szervezet altal bekiildott - szamszaki és
ngeges informaciét tartalmazé - beszamoldk alapjan.
(7)5

(8) E fejezet rendelkezései nem alkalmazhatdéak az Nbtv. 54. § (1) bekezdés g) pont

szerinti feddintézmények létrehozasara, mikodtetésére vonatkozdan.

X. Fejezet
Vagyongazdalkodas, vagyonkezelés (ingatlan, ingosag)

15. Altalanos szabalyok

=7328. § (1)6 A koltsegvete51 szervek ingatlangazdalkodasa soran a jelen fejezetben
meghatarozott szabéalyokat és eljardsi rendet az Aht. V. fejezete az Nvt., Vtv., az
ingatlan-nyilvantartasrol szolo 1997. évi CXLI. torvény, a nemzetblztonsagl
szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. torvény, a koltsegvete31 torvény, az Avr., a Vhr.,
valamint a vagyonkezelési szerzodés elbirasainak és egyes specidlis esetekben az
MNV Zrt.-vel kotott meghatalmazasok, hivatalos utmutatdsok figyelembevételével
kell alkalmazni.
=3(2)7 Az ingatlanok vonatkozaséban a Jogszabalyokban eldirt, az iranyitast ellato
szerv vezetdjének hozzdjarulasat, egyetértési jogosultsdgat - belligyi szervek
elhelyezése, ingatlan vagyonkezelésbe vétele, ingatlan vagyoni korbdl torténd
kikerilése, ingatlan ingyenes atruhdzasa esetén - a BM gazdasagi helyettes
allamtitkdra gyakorolja. A vagyonkezelési szerz6dés megkotésére és modositasara
vonatkoz eljarasban a jovahagyasi jogosultsagot - atruhazott hataskorben - a BM
gazdasdagi helyettes adllamtitkdra gyakorolja.

(3) A vagyonkezelés korében torténé dontés-elékészit6 munkadban a BM szervezeti
egységei a BM SZMSZ-ben meghatarozott feladatkorok szerint vesznek részt.

(4) A BM vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vonatkozdsdban a BM Miiszaki
Féosztdly - a jelen fejezetben meghatarozott feladatainak ellatasa soran - BM Peres
Képviseleti és Szerz6dés-elokészité Féosztallyal egyluttmikodve jar el.

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 18. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.

Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § k).

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Hatalyon kiviil helyezte: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § f). Hatdlytalan: 2017. VI. 1-t6l.
Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § 1).

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).
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(5) E fejezet 28-36. §-anak rendelkezései nem alkalmazhatdéak az Nbtv. 63. § (5)
bekezdés korébe tartoz6, a nemzetbiztonsagi szolgalatok titkosszolgalati
tevékenységéhez, valamint a titkos informdciogyijtés eszkozeinek és moddszereinek
alkalmazasdhoz kozvetleniill kot6dd, e célra beszerzett és haszndlt tulajdonosi
joggyakorlas korébe tartozé ingo és ingatlan vagyon tekintetében.

16. Koltségvetési szervek elhelyezése

=7329. § (1)1 A koltségvetési szerv a Vhr. 53. § (1) és (3) bekezdése szerinti, MNV
Zrt. altali el6zetes Jovahagyas iranti kérelmét - amennyiben az elézetesen ismert - az
ingatlan(rész) és a jogcim pontos megjelolésével, részletes szakmai és
gazdasagossagi indokoldssal, az irdnyitast ellatdé szerv vezetGjének 1utjan, annak
egyetértésével terjesztheti eld.

=7(2)2 A koltségvetési szerv az irdnyitast ellatd szerv vezetGjének egyetértése iranti
kezdeményezését - a szolgdlati Ut betartdsaval - a BM Miszaki Féosztdly részére
terjeszti el6. A BM Miszaki F6osztdly a kezdeményezés alapjan dontési javaslatot
készit, majd az irdnyitast ellaté szerv vezetdjének dontésérdl értesiti az MNV Zrt.-t,
valamint a koltségvetési szervet.

17. Ingatlan vagyonkezelésbe vétele

30. § (1)3 A koltségvetési szerv jogiigylete kapcsan vasarolt, cserélt, illetve
téritésmentesen beliigyi rendelkezési korbe keriil6 ingatlanok, tovabba allami
tulajdonu, nem a koltségvetési szerv vagyonkezelésében 1évé ingatlanok beliigyi célu
hasznositdsa, valamint a vagyonkezelési szerzédésben nem szereplé, de az
ingatlantigyi feladatkorében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatali, illetve az
ingatlantigyi  feladatkorében  eljaré6  jarasi  (févarosi  kerileti)  hivatali
ingatlan-nyilvantartasban a BM vagy valamely szervezete vagy ezek jogelddje javara
kezel6i joggal bejegyzett ingatlanok (a tovabbiakban: fellelt ingatlanok) esetében
sziikséges a vagyonkezelésbe vételi eljaras lefolytatasa.

(2) Az allami tulajdonba keriilé6 ingatlant - a tulajdonszerzést eredményezd
jogugylet 1étrejottétdl szamitott 30 napon belill - a jogiigyletben szerzé félként eljaréd
koltségvetési szerv koteles az MNV Zrt.-nek bejelenteni.
=3(3)4 A koltségvetési szerv a feliigyeletet vagy irdnyitast ellaté szerv vezetGjének
egyetértésével kérelmezheti az ingatlanra vonatkozo vagyonkezeldi jog megszerzését.

(4) A Kkoltségvetési szervvel a vagyonkezelési szerz6dést - amennyiben a
kezdeményezéssel egyetért - az MNV Zrt. versenyeztetés mell6zésével megkoti, vagy
a meglévo vagyonkezelési szerz6dését modositja.
=(5)5 A leendé vagyonkezelé Kkoltségvetési szerv az iranyitast ellatdé szerv
vezetgjének egyetértéséhez - a szolgalati ut betartasaval - eléterjesztést készit a BM
Miszaki Féosztaly részére, amelynek tartalmaznia kell:

a) a leend6 vagyonkezel6 (2) bekezdésben jelzett bejelentését;

b) a vagyonkezelésbe vétel érdekében sziikkséges - szakmai és koltségvetési
indokokkal alatdmasztott - kérelmet, nyilatkozatot;
=7¢)6 a jogugyletre vonatkozd szerzédés tervezetét (pl. addasvétel, csere,
ajandékozas), vagy ha az MNV Zrt. az érintett vagyonkezel6 koltségvetési szerv
részére az ingatlan allami tulajdonba vételére adott ligykorben meghatalmazast
adott, a vagyonkezelésbe vétellel érintett ingatlanok listajat, részletes adatait;

d) a vagyonkezelésbe vételre tervezett ingatlanok vagy a fellelt ingatlanok listdjat,
részletes adatait;

Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).

Moédositotta: 21/2015. (VIII. 13.) BM utasités 6. § a).

Moébdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § n).

Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 19. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
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e) 30 napndal nem régebbi tulajdoni lapot;

f) védett ingatlan esetén a védettség jellege szerint illetékes miniszter elézetes
egyetértését.
=7(6)1 A BM Miszaki Féosztaly az elGterjesztés alapjan dontési javaslatot készit,
majd az irdnyitast ellato szerv vezetgjének dontésérol értesiti az MNV Zrt.-t, valamint
a koltségvetési szervet.

(7) A leend6 vagyonkezel6 koltségvetési szerv a birtokbavételtdl koteles
gondoskodni az ingatlan &llagmegodvasarol, oOrzésérdl, védelmérol, valamint a
vagyonkezelési szerz6dés aldirasat kovetéen koteles haladéktalanul intézkedni az
ingatlan jogi helyzetének rendezésére.
=71(8)2 A vagyonkezel§ koltségvetési szerv a vagyonkezelési szerzédés kézhezvételét
kovet6 30 napon belill koteles megkiilldeni a vagyonkezelési szerzdédés vagy
szerz6désmodositas egy eredeti példanyat a BM Miiszaki Fosztaly részére.

(9) Az ingatlan vagyonkezel6i joganak kozponti koltségvetési szervek k6zott torténd
rendezésére az érintett szervek, valamint az MNV Zrt. k6zott 1étrejott megallapodas
keretében keriilhet sor. A felek altal egy példanyban aldirt megdllapodds tervezetét a
jogugyletben érintett beliigyi szerv a szolgalati Ut betartdsdval a BM Miszaki
Féosztalyara megkildi.
=3(10)3 A BM Miiszaki F6osztaly az iranyitast ellaté szerv vezet6jének dontését és a
dokumentumokat az MNV Zrt. felé, a vizgazdalkodassal 0sszefliggé nem elhelyezési
célui ingatlaniigyletek esetében a BM Viziigyi Koordinaciés Fdéosztdly részére
tovabbitja.

18. Ingatlan(rész) bérbeaddasa, hasznositasa

31. § (1) Koltségvetési szerv vagyonkezelésében 1év6 ingatlan bérbe-, hasznalatba
adasara az allami vagyonnal valé gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, kiilondosen
az Nvtv., a Vtv. és a Vhr. el6irdsainak betartdsaval, valamint az MNV Zrt.-vel kotott
vagyonkezelési szerzédésben foglalt feltételek keretein beliil keriilhet sor. Az ingatlan
esetleges bérbe-, haszndlatba adasanak a vagyonkezel6 ingatlangazdalkodasi
érdekeit kell szolgalnia.

(2) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv az MNV Zrt.-vel kotott vagyonkezelési
szerz6désben meghatarozott esetekben koteles a bérbe-, haszndlatba adast -
alatdmasztva a tervezett joglugylet indokoltsagat, gazdasagossagat - a szolgalati ut
betartdsaval a BM Miszaki F6osztallyal el6zetesen egyeztetni.

(3) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv a (2) bekezdés alapjan létrejott bérleti
(hasznalati) szerz6dés masolati példanyat a megkotést koveté 30 napon belil a
szolgdlati ut betartasaval koteles a BM Miszaki F6osztaly részére megkiildeni.

19. Ingatlanok vagyoni korbol torténé kikertlése
(vagyonkezel6i jog megsziintetése, elidegenités, csere)

32. § (1) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv - a szakmai feladatellatashoz igazodo,
gazdasagosan mukodtetheté optimdlis ingatlandllomany kialakitdsa érdekében -
koteles ingatlan vagyonat folyamatosan vizsgalni.

(2) A vagyonkezelo koltsegvete31 szerv kezdeményezheti az ingatlan vagyonkezelG6i
joganak megsziintetését, cseréjét, javaslatot tehet annak elidegenitésére, amennyiben
az a feladatellatdsdhoz feleslegessé valik.

(3) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv a javaslatat a szolgdlati ut betartasaval a BM
Miszaki Féosztaly részére terjeszti fel.

A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) a jogugyletet megalapoz6é szakmai érveket, indokokat, az ehhez sziikséges
nyilatkozatokat;

1 Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitds 26. § m).
2 Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasités 26. § o).
3 Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).
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b) a koltségvetési hatasok bemutatasat szolgaldé gazdasagossagi szamitast;

c) elidegenitési javaslat esetén az értékesitendé vagyonelem megtartdsanak hosszua
tava pénzigyi, illetve eredményhatasai 0sszehasonlitasat az értékesitésbol szarmazo
- a tranzakcié lebonyolitasi koltségével csokkentett - bevétellel;

d) védett ingatlan esetén a védettség jellege szerint illetékes miniszter elézetes
egyetértését;

e) 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapot.
=7(4)1 A BM Miiszaki F6osztaly dontési javaslatot készit az iranyitast ellatd szerv
vezet(gje részére.
=(5)2 Az irdnyitdst ellatd szerv vezetGjének dontése alapjan a BM Miszaki
Fdéosztaly a javaslatot megkiildi az MNV Zrt. részére, amelyrél a kezdeményezo
beliigyi szervet is tajékoztatja.

(6) Az ingatlan vagyonkezelGi joganak megsziintetésére, értékesitésére az MNV Zrt.
dontése alapjan kertilhet sor.

(7) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv - ha arra jogszabdaly nem mas szervet kotelez
- a vagyonkezel6i joganak megszintetése érdekében koteles haladéktalanul
intézkedni az ingatlan-nyilvantartds modositasa érdekében.

(8) A vagyonkezeld koltségvetési szerv a vagyonkezelési szerzédésmodositas egy
masolati példanyat - a szerz6dés megkotését koveté 30 napon belil - koételes
megkiildeni a BM Miiszaki F6osztdaly részére.

20. Ingatlan tulajdonjoganak ingyenes atruhazasa

33. § (1) Az allami tulajdont, koltségvetési szerv vagyonkezelésében 4ll6 ingatlan
tulajdonjogat ingyenesen atruhazni csak torvény rendelkezése alapjan lehet. Az
atruhdazasra vonatkozé kezdeményezést az MNV Zrt.-hez vagy az érintett ingatlan
vagyonkezel6jéhez kell benytjtani.

(2) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv a hozza benyujtott kérelmet - a szolgalati ut
betartdsaval - a BM Miuszaki F6éosztaly kozremiikodésével az MNV Zrt.-nek 15 napon
belil megkuldi.

(3) A kérelmezé vagy az MNV Zrt. megkeresése alapjan a vagyonkezel6
koltségvetési szerv - a szolgdlati Ut betartdsaval - az ingatlan ataddsara vonatkozoé
javaslatat soron kivil felterjeszti a BM Miiszaki FGosztdly részére. A felterjesztésnek
tartalmaznia kell az ingatlan adatait, értékét, az ataddassal kapcsolatos javaslatat,
annak indoklasat.
=7(4)3 A BM Miszaki Féosztaly a felterjesztés, illetve az MNV Zrt. megkeresése
alapjan hozza eljuttatott kérelem esetén a vagyonkezel6 Kkoltségvetési szervvel
egyeztetett javaslat birtokaban dontési javaslatot készit az iranyitast ellaté szerv
vezetdje részére, majd a dontésérdl értesiti az MNV Zrt.-t, valamint a vagyonkezel6
koltségvetési szervet.

(5) A vagyonkezeld koltségvetési szerv - az atruhazas kapcsan - a vagyonkezelG6i
joganak megsziintetése érdekében koteles haladéktalanul intézkedni az
ingatlan-nyilvantartds moédositasara.

(6)4 A vagyonkezel$ koltségvetési szerv a vagyonkezelési szerzédésmodositas egy
masolati példanyat a szerzodés megkotését koveté 30 napon belil, illetve az
ingatlan-nyilvantartas valtozasardl szolé ingatlaniigyi feladatkorében eljaré févarosi
és megyei kormanyhivatali, illetve az ingatlaniigyi feladatkorében eljaré jarasi
(févarosi keriileti) hivatali hatdrozatot annak kézhezvételét koveté 30 napon beliil
megkiildi a BM Miszaki F6osztaly részére.

21. Nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi kotelezettségek

Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).
Modositva: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m) alapjan.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § m).
Moédositotta: 21/2015. (VIII. 13.) BM utasitas 6. § b).
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=34. § (1)1 A vagyonkezeld koltségvetési szerv a teljes ingatlandllomanyardl tételes
nyilvantartdst vezet, amelynek naprakészségéért és valddisagaért felelésséggel
tartozik. A nyilvantartds alapjat a vagyonkataszter, az ingatlaniigyi feladatkorében
eljaré févarosi és megyei kormdanyhivatali, illetve az ingatlaniigyi feladatkérében
eljaré jarasi (févarosi kerileti) hivatali ingatlan-nyilvantartas, valamint a
vagyonkezelési szerzdés képezi.

=£3(2)2

35. § (1) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv az ingatlanokrdl a BM Miszaki
Féosztdly felé adatokat (kimutatdsokat, dokumentaciokat) szolgdaltat, amely
adatszolgaltatasi kotelezettség nem érinti a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
egyéb vagyonkezeldi adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

(2) A vagyonkezel6 koltségvetési szerv az ingatlangazdalkodasaval 6sszefliggésben
a targyévben tervezett intézkedésekrol, valamennyi lényeges korilményrél majus
31-ig szoveges 0sszefoglalo jelentést kiild a BM Miuszaki Féosztaly részére.

(3)3 A vagyonkezel6 koltségvetési szerv az ingatlanait érinté valtozasokra vonatkozo
anyagokat (pl. megosztasi vazrajz, telekalakitasi, épitési, hasznalatbavételi engedély,
ingatlantigyi feladatkorében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatali, illetve az
ingatlantigyi feladatkorében eljaré jarasi (févarosi keriileti) hivatali, 6nkormdanyzati
hatarozatok) a BM kozponti ingatlan-nyilvantartds dokumentacidjanak aktualizalasa
érdekében a valtozas bekovetkezését kovetd 30 napon belil megkiildi a BM Miszaki
Féosztaly részére.

(4) A vagyonkezel6 koltségvetési szervek a lakas és nem lakdas céljara szolgalo
helyiségekkel kapcsolatos gazdalkoddasi feladataira a jelen utasitasban foglaltakat a
kiilon jogszabalyokban meghatarozottakkal egyiitt kell alkalmazni.

22. Ing6 vagyonnal valé gazdalkodas

36. § (1) Az ingosag feletti vagyonkezel6i jog kétoldali megallapodassal
atruhazhatdé a kozponti koltségvetési szervek kozott az Nvtv.,, a Vtv. és a Vhr. altal
meghatarozott esetekben.

(2) A vagyonkezel6i jog szerzédéses jogutddlasa a kozépiranyitd szerv és az
irdnyitott szervek kozott, valamint az egy kozépiranyité ala tartozdé koltségvetési
szervek kozott a Vhr. szerinti kétoldali megdllapodds alapjan BM egyetérto
nyilatkozat nélkiil végrehajthato.
=3(3)4 A (2) bekezdésen kiviili koltségvetési szervek kozott a vagyonkezelbi jog
szerzdédéses jogutodlasa az 1. melléklet szerinti el6zetes egyetértés alapjan
lehetséges. Az el6zetes egyetértés iranti kérelem megadasat az érintett koltségvetési
szervek egyiittesen, a BM Miiszaki Féosztaly utjan kezdeményezik a BM gazdasagi
helyettes Aallamtitkaratél. A négy példanyban kidllitott egyetérté nyilatkozat
birtokdban a vagyonkezeléi jog ataddja és atvevéje elkésziti a kétoldalu
megallapodast, amelynek mellékletét képezi az egyetértd nyilatkozat.
=(4)5 Ha BM iranyitdsa alatt all6 koltségvetési szerv ad at vagyonkezel6i jogot
fejezeten kiviili koézponti koltségvetési szerv részére, akkor a vagyonkezel6i jog
szerzodéses jogutodlasa - a BM Miszaki Féosztdly utjan kezdeményezett - a 2.
melléklet szerinti el6zetes egyetértés iranti kérelem alapjan, a BM gazdasagi
helyettes allamtitkar altal négy példanyban kiadott egyetérté nyilatkozatnak
megfeleléen lehetséges. Az egyetértd nyilatkozat birtokdban a vagyonkezeléi jog
ataddja és atvevdje elkésziti a kétoldalii megdllapodast, amelynek mellékletét képezi
az egyetérto nyilatkozat.

Moddositotta: 21/2015. (VIII. 13.) BM utasitas 6. § a), 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § g).
Hatdlyon kiviil helyezte: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 27. § h). Hatalytalan: 2017. VI. 1-t6l.
Moébdositotta: 21/2015. (VIII. 13.) BM utasités 6. § b).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 20. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 20. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
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=(5)1 Ha BM iranyitasa alatt allé koltségvetési szerv szerez vagyonkezel6i jogot
szerz6déses jogutddlassal fejezeten kivilli vagyonkezel6tél, akkor a szerv
vagyonkezelésért felelGs vezetGje szerz6dés megkotésének alairasat kéveté 15 napon
beliil - a szerz6dés masolatdnak megkiildésével - tdjékoztatja a BM gazdasagi
helyettes allamtitkarat a vagyonvaltozasrol.

=(6)2 BM irdnyitdsa alatt all6 koltségvetési szerv onkormdanyzat vagy kiemelten
kozhasznu szervezet részére ingdé vagyont a Vtv. eldirdsai szerint adhat ingyenesen
tulajdonba. Az ingyenes tulajdonba addassal kapcsolatos kormdany-el6terjesztés
elkészitése az atadd BM koltségvetési szerv feladata. Az ingyenes tulajdonba adas a
koltségvetési szerv vezetdjének lemondd nyilatkozata és az érintett onkormanyzat
vagy kiemelten kozhasznu szervezet vezetdjének befogadd nyilatkozata alapjan, a BM
gazdasagi helyettes allamtitkara részére felterjesztett kérelemre kiadott elézetes
egyetértéssel torténhet. A négy példanyban kiadott egyetérté nyilatkozat egy eredeti
példanyat az érintett 6nkormanyzat vagy kiemelten kozhasznu szervezet, egy eredeti
példanyat az MNV Zrt. részére kell tovabbitani. A koltségvetési szervnél marado
eredeti példanyd nyilatkozatokrol hitelesitett masolat készithetd, amennyiben az
onkormdanyzat vagy kiemelten k6zhasznu szervezet részére nem elég az egy példany,
vagy a koltségvetési szervnél a maradd két példany nem elégséges. Az MNV Zrt.
részére minden esetben eredeti nyilatkozatot kell kiildeni.

=7(7)3 A BM mint koltségvetési szerv és az irdnyitott szervek koltségvetési szervei
kozotti ingd vagyon vagyonkezelGi joganak atadasat a (3) bekezdés szerint kell
végrehajtani ugy, hogy az el6zetes egyetértési kérelem kezdeményezésekor a BM-et a
BM Miszaki Foosztaly vezetéje képviseli. A kezdeményezésben felhatalmazast kell
kérni a kétoldali megallapoddas aldirasara jogosult személyt illetéen, amennyiben az
nem a BM Miszaki Féosztaly vezetdje.

=(8)4 A (4) bekezdés szerinti Gigylet esetén, ha a BM mint koltségvetési szerv vesz
részt ingdé vagyon vagyonkezelGi joganak atadasanal, az el6zetes egyetértési kérelem
kezdeményezésekor a BM-et a BM Miszaki Foéosztaly vezetdje képviseli. A
felhatalmazassal kapcsolatban a (7) bekezdésben foglaltak az irdnyadok.

23. Eurdpai unios forras felhasznaldsaval végrehajtott fejlesztésbol szarmazoé ingé
vagy ingatlan vagyon fenntartasa

37. § (1) Eurdpai unios forras felhasznalasaval végrehajtott fejlesztésbdl szarmazoé
ingd vagy ingatlan vagyon csak a tdmogatast nyujté szervezet altal meghatarozott
célra, feladat ellatdsara hasznalhato fel a fenntartasi kotelezettség idétartama alatt.

(2) A fenntartdsi kotelezettség a fenntartds biztositdsa érdekében Kkikotott
elidegenitési tilalom hatdlya alatt, a tAmogatast nyujtdé szervezet altal meghatarozott
fenntartdsi iddszak alatt, ennek hidnyaban az ingdé és ingatlan vagyon teljes
élettartama alatt vagy a tdmogatast nyujté szervezet eltéré rendelkezéséig all fenn.

(3) A tamogatott szervezet az ingd és ingatlan vagyonrol koteles elkiilonitett
analitikus nyilvantartdst vezetni, amelyben biztositani kell a vagyon nyomon
kovethetGségét is.

38. § (1) A tamogatott szervezet koteles tdjékoztatni a tadmogatast nyujtéd
szervezetet, amennyiben az ingd és ingatlan vagyont a tdmogatasban megjelolt
célnak megfeleld, de eltéré helyszinen kivanja tizemeltetni, illetve ha a hasznalatbdl
ki kivanja vonni.

(2) A tdmogatott szervezet koteles tajékoztatni a tamogatast nyujtdé szervezetet az
ing6 vagyon megsemmisitésérdl vagy megsemmisiilésérol.

(3) A tamogatott szervezet koteles a tamogatast nyujté szervezet elGzetes
engedélyét kérni, ha

Moédositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § p).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 20. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 20. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
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a) az ingé és ingatlan vagyont a tdmogatasban megjelolt céltdl vagy feladattdl eltéro
célra vagy feladatra, illetve ha eltér6 funkciora kivanja hasznalni;

b) a hasznalatbdl kivont ing6 vagyont értékesiteni kivanja.

(4) Amennyiben az ingd vagyont a tamogatott szervezet a fenntartdsi idészak
lejartat kovetéen vagy ennek hidnyaban az ingdé és ingatlan vagyon teljes
élettartamara vagy a tadmogatadst nyajtd szervezet elozetes engedélyével
téritésmentesen at kivanja adni, a kapcsolédd vagyonkezel6i szerzédésben rogziteni
kell, hogy

a) mely forrasbdl, milyen feladatra kerilt az ingdé vagyon beszerzésre;

b) milyen fenntartasi kotelezettség terheli az atvevot;

c) az atvevo milyen intézkedéseket koteles tenni a nyomon kovethetéség érdekében.

24. Biztositasok kotésének rendje, sajathibas gépjarmikarok helyreallitasi kerete

39. § (1) A koltségvetési szerv koltségvetése terhére biztositast kothet személyi
allomanydra, targyi eszkozeire, készleteire és gazdalkodo szervezeteire.

(2) A hivatasos allomdany csoportos élet- és balesetbiztositdsanak és a BM, valamint
a koltségvetési szervek gépjarmi kotelezo felelésségbiztositdsanak megkotésére - a
koltségvisel6 megjelolésével - a BM gazdasagi helyettes allamtitkar intézkedik.

(3) A BM, valamint a koltségvetési szervek hasznalatdaban levé szolgalati
jarmivekre casco biztositds a BM gazdasagi helyettes allamtitkar engedélyével
kothet6 és tarthaté fenn.
=(4)1 Sajathibas gépjarmikarok helyredllitasi kiadasainak fedezetbiztositasa
céljabdl a kozépirdnyitd szerv altal irényitott szervek esetén a kozépiranyitd szerv,
egyéb esetben a kozvetlen fejezeti iranyitasu koltségvetési szervek ,,SaJathlbas
gépjarmikarok helyrealllta51 kerete” (e §-ban a tovabbiakban: casco keret) néven a
koltségvetési tervezés id6szakaban gazdalkodasi keretet allapitanak meg. Ebbdl a
keretbo6l a jogszabalyoknak megfeleld pénziigyi atcsoportositassal az ellopott vagy
totalkart szenvedett szolgalati jarmi poétlasa is finanszirozhaté.

(5) Az a szerv, amely a koltségvetési tervezés targyévét megel6zé évre vonatkozodan
rendelkezik megallapitott casco kerettel, a (6) bekezdésnek megfeleléen allapitja meg
a casco keretét a koltségvetés tervezése soran.
=(6)2 A casco keretet a pénzigyi tervezési idészakban, az el6z6 évi keret
alapulvételével, a casco biztositassal nem rendelkez6 szolgdlati jArmuvek szamanak, a
szolgdlati jarmtallomany Osszetétele megvaltozasanak megfeleléen, a casco
biztositdssal nem rendelkezé gépjarmivekben bekovetkezett karok mértékére
figyelemmel, szamitasokkal alatdmasztva kell mdédositani.

(7) Az a szerv, amely a koltségvetési tervezés targyévét megel6zé évre vonatkozodan
nem rendelkezik megdllapitott casco kerettel, a koltségvetési tervezés targyévét
megel6zé évek biztositdsi dijainak és sajathibas gépjarmiikarainak, valamint a
szolgalati jarmlvek szdmdénak, a szolgalati jarmtidllomany Osszetételének
figyelembevételével allapitja meg a casco keretet.

(8) A megallapitott casco keret sajathibas gépjarmikarok helyredllitasi kiadasaira
fordithat6. A casco keret még fel nem hasznalt elbirdnyzata, csokkentve az év
hatralevo részében varhatdan kifizetésre keriilé 6sszegekkel, targyév november 30-at
kovet6en mas célra felhasznalhato.

(9) A koltségvetési szerv a sajathibas gépjarmiikarokat karonként, karokozéonként a
kar 0sszege és a kar megtériilése feltiintetésével nyilvantartja. A koltségvetési szerv -
a karokozok személyi adatai kivételével - a nyilvantartott adatokrol, tovabba a casco
keret alakuldsardl, felhasznalasarél minden targyévet kovetdé év mdajus 15-ig adatot
szolgaltat a BM Miszaki Féosztdly részére. Az adatszolgaltatas részletes tartalmat és
formajat a BM gazdasagi helyettes allamtitkar hatdarozza meg.

1 Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § q).
2 Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 21. § (1). Hatéalyos: 2017. VI. 1-t6l.
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(10) A koltségvetési szervek vezetoi, amennyiben specidlis miveleti és konspiracios
érdekeik, feladatellatasuk sziikségessé teszi, jogosultak O6nalléan intézkedni - a BM
gazdasagi helyettes dallamtitkar elézetes tajékoztatdsa mellett - a biztositasi
szerz6dések megkotésére vagy a mar meglévl szerzédések tovabbi alkalmazasara. A
tajékoztatdsi kotelezettség nem vonatkozik a személyi dallomany kalfoldi
kikiilldetéséhez kapcsolddo utasbiztositasok megkotésére.

(11) Nem kell alkalmazni a (2)-(3) bekezdést

a) azokra a szolgdlati jarmlvekre, amelyek esetén eurdpai uniés forras terhére
elszamolhat6 a biztositasi koltség;

b) a bérelt jArmivekre, amelyeknél a bérleti dij tartalmazza a biztositas dijat, vagy a
bérleti szerzodés a (2)-(3) bekezdés tartalmaval nem egyeztethet6 6ssze;
=c) az adomény utjan keletkezett gépjarml hasznalati megéllapodasban érintett
jarmivekre, ha a megallapodas a (2)-(3) bekezdés alkalmazasat nem teszi lehetové;
=d)1 ha casco biztositds dija nem kozponti koltségvetési szerv pénziigyi
eldirdnyzatdnak terhére kertl kiegyenlitésre.

= 25. Rendkiviili események jelentése, 6sszegzd jelentés?2

=40. § (1)3 A kozépiranyitd szervnek, a mas iranyitasi jogokat gyakorld szervnek és
a kozvetlen fejezeti iranyitasu koltségvetési szervnek a sajat, valamint az
iranyitasahoz tartoz6 gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervének a
rendklvuh esemenyrol eseti, az egyeb vagyontargyat érint6 rendkiviili eseményekrdl
eves 0sszegzg, a szolgalati jarmutvet érint6é kareseményrdl - értékhatartol fliggetlenil
- éves 0sszegzo jelentést kell készitenie.

(2) Rendkiviili eseménynek mingsiil

a) a belligyi szerv hasznalatdban 1évé szolgalati jarmtvekhez kapcsolédo

aa) halalt okozo baleset;

ab) egymilli6 forint becsiilt karértéket meghaladé karesemény;

ac) jarmilopas;

ad) értékhatartdl fiiggetleniil a kozuti kozlekedési balesetbdl szarmazé totalkar;

b) az egyéb vagyontargyakban az egymillié forint becsiilt karértéket meghalado -
amennyiben errél egyéb szabdlyozas masként nem rendelkezik - karesemény.
=(3)4 A rendkivuli esemeényrél szolo eseti jelentést a rendkivili esemény
bekovetkezésétol szamltott 24 o6ran beltl, az egyéb vagyontargyat érinté rendkiviili
eseményekrol szolé éves 0sszegzo, valamint a szolgalatl jarmivet érint6
kareseményrol szolé - értékhatartdl fiiggetlen - éves 0sszegzd jelentést a targyévet
kovetd januadr 15-ig a BM Miszaki Fdosztdly utjan a BM gazdasagi helyettes
allamtitkar részére kell megkiildeni.
=(4)5 A rendkiviili eseményrél szolé eseti jelentésnek a szolgalati jarmuvel
kapcsolatos kdresemény esetében

a) a haldleset koriillményeit;

b) a szolgélati jarmu

ba) forgalmi rendszamat, alvaz- és motorszamat;

bb) tipusat, szinét;

bc) beszerzési értékét;

bd) forgalomba helyezésének id6pontjat;

be) kilométer-szamlalo allasat;

bf) igénybevételére (szolgalati, magancéli) vonatkozo adatokat;

c) a kar

ca) feltételezett vagy megallapitott keletkezési okat, az azt elésegité vagy lehetové
tevd okot vagy okokat;

Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 21. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § r).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 22. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 22. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § s).
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cb) becsiilt vagy megallapitott 6sszegét;

cc) megtérilésére, csokkentésére megtett, esetleg még folyamatban 1évo
intézkedéseket;

d) a lopasért vagy a kozlekedési balesetért felelés személy (ha van ilyen) nevét,
beosztasat
kell tartalmaznia.
=(5)1 A rendkiviili eseményrél szol6 eseti jelentésnek egyéb vagyonban keletkezett
kar esetében

a) a kar bekovetkeztének helyét, idopontjat;

b) a feltételezett keletkezési okot;

c) a korulmények osszefoglald leirdsat;

d) a keletkezett kar becsult értékét;

e) a felel6s személy (ha van ilyen) nevét, beosztasat;

f) a megtett, illetve folyamatban 1év4, valamint a hasonldé karesetek megeldzése
érdekében tett intézkedéseket
kell tartalmaznia.
=(6)2 Az egyéb vagyont érint6 rendkivili eseményekrdl szolé Osszegzl éves
jelentésnek az egyéb vagyonban bekovetkezett karesemény megnevezését, egyedi
karértékét, osszesitett karértékét biztosito altali megtérités értékét kell tartalmaznia
éves koltségvetési szamviteli szemléletben.
=(6a)3 A szolgalati jarmivet érint6 kareseményekrll szdélé6 éves Osszegzl
jelentésnek

a) a gépjarmuilopasok darabszamat, 6sszesitett karértékét;
b) a gépjarmutotalkarok darabszamat, osszesitett karértékét;
c) a gépjarmivekkel kapcsolatosan bekovetkezett karesemény darabszamat,
Osszesitett karértékeét;
) a biztosito altali megtérités értékét
kell tartalmaznia értékhatartél fiiggetleniil, éves Kkoltségvetési, szamviteli
szemléletben.

(7) A rendkiviili jelentési kotelezettség hatalya alda tartozé karok rendezésével
kapcsolatos lgyek intézése a kart szenvedett koltségvetési szervek feladatkorébe
tartozik.
=(8)4 A Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat, az Alkotmanyvédelmi Hivatal, valamint a
Terrorelharitasi Informaciés és Blnilgyi Elemzdé Kozpont részérdl kizarodlag a (6)
bekezdés szerinti jelentési kotelezettséget kell teljesiteni.

XI. Fejezet

Szemeélyji juttatas és létszamgazdalkodas

41. § (1) A fejezethez tartozd koltségvetési cimek, alcimek részére jovahagyott
személyi juttatds és létszdmkeretek - ezen belil a hivatasos A4lloméanyra, a
kozszolgalati tisztviselokre, a kozalkalmazottakra, a Munka Torvénykonyve hatdlya
ald tartozé munkavallalokra és az igazsagiigyi alkalmazottakra vonatkozd -
elosztasat, szabdlyszeriségi és hatékonysagi kovetelmények érvényesitését, valamint
fejezeti szinten a keretek moddositasat, amennyiben az a fejezet szintjén jelentkezo
feladat megvonasa vagy kiszabasa miatt valik sziikségessé, a BM fejezeti szinten
hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési szerveknek a sajat és az aldrendeltségiikbe tartozé szervek
személyi juttatdsairdl, létszamkereteir6l a felhaszndldst nyomon kovetheto
nyilvantartast kell vezetniiik.

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § s).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 22. § (3). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 22. § (4). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § t).
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XII. Fejezet

Beszerzések szabalyai

=-42. § (1)1 A BM hivatali egységei, a koltsegvete51 szervek (a tovabbiakban egyttt:
kezdeményez6 szerv) a kozbeszerzeselket és a beszerzéseiket kotelesek a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérol szoldo 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet], valamint a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és
ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrél szélé 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet] szabdlyait figyelembe véve
megvalositani.
=7(2)2 Az informatikai eszk6zOk és szolgdaltatasok tekintetében tervezett
kozbeszerzések esetében az elektronikus kormdanyzati stratégiai célokhoz és az
infokommunikacids infrastruktﬁréhoz torténé illeszkedés szempontjainak vald
megfeleléség igazolasara és a kozbeszerzés el6zetes jovahagyasara iranyuld eljarast a
BM Informatikai Helyettes Allamtitkdrsdg E-kozigazgatdsi Féosztalya végzi. Az
elézetes jovahagyas beszerzése érdekében a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben
meghatdrozott nyomtatvanyokat, valamint dokumentédciokat és a kozbeszerzési
terveket a kozbeszerzes.ellenorzes@bm.gov.hu e-mail cimre elektronikusan,
kereshet6 modon (lehetéség szerint Ms word, excel, pdf formatumban) kell
megkuldeni.
=7(3)3 A kezdeményez$ szerv a tervezett kozbeszerzések, szerz6déskotések és
szerz6désmodositasok eloterjesztéseit - az (5) bekezdésben meghatarozott beszerzés
kivételével - és a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet mellékletét képez6 kitoltott
formanyomtatvanyokat, valamint elGterjesztésre jogosultjainak nevét, elérhetdségét,
aldirdsmintdjat a szolgalati it betartasaval elektronikus aton megkiildi a BM KF-nek a
kozbesz.eng@bm.gov.hu e-mail cimre.
=(3a)4 A kezdeményezd szerv az adott évi kozbeszerzési tervét és annak
valamennyi modositasat, valamint a kozbeszerzési szabalyzatat a 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendeletnek megfeleléen kozvetleniil megkiildi a Miniszterelnokség részére, és
egyuttal a szolgdlati Ut betartdsaval, a kozépirdnyitd szerven, a mas jogokat gyakorlo
szerven keresztiil elektronikus uton tdjékoztatdsul megkildi a BM KF-nek a
kozbesz.eng@bm.gov.hu e-mail cimre. A kezdeményez6 szerv az adott évi
kozbeszerzési tervét a Miniszterelnokség részére legkésébb marcius 31-ig kiildi meg.
=(3b)5 A kezdeményez$ szerv a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. § (1)
bekezdése szerinti adatszolgaltatast kozvetleniill megkilldi a Miniszterelnokség
részére, és egyuttal a szolgalati Ut betartdasaval, a kozépiranyitd szerven, a mas
jogokat gyakorld szerven keresztiil elektronikus uton tajékoztatasul megkiildi a BM
KF-nek a kozbesz.eng@bm.gov.hu e-mail cimre.

(4) Ha a kozbeszerzés targya szerint sziikkséges, a (3) bekezdés szerinti
el6terjesztéshez csatolni kell:

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § u).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (3). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (3). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
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a) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti adllamigazgatasi szervek és
a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndlldé egyes ellatdsi kotelezettségekrol, a
termékek és szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérol
szolo 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 44/2011. (III. 23.) Korm.
rendelet], valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet részérol a
biintetés-végrehajtasért felel6s miniszter vezetése, iranyitdsa vagy felligyelete ald
tartozo szervek iranyaban fenndllé ellatasi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezo
foglalkoztatasa keretében elddllitott termékekrél és szolgaltatdsokrol, azok
ataddas-atvételérol és az ellentételezés rendjérol szo6lo 9/2011. (II1. 23.) BM rendelet [a
tovabbiakban: 9/2011. (III. 23.) BM rendelet] szerinti nem teljesithetéségi
nyilatkozatot vagy arra vonatkozéan az elbterjeszté nyilatkozatat, hogy a
kozbeszerzés nem tartozik a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet vagy a 9/2011. (III.
23.) BM rendelet hatdlya al3;

b) a Kormany iradnyitdsa ala tartozd fejezetek koltségvetési szerveinek
eszk6zbeszerzéseir6l szoldo 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatdrozatban foglalt
beszerzési tilalom aldli felmentést vagy arra vonatkozéan az elGterjeszto
nyilatkozatat, hogy a beszerzés nem tartozik a tilalom hatalya al3;
=-c)1 az e-kOzigazgatdsért felelés miniszternek az elGterjesztéssel kapcsolatos, a
320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti jovahagyasat.
=1(5)2 A kezdeményezb szerv a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (5) bekezdése
szerinti negyedéves adatszolgaltatast elektronikus uton kiilldi meg a BM KF-nek.
=(6)3 A BM KF a (3) bekezdés szerinti dokumentumokat megvizsgalja, sziikség
szerint hianypotlasra felhivja a kezdeményez0 szervet.
=3(7)4 A BM KF tovabbitja a 42. § (3) es (4) bekezdésében foglalt dokumentumokat a
BM gazdasagi helyettes allamtitkara részére elézetes Jovahagyas céljabol. Az el6zetes
jovdahagyast a BM KF tovabbitja a kezdeményezdé részére elektronikus uton. Az
elézetes jovahagyas kézhezvételét kovetéen toltheti fel a kezdeményezé a
kozbeszerzési dokumentumokat a Miniszterelnokség altal mukodtetett Egységes
Monitoring és Informéaciés Rendszerbe (a tovabbiakban: EMIR).
=(7a)5 A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 5. § (1a) bekezdésében foglaltak szerinti
eljarads esetén a kezdeményezd a kozbeszerzési eljaras meginditasat megelézéen
kezdeményezi a BM gazdasagi helyettes dllamtitkara el6zetes jovahagyasat, az EMIR
rendszerbe torténé feltoltésre a jovahagyast kovetden keriilhet sor.
=3(7b)6 A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13/A. §-a szerinti utdlagos ellenérzések
esetében a BM gazdasagi helyettes allamtitkar el6zetes jévéhagyésa megkérésének
erdekeben sziikséges a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 9. szamu mellékletének a
kitoltott és aldirt példanyanak megkiildése, az elézetes jovahagyas megadasahoz
sziikséges dokumentumok csatolasaval egyidejlleg - ha a kozbeszerzés targya szerint
sziikséges ideértve a 42. § (2) bekezdése szerinti jovahagyast is - a BM KF részére a
kozbesz.eng@bm.gov.hu elektronikus e-mail cimre. A kozbeszerzési eljaras az
elézetes jovahagyas kézhezvételét kovetéen indithaté meg. A kozbeszerzési eljaras
megkezdésével egyidejileg a kezdeményezd tdjékoztatja a 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 13/A. §-a szerint a Miniszterelnokséget.

(8)7 E fejezet rendelkezései a Nemzetbiztonsdgi Szakszolgdalatra, az
Alkotmanyvédelmi Hivatalra, valamint a Terrorelharitdsi Informaciés és Blniigyi
Elemz6 Kozpontra nem alkalmazanddak.

XIII. Fejezet

Mobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § v).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (4). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Modositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § e).

Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (5). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (6). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Beiktatta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 23. § (6). Hatalyos: 2017. VI. 1-t6l.
Megallapitotta: 14/2016. (VIL. 15.) BM utasitas 30. §. Hatalyos: 2016. VII. 17-tél.
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Utalvanyozas ellenjegyzése

=43. §1 A koltségvetési szervek kiadasi elGiranyzatai, valamint a fejezeti kezelési
eldirdnyzatok terhére utalvanyozni csak ellenjegyzést kovetéen lehet. Az utalvany
ellenjegyzéje a fejezeti kezelési eldiranyzatok tekintetében a BM gazdasagi helyettes
allamtitkar altal irdsban kijel6lt személy, illetve a koltségvetési szervek esetében a
gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt személy, aki a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 szabdlyok megfelel6 alkalmazasaval az utalvany ellenjegyzése soran
meggy06zodik arrél, hogy a teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e.

XIV. Fejezet

Zaro rendelkezeéesek

44. § Ez az utasitads a kozzétételét koveto napon 1ép hatalyba.
=945. § (1)2 A koltségvetési szervek a belsé gazdalkoddsuk rendjére vonatkozd
szabdlyzataikat, a jelen utasitdsban foglaltak figyelembevételével, ezen utasitas
hatdlybalépését koveto 30 napon beliil felilvizsgaljak.
=7(2)3 Az utasitdsnak a Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérdl szolé 4/2015. (IV. 10.) BM utasitds modositasarol szolo 14/2017. (V. 31.) BM

utasitdssal (a tovabbiakban: Modbdr.) megadllapitott rendelkezéseit a Modr.
hatdlybalépésekor folyamatban 1évé ligyekre is alkalmazni kell.
46-47. §4
pi= 1. meliéklet a 4/2015. (IV. 10.) BM utasitdshoz
Atadé Atvevé
vagyonkezeld vagyonkezeld
fejléce fejléce
Iktatészam:
(Név)

BM Gazdasagi Helyettes Allamtitkar

Budapest

Tisztelt Helyettes Allamtitkar Ur/Asszony!

Alulirottak az (Atadd) részérdl (vagyonkezelésért felelds vezetd neve) és az (Atvevd)
részérdl (vagyonkezelésért felel6s vezeté neve) kérjik, hogy az alabbi ingdsag(ok)

vonatkozasiban az (Atvevd) részére torténé ingyenes vagyonkezeldi jog atruhdzdsaval
(szerz6déses jogutddlassal) egyetérteni sziveskedjen:

Tétel Mennyiség | Mennyiségi| Gyari szdm | Cikkszdm Vagyon- Ingésag
Megnevezés egység |(gépjarmiive| (befektetett kezelt nyilvantartdasi
esetén eszk6zok hényad értéke
rendszam, leltéri Ft
alvazszam, |azonositéja)
motorszam)
nettd | bruttoé
1.
1 Megadllapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 24. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
2 Mbobdositotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 26. § w).
3 Megallapitotta: 14/2017. (V. 31.) BM utasitas 25. §. Hatdlyos: 2017. VI. 1-t6l.
4 Hatdlyon kivil helyezve: 2010. évi CXXX. térvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2015. IV. 12-t6l.
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2.
3.
4

‘A megnevezett ingosdgokra az (Atado) feladatainak elldtasdhoz nincs szikség, az
(AtvevO) alapitdé okiratdban és jogszabalyban foglalt feladatainak ellatasahoz
sziikségessé valtak.

pi= Kérjuk, hogy a Beliigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarodl szolo

15/2014. (IX. 5.) BM utasitas 1. melléklet 49. § (1) bekezdés Ig) alpontja alapjan az
egyetértd nyilatkozatot kiadni sziveskedjék.

Székhely, 20... ....coeevrnnnnnnnnn. .. hap

Tisztelettel:

(Atvevé)

(Atado)

Késziilt: 3 példanyban (1 példany ...lap)

Kapjak: 1. sz. pld. BM gazdasagi helyettes allamtitkara
2. sz. pld. Atado

3. sz. pld. Atvevo

pi= 2. meliéklet a 4/2015. (IV. 10.) BM utasitdshoz

Beliigyi vagyonkezeld
fejléce

Iktatészam:

(Név) )

BM Gazdasdagi Helyettes Allamtitkar

Budapest

Tisztelt Helyettes Allamtitkar Ur/Asszony!

Alulirott az (Atado) részérdl (vagyonkezelésért felelés vezetd neve) kérem, hogy az
aldbbi ingdsag(ok) vonatkozasdban a (fejezeten kiviili vagyonkezel6 megnevezése)

részére torténd ingyenes vagyonkezeldi jog atruhazasaval (szerzédéses jogutdodlassal)
egyetérteni sziveskedjen:

Tétel Mennyiség | Mennyiségi| Gyéari szam | Cikkszam Vagyon Ing6sag
Megnevezés egység |(gépjarmiive| (befektetett kezelt nyilvantartasi
esetén eszkozok hényad értéke
rendszam, leltari Ft
alvazszam, |azonositéja)
motorszam)
nettd | brutté

B WIN |-
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A megnevezett ingésdgokra az (Atadd) feladatainak ellatdséhoz nincs sziikség, a
(fejezeten kiviili vagyonkezel6 megnevezése) alapité okiratdban és jogszabalyban
foglalt feladatainak ellatasahoz sziikségessé valtak.

pi= Kérem, hogy a Beliigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatarodl szolo
15/2014. (IX. 5.) BM utasitas 1. melléklet 49. § (1) bekezdés Ig) alpontja alapjan az
egyetértd nyilatkozatot kiadni sziveskedjék.

Székhely, 20... .c.coeeevrnnnnnnnn. hénap ... nap

Tisztelettel:

(Atado)
Késziilt: 2 példanyban (1 példany ...lap)
Kapjak: 1. sz. pld. BM gazdasagi helyettes allamtitkara
2. sz. pld. (Atado)
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TARTALOMJEGYZEK

4/2015. (IV. 10.) BM utasitas _____________ .

a Belugyminisztérium fejezet koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérol ________________________________________.

I. Fejezet ____ ..
Altalédnos rendelkezések ________________________________________
II. Fejezet ___ ..
Kozépirdnyitd szerv, hozzdrendelt koltségvetési szerv __________
1. A ko6zépiranyitd szervek gazdalkodasi feladatai ___________
2. Munkamegosztasi megallapodas __________________________
III. Fejezet ___ ..
A kozponti koltségvetés tervezése _ . ____
3. Kozponti koltségvetés tervezése __________________________
4. Elemi koltségvetés _____ o ___.
IV. Fejezet _____ o __.
Eléirdnyzat-gazdalkodds ____________ . ___
5. El6iranyzat-felhaszndlasiterv ____________________________.
6. Tobbletbevétel __________ ..
7. El6iranyzat modositdsa, atcsoportositasa _________________

8. Rendkivili kormanyzati intézkedésekre szolgalo
tartalék felhaszndlasara irdnyulé igény ______________________

9. Pénzigyi tobbletigények eloterjesztésének,
allasfoglalasok kérésének rendje ____________________________

V. Fejezet _______ o _________.

Beszamolas, zarszamadashoz kapcsolodo
adatszolgaltatas _________________________.__._

10. Koltségvetési maradvany ________________________________
VI. Fejezet ___ o _.
Szamvitel ___ L ___.
VII. Fejezet ___ __ ..
Kontrolling ________ .
VIIIL. Fejezet __ ___ o _____

Koltségvetési szervek jogallasaval osszefiiggo
rendelkezések _______ ..

11. Koltségvetési szerv létrehozasa _________________________.

12. Koltsegvetesi szerv alapito okiratanak
modositasa _ ..

13. Koltségvetési szerv atalakitdsa, megsziintetése __________

14. Koltségvetési szervek torzskonyvi adatainak

nyilvantartasa . ____
IX. Fejezet ___ ..
Gazdalkodo szervezet alapitasa, gazdalkodd

szervezetben valé részvétel, tulajdonosi jogok
gyakorldsa _______ o ____.

X. Fejezet ____ ...
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Vagyongazdalkodads, vagyonkezelés (ingatlan, ingésag) ___.______ 14

15. Altalanos szabalyok _______ . ________________ 14

16. Koltségvetési szervek elhelyezése _______________________ 15

17. Ingatlan vagyonkezelésbe vétele ________________________. 15

18. Ingatlan(rész) bérbeadasa, hasznositdsa ________________. 16

19. Ingatlanok vagyoni korbol torténé

kikerulése(vagyonkezeldi jog megsziintetése,

elidegenités, csere) ___________ ______________________________. 16

20. Ingatlan tulajdonjogdnak ingyenes atruhézasa __________. 17

21. Nyilvantartasi és adatszolgaltatasi

kotelezettségek ____ ... 17

22. Ing6 vagyonnal valé gazdalkodas ________________________ 18

23. Eurodpai uniés forras felhasznalasaval

végrehajtott fejlesztésbdl szarmazo ingé vagy

ingatlan vagyon fenntartasa _________________________________ 19

24. Biztositasok kotésének rendje, sajathibas

gépjarmukarok helyredllitasi kerete _________________________ 20

25. Rendkiviili események jelentése, 0sszegz6

jelentés __ ... 21
XI. Fejezet ___ o ____. 22
Személyi juttatas és létszamgazdalkodas _______________________ 22
XII. Fejezet __ __ . 23
Beszerzések szabalyai __________________________________________ 23
XIII. Fejezet ___ . 24
Utalvanyozas ellenjegyzése _____________________________________ 25
XIV. Fejezet __ o . 25
Zaré rendelkezések ________________________________. 25
1. melléklet a 4/2015. (IV. 10.) BM utasitashoz .. _____ . ___ 25
2. melléklet a 4/2015. (IV. 10.) BM utasitashoz _________________ 26



