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11/2017. (XI. 20.) MUK szabalyzat

az okiratszerkesztésrol és az elektronikus ugyintézésrol!

A Magyar Ugyvedl Kamara teljes Ulése az ugyvédi tevékenységrol szoldé 2017. évi
LXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Uttv.) 158. § (1) bekezdés 28. pontja,

a 2. és a 4.1.2. pont tekintetében az Uttv. 158. § (1) bekezdés 18. pontja,

a 2.2. és a 3. pont tekintetében az Uttv. 158. § (1) bekezdés 16. pontja,

a 2.2. és a 3.2. pont tekintetében az Uttv. 158. § (1) bekezdés 17. pontja, valamint
208. § (21) bekezdése alapjan, az Uttv. 157. § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt
feladatkorében eljarva a kovetkezo6 szabdlyzatot hozza:

1. Az Uttv. 42. § (2) bekezdése, 43. § (1) bekezdése és 44. § (4) bekezdése
szerinti kovetelmények

1.1. Az Uttv. 42. § (2) bekezdése, 43. § (1) bekezdése és 44. § (4) bekezdése szerinti
kovetelményeknek - ha jogszabdly vagy a munkaltatd ennél szigorubb feltételeket
nem allapit meg - az okiratszerkesztésben valé kozremikodéséhez kapcsoloddan
utdlag is azonosithaté munkavallalé felel meg, kivéve, ha vele szemben az 1.2. pont
szerinti kizaré ok all fenn.

1.2. Nem felel meg Uttv. 42. § (2) bekezdése, 43. § (1) bekezdése és 44. § (4)
bekezdése szerinti kovetelményeknek az,

a) akit blincselekmény elkovetése miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéltek, amig
a biuntetett el6élethez fliz6d6 hatranyos jogkovetkezmények aldl nem mentesiilt,

b) akit foglalkozasatdl vagy az tugyvédi tevékenység gyakorlasatdl jogerdsen
eltiltottak, az eltiltds, vagy a kamarabdl valé kizaras fegyelmi biintetés hatalya alatt
all, valamint

c) az err0l szold hatarozat jogerdére emelkedését koveté harom évig az, akivel
szemben joger6sen megallapitottdk, hogy jogosulatlanul folytatott rendszeresen és
ellenérték fejében tigyvédi tevékenységet.

1.3. A kamarai jogtanacsos altal végzett okiratszerkesztés és ellenjegyzés szakmai
kovetelményei

1.3.1. A kamarai jogtanacsos az okirat ellenjegyzését megel6zéen meggy6zédik
arrél, hogy az okirat a jogszabalyoknak megfelel.

1.3.2. A kamarai jogtanacsos az okiratot akkor ellenjegyezheti, ha az alabbi médok
valamelyikén meggy6z6dik arrol, hogy az okirat a felek akaratanak megfelel:

a) a feleknek a kamarai jogtanacsos el6tt tett nyilatkozatabol,

b) magabdl az ellenjegyzendé okiratbdl,

c) olyan teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt nyilatkozatbdl, melynek
megtételét az e tekintetben az Uttv. és e szabalyzat alapjan a kamarai jogtanacsos
helyettesitésére jogosult személy, vagy a kamarai jogtanacsos munkaltatdjanak az 1.
pontban foglaltaknak megfelel6 munkavallaléja (a tovabbiakban egyiitt:
helyettesitésre jogosult személy) tanusitja.

1.3.3. A kamarai jogtandcsos az okiratot akkor ellenjegyezheti, ha el6zetesen
meggy6z6dott arrdl, hogy az e tekintetben helyettesitésre jogosult szemely az
okiratban megjelolt felek, illetve az eljaré képviseldéik Uttv. szerinti azonositasat
elvégezte, és az azonositott felek, illetve képvisel6ik okiratban szerepldé adatai az
azonositas soran rogzitett adatokkal megegyeznek.

1 A szabdlyzatot a Magyar Ugyvédi Kamara a 2017. november 20-i napjan megtartott teljes tilése
fogadta el. Megjelent: Hivatalos Ertesit6 2017/66.
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1.3.4. A kamarai jogtanacsos az okiratot akkor ellenjegyezheti, ha a helyettesitésre
jogosult személy irasban igazolja, hogy a felek az okiratot el6tte alairtdk vagy
alairdsukat el6tte sajatjuknak ismerték el.

1.3.5.1 Az ellenjegyzésben a kamarai jogtanacsos a 1.3.2-1.3.4. pont szerint
kozremuikodd helyettesitésre jogosult személy azonositasahoz sziikséges adatokat fel
kell tintetni. A kamarai jogtandcsos a 1.3.2-1.3.4. pont szerint kozremikodo
helyettesitésre jogosult személy azonositdsdhoz sziikséges adatok megadasarol a
munkdltatéja altal vezetett nyilvantartdsra, vagy mulkodtetett nyilvantartasi
rendszerre vald hivatkozassal is gondoskodhat akkor, ha a munkaltaté altal vezetett
nyilvantartds vagy mukodtetett informatikai rendszer erre alkalmas, és biztositja,
hogy a benne rogzitett adatok minden bejegyzést kovet6 valtozdsa nyomon kovethetd.

2. Az ligyvédi tevekenység gyakorlasahoz sziikséges elektronikus tligyintézési
feltetelek

2.1. Altalénos feltételek

2.1.1. Az tgyvédi tevékenység gyakorldjanak - a kiilfoldi jogi tanacsadé kivételével
- jogszabdly eltér6 rendelkezése hidnyaban tgyfélkapuval kell rendelkeznie.

2.1.2. A nem ugyvedl irodai tag ugyvednek az ugyvedl iroddnak, a nem ugyved1
irodai vagy eurdpai k6zGsségi jogaszi irodai tag europai kozosségi jogasznak és az
europai kozosségi jogaszi irodadnak jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban
cégkapuval kell rendelkeznie.

2.1.3. Az uigyvédi tevékenység gyakorldja nem fogadhat el olyan megbizast, amelyet
a jogszabalyban eléirt elektronikus tigyintézési feltételek vagy jogszabalyban eloirt
elektronikus tigyintézési modhoz egyébként sziikséges technikai feltételek hidnyaban
nem tud teljesiteni.

2.1.4. Az iigyvedl tevékenység gyakorldja az elektronikus ﬁgylntezes soran csak
olyan mindsitett elektronikus aldirast vagy mindésitett tanusitvanyon alapuld fokozott
biztonsdgu elektronikus aldirdst haszndalhat, amely az Uttv. 18. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti elektronikus aldirashoz tartozo tanusitvanyban vagy az ahhoz csatolt
szerepkor igazolasban az Ugyvédi tevékenység gyakorldéjanak kamarai azonositod
szamat is tartalmazza.

2.1.5. A 2.1.4. pont szerinti kovetelményt az ftlgyvédi iroda 4ltal haszndlt
elektronikus bélyegzére is megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy a tanusitvanyban
vagy az ahhoz csatolt szerepkor igazoldsban az igyvédi iroda tlgyvédi kamarai
nyilvantartasi szamat kell feltiintetni.

2.2. Az ugyvédi tevékenység gyakorldja altal szerkesztett okiratok és mellékleteik
elektronikus 1igyintézés céljabol torténé elektronikus okirati formdéba alakitdsa
technikai kovetelményei

2.2.1. Az ugyvédi tevékenység gyakorldja az altala szerkesztett vagy felhasznalni
kivant okiratok és mellékleteik elektronikus iigyintézés céljabol torténd elektronikus
okirati formdba alakitdsa soran a papiralapu okiratot és mellékleteit (a tovabbiakban
egyltt: dokumentumot) digitalizalja, és - ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - az
elektronikus okiratot

a) az Uttv. szerinti elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével latja el
vagy

b) azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesités kozponti elektronikus
ugyintézési szolgaltatas igénybe vételével hitelesitteti.

2.2.2. Az ugyvédi tevékenység gyakorldja a papiralapi dokumentum digitalizalas
soran elkésziti az elektronikus masolatot és biztositja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi megfeleltetését.

2.2.3. Az igyvédi tevékenység gyakorldja a papiralapti dokumentum digitalizalasat
végz6 - lUgyvédi nyilvantartdsban nem szerepldé - személyeket bels6 szabdalyzatban
hatadrozza meg.

1 Moédositotta: 6/2018. (III. 26.) MUK szabdalyzat 14.5. d).
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2.2.4. Az 1ugyvédi tevékenység gyakorldja a papiralapit dokumentumokrol
elektronikus uton torténé madasolat készitésekor gondoskodik az elektronikus
ugyintézés részletszabdlyairol szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (1) és
(3)-(5) bekezdésében foglalt kovetelményeknek valdo megfelelésrol.

2.2.5. Az tugyvédi tevékenység gyakorléja a papiralapi eredeti dokumentum
visszakereshet0ségérol olyan modon koteles gondoskodni, hogy az elektronikus
masolat alapjan a papiralapi dokumentum a torvényben meghatarozott megorzési
idén belil az iigyvédi tevékenység gyakorléjanak személyes kozremiikédése nélkiil is
fellelhet6 legyen.

2.2.6.1 Az elektronikus okirati formdba alakitdshoz felhasznalt papiralapt okirati
példany tekintetében az Uttv. 43. § (4) bekezdese nem alkalmazhato.

2.3.2 A természetes személy azonositésa soran torténé elektronikus adatigénylés

2.3.1. Az ugyvédi tevékenység gyakorldja az Uttv. 32. § (3) bekezdése szerinti
adatigénylést a magyar allampolgar, illetve a magyarorszagi lakcimmel rendelkezé
természetes személy vonatkozasaban kezdeményezi.

2.3.2. Az Uttv. 32. § (9) bekezdése szerinti adatigénylés mellzhetd, ha

a) az ugyvédi tevékenység gyakorldja,

b) ugyanazon iigyvédi iroda tagja,

c) kamarai jogtandcsos esetén az tigyfelénél foglalkoztatott méas kamarai
jogtanacsos
vagy e mindségében az a)-c) pont szerinti tugyvédi tevékenységgyakorld
helyettesitésére jogosult szemely ugyanazon természetes személy esetében harminc
napnal nem régebben mar igényelte az Uttv. 32. § (3) bekezdése szerinti adatokat,
feltéve, hogy az a jogi képviseletet ellatd vagy okiratszerkeszté tgyvédi
tevékenységet gyakorlo meggyo6z6dott arrol, hogy az okmanyok adataiban valtozas
nem kovetkezett be, és az okmdanyok érvényességével kapcsolatos kétely nem meril
fel.

= 3.3

4. Zaro rendelkezések

4.1.1. Ez a szabdlyzat 2018. januar 1-jén 1ép hatalyba.
4.1.2. A 2.1.4. és 2.1.5. pont szerinti kovetelményeket a szabdlyzat hatdlybalépését
kovetbéen kibocsatott tanusitvanyokra kell alkalmazni.

=y4.1.3.4

Beiktatta: 6/2018. (III. 26.) MUK szabdlyzat 14.3. Hatalyos: 2018. V. 1-tdl.
Beiktatta: 6/2018. (III. 26.) MUK szabalyzat 14.4. Hatalyos: 2018. V. 1-t4l.
Hatélyon kivil helyezte: 11/2019. (X. 14.) MUK szabélyzat 3.1. b). Hatalytalan: 2019. XI. 1-t6l.
Hatéalyon kiviil helyezte: 11/2019. (X. 14.) MUK szabalyzat 3.1. b). Hatalytalan: 2019. XI. 1-t6l.
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