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29/2017. (VII. 26.) KKM utasitas

= a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarél!

A kozponti dallamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdény tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl szolé 2010. évi XLIII. torvény 60. § (2) bekezdésében
meghatdrozott hatdskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara - a miniszterelnok és a kormdanyzati
tevékenység oOsszehangoldsdért felelés miniszter joévahagyasaval - a kovetkezo
utasitdst adom Kki:

1. § A Kilgazdasdagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

=13. §2
Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiilligyminiszter
Jovahagyom:
Lazar Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezetd miniszter
Jovahagyom:

Orban Viktor s. k.,
miniszterelnok

1. melléklet a 29/2017. (VII. 26.) KKM utasitdshoz

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium jogallasa és alapveto adatai

1. § (1) A Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium)
alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Kiillgazdasagi és Kiiligyminisztérium,

b) roviditése: KKM,

c) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,

d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und AufSenhandel,

1 Megjelent: Hivatalos Ertesité 2017/36.
2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. térvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2017. VII. 28-t61.
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e) francia megnevezése: Ministere des Affaires étrangeres et du Commerce
extérieur,

f) orosz megnevezése: MMUHKHCTEPCTBO BHEIIHMX OJKOHOMHUYECKHX CBsSI3€H U
MHOCTPAHHEIX [IeJl,

g) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart47.,

i) postafiok cime: 1251 Budapest, Pf. 20,

j) a minisztérium és a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetGje: killgazdasagi és
kilugyminiszter,

k) alapitéja: Orszaggytlés,

) megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,

m) létrehozoé jogszabdly: az 6nalld magyar kiligyi igazgatasrol szolé 1918. évi V.
néptorvény,

n) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben
fejezetet alkotd, kozponti koltségvetési szerv,

0) gazdalkodas megszervezésének modja: ondalldoan gazdalkodo koltségvetési szerv,

p) elbiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

q) szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),

r) el6iranyzat-felhasznaldasi keretszamla szama:

ra) KKM Ko6zponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,

rb) KKM Kiilképviseletek Igazgatdsa: 10023002-01397291-00000000,

rc) KKM Fejezeti Kezelést Eldiranyzat, Célel6iranyzat Felhasznalasi Keretszamla:
10032000-01220108-50000005,

s) adodigazgatasi azonositd szama:

sa) KKM Kozponti Igazgatas: 15311344-1-41,

sb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelésl Eldiranyzatok: 15313401-1-41,

t) torzskonyvi azonosité szama (PIR):

ta) KKM Kozponti Igazgatas: 311344,

tb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 311355,

tc) KKM Fejezeti Kezelési ElGiranyzatok: 313403,

u) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,

v) alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

va) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kiiligyek igazgatdasa,

vc) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejlédé és datmeneti gazdasagu
orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtdsa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, huméan alapkutatas,

vg) 015010 Altaldnos kozszolgdaltatdsokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és
fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggyulési, onkormdanyzati képvisel6k és az Euroépai Parlament
tagjainak valasztasahoz kapcsolédo tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi iigyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tamogatasa,

vk) 041110 Altalanos gazdasdagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok mikodési és fejlesztési tdmogatdasai,

vm) 047470 Mkodétéke-beruhdzasok komplex tdmogatdsai,

vn) 084031 Civil szervezetek miikodési tdmogatasa,

vo) 084032 Civil szervezetek programtamogatasa,

vp) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,

vq) 086030 Nemzetkozi kulturdlis egylttmiikodés,

vr) 093010 Felsofoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,

vs) 094210 Fels6foku oktatas,

vt) 094250 Tankonyv- és jegyzettamogatas,
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vu) 094260 Hallgatoéi és oktatéi 6sztondijak, egyéb juttatasok,

vv) 094280 Hallgatok lakhatdsanak biztositasa,

vw) 095010 Hatdron tuli magyarok oktatasi tamogatdasai,

vx) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés,

vy) 098040 Nemzetkozi oktatasi egylittmiikédés,

vz) 109070 Nemzetkozi humanitarius segitségnyujtas,

vzs) 900010 Kozponti koltségvetés funkciéra nem sorolhaté bevételei
allamhdztartason kivilrol.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet végez.

(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrdsa: Magyarorszag kozponti koltségvetése 1.
melléklet XVIII. Kiillgazdasdagi és Kiilligyminisztérium fejezete.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban

a) Kozpont: a minisztérium belf6ldon miikodo szervezeti egységei,

b) kiilképviselet: Magyarorszagnak a Kormany dontése alapjan létrehozott,
kiulfoldon miikodé diplomaciai képviselete, konzuli képviselete, az el6bbiek ald
rendelt, a fogad6 allamban, illetve - nemzetkozi szerzédés vagy megallapodas alapjan
- harmadik &llamban mko6dé kereskedelmi képviselete, hivatala és iroddja, a
nemzetkozi szervezet mellett miikodo allandoé képviselete, kiillfoldi magyar intézet.

2. A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 0ndalld szervezeti egységei: az Aaltaldnos nemzetkozi
kapcsolatok fenntartdsaval foglalkozo f6osztdly (a tovabbiakban: terileti féosztdaly), a
nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai részteriiletével foglalkozo féosztaly (a
tovabbiakban: szakmai f6osztaly), a minisztérium mlkodési feltételeinek
biztositdsaval, szervezésével és Osszehangoldsaval foglalkoz6 f6osztdly (a
tovabbiakban: funkcionalis f6osztaly), valamint a kiilképviselet.

(2) A Miniszteri Kabinet és az dallami vezetdk titkarsaga féosztalyként muikodd
0nall6 szervezeti egység.

(3) Nem 06nall6 szervezeti egység az osztaly, valamint a kiilképviselet részeként a
kulturdlis és tudomanyos szempontbdl kiemelt allomashelyeken mikodd kiilfoldi
magyar kulturalis intézet, tovabba a tobbi dllomashelyen mlkodo kulturdlis szolgalat
(a tovabbiakban egyiitt: kiilf6ldi magyar intézet).

(4) A kulturdlis és tudomanyos szempontbdl kiemelt dlloméashelyeket a kulturdlis és
tudomdanydiplomdaciaért felelés allamtitkar egyetértésével a kozigazgatadsi allamtitkar
hatdrozza meg.

(5) A kilfoldi magyar intézet tevékenységét diplomdaciai vagy hivatdsos konzuli
ranggal rendelkezé kulturalis tanacsos vezeti (a tovabbiakban: intézetvezeto).

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szoldo 2007. évi CLII.
torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 4. §-a alapjdn a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti munkakorok vonatkozasaban allapitom meg.

(5) A kozszolgdlati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.) 126. § (1) bekezdése alapjan adomanyozhatdé kozigazgatdsi tandcsadodi és
kozigazgatasi fétandcsadoi cimek, tovabba a Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan
adomanyozhaté szakmai tandcsadoéi és szakmai fétanacsaddi cimek szamat, valamint
a Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megdllapithatd miniszteri fétanacsadoi,
miniszteri tandcsadoi munkakorok szamat a kozigazgatasi allamtitkdr a torvényes
kereteken beliil meghatarozhatja.

II. Fejezet
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A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

4. § (1) A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kozott vezeti a
minisztériumot, igy kiillondsen:

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és milkodésének fébb
szabdlyait, valamint kiadja a minisztérium mitkodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatdrozza és jovdhagyja a minisztérium munkatervét és az agazati
célkitizéseket,

c) jévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatarozott korben eléterjesztést tesz a koztarsasagi elnoknek,
és ellenjegyzi az elnoki hatarozatot,

e) dont a Kormdanyhoz, valamint a koztarsasagi elnokh6éz cimzett el6terjesztések
tervezeteirol,

f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

g) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezetgjét, és dont a kinevezés
visszavonasarol, tovabba kinevezi és felmenti a diplomaciai és konzuli személyzetet,

h) dont a Kkitiintetési javaslatok jovahagydasardl és az altala alapitott kitiintetések
adomanyozdasarol,

i) dont a Kormany &ltal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitarius
segélyezési keret felhaszndalasarol,

j) dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgalati utlevelek kiadasardl,

k) a magyar-kinai kétoldali kapcsolatok osszehangoldsaért felelés, valamint a
magyar-orosz kétoldali kapcsolatok oOsszehangolasaért felelés kormanybiztosi
mindségében koordindlja és felligyeli a kinai és az orosz kiiligyi és kiilgazdasagi
kapcsolatokkal 0sszefligg6 feladatokat is ellaté teriileti féosztalyok - igy killonésen a
Kina Foéosztdly és az Oroszorszag Féosztaly - munkajat; e feladatkorében eljarva
kozvetlen utasitast adhat a Kina Foosztaly és az Oroszorszag Foosztaly vezetdjének,

I) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetdjét,

m) kinevezi és felmenti a minisztérium bels6 adatvédelmi felelGsét,

n) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informaciés rendszerének
biztonsagaért felel6s vezetgjét.

(2) A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellato szerv vezetdje gyakorolja és ellatja
a jogszabalyban részére meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

(3) A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorlasa korében eljarva kinevezi és
felmenti a Magyar Export- Import Bank ZartkorGen Mikédé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: Magyar Export-Import Bank Zrt.) és a Magyar Exporthitel Biztosito
Zartkorten Mkodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel Biztosito
Zrt.) igazgatdsagainak elnokét és tagjait, vezérigazgatoit.

(4) A miniszter gyakorolja a Demokracia Kézpont Kozalapitvany (a tovabbiakban:
Ko6zalapitvany) feletti alapitoéi jogokat.

5. § A miniszter iranyitja

a) a k6zigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

c) a biztonsagpolitikai és nemzetk6zi egyluttmikodésért felel6s allamtitkar,

d) a kulturalis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkar,

e) a kabinetf6nok, valamint

f) a miniszteri biztos tevékenységét.

6. § A miniszter munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet miikodik.
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7. § (1) A minisztert akadalyoztatasa esetén - a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl,
valamint a Kormdany tagjai és az dallamtitkdrok jogallasardl szolé 2010. évi XLIII.
torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatarozottaknak megfeleléen - e
Szabdlyzat eltéré rendelkezése hianyaban, a miniszter utasitdsai szerint eljarva
miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akaddalyoztatdsa esetén - a
Ksztv. 37. § (2) bekezdésében meghatdrozott hataskorok kivételével - a
biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyittmikodésért felelés allamtitkar, illetve a
biztonsagpolitikai  és nemzetkozi  egyluttmiikédésért  felelGs allamtitkar
akaddlyoztatdsa esetén a kulturalis és tudomanydiploméaciaért felelés allamtitkar latja
el.

(3) A miniszter az Orszaggyllés munkdajaval Osszefiiggd miniszteri hatdskorok
gyakorldsa tekintetében - az (1) bekezdésben foglaltaktél eltéréen - egyedileg a
minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

(4) A  miniszter nyitd, valamint zaré  allomashelyek tekintetében
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, valamint teljesitési igazolas kapcsan egyedi
meghatalmazassal alairéi jogosultsagot delegal.

4. A kozigazgatasi allamtitkar

8. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban
meghatarozott irdnyitasi jogokat.

(3) A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak Osszehangolt
mikodését,

b) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben iranyitja és feliigyeli a minisztérium
mikodésének belsé ellendrzését,

c) a kormdanyzati dontés-elokészitéssel Osszefiiggé feladatkorben részt vesz a
kozigazgatasi allamtitkari értekezleten,

d) figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotasi programjat,

e) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormadnyiiléssel, a
kabinetiiléssel, valamint a kozigazgatasi dallamtitkari értekezlettel kapcsolatos
feladatait, kijeloli a felkészité anyagok elékészitéséért felelGs szervezeti egységet, és
gondoskodik a miniszter felkészitésérol,

f) koordindlja a minisztériumon beliill a tobb helyettes allamtitkar teriiletét érinto,
projekt jellegl feladatok végrehajtasat,

g) feligyeli a valasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. torvényben meghatarozott,
a kiillfo6ldon leadott szavazatokkal 6sszefiiggd, szamara eldirt feladatok végrehajtasat,

h) kialakitja és mikodteti a minisztérium stratégiai
teljesitménymenedzsment-rendszerét,

i) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténd
elfogadasat kovetéen gondoskodik az abban foglaltak teljesiilésének nyomon
kovetésérdl,

j) ellen6rzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatokat és azok
végrehajtasat,

k) ellen6rzi a Kormdany hatarozataiban és munkatervében elbirt hatarid6s miveletek
végrehajtasat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdéket,

) a feladatellatashoz sziikséges kormdanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl
rendszeresen tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6ndllé szervezeti egységek
vezetdit,

m) koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

n) koordindlja az eurdpai unidos forrdsokbél megvalosulé projekteket,
beruhdzasokat, valamint megalkotja és feliigyeli a jogszabalyban meghatarozott, mas
szervezeti egységhez nem kotheté stratégidkat és jegyzokonyveket.
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(4) A kozigazgatasi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez
kapcsolédo igazgatasi feladatkorében

a) meghatarozza a mlkodés pénzigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi
munkarend, ugyintézés és iratkezelés, valamint a gazdalkodds szabalyainak
megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti igyei és a
szervezet mikodése 0sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok
gyakorldsanak rendjével, szervezetiranyité feladataival Osszefliggésben szabdlyzat,
valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

c) koordindlja a személyzeti tugyek intézését, felelés a minisztérium
humdénerdéforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozé jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi
juttatasainak, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terheld
egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazddalkodasi, pénzlgyi, elemzési, tervezési,
vagyongazdalkodasi dokumentéacios tevékenységeket,

f) koordindlja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos miiveleteket és
feladatokat, valamint a megitélt tAmogatasok felhasznaldsanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltatd
rendszereinek hiteles, megbizhaté és biztonsagos lizemeltetését,

h) feliigyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) kialakitja, mtikodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesiil6é bels6
kontrollrendszert, és ezen beliil miikodteti a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és
vezetoOi ellen6rzés (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerét,

j) kialakitja, mikodteti és irdnyitja a bels6 ellendérzést, jovahagyja a minisztérium
éves ellendrzési tervét és éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglalo
éves ellendrzési tervét és éves 0sszefoglalod jelentését,

k) kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét,
kijeloli az integritds tanacsadot, és kozvetleniil irdnyitja tevékenységét,

I) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mukodési szabdlyzatanak, alapitd
okiratdnak, illetve médositdsainak a miniszter részére torténé felterjesztésérdl,

m) feligyeli a minisztérium tugyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a
minisztérium helyettes dallamtitkdri besoroldsu allami vezetdinek tugyeleti
beosztasarol,

n) jévahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem
szerepld kiutazadsok indokoltsagarol,

0) a miniszter altal atruhazott hataskorben beszamoltatja az irdnyitasa alad tartozo
koltségvetési szervek vezetdit az Aallamhaztartdsi belsé kontrollrendszerek
mikodtetésérol,

p) a miniszter altal atruhdzott hataskorben jovahagyja a minisztérium iranyitasa ala
tartozo szervek és fejezeti kezelési eldiranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési
beszamoldjat,

q) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben a minisztérium kézponti igazgatdsa és
kilképviseletek igazgatasanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelést
eldirdnyzatok, kozponti kezelésli elbirdnyzatok és az eurdpai unidés projektek
koltségvetése, valamint az elszamolasi kotelezettséggel atvett pénzeszkozok
tekintetében irdsban felhatalmazza a minisztérium nevében koételezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult személyeket a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
jogosultsag terjedelmének, kiilondsen annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének
meghatdrozasaval, azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar altal felhatalmazott
személy e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium koézponti igazgatdsa és
killképviseletek igazgatasanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelést
eldirdnyzatok, kozponti kezelésli elbirdnyzatok és az eurdpai unidés projektek
koltségvetése tekintetében értékhatar nélkil, eltér6 rendelkezés hianyaban a
teljesitésigazolasra is kiterjed6 hatallyal kotelezettséget vallalhat,
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r) koordinalja a kilképviseletek nyitasaval és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat, 6sszehivja és elnokoli az e feladattal foglalkozé munkacsoportot.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar

a) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk osszedllitasat, valamint
a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsulasat,

b) figyelemmel kiséri a teriileti és szakmai f6osztdlyok milikodését, valamint
igazgatasi feliigyeletet gyakorol felettiik,

c) tdjékoztatast kérhet a teriileti és szakmai féosztalyok tevékenysége kapcsan,

d) gondoskodik az informacidéaramlas zavartalansagardl a minisztérium terileti és
szakmai féosztalyai kozott, valamint ezen f6osztalyok és mas minisztériumok
nemzetkozi teruletei kozott,

e) figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkozi kapcsolatainak koordinaciéjat,

f) feliigyeli a szakdiplomatdk utasitasat,

g) feliigyeli a miniszter iranyitdsa ald tartozé hattérintézmény mikodéseét,

h) a miniszter altal atruhazott hatdskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak
kivételével - gyakorolja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel
Biztosito Zrt. feletti tulajdonosi jogokat, ellatja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a
Magyar Exporthitel Biztositdé Zrt. vonatkozasaban az igazgatdsi feliigyelet
gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz
kapcsolédd dontések elokészitésérol, a meghozott dontések végrehajtasarol,
koordindalasarol.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valé felel6ssége
korében

a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok munkajat, és sziikkség esetén
0sszehangolja az azok uléseinek el6készitéséhez, lebonyolitdsdhoz, utégondozasahoz
sziikséges tarcakozi tevékenységet,

b) iranyitja a minisztérium feladatkérébe tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi
ilések, illetve az azokhoz kapcsolddoé tarselnoki talalkozok elékészitését,

c) koordindlja a gazdasdgi vegyes bizottsdgok jegyz6konyveiben rogzitett
intézkedések megvaldosulasanak nyomon kovetését.

(7) A kozigazgatdsi allamtitkar jogi, konzuli, egyes biztonsagi, dokumentacios,
protokoll iigyekért, nemzetkozi kozjogi iigyekért, valamint vagyongazdalkodasért valo
felel6ssége keretében

a) kozremlkodik a minisztérium feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozok, bels6 szabalyzatok el6készitésében,

b) kozremlkodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-elékészités és a
végrehajtas egységességének biztositdsdban, ennek soran gondoskodik a Kormany
altaldnos politikdjaban és dontéseiben meghatarozott kovetelmények
érvényesitésérol,

c) el6késziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

d) ellatja a k6zigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos miiveleteket,

e) kozremlkodik a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek és a kormanyilések, a
kabinetiilések anyagainak el6készitésében,

f) koordindlja a jogszabdlyokban, a koOzjogi szervezetszabdalyoz6 eszkozokben, a
jogalkotdsi munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok
végrehajtasat, azokrdl nyilvantartast vezet,

g) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban és a miniszterelnok hatdrozataiban
a miniszterre haruld hataridés feladatok teljesitését,

h) koordindlja a minisztérium jogalkotasi munkatervének el6készitését,

i) érvényesiti és ellendérzi a szakmai iradnyitdsi jogkorben hozott dontések
végrehajtasat, valamint a minisztériumi szervezeti egységek 6sszehangolt mikodése,
az érintett minisztériumokkal torténé egyeztetés korében koordindlja a jogszabalyok
egységes szempontok alapjan torténé elékészitését a feladatkore szerint illetékes
helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve,

j) a feladatellatdshoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrol
rendszeresen tdjékoztatja az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek vezetéit,
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k) ellatja a minisztérium altal kezelt kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos
miveleteket,

) O0sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium koézérdekli adatszolgaltatéasaval
osszefiiggd feladatokat,

m) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé informatikai, biztonsagi és
tavkozlési feladatok ellatasarol,

n) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé konzuli tevékenységek ellatasarol,

o) feliigyeli a minisztérium dokumentaciés tevékenységét,

p) a minisztérium kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének kezdeményezése
alapjan gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,
meghozza a kdozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval kapcsolatos dontéseket, tovabba
gondoskodik a minisztérium polgari jogi szerzodéseinek elkészitésérol és
ellenjegyzésérdl, valamint

q) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozo protokoll feladatok ellétésér(),l,/ ]
kijeloli a minisztérium vagyongazdalkodasi stratégidjanak kereteit, valamint felel
vagyonpolitikai kérdésekben a sziikséges kormanyzati dontések és allasfoglalasok
kialakitasanak koordindacigjaért,

s) felel a nemzetk6zi kozjogi tigyekért, amely feladatkérében felelés a kiilpolitikai
dontéshozatal nemzetkozi jogi megalapozottsdganak biztositdsaért, illetve a
nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo 2005. évi L. torvény szerint a
miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

(8) A kozigazgatasi allamtitkar személyligyi és humanpolitikai felel6ssége keretében

a) kialakitja a minisztérium személyigyi politikajat, és gondoskodik annak
megvaldsitasarol,

b) ellatja a 1étszamgazdalkodasi feladatokat,

c) irdnyitja a minisztérium muikodésével 6sszefiiggd személyiigyi, oktatasi, képzési,
tovabbképzési és szocidlis miiveletek ellatasat,

d) kozremlkodik a miniszter irdnyitasa alatt mikodo intézmények alkalmazottainak
jogviszonyat érintd jogszabalyok el6készitésében és koordinacidjaban,

e) véleményt nyilvanit a kiillképviseletek személyi allomanydaval, létesitésével és
bezarasaval kapcsolatban,

f) véleményezi a minisztérium allomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érintd
jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

g) elOokésziti a minisztérium allomanyaba tartozok foglalkoztatasat érint6, a
miniszter feladatkorébe utalt egyes jogszabdlyokat, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket,

h) elokésziti a miniszter 4altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos
jogszabalyokat, ellatja az elismerések adomdanyozasaval osszefligg6 feladatokat,

i) ellatja a minisztérium személyiigyi politikajanak és humdanpolitikai programjanak
a megvalositasat,

j) elokésziti a miniszter feladatkorébe tartozé személyzeti dontéseket, biztositja az
emberi eréforrasokkal kapcsolatos kozszolgdlati és munkajogi feladatok jogszer(
ellatasat,

k) intézi a minisztérium 4ltal foglalkoztatottak jogviszonyaval 06sszefliggo
kérdéseket,

) gondoskodik a minisztérium kozszolgdlati tisztvisel6inek, munkavallaléinak és
vezetbinek képzésérdl, tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrol,

m) feliigyeli a diplomata- és egyéb szakmai képzéseket,

n) irdnyitja a minisztérium személyi allomanya kivalasztasaval, jogviszonyanak
létrehozasaval, modositasaval és megszintetésével 0sszefliggd, valamint a miniszter
altal irdnyitott, feliigyelt intézményekkel kapcsolatos személyligyi és humanpolitikai
feladatok ellatasat, képzési és tovabbképzési rendszerik fejlesztését, illetve ezen
intézmények személyligyi és humanpolitikai tevékenységének osszehangolasat,
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0) a miniszter altal atruhdzott hataskorben a Kttv. 84. § (2) bekezdése alapjan dont
a Kttv. 84. § (1) bekezdése szerinti egyiittalkalmazasi tilalom aldéli felmentés
megadasarol.

(9) A kozigazgatasi dllamtitkar dont kiilonosen

a) - tanacsosi rang kivételével - a diplomaciai vagy konzuli rang adomanyozasara és
a rangemelésre vonatkozé javaslatokrol,

b) a Kkiilszolgalatra torténé kihelyezésre, illetve kiilszolgdlatrol torténd
hazarendelésre, a kihelyezés visszavonasara vonatkozo javaslatokrol,

c) a minisztériumon belili atiranyitasra, illetve a kiilszolgdlaton 1évék egyes
allomashelyek kozotti athelyezéseire vonatkozoé javaslatokrol,

d) a futarok kivalasztasarol az illetékes helyettes allamtitkar javaslata alapjan.

(10) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a jogi és koordinacios iigyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) a gazdasagi iigyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

(11) A kozigazgatasi allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a Tervezé-elemzd Féosztaly,

b) az Ellendrzési F6osztaly,

c) a Személylgyi és Képzési Féosztdly,

d) a Protokoll Féosztaly,

e) a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felel6s F6osztaly, valamint

f) a Kiilkapcsolati Koordinacios Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

(12) A kozigazgatdsi allamtitkar egyetértési jogot gyakorol

a) a miniszter irdnyitdsa és feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv gazdasagi
vezetgjének kinevezése és felmentése tekintetében, valamint

b) azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgdldinak megbizdsaval Osszefiiggésben,
amely gazdasagi tarsasagok tekintetében a miniszter a vonatkozdé jogszabalyok
alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

(13) A kozigazgatasi allamtitkar jar el a KKM Oktatasi és Rekredacios Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag (a tovabbiakban: KKM Oktatdsi és Rekreacidos Kft.) felett a
tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium képviseletében.

(14) A kozigazgatasi allamtitkar

a) ellatja a KKM Oktatadsi és Rekreaciés Kft. vonatkozasaban az igazgatasi
felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog
gyakorldsdhoz kapcsolédd dontések elokészitésérél, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinalasarol,

b) gondoskodik a feligyelete ald tartoz6 gazdasagi tarsasaggal vald
kapcsolattartasrol, az azoktdl érkez6 megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a
Szabadlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba figyelemmel kiséri a
felligyelete alad tartozé gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi muaveleteit,

c) gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérol szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n)
pont na) alpontja alapjan a Bkr.-ben a koltségvetési szerv vezetdje részére
meghatarozott jogkoroket,

d) a gazdasagi ugyekért felelos helyettes allamtitkarral egyetemben koordindlja a
minisztérium feligyelete ald tartozé szervezetek és szakmai programok
megvalositasat,

e) ellatja a minisztériumnadl felmeril6 sportdiplomaciai feladatokat,

f) felel a magyar szolészeti és boraszati termékek, gyliimolcsparlatok és egyéb hazai
alkoholos italok kiilképviseleti promodcidjaval kapcsolatos feladatokért.

9. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A kozigazgatasi dllamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezetgjének tevékenységét.

10. § (1) A kozigazgatasi allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a gazdasagi tigyekért
felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
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(2) A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi tigyekért felelGs helyettes allamtitkar
egyideji akaddalyoztatdsa esetén a kozigazgatdsi allamtitkart a jogi és koordinacios
ugyekért felelés helyettes dllamtitkar helyettesiti.

5. Az allamtitkarok

11. § A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmikodésért felelés dllamtitkar, valamint

c) kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar mikodik.

12. § Az allamtitkar

a) az e Szabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében irdnyitasi
feladatkorében eljarva gyakorolja a Ksztv. 3. §-a szerinti hatdskoroket,

b) intézi a miniszter altal szdmdara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil
koncepciot és megoldasi javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi
allaspontot,

c) a miniszter utasitdsainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e
feladatkorében szorosan egyuttmikodik a Kommunikaciéért és Parlamenti
Koordinacioért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkdrsaggal, mely keretében
haladéktalanul jelzi a Kommunikaciéért és Parlamenti Koordinaciéért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag felé az Aallamtitkarsdgra érkez6 sajtomegkeresést,
illetve ha kiemelt igy kapcsan sajtéreagalas sziikséges,

d) kozremiikodik a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok
végrehajtasaban,

e) koordinalja a miniszternek a Kormdany tagjainak feladat- és hatdskorérol szolo
152/2014. (VI. 6.) Korm. rendeletben szereplé feladataival, 6sszkormdanyzati, valamint
adgazati felelésségi korbe tartozd teendoivel kapcsolatos iranykijelold, stratégiai
feladatok ellatasat, agazati és részdgazati stratégiak kialakitasat,

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter &lland6é vagy eseti
jelleggel 6t megbizza,

g) kozvetlenill irdnyitja az e Szabdlyzat alapjan o0ndlld szervezeti egységek
vezetdinek tevékenységét,

h) szakmai és politikai feliigyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ald tartozo
szakmai és tertlileti f6osztalyok felett.

6. A parlamenti allamtitkar

13. § A parlamenti allamtitkar

a) kozremikodik a Kormdany altaldnos politikdja megvaldsitasanak stratégiai
irdnyitdsdban, kiilonos tekintettel a kiiliigyi, kiilgazdasagi érdekek megfelel6 érvényre
juttatasara,

b) részt vesz a kormanyzati szervek és az orszaggyulési képvisel6csoportok kozotti
egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

c) részt vesz a partokkal valé egyeztetések megszervezésében és lefolytatdsdban,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek soran
koordindlja az Orszaggyulés miikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

e) kozremikodik a Kormany és a miniszterek Orszaggyutléssel 06sszefiiggo
feladatainak ellatasaban, N

g) irdnyitja a minisztérium killugyi és kiilgazdasagi stratégiajabol eredo6 feladatok
elokészitését, ellendrzi azok végrehajtasat, kiilonos tekintettel a keleti nyitas,
valamint a déli nyitds stratégiai célok végrehajtasara és a kozép-europai
egyluttmiik6désre,



29/2017. (VIL. 26.) KKM utasitas - a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti Netjogtar
és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2017.VIL.28. - 2018.VI.11. 11. oldal

h) koordindlja az amerikai foldrésszel, az Eurdopai Gazdasagi Térség (a
tovabbiakban: EGT) tagdllamaival, a Svdjci Allamszovetséggel, a Monacdi
Hercegséggel, a San Marindi Koztarsasdggal, az Andorrai Hercegséggel, az
Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai, kaukazusi és
kozép-azsiai orszagokkal, a Nyugat-Balkdn orszagaival, a Kozel-Kelet orszagaival,
Afrika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-Oceani térség orszagaival folytatott
kétoldalu kapcsolatokbol eredd feladatok végrehajtasat,

i) javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszagok, illetve orszagcsoportok és az
Eurdpai Unié kozotti intézményes egyilittmikodés keretében képviselendo
kormanyzati allaspont kialakitdsara és képviseletére,

) szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez
kapcsolédoé feladatokat.

14. § (1) A parlamenti dllamtitkar hatar menti gazdasagfejlesztésért valo feleléssége
korében

a) felel a teriileti egylittmiik6dések elémozditasaért a szomszédos orszagokkal,

b) ellatja a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egyuttmiikodésének koordinalasat,
részt vesz a kozigazgatdsi szervek nemzetkozi képviseletében, elGsegiti azok
fejlesztését,

c) részt vesz az eurdpai teriileti egyiittmikodési programok tervezésében és
megvalositasaban,

d) felel a magyar allaspont kialakitasdért a hatdron atnyuld infrastrukturdlis és
egyéb fejlesztésekkel kapcsolatosan, és gondoskodik az Aalldspontnak az eurdpai
teriileti egyluttmikodési programok és egyéb eurdpai uniés programok tervezésének
és megvalositasanak képviseletérol,

e) iranyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egyiittmikodés elmélyitése és
kibévitése érdekében sziikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasat,

f) felel a Duna Régié Stratégia megvaldsitdsdért, annak keretei kozott segiti
Magyarorszag eurdpai unidos és nemzetkozi vizpolitikai tevékenységét és a
vizgazdalkodas teriiletén tevékenyked6 magyar vallalkozasok szerepvallalasat,

g) iranyitast gyakorol a hatdar menti egyluttmikoédést szolgdld hazai
intézményrendszer felett,

h) elokésziti a kiliugyi, killgazdasdgi vonatkozdsd, regiondlis és terileti
egyluttmiikédésre iranyuldé nemzetkozi targyaldasokat és egyezményeket, koordindlja
és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

i) felel a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasaért.

(2) A parlamenti allamtitkar kiilgazdasagért valo feleléssége korében

a) javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi politikajara,

b) meghatarozza a kiilfoldi mukodotéke-befektetések Osztonzésére, az aruk és

szolgaltatasok kiilkereskedelmének, valamint a hazai vallalkozasok
muikodétéke-exportjanak  eldsegitésére  iranyulé  stratégia  szakmapolitikai
irdanyvonalat,

c) irdnyitja a kilgazdasagi attaséhdalozat személyi allomanyanak kivalasztasaval és
értékelésével, valamint az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

d) meghatdrozza az 1Uj két- és tobboldali egyluttmikodési lehetéségek,
partnerkapcsolatok jovébeni irdnyait, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

e) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben gyakorolja az MNKH Magyar Nemzeti
Keresked6haz Zartkortien Miukodoé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: MNKH
Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.) feletti tulajdonosi jogokat, valamint
_f) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben iranyitja a Nemzeti Befektetési
Ugynokséget,
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g) ellatja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6éhdz Zrt.,, az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és Promociés Korlatolt Felelosségii Tarsasag (a
tovabbiakban: MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promécios Kft.), valamint
az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halézat Korlatolt Felelésségl
Tarsasag (a tovabbiakban: MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat
Kft.) vonatkozadsdban az igazgatasi felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédd dontések elokészitésérol, a
meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasarol,

h) gondoskodik a feliigyelete ald tartozé gazdasdgi tarsasagokkal vald
kapcsolattartasrol, az azoktdl érkez6 megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a
Szabadlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba figyelemmel kiséri a
felligyelete alad tartozé gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatdsi muveleteit,

i) a miniszter altal atruhdzott hataskorben alairja a Kormany egyedi dontésével
(EKD) megitélheté tdmogatdsokhoz kapcsoldodd szerzdédéseket és azok mobdositasait,
valamint a szerz6désekhez Kkapcsolédd pénzigyi biztositékokra vonatkozo
megallapodasokat,

j) a minisztériumi tulajdonosi joggyakorld altal az allamhdaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 45. § d&ban foglaltak alapjan nyujthaté hitelek és kolcsonok
tekintetében ellatja a szakmai el6készit6 feladatokat,

k) a killgazdasagi ugyekert felelos helyettes allamtitkarral egyetemben koordindlja
a beruhazasosztonzési és a nemzetkozi befektetési, illetve a kiillgazdasagi fejlesztési
feladatokat,

I) a kozigazgatdsi allamtitkdrral és a gazdasagi tugyekért felelés helyettes
allamtitkarral egyetemben koordindlja a minisztérium feliigyelete ald tartozo
szervezetek és szakmai programok megvalodsitasat,

m) a hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkarral egyetemben
szervezi és iranyitja az eurodpai teriileti tarsuldsokhoz (a tovabbiakban: ETT)
kapcsolodo feladatokat,

n) ellatja a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinaciojat,
vezeti a Kotott Segélyhitel Koordinaciés Szakértéi Munkacsoportot.

15. § A parlamenti allamtitkdr irdnyitja

a) kommunikaciéért és parlamenti koordinacidért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar,

c) az europai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar,

d) a déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar,

e) a killgazdasagi uigyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint

f) a hatdr menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.

16. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezetéjének tevékenységét.

17. § A parlamenti dllamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akaddlyoztatdsa esetén a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyluttmikodésért felelos
allamtitkar helyettesiti.

7. A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmikodésért felelos allamtitkar

18. § (1) A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytuttmikodésért felelos allamtitkar

a) felel6s az &ltaldnos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten
az europai unios kozos kiil- és biztonsagpolitikai iigyekért, valamint a hagyomanyos
és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért, a globdlis nemzetkozi szervezetekért, az
emberi jogi kérdésekért,

b) felel Magyarorszagnak az Egyesiilt Nemzetek Szervezetében (a tovabbiakban:
ENSZ) képviselt allaspontjanak kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és
képviseletéért,
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c) gondoskodik a Gazdasagi Egyluttmikodési és Fejlesztési Szervezettel (a
tovabbiakban: OECD) vald kapcsolattartasbol adédo feladatok végrehajtasarol,

d) irdnyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és
bécsi képviselete mellettl képviseleteket, tovdbba Magyarorszag OECD és az ENSZ
Oktatasi, Tudomanyos és Kulturdlis Szervezete (a tovabbiakban: UNESCO) melletti
Allandé Képviseletét,

e) felel a Duna Bizottsdgban képviselt magyar alladspont kialakitdsdért és
képviseletéért,

f) felel a nemzetkozi fejlesztési egyiittmiikodésért (a tovabbiakban: NEFE) és
nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasért,

g) ellatja a fenntarthato fejlédéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavaltozassal és
egyéb globalis kihivdsokkal kapcsolatos kiilpolitikai feladatokat és azok kormanyzati
koordinacidjat,

h) kozremikodik a kereskedelempolitikai egyilittmiikédésben megvaldsitando
érdekeink megfelel$ érvényre juttatasaban,

i) a kereskedelemfejlesztest szolgalé hazai intézményrendszerrel Osszefiiggésben
iranyitast gyakorol a Kereskedelmi Vilagszervezet (a tovdbbiakban: WTO) mellett
miikod6 Allandé Képviselet felett, valamint egyiittmiikodik az Eurépai Unié mellett
miikodé briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai
tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

j)  gondoskodik a nemzetkdézi nem-kormdanyzati  szervezetekkel vald
kapcsolattartasbol adédoé feladatok végrehajtasarol,

k) felel a vallasdiplomdcia teriiletéhez tartozo iigyekért,

I) figyelemmel kiséri a vallasi kozosségekkel kapcsolatos kiiliigyi feladatok ellatasat,

m) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kiizdelemmel
kapcsolatos vallasdiplomaéciai feladatok ellatdsdban,

n) ellatja a tarselnokletével miikodé kormanykozi és gazdasagi egyuttmikodési
vegyes bizottsdgok magyar tarselnoki feladatait,

o) ellatja a minisztérium Civil Koordinaciés Bizottsaganak elnoki feladatait,

p) a nemzetk621 egyuttmiikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a
Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fdosztdly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi
Foosztaly VezetOJevel a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalyanak vezetdjével, az A251a1
és Csendes-6ceani Fdosztdly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztaly VezetOJevel egyetemben koordlnalja az illetékességi korébe
tartoz6 nemzetk6zi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését,

q) iranyitja a Magyarorszdag OECD DAC tagsagabdl szarmaz6 feladatok
végrehajtasat,

r) felel az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és
tevékenységével kapcsolatos koordinacidért.

(2) A Dbiztonsagpolitikai és nemzetkozi egyittmikodésért felelés allamtitkar
irdnyitja

a) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd), valamint

b) a nemzetkozi egyiittmikodésért felelos helyettes allamtitkar tevékenységét.

19. § (1) A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyluttmikodésért feleldés allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A Dbiztonsagpolitikai és nemzetkozi egyittmikodésért felelés allamtitkar
irdnyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.

20. § A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyluttmikodésért felelés allamtitkart - ha
nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jar el - akadalyoztatdsa esetén a
biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

8. A kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelos allamtitkar

21. § (1) A kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkar
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a) a kulturdlis és tudomanydiplomacia vonatkozasaban szakmai irdnyitast gyakorol
a kiilképviseletek  tekintetében, valamint ellatja a kulturalis és
tudomdanydiplomaciaval kapcsolatos feladatokat,

b) kidolgozza a kulturdlis diplomadciai stratégiat, és iranyitja annak megvaldsitasat,

c) aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitdsaban, valamint ezzel
Osszefiiggésben 0Osztonzi és koordindlja az orszagmarkat alakitd intézmények
tevékenységét,

d) képviseli és érvényesiti a kiilgazdasagi és kiilpolitikai stratégiai szempontokat a
Magyarorszag-képpel, a kulturdlis és tudomanydiploméacidval kapcsolatosan,

e) az érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egylittmiikodve részt vesz a
Magyarorszag-kép alakitasaban kiilfoldon,

f) a miniszter altal atruhazott hataskorben feliigyeli a kiilf6ldi magyar intézeteket,

g) a miniszter altal atruhdazott hatadskorben, az emberi er6forrdsok miniszterének
egyetértésével dont a kiilfoldi magyar intézetekben kiilszolgalatot teljesité kulturalis
tandcsosok és kulturdlis attasék, illetve az oktatdsi és kulturdlis feladatokat ellato
diplomatak kinevezésérol,

h) a miniszter altal atruhazott hatdskorben ellatja a Kozalapitvany, valamint a
Kozalapitvany o0ndllé jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti egységeinek
felligyeletét,

i) a miniszter altal atruhazott hatdskoérben irdnyitja a turizmusdiplomdaciai feladatok
ellatasat,

j) a miniszter altal atruhdzott hataskorben felliigyeli és iranyitja a turisztikai
diplomata hdalézat tevékenységét, sziikség szerint javaslatot tesz a haldzattal
kapcsolatos dontésekre,

k) feligyeli a kiilfoldi magyar intézetek szakmai koncepcidjanak kidolgozasat és
annak megvaldsitasat,

D) az illetékes intézményekkel egyluttmiikodésben koordinalja a
mutargy-restiticiéval kapcsolatos diplomaciai tevékenységet,

m) kozremlUkodik az eurdpai uniéos és egyéb nemzetkozi Kkulturdlis és
tudomdanydiplomaciaval 0sszefiiggd feladatok ellatdsdban, beleértve az interkulturalis
parbeszéddel kapcsolatos feladatokat is,

n) irdnyitja a kilfoldi kulturdlis és tudomanyos évadok szakmai el6készitését, és
feltigyeli azok lebonyolitasat,

0) kozremikodik a tudoményos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT)
szakdiplomatdk kivalasztdsdban, szakmai felkészitésében és tevékenységik
iranyitasdban,

p) részt vesz - a kutatds-fejlesztésért felel6s kormanyszervekkel egylttmiikédve - a
két- és tobboldali kormdanykozi tudoméanyos és technoldgiai egyiittmikodési
megallapodasok el6készitésében,

q) részt vesz a tudomanyos és technoldgiai teriiletet érint6 hazai egylittmikodési és
koordinacios feladatokban,

r) kozremiikodik a minisztériumhoz kapcsolddé osztondijrendszer miikodtetésében,

s) felel a feliigyelete ald tartozo intézmények alapité és megsziintetd okiratainak,
valamint ezek moddositdsainak szakmai elOkészitéséért, koordinacidjaért és
jévahagyasra torténo felterjesztéséért,

t) gondoskodik a kulturdlis diplomaciai Miniszteri Konzultativ Testliletbe
delegalhaté tagok felkérésérdl,

u) feliigyeli a Banffy Miklos Szakkonyvtar Osztaly tevékenységét.

(2) A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar kozvetlenil iranyitja a
kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felel6s helyettes
allamtitkar tevékenységét.

(3) A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelos allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a Kulturalis Diplomaciai Féosztaly,

b) a Tudomanydiplomaciai Féosztaly, valamint

c) a Turizmusdiplomaciai Féosztaly
vezetgjének tevékenységét.
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22. § (1) A kulturalis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar munkdjanak és
feladatainak ellatadsa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A kulturéalis és tudomanydiplomaciaért feleldés allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga
vezetgjének tevékenységét.

23. § (1) A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkart - ha nem a
minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatdsa esetén a kiilféldi magyar
intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

(2) A kulturalis és tudomdanydiplomaciaért felel6s allamtitkar és a kiilfoldi magyar
intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
egyidejli akadalyoztatdsa esetén a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelGs
allamtitkart titkdrsagvezetgje helyettesiti.

9. A miniszter kabinetfonoke

24. § (1) A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) el6segiti a miniszter orszaggyllési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggyutlési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képvisel6kkel,

c) gondoskodik a miniszter személye koriili teenddk ellatasarol,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérol,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,

f) szervezi a miniszter személyi hatdskorében tartott iigyek elGkészitését,
véleményezi az intézkedéseket,

g) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és
szakmai hazai és nemzetkozi programokra,

h) figyelemmel kiséri a minisztériumi iigyintézést,

i) kapcsolatot tart a minisztérium 6nalld szervezeti egységeivel, feladatai hatékony
végrehajtasa érdekében - az illetékes allami vezetd utjan - intézkedéseket kérhet a
minisztérium 6ndllé szervezeti egységeinek vezetditol.

(2) A miniszter kabinetfénoke iradnyitja a Miniszteri Titkdrsag vezetéjének
tevékenységét.

25. § A miniszter kabinetfénokét akaddalyoztatdsa esetén a kabinetfénok-helyettes
helyettesiti.

10. A helyettes allamtitkarok

26. § A minisztériumban

a) jogi és koordinacios iigyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar,

c) kommunikdacioért és parlamenti koordinaciéért felel6s helyettes allamtitkar,

d) keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar,

e) europai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,

f) déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar,

g) kiilgazdasdagi iigyekért felelés helyettes allamtitkar,

h) hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar,

i) biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

j) nemzetkozi egytittmikodésért felelos helyettes allamtitkar, valamint

k) kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkoézi oktatdsi kapcsolatokért felelGs
helyettes allamtitkar mtkodik.

27. § (1) A helyettes allamtitkdr az altala irdnyitott 6ndllé szervezeti egységek
feladatkorébe tartozé, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb tigyekben - az
érintett helyettes allamtitkdrokkal, valamint az &llamtitkarokkal egyluttmikodve -
gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.
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(2) A helyettes allamtitkdr kozvetlenil iranyitja a szakterilletén mikod6 o6nallé
szervezeti egységek vezetOinek tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter
iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo szervek, illetve intézmények feladatainak
végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a
tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium d&gazati célkitlizései és munkaterve alapjan
idészerti feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol,
szamontartasarol, végrehajtdsarol, programok, koncepciok kidolgozasarol,
megvalositasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével osszefiiggésben utasitasi és iranyitasi jogot gyakorol,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté el6terjesztések, jogszabalyok
tervezetérdl,

e) meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggyullés
bizottsdgainak 1ilésén, a tarsadalmi és 4llami szervek el6tt, a tarcakozi
bizottsdgokban, tovdabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

f) az iranyitdsa ald tartozd teriileteken irdnyitja és ellendérzi a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozOok, valamint a miniszter és az allamtitkar
dontéseinek végrehajtdsat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket,

g) gondoskodik a feladatkorébe tartozo miniszteri rendeletek kihirdetésre vald
megkildésérdl,

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar
allando vagy eseti jelleggel megbizza,

i) feligyeli az altala iranyitott teriilethez kapcsolddd, eurdpai unidés vagy mas
forrdasbol finanszirozott programok, projektek és tdmogatasok lebonyolitasaval és
megvaldsitasaval Osszefliggoé feladatokat, a megvaldsitdshoz kapcsoldodé operativ
koordindciot, megvalésuldsuk nyomon kovetését, valamint a beszamolék és
elszamolasok ellendrzését,

j) kidolgozza a feliigyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasdgokkal megkotendo
kozszolgaltatasi szerz6déseket és a tdmogatas feltételrendszerét.

(4) A  Thelyettes Aallamtitkdr feladatainak elldtdsa soran egyluttmikodik a
minisztérium tobbi vezetbjével, valamint a miniszteri biztosokkal.

(5) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében feliigyeli a kiilképviseletek
utasitasi és jelentési rendjét, ellatja szakmai irdnyitasukat, és felel a kiillképviseletek
tajékoztatasaért.

11. A jogi és koordinacios ugyekeért felelos helyettes allamtitkar

28. § (1) A jogi és koordinacios tigyekért felelos helyettes allamtitkar

a) kozremikodik a minisztériumi dontés-elokészités és a végrehajtas
egységességének biztositasdban, ennek soran gondoskodik a jogszabalyokban, a
Kormany altaldnos politikajaban és dontéseiben, illetve a vezet6i dontésekben
meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérol,

b) gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasarol,
a birésdgok és mas hatésagok elott a jogi képviseleti feladatok ellatasarol, a
szerzodések jogi szempontu véleményezésérol,

c) vizsgalja, hogy a benyujtasra kerilé eléterjesztések megfelelnek- a
jogszabalyokban és a Kormany tugyrendjében meghatarozott tartalmi és formai
kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,

d) koordindlja a tarsminisztériumoktél beérkezett kormdny-eléterjesztések
minisztérium altali véleményezését, Osszegzi az érintett szervezeti egységek
véleményét, és megfogalmazza a minisztérium 4alldspontjat, gondoskodik annak
jovahagyatasarol és tovabbitasarol,
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e) gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a kozigazgatasi allamtitkari
értekezletek napirendjének a minisztériumi &llami vezeték részére torténd
megkildésérdl, el6késziti a kozigazgatasi Aallamtitkari értekezletek és a
kormanyiilések, a kabinetiilések napirendi pontjait képezd kormany-eléterjesztések és
jelentések tartalmi Osszefoglalojat tartalmazéd felkészit6t, valamint gondoskodik a
minisztérium mdés szervezeti egységeinek kozremiikodésével a kozigazgatasi
allamtitkar és mas allami vezeto felkészitésérol,

f) gondoskodik a minisztériumot érint6 kormdny-elGterjesztéseknek és
jelentéseknek a kbzigazgatdsi allamtitkari értekezletre, valamint a kormanyilésre, a
kabinetiilésre torténdé benyujtasanak el6készitésérél és a Miniszterelnokség
Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkaranak valéo megkiildésérdl,

g) gondoskodik az elGterjesztések, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok aldirasra torténo felterjesztésérol,

h) elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket
érint6 egységes allaspont kialakitasat célzo megkeresésekre adandd valaszok
koordindlasat,

i) a minisztérium mas szervezeti egységeivel egylttmikodve oOsszedllitja a
minisztérium jogalkotdsi programjara vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany
munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat, és kozremikodik a
végrehajtas ellenérzésében,

j) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok
teljesitését,

k) ellatja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kozlonyben és a
mellékletét képezd - annak killon sorozataként megjelené - Hivatalos Ertesitében
torténé kihirdetésével, kozzétételével, illetve az érdekeltekhez vald eljuttatdsaval
osszefiiggd feladatokat,

[) iradnyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak
kezelésével Osszefiiggd tevékenységet, javaslatot tesz a minisztérium titkos
irattdrdban  6rzott, mindsitett adatnak mindsilé  iratok  mindsitésének
feltilvizsgalatara,

m) a kozigazgatdsi allamtitkdr akaddalyoztatdsa esetén részt vesz a kozigazgatdsi
allamtitkari értekezleten,

n) osszefogja a jogszabdlyokban, a koOzjogi szervezetszabdalyozd eszkozokben, a
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

0) gondoskodik a minisztérium szervezeti és miukodési szabdlyzatdnak, alapitd
okiratdnak, valamint a Szabdlyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriil6 tovabbi
szabdlyzatok el6készitésérol és felilvizsgalatarol,

p) gondoskodik a kormdanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti
allamigazgatasi szervekt6l beérkez6 elGterjesztések, jelentések, beszamoldk,
tajékoztatok, jogszabalyok és a koOzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok tervezetei
észrevételezésérol és véleményezésérdl, ellenérzi a véleményezési hataridék
megtartasat,

q) koordindlja a minisztérium szervezeti és milkodési szabdlyzatanak, alapito
okiratanak, illetve médositdsainak a miniszter részére torténé felterjesztését,

r) kozremikodik a minisztérium kozérdekii adatszolgaltatasaval Osszefiiggd
feladatok ellatasaban,

s) gondoskodik a minésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

t) ellatja és koordindlja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel
Biztositd Zrt. vonatkozasaban a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd dontések
minisztériumon belili el6készitését, figyelemmel koveti a meghozott dontések
végrehajtasat,

u) kozremlkodik a valasztdsi eljarasrél szélé 2013. évi XXXVI. torvényben
meghatdrozott, a  kilféldon leadott szavazatokkal Osszefiiggé feladatok
végrehajtasaban,

v) gondoskodik a feladat- és hatdskorébe tartozo konzuli tevékenységek ellatasarol,

w) iranyitja a minisztérium dokumentaciés tevékenységét,
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x) kozremiikodik a kiilpolitikai dontéshozatal nemzetkozi jogi megalapozottsaganak
biztositdsdban, illetve a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo 2005.
évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaban,

y) a kozigazgatdsi allamtitkar egyedi utasitdsa alapjan ellatja a miniszter tulajdonosi
joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasagok igazgatasi felligyeletének
gyakoroldsaval kapcsolatos feladatokat, e korben kozremikodik a meghozott
dontések végrehajtasdban, koordinalasaban,

z) a miniszter &altal atruhdzott hatdskorben felligyeli az Energiaszabalyozok
Regiondlis Egyesililete (Energy Regulators Regional Association, ERRA)
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) A jogi és koordinaciés iigyekért felelés helyettes allamtitkar egyéb feladatai
korében a gazdasagi uigyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyittmikodve

a) kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkorien Miikodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt.). szakmai szervezeteivel,

b) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibdl
adoddé, az ingatlanok vagyonkezelésbe Kkeriiléséhez, vagyonkezel6i joganak
megszintetéséhez, illetve az e joglgyletekhez kapcsolodd vagyonkezelési
szerz6dések megkotéséhez, mddositasahoz sziikséges engedélyeztetéssel kapcsolatos
feladatokat,

c) el6késziti a minisztérium altal kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érint6 felsévezet6i
stratégiai dontéseket, valamint a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara
irdnyulé dontéseket, kormany-eléterjesztéseket,

d) ellatja a kilfoldon taladlhato allami ingatlanvagyonnal kapcsolatos, jogszabalyban
eloirt, az ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatokat,
valamint koézremiikédik az ingatlanvagyont érint6 kozterhek és a haszndlatukbdl
eredo egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfeleld teljesitése érdekében,

e) ellatja a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti vagyonkezel6i szerzédésben
rogzitett véleményezési, ellenjegyzési, adatszolgdaltatasi, aktivalasi és egyéb
feladatokat.

(3) A jogi és koordinacios tigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Jogi Fbéosztaly,

b) a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztdly,

c) a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly, valamint

d) a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

(4) A jogi és koordinacios ugyekért felelés helyettes allamtitkdar munkdjanak és
feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag miikodik.

(5) A jogi és koordinacidos lgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a
titkdrsaga vezetbjének tevékenységét.

(6) A jogi és koordinaciés ligyekért felel6s helyettes allamtitkart akaddalyoztatasa
esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

12. A gazdasagi ligyekért felelos helyettes allamtitkar

29. § (1) A gazdasagi ugyekért felel6s helyettes dllamtitkar gazdasagi tigyekért vald
felel6ssége keretében

a) ellatja a gazdasagi vezet6i feladatokat,

b) felelés a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tamogatas,
valamint a betervezett és realizalt intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett,
eseti bevétel optimdlis felhaszndldsaval a minisztérium mikodtetéséért, a zavartalan
mukodéshez és gazdalkodashoz sziikkséges likviditas biztositasaért,

c) kozvetleniil irdnyitja és felliigyeli a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi iigyekben
ugyviteli és egyéb szabdlyzatot adhat ki,

d) irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrol szo6lé 2007. évi CVI. torvény,
illetve a nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVI. torvénybol adodo feladatainak
ellatasat,
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e) a miniszter altal atruhazott hatdskorében megallapitja, illetve jévahagyja a
fejezet irdnyitdsa alad tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelésli eldiranyzatok
el6iranyzat-maradvanyat,

f) jévdhagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érint6, eldiranyzat és
pénzeszkoz atadas-atvételre vonatkozé megallapodasokat,

g) jovahagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a
kijelolt oOndllban mikédé és gazdalkodo koltsegvete81 szerv kozotti, a
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét rogzité megallapodast,

h) jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelésli elbiranyzatok szamviteli
politikdjat és szamlarendjét,

i) irdnymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajahoz,
valamint a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendérzés (FEUVE)
keretében ellendrzi is azt,

j) koordindlja a minisztériumon beliil tobb helyettes allamtitkar altal feligyelt
teriiletet érinté gazdalkodasi, valamint kormdanyzati valsagkezelést érint6é feladatok
végrehajtasat,

k) feligyeli az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolodo
technikai feladatok ellatasat,

I) ellatja a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), valamint
a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatdé Zartkortien Mkodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.) altal el nem latott,
izemeltetési, mikodtetési, ellatdsi, beruhazasi, valamint fenntartdssal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok elinditdsdhoz sziikséges forrasok
biztositasarol,

m) felelGs - az érintett szervezeti egységekkel egyuttmukodve az allamhaztartasrol
sz010 jogszabalyokban meghatarozott, a minisztérium mikodéséhez kapcsoldodé belso
szabdlyzatok el6készitéséért,

n) elokésziti a minisztérium és a fejezeti kezelésli eldiranyzatok elemi
koltségvetését és beszamolojat,

o) a kozigazgatasi adllamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium feliigyelete
ala tartozoé szervezetek és szakmai programok megvaldsitasat,

p) az eurdpai unioés vagy mas forrasbdl finanszirozott azon projektek, programok,
palyazatok és tdmogatdsok esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett,
a tadmogatdé részére a minisztérium mint kedvezményezett 4altal benyujtando
elszamolast annak tdmogaté részére torténd benyujtasa el6tt jévahagyja,

q) irdnyitja a gazdasagi régiok igazgatasaért felel6s diplomatdkat a gazdalkodasi és
igazgatasi feladatellatassal kapcsolatos munkakori feladataiknak ellatasa soran,

r) az eseményekhez és rendezvényekhez kotott szponzoracidos szerzodések
kivételével koordinalja a kiils6 forrdsok megszerzésével kapcsolatos feladatokat,
melynek keretében dont a killképviseletek részére felajanlott altaldnos miikodési
tdmogatasok elfogadasardl, a munkafolyamatba épitve ellenérzi a tamogatasok
felhaszndaldsanak folyamatat és elszamolasat.

(2) A gazdasagi iigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Koltségvetési Féosztaly,

b) a Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly,

c) a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly,

d) az Ingatlangazddalkodasi F6osztaly, valamint

e) a Biztonsdagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

30. § (1) A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdajanak és
feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga
vezetgjének tevékenységét.

31. § (1) A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén
a Koltségvetési Foosztaly vezetGje helyettesiti.
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(2) Nyito, valamint zaré &llomashelyek tekintetében a nyitdssal és =zarassal
kapcsolatos atmeneti id6szakra a gazdasagi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkar
pénzigyi ellenjegyzés és érvényesités tekintetében egyedi meghatalmazassal alairéi
jogosultsagot ad.

13. A kommunikacioért és parlamenti koordinacioért felelos helyettes
allamtitkar

32. § (1) A kommunikaciéért és parlamenti koordinacidért felelés helyettes
allamtitkdr kommunikacios feladatai korében

a) felel a minisztérium kiils6 és bels6, szakmai, valamint politikai
kommunikacidjanak kialakitdsaért és koordinalasaért,

b) el6késziti a miniszter személyéhez k6t6d6é kommunikacios stratégiat,

c) iranyitja a Sajté FoOosztdly munkajat a minisztérium, a miniszter és az
allamtitkarok sajtomegjelenéseinek tekintetében,

d) felel a minisztérium egységes kiils6 arculati megjelenéséért,

e) kapcsolatot tart a magyar és kilfoldi média képviselGivel, valamint képviseli a
minisztériumot érint6é témakat a sajtoban,

f) gondoskodik a kiilképviseletek kommunikdacios irdnyvonalanak meghatarozasarol,

g) koordindlja a minisztérium hattérintézményeinek sajtokommunikacidjat,

h) ellatja a minisztérium vezetésének tdjékoztatasat a minisztériumot érint6é hirek
tekintetében,

i) kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kabinetiroda Kormadanyzati Tajékoztatdsi
Kozpontjaval, a Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kozpont kérésének megfeleléen
informaciékat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

j) koordindlja és jévahagyja a minisztérium egységes kommunikaciéjat a sajtd, az
allampolgarok és a parlamenti képvisel6k altal feltett kérdésekben.

(2) A kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar
parlamenti koordinaciés feladatai korében

a) kozremikodik a kormanyzati szervek és az orszaggyulési képvisel6csoportok,
partok kozotti egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

b) el6segiti a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival torténé kapcsolattartast,
melynek soran kozremikodik az Orszaggyulés mikodésével kapcsolatos kormanyzati
miveletek koordinalasban,

c) el6segiti a parlamenti allamtitkar Orszaggytléssel Osszefiiggd feladatainak
ellatasat,

d) koordindlja a minisztériumot érint6 egyéb parlamenti iigyeket.

(3) A kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitja

a) a Sajté Féosztdly, valamint

b) a Parlamenti F6osztaly vezetdjének tevékenységét.

33. § (1) A kommunikaciéért és parlamenti koordinacidért felelés helyettes
allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag muikodik.

(2) A kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitja a titkarsaga vezetgjének tevékenységét.

34. § A kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes dllamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

14. A keleti nyitasért felelos helyettes allamtitkar

35. § (1) A keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar

a) felel6s az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-europai
és kozép-azsiai orszagokkal, Mongodlidval, valamint a Nyugat-Balkdn orszagaival
folytatott kapcsolatokért,

b) felelés az a) pontban felsorolt teriileteket érint6 kérdésekben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért,



29/2017. (VIL. 26.) KKM utasitas - a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti Netjogtar
és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2017.VIL.28. - 2018.VI.11. 21. oldal

c) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozdan
kialakitandé magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo
koordinaciés tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas
kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatdarsait,

d) szakmai iranyitdst gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba
akkreditalt kilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében
feligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, és felel a kiilképviseletek
tajékoztatasaért,

e) kozremikodik az eurdpai unidés dontéshozatali forumok felelésségi korébe
tartozé, az a) pontban felsorolt teriletek orszagait érint6é kiilkapcsolati napirend
pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

f) el6késziti a keleti nyitassal 0sszefiiggé kormany-eléterjesztéseket.

(2) A keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Oroszorszag F6osztaly,

b) a Kina Foosztaly,

c) a Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Féosztdly, valamint

d) a Nyugat-Balkan Fosztaly vezetdjének tevékenységét.

36. § (1) A keleti nyitasért felel6s helyettes dllamtitkar munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.

(2) A keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

37. § A keleti nyitdsért felelés helyettes allamtitkart akaddalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetGgje helyettesiti.

15. Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelos helyettes allamtitkar

38. § (1) Az europai és amerikai kapcsolatokért felelos helyettes allamtitkar

a) felel az amerikai foldrésszel (ide nem értve a latin-amerikai orszagokat), az EGT
tagallamaival, a Svajci Allamszovetséggel, a Monacéi Hercegséggel, a San Marinéi
Koztarsasaggal és az Andorrai Hercegséggel fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,

b) felel a Kormany regiondlis egyuttmikodési politikdjanak kidolgozasaért és
gyakorlati megvalodsitasaért,

c) kezdeményezi és ellatja a felel6sségi korébe tartozo teriileteken kialakitando
magyar alldspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmaz6 koordinaciot,
kozvetlenill bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormdanyzati szervek érintett
féosztalyainak vezetéit, illetve munkatdarsait,

d) koordindlja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszdgcsoportok és az
Eurdpai Unid kozotti intézményes egyiittmiikodés keretében képviselendé magyar
allaspont kidolgozasat, valamint az egyluttmiikodésekben valé magyar részvételt,

e) szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatarozott orszagokba akkreditalt
kiilképviseletek tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben
felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét.

(2) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az 1. Eurépai Bilaterdlis F6osztaly,

b) a Kozép-Eurdpa Fdéosztaly,

c) az Eszak-Amerika Fdéosztaly, valamint

d) a II. Eurdpai Bilateralis Féosztaly vezetGjének tevékenységét.

39. § (1) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mikodik.

(2) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a
titkarsaga VezetOJenek tevekenyseget

40. § Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén politikai dontést igénylé iigyekben a Kkijelolt helyettes
allamtitkar, operativ iigyekben a titkarsagvezetdgje helyettesiti.
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16. A déli nyitasért felelos helyettes allamtitkar

41. § (1) A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar

a) felel a Kozel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika orszagaival,
valamint Azsia és a csendes-Ocedni térség orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt terilleteket érinté6 kérdésekben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért,

c) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti, afrikai, latin-amerikai, azsiai és
csendes-0cedni kiillgazdasagi és diplomaciai tevékenységeinek stratégiai iranyaira,
koncepcidjara,

d) kezdeményezi és elldtja az a) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozoéan
kialakitandé magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo
koordinaciés tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas
kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatdarsait,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba
akkreditalt kilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében
feligyeli a kilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, tovabba felel a
kiilképviseletek tajékoztatasaért,

f) kozremilkodik az eurdpai unidés dontéshozatali forumok felel6sségi korébe
tartozé, az a) pontban felsorolt teriiletek orszagait érint6 kiilkapcsolati napirend
pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

g) elOkésziti a déli nyitdssal és azsiai kapcsolatokkal Gsszefliggo
kormany-eléterjesztéseket.

(2) A déli nyitasert felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,

b) az Afrika Flosztaly,

c) az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

42. § (1) A déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.

(2) A déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

43. § A déli nyitasért felelés helyettes allamtitkart akaddalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetgje helyettesiti.

17. A kiilgazdasagi uigyekért felelos helyettes allamtitkar

44. § (1) A kiilgazdasagi iigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a) iradnyitja a kilfoldi mikod6étoke-befektetések 0Osztonzésére, az aruk és
szolgaltatasok kiilkereskedelmének, valamint a hazai vallalkozasok
mukodétéke-exportjanak elésegitésére kidolgozott stratégia végrehajtasat,

b) feliigyeli a kiilgazdasagi attaséhdalozat személyi dllomanyanak kivalasztasaval és
értékelésével, valamint az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) el6segiti az 1j két- és tobboldalu egyittmikodési lehet6ségek feltarasat, a
szakmai és civil partnerkapcsolatok létrejottét, valamint figyelemmel Kkiséri
alakulasukat, )

d) szakmai feliigyeletet gyakorol a Nemzeti Befektetési Ugynokség
befektetés-0sztonzési, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6éhaz Zrt., valamint az
MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promécios Kft. kereskedelemfejlesztési
tevékenysége felett,

e) felel a feliigyelete ala tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak és
ezek modositdsainak szakmai elOkészitéséért, koordinacidjaért és jévahagyasra
torténo felterjesztéséért,
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f) a miniszter &ltal &truhdzott hatdskorben - a parlamenti allamtitkar
akaddlyoztatdsa esetén - aldirja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélhetd
tdmogatasokhoz kapcsoléodd szerzédéseket és azok modositdsait, valamint a
szerzodésekhez kapcsolodo pénziigyi biztositékokra vonatkozé megallapodasokat,

g) a parlamenti allamtitkarral egyetemben koordindlja a beruhazas-6sztonzési és a
nemzetkozi befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat,

h) gondoskodik a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok
koordinaciojaral.

(2) A kiilgazdasagi iigyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Befektetési F6osztaly,

b) a Killkereskedelem Fejlesztési Féosztaly, valamint

c) a Vizdiplomdaciaért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s Foéosztaly vezetjének
tevékenységét.

45. § (1) A kiilgazdasagi ugyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és
feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A kiillgazdasagi ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga
vezetgjének tevékenységét.

46. § A killgazdasagi iigyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén
a titkarsagvezetdje helyettesiti.

18. A hatar menti gazdasagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar

47. § A hatadr menti gazdasagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar

a) irényitja a tertleti és hatar menti egytttmikodések elémozditasat a szomszédos
orszagokkal,

b) részt vesz a Kkozigazgatasi szervek nemzetkoézi egyittmikodésének
koordinaladsaban, és elésegiti azok fejlesztését,

c) kozremlkodik az eurdpai teriileti egylittmikodési programok tervezésében és
megvalositasaban,

d) koordindlja a magyar allaspont kialakitdsat a hataron atnyalé infrastrukturalis és
egyéb fejlesztésekkel kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai terileti
egyluttmiikoédési programok és egyéb eurdpai unidés programok tervezésében és
megvalositasaban,

e) felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

f) felel a szomszédos orszagokkal valdé gazdasagi egyiittmikodés elmélyitése és
kibévitése érdekében sziikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasaért,

g) koordindlja a hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvaldsitasat,

h) ellatja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft.
tevékenységének szakmai feliigyeletét,

i) ellatja az Eurdpai Unid ikerintézményi programjanak (Twinning) nemzeti szinti
koordinacidjaval 6sszefiiggd feladatokat,

j) feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben elbkésziti a gazdasagfejlesztési
vonatkozasu, regiondlis és terilleti egyittmikodésre iranyuld nemzetkozi
targyaldsokat, megallapodasokat és egyezményeket, koordindlja és figyelemmel kiséri
azok végrehajtasat,

k) iranyitja és koordinadlja az ETT-k tevékenységével és a hatar menti
gazdasagfejlesztési  programok  végrehajtasaval osszefiiggé  koltségvetési
eldirdnyzatok felhasznalasara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

) kozremlkodik az eurdpai unios dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendo
magyar allaspontnak a felelésségi korébe tartozoé - kulondsen a c) és i) pontban
felsorolt teriileteket érint6 - kérdések tartalmi elOkészitésében, az azokkal
kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

m) koordindlja a regiondlis infrastrukturdlis fejlesztésekben torténé magyar
kozremukodést, és ellen6rzi az ezzel kapcsolatos feladatok és intézkedések
végrehajtasat.

48. § A hatar menti gazdasagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja
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a) a Hatar Menti Fejlesztések és Egyilittmiikodések Foosztaly, valamint

b) a Hatdr Menti Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztdly vezetGjének
tevékenységét.

49. § (1) A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelos helyettes dallamtitkar iranyitja a
titkdrsaga vezetbjének tevékenységét.

50. § A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

19. A biztonsagpolitikaért felelos helyettes allamtitkar (politikai igazgato)

51. § (1) A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar

a) felel a felelésségi korébe tartozé eurdpai unios kozos kiil- és biztonsagpolitikaért
felel6s dontés-el6készité6 féorumok napirendi pontjainak tartalmi elékészitéséért, az
azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

b) javaslatot tesz az eurdpai unidés dontéshozatali forumok felelésségi korébe
tartozo kiillkapcsolati napirendi pontjaival kapcsolatos targyaldsi alldspontra,

c) elkésziti a k6z06s kiil- és biztonsagpolitikaval osszefliggo
kormany-eléterjesztéseket,

d) felelés az éaltalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten
az europai unios kozos kiil- és biztonsagpolitikai iigyekért, valamint a hagyomanyos
és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért,

e) felel az A&ltalanos biztonsagpolitikdért felelés kérdésekben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért,

f) kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szdmara fontos
kérdésekben kialakitandé magyar 4allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazé koordinaciot, kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas
kormanyzati szervek érintett féosztélyainak illetékes vezetdit/munkatarsait,

g) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyluttmikodésért felelés allamtitkar
felugyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete
(a tovédbbiakban: NATO) mellett miikod6 Allandé Képviselet tekmteteben

h) felel az Eurépai Unié kiilkapcsolatai, kiilonosen a ko6zos kiil- és biztonsagpolitika
kérdéseiben az egységes kormdanyzati allaspont kialakitasaért,

i) kezdeményezi az Eurdépai Unié kiilkapcsolatai, kiilonésen a kozos kiil- és
biztonsagpolitikdjaval, valamint annak alakitdsaval kapcsolatos kérdésekben
kialakitandé magyar 4allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo
koordinaciot,

j) a Dbiztonsagpolitikai és nemzetkozi egyﬁttmukédesert felel6s allamtitkar
feligyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az Eurdopai Unié mellett mikodo
briisszeli Allandé Képviselet Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikaért felel6s Hivataldnal
(PSC) Kkiilszolgalatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében a Miniszterelnokség
egyideji tajékoztatdsa mellett, tovdbba a feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben
felugyeli a killképviseletek utasitasi és jelentési rendjeét,

k) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyﬁttmukédesert felelés allamtitkar
felligyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az Eurépa Tandacs (a tovabbiakban:
ET) melletti Allandé Képviselet tekintetében.

(2) A blztonsagpohtlkaert felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozos Kil- és Biztonsagpohtlkal Fbosztaly,

b) a Biztonsagpolitikai és Non- prohferacms Foosztaly,

c) az Eréforras- d1ploma01a és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly, valamint

d) az Eurdépai Unids Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

52. § (1) A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes dallamtitkdr munkdajanak és
feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A Dbiztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetgjének tevékenységét.
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53. § A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

20. A nemzetkozi egyiuttmuiakodésért felelos helyettes allamtitkar

54. § (1) A nemzetkozi egyluttmiikodésért felelds helyettes allamtitkar felelés

a) a minisztérium nemzetko6zi feladatainak ellatasaért,

b) az iranyitdasa ala tartozé fbéosztalyoknal nevesitett globalis és regionalis
nemzetkozi szervezeteket érinté magyar kiilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért, az
ENSZ és mas nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé kérdésekkel kapcsolatos
magyar allaspontok kialakitasdért, valamint a magyar érdekek megfelel6
képviseletének biztositasaért,

c) az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon belili és tarcakozi
koordindacidjanak iradnyitasadért és az ENSZ emberi jogi férumain zajlé magyar
tevékenység és Magyarorszag bilaterdlis érdekei 6sszhangjanak biztositasaért, ezen
kérdések tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,

d) a NEFE- és nemzetkozi humanitdrius segitségnyujtasi politika kidolgozasaért,
kormanyzati koordindacidjaért, valamint végrehajtasaért, és ezen kérdések
tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai irdanyitasat,

e) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacios Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjével, a
Nemzetk6zi Szervezetek Fdosztdlyanak vezetGjével, az Azsiai és Csendes-Oceani
Fbéosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly
vezetgjével egyetemben az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak és az
europai unios befizetési kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért.

(2) A nemzetkozi egyluttmikodésért felelés helyettes  allamtitkar a
kereskedelempolitikaért valo felel6ssége korében

a) felel az Eurdpai Unid kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos kormdanyzati
allaspont kialakitasaért és annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei,
valamint a WTO és méas nemzetkozi gazdasagi szervezetek férumain,

b) gondoskodik a multilaterdlis és kétoldalu killgazdasagi kapcsolatok fejlesztését
érinté nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségek és hazai jogi szabdlyozas
0sszhangjarol,

c) irdnyitja a beruhazasok kolcsonos védelmérdl és O6sztonzésérdl szolé eurodpai
uniés megallapodasok létrehozasaval és miikkodtetésével kapcsolatos tevékenységet,

d) iranyitja és ellen6rzi a WTO mellett mikodo Allandé Képviselet tevékenységét,

e) iranyitja, értékeli és ellenérzi a kereskedelemfejlesztést szolgalé hazai
intézményrendszert, )

f) egyittmikodik a briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja
szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel.

(3) A nemzetkozi egyiittmiikodésért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya,

b) a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly, valamint

c) a Kereskedelempolitikai F6osztaly vezetGjének tevékenységét.

55. § (1) A nemzetko6zi egyiittmikodésért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak
és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A nemzetkozi egyiittmikodésért felelés helyettes allamtitkadr irdnyitja a
titkdrsaga vezetbjének tevékenységét.

56. § A nemzetkozi egyiittmikodésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
esetén a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalyanak vezetdje helyettesiti.

21. A kiilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokeért
felelos helyettes allamtitkar

57. § A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkar
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a) iranyitja a kulpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tdli magyarsag
kulturdlis és oktatasi értékeinek és kapcsolatainak apolasat, fejlesztését,

b) meghatdrozza a magyar nyelv nemzetek kozosségéhez valo eljuttatdsat, kozos
értékeink hazai és nemzetk6zi megismertetését, a tudatos, értékorientalt
Magyarorszag-kép épitését,

c) ellatja a KKM Oktatdsi és Rekreaciés Kft. nemzetkozi oktatadsi feladatainak
szakmai felligyeletét,

d) iranyitja a kilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturdlis feladatokat
ellat6 diplomatdkkal kapcsolatos szakmai feladatokat, az intézeti szakmai
munkatdrsak és az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak palyaztatasat,
felkészitését,

e) irdnyitja a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kulturalis magyar
évadok szervezését és lebonyolitasat kiilfoldon,

f) gondoskodik a kiillféldi magyar intézetek megfelel6 szinvonalii szakmai
programjainak kiajanlasarol,

g) irdnyitja a nemzetk6zi konyvvasarokon és irodalmi fesztivalokon tortén6é magyar
irodalmi megjelenéseket és részvételeket, feliigyeli a konyvvasari szakmai grémium
munkdjat,

h) ellatja a kilképviseletek és a kiilfoldi magyar intézetek altal jol hasznosithatd, a
kedvez6 Magyarorszag-kép apolasat, alakitasat segitd, kulturdlis, tudomanyos és mas
értékeink bemutatdsat szolgdld, magyar és idegen nyelvii kiadvanyokkal,
informaciéhordozé eszkozokkel kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolédo rendezvények megvaldsitasat,

i) koordindlja a Miniszteri Konzultativ Testililet munkajat,

Jj) irényitja a Balassi Balint-0sztondijprogram mikodését,

k) képviseli Magyarorszagot az Eurodpai Unidés Nemzeti Kulturdlis Intézetek
(EUNIC) kozpontjaban,

I) masodfokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvii, magyar nyelvi
egyetemi elOkészité képzésben résztvevs Osztondijas vagy oOnkoltséges hallgatok
kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

58. § A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) a Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelos Féosztaly,

b) a Kulturalis Rendezvényi F6osztaly, valamint

c) a Kiillfoldi Magyar Intézetek F6osztaly vezetGjének tevékenységét.

59. § (1) A kilféldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért
felelos helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

(2) A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetk6zi oktatdsi kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezetgjének tevékenységét.

60. § A kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkart akaddalyoztatdsa esetén az iranyitdsa ald tartozé szakmai
féosztalyok kijelolt vezetdje vagy a titkarsagvezetdje helyettesiti.

22. A miniszteri biztos

61. § A minisztériumban mikoédé miniszteri biztosok tevékenységét - a
kinevezésiikre vonatkozo miniszteri utasitdsnak megfeleléen - a miniszter irdnyitja.

62. § (1) A miniszteri biztos - megbizatdsanak keretei kozott - felel a feladatkorébe
tartozé jogszabalytervezetek és vezet6i dontések szakmai elokészitéséért és
végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kézremiikodo szervezeti egységek munkajat,
ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(2) A minisztériumban miikod6é miniszteri biztosok tevékenységének az ellatdsa
érdekében - ha a kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitds masként nem
rendelkezik - titkdrsag mikodik.

(3) A miniszteri biztos kozvetleniil iranyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.
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23. Az allami vezeto6 titkarsaga vezetoje

63. § (1) Az 4&llami vezeté hataskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és
koordinacids elékészitését, valamint az e Szabdlyzat szerint az &llami vezeto
hataskorébe tartozé feladatok folyamatos ellatasat - ha e Szabalyzat igy rendelkezik -
az allami vezeto titkarsaga (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

(2) A Titkarsag vezetgjének (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a
tevékenységét - ha e Szabadlyzat eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti
allami vezet6 irdnyitja.

(3) A titkadrsagvezet6 meghatdrozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az
igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a
feladatok végrehajtdsat. A Titkarsdg ugyrendjét és a munkakori leirasokat a (2)
bekezdésben meghatarozott, irdnyitasi jogot gyakorlé allami vezet6 hagyja jova.

(4) A titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt tigyekben - akaddalyoztatasa
esetén - a titkarsagvezeté altal eseti jelleggel vagy a Titkarsag iigyrendjében allando
jelleggel kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

III. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

24. Az onallo szervezeti egység

64. § (1) Az 6nallé szervezeti egység ellatja az e Szabdlyzatban, valamint az 6nallé
szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyité dallami vezet6 4ltal
meghatarozott feladatokat.

(2) Az 0ndllé szervezeti egység létszamat - az e Szabdlyzatban meghatarozott
létszamkereten beliil - az 6nalld szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyito
vezet6 hatarozza meg.

(3) Az 0ndllo szervezeti egységen belill mikodoé osztalyok 1étszamat és feladatkorét
az 0nallé szervezeti egység vezetbje a tevékenységét irdanyitd vezeto altal jovahagyott
igyrendben hatarozza meg.

25. A szervezeti egységek vezetoi

65. § (1) Az 0nallé szervezeti egység vezetbje a jogszabalyoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen - a minisztertol, az allamtitkartol, illetve az iranyitast
gyakorlo helyettes allamtitkartél kapott utasitds és iranymutatas alapjan - vezeti az
onallo szervezeti egység munkajat, és felel6s az 6nalld szervezeti egység feladatainak
ellatasaért.

(2) Az 6ndllé szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal
osszefliggésben - el6késziti az 0Onalld szervezeti egység igyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirasokat, szervezi és ellendrzi az o6nallé szervezeti
egységhez tartozoé feladatok végrehajtasat.

(3) Az 6nalld szervezeti egység vezetdje dont az 6nallé szervezeti egység feladat- és
hatdskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlo
allami vezet6 eltéréen nem rendelkezik.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje késedelem nélkiil értesiti az Ellendrzési
Féosztalyt az onalld szervezeti egységet érinté kiilsé ellen6rzésrol, az ellendrzési
jelentésben szereplo javaslatroél, az elfogadott intézkedési tervrél és az annak alapjan
végrehajtott intézkedésrol, valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés
okarol.
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(5) Az 0ndllé szervezeti egység vezetdje felelés az 0Ondalld szervezeti egység
feladatkorébe tartozé javaslatok, el6terjesztések kidolgozasaért.

(6) Az 6nallo szervezeti egység vezetGje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv
elkészitése céljadbol a szabadsdg kiadasanak idépontjara vonatkozdan, a
kormanytisztvisel6k és kormdanyzati igykezelOk igényeinek megismerését kovetden.

(7) Az 0ndllé szervezeti egység vezetbje a feliigyeletet gyakorld helyettes
allamtitkdr jovahagyasaval - sziilkség esetén az érintett szervezeti egységek
bevondasaval - értékeli a kiilképviselet munkajat, ahhoz irdnyelveket adhat ki, tovabba
el6késziti az iranyitasa ald tartozo kiilképviseletek vezetdinek alaputasitasait, sziikkség
esetén azok modositasat, és jovahagyasra eléterjeszti a feliigyeletet gyakorld
helyettes allamtitkarnak.

(8) Az 0ndlld szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az Ellen6rzési Foosztalyt az
altala tervezett szakmai ellenérzésekrol és azok eredményérol.

66. § (1) Az 0Ondll6 szervezeti egység vezetbjének A4ltaldnos helyettesitésére
féosztalyvezets-helyettesi besorolésﬁ vezetO-helyettes nevezhet6 ki.

(2) Az 6nall6 szervezeti egyseg vezetGjének helyettese

a) az 6nallo szervezeti egység ugyrendjeben meghatarozottak, valamint az 6nallo
szervezeti egység vezetGjének utasitdsa szerint helyettesiti az 6nallé szervezeti
egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztdly tekintetében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

(3) Az o0ndlldo szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy
akaddlyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezeto,

b) ha a szervezeti egységen beliil tobb osztalyvezet6 miikodik, akkor az 4&ltala
kijelolt osztalyvezeto,

c) ha a szervezeti egységen beliill nem miikodik osztdlyvezetd, akkor az 4&ltala
kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

67. § (1) Az osztalyvezet6 az 0ndlld szervezeti egység iigyrendje, valamint az 6nallé
szervezeti egység vezetgje utasitdsa szerint irdnyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo
osztaly munkajat. Az osztalyvezeté felel6s az osztdly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezetot akaddlyoztatdsa esetén az 0ndllé szervezeti egység
ugyrendjében meghatarozottak szerint az 6nall6 szervezeti egység masik osztalyanak
vezetdje vagy az osztdly munkatdrsai kozil az altala kijelolt kormdnytisztvisel6
helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

26. Miniszteri Ertekezlet

68. § (1) A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készits szerve.

(2) A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium
operativ feladatainak ellatasat.

(3) A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogaddasara,

c) egyeztetés meginditéséra

d) sziikkség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés soran képviselendd tarcadllaspontra.

(4) A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az 1ntezkedesek megvalosulasat.

(5) A Miniszteri Ertekezlet elGkészitése és a napirendjének Osszedllitisa a
kozigazgatasi allamtitkar feladata.
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(6) A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi
allamtitkar, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre
mas személyeket a miniszter hiv meg.

(7) A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igényl6 eléterjesztésnek hatarozati
javaslatot kell tartalmaznia, a felel6s és a javasolt hataridé6 megjel6lésével. Az
értekezlet résztvevoinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz
és iranymutatasokat ad.

(8) A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrél, irdanymutatdasokrél a
Miniszteri Kabinet emlékeztetot készit, amelyet az értekezlet résztvevéi, valamint a
feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok rendelkezésére bocsat. Az
emlékeztetében rogzitett allasfoglalas vagy feladat-meghatdrozds miniszteri
dontésnek mindsil. Az emlékeztetd tartalmazza a végrehajtasért felelés valamennyi
szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

27. Az allamtitkari vezetoi értekezlet

69. § (1) Az allamtitkari vezeto6i értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a
kozigazgatasi allamtitkar irdnyitdsa ala tartozé helyettes &allamtitkar feladat- és
hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az dllamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala
tartozé helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo
feladatok ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezet6i értekezletet a koOzigazgatasi dallamtitkar vagy az
allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti elo.

(3) Az allamtitkdri vezetdi értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az
allamtitkdr a Miniszteri Ertekezleten elhangzottakrol tdjékoztatét tart.

(4) Az allamtitkari vezetoi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkdr és a kozigazgatdsi allamtitkdr irdnyitasa ald tartozo
helyettes allamtitkar,

b) az allamtitkar és az allamtitkdr irdnyitasa alé tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar
vagy az allamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az éallamtitkar a résztvevok tdjékoztatdsa,
javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijel6lt szervezeti egység
vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott
feladatokrol, iranymutatasokrél emlékezteté késziiljon, amelyet az értekezlet
résztvevoi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat,
valamint tdjékoztatasul megkiild a kozigazgatdsi allamtitkarnak.

28. Szakmai vezetoi értekezlet

70. § (1) A szakmai vezet6i értekezlet a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével
attekinti a minisztérium mikodtetésével osszefiiggo feladatok ellatasat.

(2) A szakmai vezetéi értekezletet a kozigazgatdsi allamtitkar titkarsaga késziti elo.

(3) A szakmai vezet6i értekezlet résztvevoi a minisztérium valamennyi helyettes
allamtitkdara, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkdr a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatdsi allamtitkar titkarsadga gondoskodik arrél, hogy a szakmai vezet6i
értekezleten = meghatarozott feladatokrél, irdnymutatdsokrol a  feladatok
végrehajtasara kotelezett felel6sok tdjékoztatast kapjanak.

29. A helyettes allamtitkari vezetoi értekezlet
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71. § (1) A helyettes allamtitkar - sziikség szerint - helyettes allamtitkari vezetdéi
értekezlet keretében attekinti a feladat- és hataskorébe tartozoé feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevdi a helyettes allamtitkar altal
iranyitott onallé szervezeti egységek vezetdi, illetve a helyettes allamtitkart irdnyito
allamtitkadr titkdrsdganak egy kijelolt munkatdrsa. A helyettes allamtitkari
értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga
késziti elo.

30. A vezetoi felkészito és tajékoztato értekezlet

72. § (1) A kormadanyiilést, a kabinetiilést, valamint a kozigazgatasi allamtitkari
értekezletet kozvetleniill megel6z6en keriilhet sor vezetdéi felkészité és tajékoztatd
értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum adott ilésén részt vevo allami vezeto
vezetésével.

(2) A vezetéi felkészito és tajékoztatd értekezleten a résztvevik felkészitik az adott
allami vezet6ét a kormanyiilés, a kabinetiilés, illetve a kozigazgatdsi allamtitkari
értekezlet napirendjén szereplé munkaanyagok és elGterjesztések tartalmi elemeirol
és varhato hatasairoél, szakmai kockazatairol.

(3) A felkészit6 értekezlet résztveveit a miniszter, illetve a kozigazgatasi allamtitkar
hatdrozza meg.

31. Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet

73. § (1) A miniszter id6szakonként plenaris, regiondlis, valamint tematikus
értekezletre hivja 6ssze a kiilképviseletek vezetoit.

(2) A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet,
a Parlamenti Allamtitkéri Titkarsag, valamint a K021gazgata51 Allamtitkari Titkarsag
hangolja 0ssze, a regiondlis értekezlet szervezési feladatait az érintett teriilet
feliigyeletét ellato helyettes allamtitkar latja el.

32. A munkacsoport

74. § (1) A kozigazgatdsi dallamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy oOnallo
szervezeti egység feladatkorét érint6, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot
hozhat létre. A munkacsoport létrehozasarol szélé utasitasban meg kell hatarozni a
munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésli, a
szakterliletek kiemelt egyiittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez
sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikkre egyébként jogosult személy
helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

33. Kiadmanyozas

75. § (1) A kiadmdanyozasi jog

a) a miniszter hatdskérében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskérébe vagy kizdrolagos
feladatkorébe tartozé dontés el6készitésére és a miniszter nevében torténé aldirasara

vagy
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c) a feladat elldtadsara jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének
meghozataldra ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra keriilé6 kormany-eléterjesztést és jelentést,

b) a miniszteri rendeletet, a k6zjogi szervezetszabalyozo eszkozt,

c) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormany
tagjainak, az Alkotmanybirésag elnokének és tagjainak, a Kuria elnokének, az
Orszagos Birdsagi Hivatal elnokének, a legfébb ligyésznek, az Allami Szamvevoszék
elnokének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett igyiratot,

d) az orszaggyulési képvisel6 irdsbeli megkeresésére adott valaszt,

e) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott
dontést.

(3) A miniszter akaddalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé tigyekben - az (1)
bekezdés c) pontja szerinti iigyek, valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett tigyirat
kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a miniszter és az allamtitkarok
egyideji akadalyoztatdasa esetén a kozigazgatdsi allamtitkdr intézkedik és
kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti
el6 kiadmdanyozasra.

76. § (1) A kbézigazgatasi dllamtitkdr kiadmanyozza a kormdanyzati dontés-el6készités
soran késziilt tarcavéleményt.

(2) Az 6nallo szervezeti egység vezetbje - a felette irdnyitdsi jogot gyakorld allami
vezet6 utasitdsa vagy e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz
minden, a minisztérium &llami vezetéinek kiadmdanyozdasi jogkorébe nem tartozo
iratot.

(3) A kozigazgatdsi Aallamtitkdr a miniszter &ltal atruhazott hataskorben
kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szdmara, valamint a kilképviseletek
vezetdinek cimzett tigyiratot, valamint

b) a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet részére Dbenyujtasra keriild
kormany-eloterjesztést és jelentést.

(4) Az ETT-k tagi jévahagyasi és nyilvantartasba-vételi kérelmek elbiradlasa soran a
kérelmet a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabdalyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) 30. § a szerinti, a kérelmet érdemi
vizsgalat nélkiil elutasité végzés, valamint a Ket. 37. § (3) bekezdése alapjan a
hidnypétlasra felszélité végzés, illetve a hianypoétlasi hataridé meghosszabbitasat
jovahagyé végzés kiadmanyozdsi joga a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelGs
helyettes allamtitkart illeti meg.

77. § A parlamenti allamtitkdr a miniszter &ltal atruhdzott hatdskorben a
torvényjavaslat parlamenti targyaldasa sordn az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl
szO0lé 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozat (a tovabbiakban: Hazszabdly) szerint
kezdeményezheti az aldbbiakat:

a) torvényjavaslat benyujtasa,

b) a Hazszabdly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

c) a Hazszabdly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

d) a Héazszabdly 48. § (3) bekezdése szerinti atdolgozott egységes javaslat
benyujtasa,

e) a Hazszabaly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benyujtasa,

f) a Hazszabaly 49. § (4) bekezdése szerinti atdolgozott masodik egységes javaslat
benyujtasa,

g) a Héazszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zdrdszavazdast elokészité modositod
javaslat kezdeményezése,

h) a Hazszabdly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szovegének hazelnok részére
valé megkiildése.
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78. § A miniszter, - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult -
a kiadmanyozasra jogosult, valamint a feladatkor elldtasara jogosult és koteles
személy a dontését az eldkészités ellenOrzése utan a kapott informacidék alapjan
feladat- és hatdskorében eljarva hataridében hozza meg.

34. A munkavégzés altalanos szabalyai

79. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezet6 az irdnyitasa
ald nem tartozd szervezeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. Az
allamtitkdr, a kabinetfénok, a helyettes allamtitkar és az A&llamtitkari titkarsag
vezetdje a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetlenil utasitast a
kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység munkatdrsanak. Errol az
utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése
mellett - a szervezeti egységet irdnyitd vezetét haladéktalanul tadjékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tél kozvetleniil kapott utasitas
végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés
igyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6 egyetértését
telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre
sincs lehet6ség, ezt a korilményt az lgyiraton fel kell tiintetni, és az tugyiratot
haladéktalanul a kévetkez6 felettes vezet6hoz kell eljuttatni.

(3) A kozvetlenill kapott utasitds végrehajtasat - ha az utasitast adé kifejezetten
ellentétesen nem rendelkezik - a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

(4) Hatdskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hataskori
vitdban érintett szervezeti egységeket iranyitd helyettes allamtitkar jeloli ki, ennek
hianyaban a kozigazgatdasi allamtitkar dont.

35. A hivatali egyeztetés rendje

80. § (1) A kormdnyzati dontés-elékészités sordan a minisztérium egységes
allaspontot alakit Kki.

(2) A minisztériumok, 0nalldé szabdlyozé szervek elbterjesztés-, illetve
jogszabdlytervezeteinek véleményezése soran az egységes hivatali allaspont
érvényesillése érdekében a beérkezé tervezeteket a Jogi Foosztadly vezetdgje
elektronikusan megkiildi a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetdjének.

(3) A véleményez6 az észrevételeit a szamara megadott hataridén belill megkiildi a
Jogi Féosztaly vezetjének.

(4) A Jogi Féosztaly vezetéje a Velemenyezo szervezeti egységek észrevételeinek
figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét Osszefoglald
tarcavélemény tervezetét.

(5) Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhaté
véleménykiillonbség marad fenn, a kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A
kozigazgatasi allamtitkar dontése alapJan szukseg esetén a Miniszteri Ertekezlet
javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

(6) Ha az elGterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre
killd6 minisztérium, illetve 0Onalld szabdlyozé szerv a beérkezett észrevételek
targyaban szoébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kozigazgatasi allamtitkar vagy
az altala kijelolt kormdnytisztvisel6 képviseli. Az egyeztetés eredményérdl az
egyeztetésen részt vevd szervezeti egység vezetgjét szdéban, valamint a
véleményezésben részt vevo helyettes allamtitkarokat és a kézigazgatasi allamtitkart
irdsban tajékoztatja.
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81. § (1) Az elbterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a
tovabbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért
els6 helyi felel6sként megjelolt, ennek hidnydban az egyébként a targykorért felelos
onallé szervezeti egység (a tovabbiakban egyiitt: elokészitésért felelés foosztdly)
koteles - a feladatkorrel rendelkez6 o0ndallé szervezeti egységek bevondasaval -
elokésziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfeleld
részanyagok, részmunkdk kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

(2) A tervezet pénzigyi tartalmi megalapozottsdgaért, valamint a mas
jogszabdlyokkal val6 rendszertani Osszhangért és a jogalkotds szakmai
kovetelményeinek valéo megfelelésért az elokészitésért felelds szervezeti egység viseli
a felel6sséget.

(3) A tervezet belsé egyeztetését az elOkészitésért felelés flosztdly - az
elokészitésért felel6s foosztaly vezetbje tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan -
végzi. A tervezet bels6 egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart és a
minisztériumnak e Szabdlyzat szerint feladat- és hatdskorrel rendelkez6 helyettes
allamtitkarait kell bevonni. A beérkezett véleményeket az elOkészitésért felelos
szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nallo
szervezeti egységek vezet6éi vagy megbizottjaik személyes  targyalas,
munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes
allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatdsi allamtitkar dtjan rendezik, ennek
eredményét az ligyiraton fel kell tintetni.

(4) A minisztériumban késziil6 tervezet belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos
hataridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolas mellett
lehet.

(5) A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-elGterjesztések
benyujtadsanak el6készitését a kozigazgatdsi allamtitkdr az elOkészitésért felelGs
féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany iigyrendje szerinti elézetes
egyeztetésre bocsatasardl, valamint kozigazgatasi egyeztetésre bocsatdsarol a
kozigazgatasi allamtitkar gondoskodik. A beérkez6 véleményeket a kozigazgatdsi
allamtitkar - a feladatkorrel rendelkez6 allami vezetd egyidejlii tajékoztatdsa mellett -
haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felel6s féosztalynak.

(6) A minisztérium mikodését szabdlyozd bels6 normak elGkészitése és
minisztériumon belilli egyeztetése a szabdlyozds targya szerinti feladatkorrel
rendelkez6 szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soradn az el6készitésért felelos
szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatasi allamtitkar, valamint a feladatkorik
szerint érintett helyettes dllamtitkarok véleményét kikéri.

82. § (1) A kormdnyzati dontés-elékészités keretében a killonb6z6 férumokra,
értekezletekre a szakterilletek anyagokat, eloterjesztéseket csak a kozigazgatasi
allamtitkar utjan kildhetnek.

(2) A miniszter tdjékoztatasat szolgdald, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd
feljegyzéseket és mads iratokat a kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggyulés altal valasztott vagy a koztarsasdgi elnok altal kinevezett
tisztségviselok, a Kormany tagja, valamint az orszaggytlési képvisel6 megkeresésére
adott valasz tervezetét - a valaszadasra nyitva all6 hatarid6 lejartat megel6z6, a
vezetd megalapozott dontését lehetové tevo ésszeri hataridon belil - a kozigazgatasi
allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatadsi allamtitkdr utjan jovadhagydasra felterjesztett iratokat ellatja
kézjegyével az el6készitd ligyintézd, az el6készitdé onalld szervezeti egység vezetdje,
valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

36. Ugyintézési hataridé

83. § (1) Az igyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok, k6zjogi szervezetszabalyozoé
eszk6zok, a Kormany iigyrendje és a felettes vezetd altal eldirt hataridében torténik.
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(2) Az ugylnteze51 hatdridé6 a Ket. hatdlya ald tartozo igyekre vonatkozdéan az
irdnyadé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabdlyban elbirt ligyintézési hataridé hidnydban az ligyek intézésére a
vezet6 altal a feladatok kiaddsa sordan megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az
iranyadé.

(4) A hataridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hidnyaban az
elsé iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) A feladatok ltemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezet6i jovahagyas a
hataridé lejarta el6tt, ésszerl idében beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
ugyintézé a késedelem okardl és az Ugyintézés varhatd idépontjardl felettesét
tajékoztatja. Ilyen esetben az illetékes helyettes allamtitkdr vagy a kozigazgatasi
allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad, amelyr6l az tigyben
érintetteket (iigyfeleket) haladéktalanul tadjékoztatni kell.

37. Egyuttmiukodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

84. § (1) A minisztérium valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a minisztériumi
feladatok végrehajtasaban egyiittmikodni. Az 6ndllé szervezeti egységek kozotti
egyuttmiikodés kialakitasdért az 6nalld szervezeti egységek vezet6i a felelések. Az
egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a tobbi érintett szervezeti
egység allaspontja 0sszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelds,
amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakterillet szoros
egyuttmikodését igénylé feladat elvégzése érdekében a feladatkorikben érintett
vezet6k és targykor szerint illetékes 1iigyintézék hatékony egyiittmiikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkorikben érintett vezetoket és
targykor szerint illetékes iigyintézéket a komplex feladat megfelel6 hataridében
torténé elvégzése érdekében kiemelt egyittmikodési kotelezettség és felelosség
terheli.

38. A minisztérium képviselete

85. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén
a képviselet rendjére e Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok; az allamtitkarok egyidejii akaddalyoztatasa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

(2) A kormanybizottsdgokban, tarcakoézi féorumokon, a tarshatdésagokkal, az
onkormanyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a
minisztériumot a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, valamint - a
szakteriiletét érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes
allamtitkdr megbizdsa alapjan - az erre irasban felhatalmazott vezet6 képviseli. A
felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartds céljabol meg kell kiildeni a Jogi
Fdéosztalynak.

(3) A minisztériumnak a birésagok és a hatdosagok el6tti jogi képviseletét a jogi
képviseletért felelés szervezeti egység e feladattal megbizott kormdnytisztviseloi
latjak el. Az igy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar
a minisztérium perbeli képviseletére tigyvédi irodanak is adhat megbizast.

(4) Az Eurdpai Unié A&ltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a
minisztérium képviseletét a miniszter irasos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeto
latja el. E projektek megvaldsitasa soran a miniszter a projektalapité dokumentumban
is rendelkezik a képviseletrol.
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(5) Az Orszaggyulés bizottsdga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett
allamtitkar vagy helyettes allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén az altala kijel6lt vezeto
képviseli.

(6) Az Orszaggyulés bizottsagai el6tti képviselet moddjardl, a képviseletet ellatd
vezetOk listdjaval a Parlamenti Féosztaly vezetgjét legkésébb az iilés napjan reggel 8
oraig, reggel 8 és 9 6ra kozott kezd6do iilés esetén az el6z6 munkanapon legkés6bb
16 o6rdig kell tajékoztatni.

39. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

86. § (1) A sajto tdjékoztatasat az érdekelt minisztériumi egységek bevonasaval a
kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felel6s helyettes allamtitkar végzi. E
Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tdjékoztatast a miniszter, a
kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a helyettes allamtitkdrok és a miniszter
kabinetfénoke adhat. Indokolt esetben mas foglalkoztatott is kijelolhetd.

(2) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé iigyekben interjat csak a Sajtod
Féosztaly szervezésében lehet adni. Kivételt képeznek ezek aldl a szakmai folyodiratok
szamara Kkészitett szakmai, jellemzéen a hatdlyos elbirasokat ismerteté vagy
egyébként ismeretterjesztési, kulturalis célbdl késziilt irdsos anyagok.

(3) A minisztériumra vonatkozo javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt
a feladatkore szerint érintett féosztalyvezetd, a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete
alatt 4all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetGje késziti el6 a torvényes
hataridében. A valaszoknak a sajtéhoz torténé eljuttatasardl a Sajté Foosztaly
gondoskodik.

VI. Fejezet

A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

87. § (1) E Szabalyzat rendelkezéseit a kiilképviseleteken az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét Aaltalanos jelleggel a
nemzetkozi jog és a belsé jog normdi, nemzetkozi szerz6dések, jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok hatarozzak meg.

(3) A kiilképviseletek a minisztérium 6ndllé szervezeti egységei. A kiillképviseletek
tevékenységét a képviselet-vezet6 iranyitja. A képviselet-vezet6 a feladatait
osztalyvezet6i munkakorben latja el.

(4) Az egyes kiilképviseletek kiilonos feladat- és hataskorét, szervezeti felépitését -
a kilképviseletet iranyité terileti féosztdly vezetdjének irasbeli javaslatara - a
felligyeletet gyakorl6 helyettes allamtitkar hatarozza meg.

(5) A kilképviseletek iradnyitdsat a teriiletet felliigyel6 helyettes allamtitkar a
kiilképviselet altalanos iranyitasat és feliigyeletét gyakorld teriileti f6osztaly vezetdje
utjan latja el.

(6) A kilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvii megnevezésében
orszag elnevezésként Magyarorszag szerepel.

(7) A teriileti féosztdly gondoskodik a feliigyelete ald tartozé allomashelyekre
kiutazo diplomatak felkészitésérol, elvégzi a nagykovetek és az els6 beosztott
diplomatak beszdmoltatdsat, kozremiikodik a magyar killképviseleteken mikodo
killgazdasagi attasék relacids tevékenységének koordinalasaban.

(8) A szakmai féosztdly gondoskodik az altala ellatott feladatkorok tekintetében a
kiilszolgalatra kihelyezettek szakmai felkésziilésérdl.

40. A kulképviselet tagjai
88. § A kiilképviselet tagjai:
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a) a killképviselet vezetgje,

b) a diplomadciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

c) a szakdiplomaciai személyzet tagjai,

d) az igazgatdsi-miszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

e) a kisegité személyzet tagjai [az a)-e) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt:
kirendeltek], valamint

f) a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok.

41. A kiilképviselet vezetoje

89. § (1) A kiilképviselet vezetdje:

a) a rendkiviili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkiviili kovet és meghatalmazott miniszter,

c) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezeto, a hivatalvezeto, az irodavezetd,

e) az allando tgyvivo.

(2) A kilképviselet vezetGje a kiilképviselet vezetésére sz0l6 megbizas, tovabba a
minisztériumtoél kapott utasitasok alapjan vezeti a kiilképviseletet.

(3) A kiilképviselet vezetgje:

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer mikodését szabdlyozo, a
minisztérium és az egyes szaktarcak kozott létrehozott egylittes utasitasok
végrehajtasarol,

b) gondoskodik arrdl, hogy a kiilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkozi jog
normait, a fogadd orszdg torvényeit, a hazai jogszabalyokat és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozoket, valamint az egyéb rendelkezéseket, és azok
megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket,

c) a jogszabdlyok és a miniszteri utasitdsok keretein beliil és azokkal 6sszhangban
irdsban meghatarozza a kiilképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium A&ltal meghatarozott korben dont a kiilképviselet valamennyi
igyében,

e) kozvetlenil iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a kiilképviselet eszkozeivel vald
gazdalkodast,

f) feladat- és hataskorében jogosult az adat mindsitésérol donteni a mindgsitett adat
védelmérodl szolo torvény alapjan,

g) a Kkilképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a
feladat- és hataskorrel rendelkezo helyettes allamtitkarnak,

h) kozvetlen munkaltatéi utasitdst ad az iranyitdsa és felligyelete ald tartozo
kiilképviselet kormanytisztviseléinek és munkavallaldinak,

i) munkakori leirdst készit az iradnyitdsa és feliigyelete ald tartozo kiilképviselet
kormanytisztvisel6i és munkavallaléoi szamadara, javaslatot tesz az esetleges
munkakorvaltozdsokra, munkakorvaltozas esetén modositja a munkakori leirast,

j) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete
ala tartozoé kiilképviselet kormanytisztviseléinek és munkavallaléinak
munkateljesitményét, mindsiti az irdnyitdsa és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet
kormanytisztviselSit és munkavallaloit,

k) a feliigyelete ald tartozd kiillképviselet kormdnytisztvisel6i és munkavallaléi
szabadsidga kiaddsanak idépontjara vonatkozodan, a kormadnytisztviselok, illetve
munkavallalék igényeinek megismerése utdn az éves szabadsagolasi tervet elkésziti
és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyiigyi és
Képzési F6osztalynak,

I) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervt6l eltérd, tiz munkanapot meg nem
halado szabadsagot.
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(4) A kilképviselet vezetgje felelos a kiilképviselet gazdalkodasanak jogszabdlyban,
illetve bels6 szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitasaért,
felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti ellenérzéséért, valamint a
koltségvetési elbiranyzatokkal, a kiilképviselet eszkozeivel valé szabalyszeri
gazdalkodasért.

(5) A killképviselet vezetéjének feladata az 4ltala kezelt elSiranyzatok
vonatkozasdban a takarékossagi intézkedések megtétele, azok kovetkezetes
végrehajtasa, az irdnyitdsa és feliigyelete ald tartozo  kiilképviselet
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi tevékenységének folyamatos ellendrzése. A
kiilképviselet vezetéje az ellenérzés soran tapasztalt szabdlytalansagok esetén
intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és errdl a Koltségvetési Féosztaly
vezet@jét irasban értesiti; egyéb szabdlytalansagok esetén a minisztérium egyideji
tajékoztatdsa mellett azok jellegének és sulyanak megfeleléen eljarast kezdeményez.

(6) A kiilképviseletek gazdalkodasara vonatkozo jogszabdlyok, utasitdsok és egyéb
bels6 szabalyzatok megismerését a kilképviselet vezetgje kiutazdsa el6tt a
Koltségvetési Foéosztdlyon gyakorlati képzés keretében sajatitja el, a felkészitést
kovetden a Koltségvetési Fosztaly munkatarsai el6tt tett szobeli vizsgaval igazolja.

(7) A kiilképviselet vezetgje feladatai ellatdsa érdekében a minisztérium barmely
vezetdjétdl tdjékoztatast kérhet.

(8) A kiilképviselet vezetdjét - ha feladata ellatasaban akadalyoztatva van, vagy nem
tartézkodik a fogado allam teriiletén, illetve ha alldsa atmenetileg nincs betoltve - az
ideiglenes lgyvivo helyettesiti. Az ideiglenes lgyvivore a kiilképviselet vezetdjére
vonatkozo szabalyok iranyadok.

42. Az elsobeosztott

90. § (1) A kiilképviselet els6beosztottja a kiilképviselet vezetdjét rangban els6ként
kovetd diplomata vagy konzuli rangu kirendelt. Tobb azonos rangu kirendelt k6ziil az
els6beosztottat - a kiilképviselet vezetdjével egyeztetve - a miniszter jeldli ki.

(2) A kiulképviselet vezetGje a dontési jogkorébe tartozd tgyekre nézve az
els6beosztottat dontési jogkorrel ruhazhatja fel.

(3) A (2) bekezdés alkalmazdsanak nincs helye, ha nemzetkodzi szerzodés,
nemzetkozi szokdsjogi szabdly, jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz,
protokollaris norma vagy a fogadd allam joga a kiilképviselet vezet6jének személyes
eljarasat irja elo.

43. A munkavégzés

91. § (1) A kihelyezettek munkakorét a kihelyezdé okirat és a killképviselet-vezetd
altal készitett munkakori leirds hatarozza meg. A munkakoér csak a kihelyezett
egyetértésével és az illetékes teriileti féosztaly, valamint az adott munkakor szakmai
irdnyitasat ellatd funkciondlis féosztdly vezetdjének egyetértésével, a munkaltatoi
jogkort gyakorlo helyettes allamtitkar jévahagyasaval valtoztathaté meg.

(2) A kiulképviselet 4altal foglalkoztatott munkavallalok munkakorét a
munkaszerzédésben kell rogziteni. Az ilyen szerzédések megkotésére kiillon miniszteri
rendelet, valamint miniszteri utasitds iranyado.

44. A diplomataértekezlet

~92. § A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetdjének tanadcsado testiilete.
Alland6 tagjai a kiulképviseleten diploméaciai képvisel6ként vagy konzuli
tisztviseloként szolgdlatot teljesit6 kirendeltek. Az értekezletre a tevékenységi
koriket érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhatok a fogadé orszagban mikodo
magyar képviseletek vezetdi és munkatarsai is.
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45. A diplomaciai és konzuli képviseletek vezetoinek egylittmikodése

93. § (1) A diplomaciai képviselet vezetdje 6sszehangolja a fogadé allamban mikodé
konzuli képviseleteknek a fogadd allammal fenndllé politikai kapcsolatokra kihatd
tevékenységét.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett hatdskor megfelel6 gyakorlasa érdekében, ha a
konzuli képviseletnél olyan ligy meriil fel, mely a fogad6 allammal fenndllé politikai
kapcsolatokat lényegesen érinti, a konzuli képviselet vezetdje a diplomaciai képviselet
vezetgjével egyeztet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltak sérelme nélkiil, a konzuli képviselet vezetdje
a konzuli keriileten belil o6ndlléan jar el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturalis,
tudomdanyos és barati kapcsolatok fejlesztésével osszefliggs, valamint a minisztérium
altal kozvetleniil rd bizott egyéb feladatok teljesitése és az ezekkel kapcsolatos
jelentémunka soran.

(4) A diplomaciai és konzuli képviselet k6zotti hataskori 6sszetlitkozés esetén - ha az
egyeztetés nem vezet eredményre - az eljaro kiillképviseletet a minisztérium 24 6ran
beliil kijeloli.

46. A kiulképviseletek iranyitasa

94. § (1) A miniszter jogszabdlyban, valamint az egységes kiilképviseleti rendszer
mukodését szabalyoz6, a minisztérium és az egyes szaktarcak kozott létrehozott
egylittes utasitdsokban meghatarozott iranyitasi és feli'lgyeletl Jogat kozvetlenul vagy
a minisztérium vezetdi, valamint a Kozpont szervezetl egységei utjan gyakorolja.

(2) A kulkepv1se1etek altaldnos iranyitasat és feliigyeletét a szervezeti egységek
hatdskori megosztas szerint végzik.

(3) Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a
kilképviseletek egyes tevékenységeinek szakmai iradnyitasat és feliigyeletét. A
kiilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatdsaréol a szakmai iranyitast és
felligyeletet gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejileg tajékoztatva az
altaldnos iradnyitast és feliigyeletet gyakorld szervezeti egységet.

(4) Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a
killképviselet 4ltaldnos irdnyitasat és feligyeletét ellaté szervezeti egység
vezetgjének egyideji tdjékoztatdsaval, valamint a koordinaciét igénylé kiemelt
igyekben a teriletet felligyel6 helyettes allamtitkar jovahagyasaval - utasitast adhat
a kiilképviseleteknek.

(5) A kiilképviseletek munkavégzését az altalanos irényl'tést és feliigyeletet gyakorld
szervezeti egység rendszeresen, de legalabb évente egy alkalommal (a
Kulkepv1se1et -vezetoi Ertekezlethez kapcsolédodan) irdsban értékeli, és a tovabbiakra
nézve a szakmai 1rany1tast és felligyeletet gyakorlé szervezeti egységekkel
egyeztetett 1ranymutatast ad.

(6) Az FEurépai Unié6 mellett miikodé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivataldnal kiilszolgdlatot teljesité szakdiplomata szakmai
iranyitasat a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkdr az e Szabdlyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latja el.

(7) A képviselet-vezet6 személyes eljarasara - a jogszabalyban meghatarozott
eseteken tul - a miniszter, az allamtitkar és a helyettes allamtitkarok adhatnak
utasitast.

47. A kilfoldi magyar intézetek

95. § (1) A kulfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének irdnyitasat a kulturalis
és tudomdnydiplomdaciaért felelés allamtitkar a kilfoldi magyar intézetekért és
nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkaron keresztiil, annak
felligyeletével, a kiilfoldi magyar intézet vezetdje utjan gyakorolja.



29/2017. (VIL. 26.) KKM utasitas - a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti Netjogtar
és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2017.VIL.28. - 2018.VI.11. 39. oldal

(2) Az intézetvezeto és az intézet kihelyezett kormdnytisztviseloi a kiilképviselet
diplomaciai vagy hivatasos konzuli személyzetének tagjai.

(3) Az intézetvezet6 szakmai tevékenysége keretein belil oOndalléan jar el, és
ondlléan gazdalkodik a szakmai feladatai ellatdsahoz sziikséges mértékben, a
kiilképviselet koltségvetésén beliil biztositott keret terhére.

(4) Az intézetvezetd felelés a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret
felhaszndlasdért, a keret terhére megvaldsitott szakmai programokért, valamint a
szakmai kerettel torténd atlathato és felelésségteljes gazdalkodasért, az elkiilonitett
nyilvantartasok vezetéséért az adott allomashelyen.

(5) Az intézetekre vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a kulturdlis és
tudomdanydiplomaciaért felelés allamtitkar egyetértésével a kozigazgatasi allamtitkar
kiilon szabdlyozza.

VII. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

96. § A kozigazgatdsi allamtitkar gondoskodik a minisztérium mikodését érintd
bels6 normdk, szabdlyzatok, igy kiilonosen a minisztérium

a) hazirendjének,

b) kozszolgalati szabalyzatdnak,

c) iratkezelési szabalyzatanak,

d) gazdalkodasi keretszabalyzatanak,

e) belsé ellendrzési kézikonyvének,

f) biztonsagi szabalyzatanak,

g) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,

h) rejtjelszabalyzatdanak, valamint

i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatéanak kiadasarol.

97. § (1) Az 0ndllé szervezeti egység vezetGje e Szabalyzat végrehajtdsara, igy
killon6sen az Onalld szervezeti egységen belilli tovabbi szervezeti egységek -
els6sorban osztalyok - feladatkorének lehatarolasara iigyrendet készit.

(2) Az ugyrendet az onallé szervezeti egység vezetc’ijének javaslatdra az onallé
szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd allami vezetdk irjak ald, majd az
ugyrendet jovadhagyasra a kozigazgatdsi allamtitkar elé terjesztik, aki jovahagyasa
esetén alairja azt.

1. fiiggelék a KKM Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatahoz

A minisztérium szervezeti felépitése
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2. figgelék a KKM Szervezeti és Mikodési Szabalyzatahoz

A Killgazdasagi és Kiligyminisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1.0.1. A MINISZTER KABINETFONOKENEK IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet

A Miniszteri Kabinet

a) el6késziti a miniszter jogkorébol adédo dontéseket,

b) javaslatot tesz a miniszter nemzetkozi programjaira,

c) el6késziti a miniszter kiilfoldi latogatdsait, valamint a miniszterhez érkezé
kiilfoldi partnerek magyarorszagi latogatasait, gondoskodik azok tartalmi és szakmai
elokészitésérol,

d) javaslatot tesz a miniszter nemzetkozi targyaldsain képviselendd allaspontokra,
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e) elO6késziti, figyelemmel kiséri és koordindlja a miniszterelnok és a miniszter
killigyi és kiillgazdasagi targyaldsain megkotott megallapodadsokat és azok
végrehajtasat,

f) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és
szakmai hazai és nemzetkozi programokra,

g) jévadhagyja a miniszterhez benyujtott interpellaciokra, kérdésekre és azonnali
kérdésekre adandé valaszokat,

h) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

i) gondoskodik a miniszter egyes programjaihoz kapcsoldodé hattéranyagok
elkészitésérol.

1.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kozigazgatdsi Allamtitkari Titkdrsag az 1. melléklet 60. §-dban meghatarozott
feladatain tul koordinacids feladatai korében

a) altalanos szervezeti, vezetési tevékenységet 1at el,

b) 6sszedllitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

c) gondoskodik a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi
tarsasagok vagyongazdalkodasdhoz, a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok
gyakorlasdhoz kapcsoldddé dontések elokészitésérél, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinalasarol,

d) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, sziikséges esetben
részt vesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével Osszefliggd eloterjesztések
el6készitésében,

e) mukodteti és folyamatosan fejleszti a KKM Oktatadsi és Rekreacidos Kft.,, a
minisztérium tovabbképzési, oktatasi, szabadidé- és sport-, illetve rekreacios
szolgaltatast biztositd rendszerét.

1.1.0.2. Tervezb-elemz6 Féosztdly

1. A Tervezo6-elemz6 Féosztdly a kozigazgatdsi dllamtitkar irdnyitasa alatt mikodo
szakmai féosztaly. A Tervez6-elemzé Foosztdly ellatja a kiilpolitikai és kormanyzati
stratégiai irdnyok, tervek megalapozasaval, kialakitasaval és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

2. A Tervez6-elemz6 Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kozremiikoédik a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitdsdban és
mikodtetésében,

b) kézremiikodik a kiilpolitikai stratégiai irdnyok és tervek megalapozasaban,

c) figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégiak végrehajtasat,

d) stratégiai hattértanulmanyokat készit killonb6z6 szakpolitikai teriileteken a
hatékonyabb dontéshozatal megalapozasa érdekében,

e) informdciokat, dokumentumokat gytljt, rendszerez és készit el6 a kiilpolitikai
stratégidk kialakitdsdhoz és tdmogatasahoz,

f) részt vesz a stratégiai tervdokumentumok el6készitésében,

g) 0j innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a
kulpolitikai filozofia és a dontések dinamizalasa érdekében,

h) a kormdanyzati politika irdnyvonaldval és a minisztériumi tervekkel 6sszhangban
tematikus stratégiai hattéranyagokat készit,

i) figyelemmel kiséri a kormdanyzat stratégiai jellegli tevékenységét,

j) folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek
stratégiai feladatait ellato szervezeti egységeivel.

1.1.0.3. Ellendrzeési Féosztdly
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1. Az Ellenorzési Foéosztdly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitdsa alatt mikodé
szakmai f6osztdly. Az EllenOrzési Fdosztdly ellatja a Kilgazdasagi és
Kilugyminisztérium Kozponti Igazgatds, valamint a Kilképviseletek Igazgatasa
koltségvetési cim, a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok belsé ellendrzését, illetve
ellenérzést végez a Kiilgazdasagi és Kiliigyminisztérium fejezethez tartozo és a
minisztérium iranyitdsa vagy feliigyelete alatt miikodé koltségvetési szerveknél,
tovabba a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozo
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodo
szervezeteket is) valé gazdalkodas tekintetében.

2. Az Ellendrzési Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) elkésziti a belsé ellendrzési kézikonyvet és mas ellen6rzési vonatkozasu belsé
szabalyozoét, rendszeresen gondoskodik annak feliilvizsgalatardl,

b) véleményezi a részére megkilldott jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, mas belsé szabdlyozok, valamint kormany-eléterjesztések tervezeteit.

3. Az Ellen6rzési Fdbosztaly koordinacidos feladatai korében képviseli a
minisztériumot az ellenérzési terilettel foglalkozé tarcakozi szervezetekben,
munkacsoportokban, hazai és nemzetkozi forumokon, egyeztetéseken.

4. Az Ellenorzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a bels6 ellendrzési tevékenység soran szabdlyszeriségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez,
melynek soran kiilonésen a kovetkezo feladatokat teljesiti:

aa) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen beliill a FEUVE rendszer)
jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak valé megfelelését,

ab) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek
mukodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

ac) vizsgalja a minisztérium rendelkezésére 4all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat, valamint az elszdmoldsok, beszamolok megbizhatdsagat, a
kozpénzek rendeltetésszerli, hatékony, eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a
jogszabalyok és belsé utasitdsok betartasat,

ad) elkésziti a kockdzatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési
tervet, valamint a fejezet Osszefoglalé éves ellendrzési tervét, illetve az éves
ellendrzési tevékenységrdl elkésziti a minisztérium ellenérzési jelentését és a fejezet
éves oOsszefoglalé jelentését, tovabba eleget tesz a jogszabdalyokban és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszk6zokben meghatarozott tdjékoztatasi kotelezettségének, igy
kilonosen a Bkr.-ben foglaltaknak,

ae) nyomon koveti a belsé ellenorzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési
tervek megvalodsitasat,

af) gondoskodik a bels6 ellendrzések nyilvantartdsarol, az ellendrzési
dokumentumok megorzésérdl,

ag) elemzi, vizsgdlja és értékeli a szervezeti egység/kiilképviselet feladatainak
ellatdsdhoz sziikkséges személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti
egység/kiillképviselet gazdalkodasat, a pénzigyi fegyelem betartasat, a létszam- és
bérgazdalkodasat, a munkajogi elbirdsok betartdsat, az tgyiratkezelési eloirasok,
biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az informatikai rendszerek
mikodését, a killképviseletek szakmai, diplomaciai, kiilgazdasagi, kulturalis
diplomaciai tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység/kiilképviselet
mukodésének, tevékenységének szabdlyozottsagat, a vonatkozd jogszabdlyok,
utasitdsok betartasat,

ah) ellendérzi a Konzuli Szolgdlat mikodését, a konzuli tevékenységre vonatkozo
jogszabalyok, utasitasok végrehajtdsaval kapcsolatos intézkedések megvaldsulasat,
atfogd elemzéseket készit, és az eréforrasok hatékony felhaszndldsa érdekében
javaslatokat tesz, ellendrzi a konzuli szakmai oktatdssal és képzéssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

b) vezeti a Bkr. 14. § (1) bekezdésében eldirt, a kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan
késziilt intézkedési tervek végrehajtasat tartalmazoé nyilvantartast,
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c) tanadcsado tevékenysége soran a bels6 ellendrzési kézikonyvben rogzitettek
szerint elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban,
valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockdazati tényezdk, hidnyossagok
megszintetésére.

1.1.0.4. Személyiigyi és Képzési Féosztaly

1. A Személyigyi és Képzési Féosztdly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitdsa alatt
muikodé funkcionalis féosztaly.

2. A Személylgyi és Képzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) elkésziti az igykorébe tartozé jogszabalyok, miniszteri utasitdsok tervezetét,

b) véleményezi a részére megkiildott jogszabdalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zOok tervezetét,

c) elkésziti a minisztérium kozszolgalati szabdlyzatdat, a vagyonnyilatkozatok
kezelésére vonatkozd szabalyzatdt, valamint kozremikoédik a kozszolgalati
adatvédelmi szabdlyzat és a minisztérium esélyegyenlGségi tervének el6készitésében
és karbantartasaban.

3. A Személyligyi és Képzési Féosztaly koordinacios feladatai korében a fegyelmi és
kartéritési eljarasok intézésében koordinalo szerepet tolt be.

4. A Személyiigyi és Képzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elldtja a minisztérium belfoldi és kulfoldi létszaméanak nyilvantartasaval
osszefliggé feladatokat, gondoskodik a minisztérium teljes allomanytabldjanak
vezetésérol,

b) nyilvantartja a személyi dllomany személyi anyagat és személyi iratait,

c) koordinalja a minisztérium személyigyi politikdjanak és
humderoforras-gazdalkodasi stratégidja megvaldsitdsanak végrehajtdsat, szakmai
tdmogatast nyujt a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak a munkaltatéi dontések
meghozataldhoz,

d) gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek elékészitésérol,
felelo6s a Miniszterelnokség Kkinevezésekkel kapcsolatos kifogasolasi joganak
megkérésével 6sszefliggo tevékenység ellatasaért,

e) intézi a munkaviszonnyal, kormdanyzati szolgalati jogviszonnyal 06sszefliggd
kérdéseket, igy kiilonosen a kinevezést, annak moédositasat (fizetési fokozat,
nyelvvizsga, szakmai cimek), jogviszony-megsziintetéseket,

f) eljar a kiills6 és a belsé athelyezések iigyében (beleértve a szakdiplomatak
athelyezését is),

g) ellatja a fizetés nélkiili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat,

h) jogszabdly alapjan kozremilkodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és
a minésitéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

i) intézi a belfoldi allomannyal és a kiilszolgalattal kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében eljar a kihelyezés, a berendelés, diplomaciai és konzuli rang adomanyozasa
és soros rangemelés, csaladtagnak a fogadd orszagban torténé munkavallaldsa
igyében,

j) ellatja a tartés killszolgdlatra kihelyezettek gyermekei iskolaztatdsahoz
kapcsolodo feladatokat,

k) értékeli a kilképviseletek személyligyi jelentését, a kiilképviseletekrdl hazatéro
kollégak belfoldi elhelyezésérdl tervet készit,

[) elldtja és koordindlja a minisztérium személyi 4llomanyat, illetve
hattérintézményei vezetdit érintéen a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésével, védett d&llomanyba sorolasaval, illetve az oOsszeférhetetlenségi
nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

m) el6késziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzdédéseit,
valamint elékésziti és kezeli a minisztérium képzéssel és tovabbképzéssel 6sszefiiggd
polgari jogi szerzédéseit és megallapodasait,
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n) kozremlkodik a miniszter adomdanyozasi jogkorébe tartozd elismerésekkel,
tovabbda a miniszter 4&ltal felterjesztett, illetve datadanddé allami Kkitiintetések
adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Fdosztdly &altal ellatott feladatok
végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazasok tigyében,

o) feligyeli a kiilképviseletek tartés kiilszolgdlat keretében ellatott titkarsagi
referensi, valamint gépkocsivezet6i és szakacs munkakorok tekintetében a
palyaztatast és Kkivalasztast, véleményezi és értékeli a beérkezett pdalyazatokat,
tovabba a szakacs munkakort ellaté munkatarsak tekintetében ellatja munkajuk
szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkar
részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrdl.

5. A Személylgyi és Képzési Féosztaly képzési és oktatasi feladatai korében

a) gondoskodik a Kkihelyezésre kerulok kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai
képzésérdl és vizsgaztatasarol,

b) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel egylittmikodésben végzi a minisztérium
kormanytisztvisel6i és kormanyzati ligykezel6i szamara kotelezéen el6irt
kozigazgatasi és tlgykezel6i alapvizsga, valamint a kozigazgatasi szakvizsga
adminisztracidjat,

c) a minisztériumi személyi allomany utanpédtlasa céljdbdél kozremiikodik a
fels6oktatasban részt vevok szakmai gyakorlatdnak lebonyolitdsaban, felvételiket
szervez, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasarol (beleértve a
nyelvi képzést és vizsgaztatast),

d) akkreditdlt nyelvvizsgakozpontként miikodik, és szervezi, koordindlja a szakmai
és nyelvi képzésekben valo részvételt,

e) ellatja a minisztériumon beliili célfeladat-kitizésekkel kapcsolatos koordinacios,
nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,

f) ellatja a minisztérium kotelez6 tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatasi
rendszerének miukodtetésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium
kozéptavu, illetve éves képzési tervét,

g) a szakmai f6osztdlyok kozremikodésével véleményezi a fels6oktatasi
intézmeényektol, illetve civil szervezetektdl beérkezd, a minisztériummal valé kutatasi,
illetve tudomanyos megallapodds megkotésére iranyuld megkereséseket, valamint
gondoskodik a kiillgazdasagi és kiilligyi tudomanyos kutatdsok szervezésével és
koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

6. A Személylugyi és Képzési Féosztdly humadaneréforras- és képzés fejlesztési
feladatai korében

a) feliigyeli a minisztérium ala tartozo hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok
oktatasi, képzési és tovabbképzési tevékenységét,

b) kozremikodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és
gazdasagi tarsasagok oktatdsi, képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és
folyamatfejlesztési projektjei és programjai megvaldsitadsaban, valamint folyamatosan
tajékozodik azok elérehaladasarol,

c) kozremikodik a diplomataképzés és a tartds kiillszolgalathoz kapcsolédo
munkakori  képzések rendszerének szakmai tervezésében, fejlesztésében,
korszertisitésében és a mindségbiztositas kialakitasaban,

d) a diplomataképzés szakmai koordinaciéja keretében a minisztérium
képviseletében kozremlkodik kiilonb6z6 nemzetk6zi férumok munkajaban,

e) részt vesz a minisztérium kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel,
humdn- és képzési, tovabbképzési rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai
megvaldsitdsdban, ehhez kapcsoléddan szakmai javaslatokat fogalmaz meg és
szervezeti tdAmogatast nyujt,

f) kozremiikodik a minisztérium bels6 informaciés, tuddsmegosztasi és
tuddsmenedzsment rendszerének Kkorszerlsitésében és fejlesztésében, segiti a
szakmai tudas és jé gyakorlatok intézményi szintli megosztasat,

g) segiti a kiiligyi és killgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintl vizsgalatat és
kutatdsat, a minisztérium foglalkoztatottainak tudomanyos, elemzési és publikacios
munkassaganak 0sztonzését,
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h) kézremiikodik a tartds kiilszolgalat keretében teljesitend6 kozszolgalat specidlis
személyzetpolitikai és szabdlyozasi irdanyainak, valamint elveinek kidolgozasaban,
modszertani tdAmogatasaban.

7. A Személyligyi és Képzési Féosztaly egyéb feladatai kérében

a) ellenérzi a munkaiigyi programok és nyilvantartasok, tovabba a személyiigyi és
munkaiigyi adatbazisok eléirdsoknak megfelel6 szabdalyszeri vezetését, munkaiigyi és
egyéb humadanpolitikai, képzési statisztikai jelentéseket készit, ellatja a humanpolitikai
és személyligyi adatszolgaltatasokkal Kkapcsolatos feladatokat, feldolgozza a
minisztérium allomanyanak Osszetételére, alkalmassagara, képzésére,
tovabbképzésére, fluktuacidjara, fegyelmi helyzetére vonatkozo adatokat, statisztikai
értékeléseket, elorejelzéseket készit és szolgaltat,

b) ellatja a Szolgdltatasi és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT) személyligyi adatgazda
szerepét az altala vezetett és rendelkezésre 4all6 nyilvantartdsokban szereplé
adatkorok vonatkozasaban,

c) kozremlkodik a minisztérium kormanytisztvisel6inek, kormanyzati tigykezel6inek
és munkavallaléinak, valamint nyugdijasainak szocidlis, joléti, kegyeleti és
egészségiigyi ellatasaban, tovabba a résziikre nyujtott intézményi iidiiltetési és egyéb
rekredcidés szolgaltatasok koordinaciéjaban, feliigyeli a személyi dllomany egészségi,
pszichikai és fizikai alkalmassagaval, foglalkozas-egészségiigyi helyzetével
kapcsolatos tevékenységet, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

d) gondoskodik az &llami vezet6k és a miniszteri biztosok kinevezésével és
megbizasuk megsziintetésével 0Osszefliggé okiratok el6készitésérdl, az ezzel
kapcsolatos koordinacids, nyilvantartasi, tajékoztatasi feladatok ellatasarol,

e) kapcsolatot tart az Eurdpai Kiilligyi Szolgdlattal (a tovabbiakban: EKSZ),
valamint az Eurdpai Unié Személyligyi Hivataldval (EPSO), gondoskodik a
minisztériumi alldspont meghatarozasardl és annak képviseletérol,

f) nyomon koveti az Eurdpai Unid és egyéb nemzetkozi szervezetek, intézmények
allaslehetOségeit és gyakornoki lehet6ségeit, és ezzel kapcsolatosan tdjékoztatast ad
a minisztériumban foglalkoztatottak részére,

g) koordinalja az EKSZ palyazatokat, 6sztondijak és diplomdciai csereprogramok
lebonyolitasat,

h) koordindlja az Eurdpai Unié és mas nemzetkozi szervezetek nemzeti szakért6i
palyazatainak a kiirdsat és kozzétételét, és a szakmai féosztalyokkal egyluttmikodve
gondoskodik a minisztériumi jel6lések lebonyolitasarol,

i) kozremlkodik a képzési Osztondijak, csereprogramok lebonyolitdsdban, igy
killonésen részt vesz a Magyar Kozigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi
eljarasdban, a belfoldi és kulfoldi programszakasz szervezésében, valamint tagot
delegdl a Program Iranyité Bizottsagba, tovabba részt vesz a fogyatékos fels6oktatasi
hallgatok kozigazgatdsi oOsztondijprogramjanak Operativ Testiiletében, egyéb
kozponti programokat miikodtet,

j) egyuttmikodik a szakmai féosztalyokkal a minisztériumba jelentkezék szamara
szervezett felvételi és pdlyaalkalmassagi vizsgak tartalmdnak osszeallitasaban,
értékelésében, az uUjonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatdsaban,
valamint a minisztérium kormadanytisztviseléinek, lgykezeléinek és fizikai
alkalmazottainak szakmai képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatdsaban,
kozremlikodik a szakmai tevékenységgel Osszefliggé oktatdsi, felkészitési
segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a vizsgakérdések kidolgozasaban,

k) vezeti a minisztériumba jelentkez6k Onéletrajz- és toborzasi adatbazisat,
koordindlja a kivalasztds és palyaztatas rendjét,

) véleményezi az érintett szakmai féosztalyokkal és tarstarcakkal egyiittmikodve
az Eurdpai Unié személyzeti szabdlyzata alakuldsat, kozremiikodik a magyar
allaspont meghatarozasaban,

m) kialakitja a nemzetk6zi diplomaciai képzésekkel foglalkozé intézményekkel valo
egyuttmiikodést,
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n) kozremikodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasagi tarsasagok
személyiigyért felelos vezetdi szamara altaldnos és specialis intézményi modszertani
utmutatasok biztositasaban,

0) gondoskodik az Eurdpai Unio és mas nemzetkozi szervezetek altal meghirdetett
palyazatokhoz a pdlyazé altal benyujtandé munkaltatéi igazolas kiallitdsarol és a
palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatdssal kapcsolatos egyéb iigyintézések
ellatasarol,

p) elldtja a minisztérium irdnyitdsa ala tartozé hattérintézmények vezetbinek és
vezetl-helyetteseinek kinevezésével, kinevezésének modositdsaval és felmentésével,
valamint - jogszabdly alapjan - jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos
személyiigyi maveleteket,

q) elokésziti a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagok
vezet6i munkaviszonyanak létesitésével, modositasaval és megsziinésével kapcsolatos
szerzddéseket,

r) humadanpolitikai, oktatdsi és képzési kérdésekben szakmai tdmogatdst nyujt a
minisztérium ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok vezetoi részére
feladataik megfelel6 ellatasahoz.

1.1.0.5. Protokoll Féosztaly

1. A Protokoll F6osztdly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitdsa alatt mikodo6 szakmai
féosztaly. A Protokoll Féosztaly féosztalyvezetdje a minisztérium protokollféndke. A
Protokoll Féosztaly tevékenységének teriiletei:

a) kiligyi protokoll (miniszter, minisztérium allami vezet6éi programjainak
szervezése, allami protokoll, Magyarorszagon megvalésitando, killgazdasagi és
kiligyi vonatkozasi nemzetkozi konferencidk szervezése),

b) gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja,

c) diplomaciai protokoll (és a teriilethez kapcsolédéan Protokoll Iroda).

2. A Protokoll Féosztaly protokollaris funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium vezet6i altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek
és kiilldottségek tartézkodasaval, utazasaval kapcsolatos, ra vonatkozé protokollaris
és szervezési feladatokat,

b) intézi a Magyarorszagon rendezend6 kiliigyminiszteri szinti tobboldala
tandcskozasokat, illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi iléseinek
protokollaris és szervezési teenddit,

c) ellatja a miniszter belfoldi és kiillfoldi latogatdsainak, az A&llamtitkdrok és
helyettes allamtitkarok belfoldi rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint
partnereik magyarorszagi latogatdsainak protokollaris és szervezési teendéit,

d) a miniszter, az A&llamtitkdrok és a helyettes Aallamtitkdrok kilfoldi utazasai
esetében eljar a kormanyvaro lefoglalasa iigyében,

e) lizemelteti az ajandékraktart, valamint ellatja a Koztarsasagi Elnoki Hivatalt, a
minisztériumot, illetve a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsan az
ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajandékok beszerzésérol,
valamint gondoskodik a minisztérium és a kiilképviseletek specidlis irodaszerrel,
valamint reprezentaciés célu ajandékkal és itallal valé ellatasarol,

f) gondoskodik a minisztériumi és - hatdlyos megallapodas alapjan - a
miniszterelnoki protokollkeret elGirasszeri felhasznalasarol, végzi az ezzel
kapcsolatos elszamolasokat,

g) kapcsolatot tart a Koztarsasagi Elnoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki
Kabinetiroddval a koztdrsasagi elndk és a miniszterelnok kiilfoldi ttjainak
elokészitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos informéacidok fogadasa és tovabbitdsa
céljabdl, az utazassal kapcsolatosan felmeriil6 feladatokat az érintett szervezeti
egységek és a Kkillképviseletek szamara tovabbitja, valamint kozremikodik a
Magyarorszagra érkez6 allam- és kormanyfok latogatasaval kapcsolatos protokollaris
teenddk elokészitésében és lebonyolitasaban,

h) ellatja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési
teendoket,
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i) a Kormany kijel6lése alapjan kozremikodik az 4allami protokoll feladatok
ellatasaban,

j) részt vesz a kiemelt nemzetkozi rendezvényekre vonatkozd elGterjesztések
elokészitésében, ellatja a killgazdasagi és kiiliigyi vonatkozdasu, kiemelt fontossagu,
Magyarorszagon megvaldsitandé nemzetk6ézi konferencidk, férumok, taldlkozok
szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztas, berendezés,
protokollszolgaltatasok, kormanyvaro, catering, delegacidok szallitdsa, biztonsaggal
osszefiiggd feladatok, kiegészité programok), amelynek soran folyamatosan egyeztet
az érintett tarsminisztériumokkal, féhatésdgokkal, a minisztérium szervezeti
egysegelvel és a kiilképviseletekkel, valamint a rendezvény megvaldsitasaban részt
vevlé mas intézmények, szolgaltatok képviseldivel.

3. A Protokoll Féosztaly diplomdaciai protokollal kapcsolatos feladatai korében

a) kozremiikodik a minisztérium és mds szervek, valamint a Magyarorszagon
mikodé diploméaciai és mas képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a
képviseletek  zavartalan mikoédésének  biztositdasdhoz, jegyzékben, illetve
korjegyzekben tajékoztatja 6ket mindarrdl, amit a minisztérium, illetve a Kormany
ezen az uton kivan tudomasukra hozni, részt vesz a D1ploma01a1 Testulet (a
tovabbiakban: DT) tagjainak részvételével zajlé minisztériumi és egyéb magas szinti
rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

b) intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és
a katonai attasék miikédési engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykovetek
agrément kérését, megbizo- és visszahivo levelének elkészitését, a magyar fokonzulok
és katonai attasék mikodési engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli konzuli
patensek elkészitését,

c) a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek els6 alkalommal Budapestre
érkezésekor megszervezi a repiilétéri fogadtatast, majd a megbizdlevél atadasat a
koztarsasagi elnoknek, szervezi a DT tagjainak a koOzjogi méltésdgokndl és a
minisztérium felsé vezetdinél teendd latogatdsait, a protokoll szabalyai, illetve
kormanyzati dontés alapjan a meghivasukat a hivatalos programokra, valamint a
végleg tavozd nagykovetek bucsulatogatasat a kiiliigyi, egyes esetekben a kozjogi
méltésagoknal,

d) nyilvantartdst vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli
képviseletek, valamint a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy
helyi iroddjanak mentességet élvezé munkatdrsairdl, azok magdanalkalmazottairol,
tovabba a csalddtagjaikként elismert személyekrodl, kozremikodik igazolvannyal
torténo ellatdsukban, ellenorzi és aktualizalja a DT-listat,

e) eljar a repuloterl hatésagokndl a képviseletek egyes tagjai részére biztositandé
repillétéri belépé és a kormdanyvaré meghatarozott feltételek szerinti lefoglaldsa
igyében,

f) igazolja a Magyarorszagon mikodé kiilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabba
személyzetiik - beleértve a csalddtagjaikként elismert személyeket - jogosultsagat
ado6-, illeték- és vammentes behozatali és kiviteli eljarasra, altaldnos forgalmi és
jovedéki add visszatéritésére, add- és illetékmentes eljards igénybevételére,
kiilonleges rendszam igénylésére,

g) a Nemzetkozi Jogi Fdosztallyal kialakitott munkarend szerint, azzal
egyetértésben tanusitja az eljar6 hatésagoknak a d) pontban meghatarozott
személyek jogallasat,

h) ellatja az allami kitiintetésekkel kapcsolatos, szamara eléirt feladatokat.

4. A Protokoll Féosztdly - a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a
Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Foosztallyal egyluttmikodve és egyeztetve -
elldtja a gazdasagi vegyes bizottsagok belfoldi és kiilfoldi iiléseinek protokollaris és
szervezési feladatait.

1.1.0.6. Gazdasdgi Vegyes Bizottsdagokért Felel6s Foosztaly
1. A Gazdasdagi Vegyes Bizottsagokért Felelos Féosztdly a kozigazgatdsi allamtitkar
kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodoé szakmai féosztaly.
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2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Fdosztdly koordinaciés feladatai
korében

a) el6késziti és megszervezi a hatdskorébe tartozé gazdasdgi vegyes bizottsagi
iléseket és az azokhoz kapcsolddo tarselnoki talalkozokat,

b) ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,

c) elOkésziti a gazdasagi vegyes bizottsdagok tlései soran aldirdsra Kkeriild
jegyzékonyvet és a gazdasagi vegyes bizottsagi iilés iigyrendjét,

d) kapcsolatot tart a gazdasagi vegyes bizottsdgok relacidjadban érintett hazai és
kilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiillképviseletekkel, a hazankba akkreditdlt
diplomaciai testliletekkel, a hazai és kiillfoldi szakmai szervezetekkel és vallalatokkal,

e) el6késziti a gazdasdgi vegyes bizottsagban érintett tarcaktél beérkezo
hattéranyagok alapjan a szakmai hattéranyagokat,

f) koordindlja a gazdasagi vegyes bizottsdgok mellett megrendezésre keriilé tzleti
féorumokat,

g) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok jegyzékonyveibe foglalt
intézkedések végrehajtasat,

h) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok miikodésének alapot ado jogi
hatteret,

i) Velemenye21 a gazdasagi egyluttmikodési megallapodasok (a tovabbiakban: GEM)
létrehozasara és modositasara vonatkozo tervezeteket.

1.1.0.7. Kiilkapcsolati Koordindcios Féosztaly

1. A Kilkapcsolati Koordinaciés Foéosztdly a kozigazgatasi allamtitkdr iranyitasa
alatt miko6do szakmai féosztaly.

2. A Kilkapcsolati Koordinacios Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a) 6sszeallitja a bilateralis kiilképviseletek éves munkatervét,

b) részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és
0sszehangolja a szakteriiletek diplomaciai tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

c) figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és tertileti féosztalyain foly6 elemz6 és
tervezod tevékenységet,

d) szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacios
tevékenységét, jelentomunkajat,

e) koordindlja és feliigyeli a szakterilletek és a szakdiplomatak kozotti
informacidéaramlast és utasitasokat,

f) figyelemmel kiséri a szaktarcak és a szakteriiletek nemzetkozi tevékenységét,

g) a magyar-kilfoldi kapcsolatok erdsitését szolgdlé olyan projekteket
kezdeményez, illetve koordinal, amelyek tobb szervezeti egységet, esetenként tobb
tarcat érintenek, és amelyek programjat atfogéan a Kilkapcsolati Koordinacios
Fdéosztdly, egyes szakmai elemeit pedig a szakf6osztalyok feliigyelik,

h) a Miniszterelnokséggel, valamint az érintett szakf6osztalyokkal egyiittmikodve
el6segiti a magyar tisztvisel6k szamanak novelését az eurdpai unids intézményekben
és szervezetekben, kiillonosen az EKSZ-ben,

i) a Miniszterelnokséggel, valamint a magyarorszagi felséoktatasi intézményekkel
egyuttmikodve tdjékoztatja a szakiranyu tanulmanyokat folytaté felséoktatasi
hallgatokat az Eurdépai Unié intézményei ¢és az EKSZ A4ltal kindlt
munkalehetdségekrol,

j) kapcsolatot tart az FEurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével,
egyuttmikodik a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a
Képviselet rendezvényeit, és azokrodl tajékoztatja a tdrca munkatarsait,

k) koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszagok diplomatdi kozotti
kapcsolatépitést és tapasztalatcserét szolgalé programok szervezését,

I) koordindlja a minisztérium tobb szakmai f6osztaly egylttmiikodését igényld
projektjeit, gondoskodik a projektek el6készitésérol és megvalositasaral,
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m) az Emberi Eréforrdsok Minisztériumaval és a sporttal foglalkozéd egyéb
kormdanyzati szereplékkel, valamint a hazai sportszakemberekkel egylittmikodve
elldtja a minisztériumndl felmerilé sportdiplomaciai feladatokat; koordindlja a
kiilképviseletektdl, illetve hazai szervektél, szervezetekt6él beérkezs, sporttal
kapcsolatos megkereséseket, valamint javaslatokat fogalmaz meg a nemzeti
sportdiploméacia elémozditasara,

n) ellatja a magyar szélészeti és boraszati termékek, gyiimolcsparlatok és egyéb
hazai alkoholos italok kiilképviseleti promocidjaval kapcsolatos feladatokat, tovabba
részt vesz az ezzel kapcsolatos rendezvények lebonyolitdsaban, koordinalasaban,

0) részt vesz az n) pontban meghatarozott promdciora iranyulé intézkedésekkel
kapcsolatos dontéseldkészitésben és a vezet6i dontések végrehajtasaban,

p) a digitdlis diplomacidért felelés szervezeti egységként szakmailag feliigyeli a
Digitdlis Diplomacia képzést, elkésziti és idészakonként feliilvizsgalja a Kozosségi
Média Szabdlyzatot és a kozosségi média haszndlattal Osszefiiggd egyéb belso
szabdlyzatokat, figyelemmel  kiséri és tdmogatja a  kilképviseletek
kozosségimédia-megjelenését, nemzetk6zi szakért6i konzultaciok keretében
tajékozodik mas orszagok kormanyzati kozosségimédia-haszndalatarol.

3. A Kiilkapcsolati Koordinacios Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

a) Osszegyujti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezd6
értesiiléseket, nyilt és mindsitett diploméaciai informadaciokat, a kiilpolitikai,
diplomadciai targyu publikalt informaciokat,

b) az informaciok és elemzések alapjan rendszeresen tajékoztatja az allami és
kormadnyzati dontéshozdkat, a minisztérium szervezeti egységeit, a kiillképviseleteket
és a szaktarcakat.

4. A Kilkapcsolati Koordinaciés Foéosztaly egyéb feladatai korében részt vesz a
kiilképviselet-vezet6i értekezletek tematikai oOsszeallitdsaban, elékészitésében és
lebonyolitdsaban.

1.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Jogi Féosztaly

1. A Jogi Féosztdly a jogi és koordinaciés ugyekért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitdsa alatt mikod6 szakmai féosztdly. A Jogi Foéosztdly felelés a kozjogi és
kodifikacidés, az altalanos jogi, valamint a kozbeszerzési feladatok ellatasaért. A Jogi
Fdéosztaly felelés tovabba a minisztérium jogvitas ligyeinek viteléért, a jogi képviselet
biztositasaért, elokésziti és sziikség esetén jogi szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a
minisztérium altal kotott szerzédéseket, elvégzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat az eljarast kezdeményez6 szervezeti egységgel egyluttmuikodve.

2. A Jogi Féosztaly kozjogi és kodifikacios feladatai korében

a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkérébe tartozé és a
minisztérium szervezeti egységei altal elokészitett jogszabalyok,
kormany-eléterjesztések, jelentések, kozjogi  szervezetszabdlyozé  eszkozok
tervezeteit,

b) el6késziti a minisztérium Alapité Okiratat, tovabba Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatat, illetve modositasait,

c) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve kozremikodik a minisztérium
feladat- és hataskorébe tartozd kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belso
szabalyzatok fellilvizsgalataban és aktualizalasdban,

d) koordindlja és a koordinaciét kovetéen intézkedik a minisztérium mikodését
érinté kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, Dbelsé szabdlyzatok hatdlyba
léptetésérol, valamint intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a
miniszteri utasitasok kozzététele tigyében.

3. A Jogi Féosztaly altalanos jogi feladatai korében
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a) jogi Véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen iranyu
megkeresései eseten kivéve ha az adott szervezeti egység a megkereséssel érintett
feladatkorben jogasz végzettségl munkatarsat foglalkoztat

b) kizarolagos kapcsolatot tart az igazsagiigyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozdé
hatosagokkal ide nem értve a diplomdaciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges
eljaras soran tett intézkedéseket,

c) a vonatkozo jogszabdlyokban, k0zjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, valamint
belsé szabdlyzatokban meghatarozottak, tovabba a szakteriilet altal korilhatarolt
igények szerint, velik egyluttmikodve el6késziti a minisztérium polgdri jogi
szerzodéseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését,

d) a szakterilletekkel egyluttmikodve el6késziti a peres fugyek, illetve a
kozigazgatasi, szabdlysértési és Dbiintetéeljardsok meginditdsahoz sziikséges
okiratokat, ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét a minisztérium
altal vagy ellen inditott peres és peren Kkivilli eljarasokban, nyilvantartja a
minisztérium jogvitas iigyeit,

e) kidolgozza a feladat- és hatdskore szerint érintett szervezeti egységekkel
egyuttmikoédve a kozérdekli panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi
allaspontot,

f) ellatja és Osszehangolja a minisztérium kozérdekd adatszolgaltatasaval
Osszefiiggé feladatokat, valamint a minisztérium altal kezelt kozérdeki adatok
kozzétételével kapcsolatos miveleteket,

g) kezeli a minisztérium szerz6dés-nyilvantart6 rendszerét, melynek naprakészen
tartasa érdekében jogosult valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatas iranti
megkereséssel élni,

h) a kulkepv1seletek altal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerzodés
tervezetét a magyar jog alapjan véleményezi,

i) koordindlja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellaté szervezeti egységekkel a
hattérintézmények kozérdekl adatainak megjelenitésével kapcsolatos
jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkézokben meghatarozott
kotelezettségek végrehajtasat,

j) az eurdpai uniés vagy mas forrasbdl finanszirozott projektekkel, programokkal,
palyazatokkal és tamogatadsokkal kapcsolatban a szakmai megvaldsitasért felelGs
féosztalyokkal  egylttmikédve részt vesz a  megkétendd — szerzddések
véleményezésében,

k) el6késziti a minisztérium munkaltatéi kolcson- és egyéb szocidlis szerzddéseit,

) tdjékoztatast ad a minisztérium munkaligyi pereinek allasarél, illetve a
Kormanytisztvisel6i Dont6bizottsag eljarasarodl és dontésérdl,

m) elldtja az Energiaszabdlyozok Regiondlis Egyesiilete (Energy Regulators
Regional Association, ERRA) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A Jogi F6osztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai korében

a) a szakteriletek Aaltal egyértelmiien meghatarozott igények alapjan, velik
egyuttmiikédve gondoskodik a minisztérium beszerzési és kézbeszerzési eljarasainak
lefolytatasarol,

b) az A&ltala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal oOsszefliggésben ellatja a
minisztérium képviseletét a Miniszterelnokség, a Beligyminisztérium (a
tovabbiakban: BM), a Kozbeszerzési DontObizottsdg, valamint a kozremikodo
szervezetek el6tt, ennek keretében biztositja a jogi szakértelmet a kozbeszerzési és
beszerzési eljarasokban,

c) végzi a kozbeszerzésekkel 0sszefiigg6 rendszeres és eseti kozzétételi, tdjékoztatd
muveleteket, és biztositja a jogszabalyban meghatarozott dokumentdlasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

d) a lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljarasok eredményeképpen
megkotendd szerzédéseket elokésziti, és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl,

e) teljesiti a minisztérium adatszolgaltatasi kotelezettségét a Nemzeti
Kommunikdacids Hivatal részére.
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1.1.1.3. Konzulz és Allampolgdrsdgi Féosztdly

1. A Konzuli és Allampolgarsagl Fdéosztdly a jogi és koordinacids tigyekért felelds
helyettes allamtltkar iranyitasa alatt miikod6 szakmai f6osztaly.

2. A Konzuli és Allampolgarsagl Féosztaly a konzuli szolgalat részeként
gondoskodik Magyarorszag allampolgarai, valamint az eurdpai unids polgarok konzuli
védelmérol, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli
kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi szabdlyokat, iranyitja és feliigyeli a
kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatot tesz a kiilképviseletek konzuli
ellenérzésére, kozremikodik az Ellenorzési Féosztaly konzuli szolgalatot érinté
ellendrzési tevekenysegeben

3. A Konzuli és Allampolgarsagl Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkozi konzuli
egyuttmikodést szabdlyozé belsé és nemzetkézi jogi szabdalyok alkalmazasi
gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli szolgdlatra kotelezé altaldnos és egyedi
utasitasokat, allasfoglalasokat, tematikus tajékoztatokat készit,

b) el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabdalyoz6 hazai
jogszabalyok és nemzetkozi szerzédések tervezetét, tovabba a hataskorébe tartozo
kormany- eléterjesztéseket és javaslatot tesz az e targykorbe tartozo normak
megalkotasara és modositdsara, valamint részt vesz az eurdpai uniés és a schengeni
joganyag alakltasaban

4. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly koordinécids feladatai korében

a) koordindlja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

b) vezeti az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) 1.
szamu munkacsoportjan beliil a Vizum Szakért6i Alcsoportot,

c) a kilképviseleteket érint6 allampolgarsagi kérdések és eljarasok vonatkozasaban
koordindlja az 4llampolgarsagi lgyekben illetékes tarsszervekkel vald
kapcsolattartast,

d) szakmai és koltséghatékonysagi mutaték mentén koordinalja a kiilképviseletek
altal tartott kihelyezett konzuli fogadénapok tervezését és szervezését,

e) koordindlja a minisztérium kiilképviseleti szavazasokkal kapcsolatos feladatainak
elvégzését,

f) koordinalja a kiilképviseletek hadigondozotti igényjogosultsdggal kapcsolatos
kozigazgatdasi kozremukod01 tevékenységeét.

5. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztdly szakmai és funkciondlis feladatai korében

a) értékeli a kulképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli
szolgalat feladatellatdsanak egyszerlsitésére, luigyfélbarat jellegének eréGsitésére, és
kozremukodik azok végrehajtdsaban,

b) ellatja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai
feladatokat, és részt vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba a
kiilképviseletekre kihelyezésre keriilok szakmai felkészitésérol,

c) a miniszter altal delegalt hatdskorben iranyitja, feliigyeli a konzuli szolgalatot,
tovabba végzi a miniszter hatdskorébe tartozo feliilhitelesitési tevékenységet,
mukodteti az e célbdl 1étrehozott tigyfélszolgalatot,

d) a diplomata- és kiiliigyi szolgalati tutlevelek tekintetében ellatja a minisztérium
hatdskorébe tartozé feladatokat, miniszteri dontésre eldkésziti a diplomata- és
killigyi szolgdlati utlevelekkel kapcsolatos iigyeket, kozremiikodik a diplomata- és
kiligyi szolgdlati utlevelekbe torténd hivatalos célu vizumok beszerzésében,

e) mukodteti a konzuli tgyfélszolgdlatot, a Konzuli Tajékoztatdsi Irodat és a
féosztaly, illetve a kilképviseletek kozotti iratforgalom lebonyolitasédban
kozremikod6é Konzuli Irodat, tovabba kozremiikodik a minisztérium honlapja konzuli
fejezetének kidolgozasdban és a konzuli tdjékoztatast szolgdld egyéb kiadvanyok
szerkesztésében,
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f) naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrol, a
felhaszndldshoz sziikséges mértékben igazolast allit ki a nyilvantartds torvényben
meghatdrozott adatairdl, tovabba kozremilkodik a konzuli tisztviselok jegyzékének
kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6ék pecsét- és
aldirdsmintdjanak 6rzésérol,

g) javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a
kulképviseletek konzuli keriileteinek modositasara, tovabba ellatja a tiszteletbeli
konzuli tisztviselok kiildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-elékészitési
feladatokat,

h) javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellaté igazgatdsi
személyzet létszamdanak kialakitdsara, részt vesz az e személyek Kkinevezésére
iranyulo eljarasban,

i) egyuttmlkodik a diplomdaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas allamoknak
és nemzetkozi szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartézkodoé képviseléivel,

j) javaslatot tesz a magyar Aallampolgarok hazatérésének elGsegitésére vagy
evakudldsdra, ha az a magyar &allampolgarok életét, testi épségét kiilfoldon
kozvetleniil fenyegetd természeti katasztrofa, hdboris cselekmények vagy fegyveres
Osszetitkozések miatt szlikséges,

k) kozremikodik a diploméaciai és konzuli képviseletek személyzete tartdézkodasi
engedélyének kiadasaban,

) kozremiikodik a konzuli tisztviseloknek egyes kozjegyzéi feladatok végzésére
sz0106 felhatalmazas-adas el6készitésében,

m) kozremikodik a minisztérium és a  killképviseletek vizumkiadasi
tevékenységének irdanyitasaban és felligyeletében,

n) szakmai tdmogatast nydjt a magyar diaszporatél és a hatdron tali magyar
szervezetektdl szarmazo igények kezeléséhez,

0) szakmai tamogatdst nyujt a Korosi Csoma Sandor Program Kkeretében
foglalkoztatott gyakornokok, tovabba a nemzetpolitikai szempontbdl kiemelkedd
jelent6ségu kiilképviseletek nemzetpolitikai szempontu szakmai felkészitéséhez,

p) ellatja a Nemzeti Regiszter és az Egyszerisitett Honositasi Eljaras kormanyzati
internetes portdljaival kapcsolatos megkeresésekre vonatkozo koordinacids
feladatokat,

q) a szakmai féosztalyokkal egyluttmikodve végzi a vizumkérelmek atvételének
kiszervezésével 0sszefiiggd palyaztatasi és szerzodéskotési feladatokat, gondoskodik
a kiilsé szolgaltatokkal torténd egyiittmiikodés jogi hatterének kialakitasarol, illetve a
kiills6 szolgaltatok szakmai feliigyeletérol.

6. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében

a) dont a minisztérium hataskorébe tartozo vizumok kiadasarol, tovabba a miniszter
altal delegalt hataskorben a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezetdje dont a
konzuli tisztvisel6 vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekral,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kozigazgatdsi hatdsagi igyben elsé fokon
a konzuli tisztviseld jart el, tovabba elbirdlja az egyedi konzuli védelmi iigyekben
érkez6 panaszokat, tovabba - ha a képviseleten erre kijelolt mas konzuli tisztviselo
nincs - elbirdlja az adott iigyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval kapcsolatosan
beérkezett panaszokat,

c) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kélcsonnel kapcsolatos tigyekben,
valamint a  személyes szabadsagukban  kilfoldén  korlatozott  magyar
allampolgaroknak nyujthato vissza nem téritend6 tamogatasokrdl,

d) a miniszter altal delegdlt hataskorben a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly
vezetgje dont a konzuli tisztviseld, mint els6foku hatdésag altal kozigazgatasi hatdsagi
tigyben hozott dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrdl.

7. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztdly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai
korében
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a) kozremikodik a vizumpolitikdra vonatkozo magyar allaspont kialakitasaban és
képviseletében az Eurdpai Unio illetékes féorumain,

b) kozremikodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli targya
jogalkotdsdban, ennek érdekében - feladatkérében - eljar az EKTB szakért6i
munkacsoportjaiban, az Eurdpai Unié Tandcsanak munkacsoportjaiban, a
komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz
mas eurdpai uniés férumok munkdjaban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a
Kormany képviseletét,

c) konzuli valsaghelyzet bekovetkezése esetén részt vesz az EU COCON,
EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt valsagkezeléi mechanizmussal és az érintett
magyar hatosagokkal torténé egyiittmikodésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkozi konzuli és a vizumképviseleti egylttmiikodés
megvalésitasahoz szﬁkséges jogi és gyakorlati feladatokat,

e) kozvetlenul 1rany1tja a Mobil Konzuli Csoportot, amely - el6zetes vezetdi kijelolés
alapjdn - a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztdly nagy gyakorlati tapasztalattal
rendelkez6, kordbban konzuli tisztvisel6ként eljaré munkatarsaibdl all, és feladata a
kiemelt jelent6ségli konzuli iigyek kezelése a Kbézpontban, illetve sziikség szerint a
helyszinen, aminek keretében egyuttmikodik a minisztérium Valsagkezel6
Kozpontjaval, az EU COCON valsag esetén aktivizalt mechanizmusaval, illetve az
érintett magyar hatésagokkal.

1.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztaly a jogi és koordinaciés tigyekeért
felelos helyettes allamtitkar irényitésa alatt mikodd funkcionalis féosztaly.

2. A Dokumentumvedehm és Iratkezelési Foosztdly a vonatkozod Jogszabalyok
alapjan iranyitja és ellenor21 a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a
kiilképviseletek nyilt és mindsitett adatkezelési, nyilvantartdsi tevékenységét,
beleértve az 6nallo iktatdsi joggal rendelkezé szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly kodifikacids feladatai korében
elokésziti, fellilvizsgdlja és aktualizdlja a feladatkoréhez kapcsoldédo jogszabalyokat,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoket, miniszteri utasitdsokat, szabdalyzatokat,
eljarasrendet.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly koordinaciés és egyéb feladatai
korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és
fenntartdsaval o0sszefiiggé feladatok ellatasaban és végrehajtdsdban a Kézpontban és
a kiilképviseleteken, feliigyeleti, ellenérzési és vizsgalati jogkort gyakorol a
minisztérium és a kiilképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozé biztonsagi
el6irasok betartadsa tekintetében,

b) a Nemzeti Nyilvantarté feladatkorében ellatja a nemzeti mindsitett iratok
kezelésével kapcsolatos kozponti, valamint a mindsitett iratok feliilvizsgalataval
kapcsolatos adminisztrativ és koordinacids feladatokat,

c) Magyarorszdg EU Kozponti Nyilvantartdjaként - a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelettel egyluttmiikodésben - szakmai feliigyeletet gyakorol a kormdnyzati
szervek EU Nyilvantartéi felett, valamint mutkodteti a mindsitett EU Kozponti
Irattarat, részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel6 szervezetek hatésagi feliigyeleti
ellen6rzésében,

d) a minisztérium EU helyi és NATO, Nyugat-eurépai Unid (a tovabbiakban: NYEU)
helyi Nyilvantart6 feladatkorében kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat, mikodteti a
magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé eszk6zok védelmét, kezelését és
elosztasat biztositd irattarat,

e) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozo személyi, fizikai,
adminisztrativ biztonsagi rendelkezések betartasarol, melyet az éves Iratkezelési
jelentés alapjan ellendriz, valamint a kiilszolgdlaton 1évé nyilt és mindsitett
iratkezelésért felel6s munkatarsak titkos tigykezeléssel kapcsolatos adatkozlését
feldolgozza, nyilvantartja,
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f) az e) pontban foglaltak alapjan évente szoban beszamoltatja a kiilszolgalaton 1évé
nyilt és mindsitett iratkezelésért felel6s munkatarsakat,

g) ellatja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

h) tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott nemzeti
mingésitett iratokat, igény esetén gondoskodik azok kiadasardl és visszavételérdl,

i) tarolja, nyilvantartja, irattari tételszdmmal ellatja a minisztérium iratképzo
szervei altal leadott nyilt iratokat, igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és
visszavételérodl,

j) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmér(ﬂ szol6
torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogel6djénél
keletkezett maradandd értékd iratok levéltari atadasat, illetve a szilikséges
selejtezést,

k) ellatja a minisztériumi iratok kutatdsanak engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat,

I) iratkezelési szakmai szempontbdl feliigyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezeld
elektronikus és papiralapu dokumentumkezel$ és iktaté programokat [Védett Kiilligyi
Halézat (a tovabbiakban: VKH), Scriptament, EU KT], valamint részt vesz azok
tovabbfejlesztésében,

m) tovabbltja a Clmzett (elégtelen cimzés esetén a hatdskorrel rendelkezd)
szervezeti egység részére a Kozponti Erkeztet6 Rendszerbél a minisztériumba érkezd
elektronikus dokumentumokat,

n) hivatalbdl bontja, és a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységnek tovabbitja az
elégtelen cimzéssel érkezett papiralapu killdeményeket,

0) a vonatkozo utasitas alapjan nyilvantartja a Kézpont és a kiilképviseletek altal
haszndlt hitelesité korbélyegzoket,

p) gondoskodik a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba érkezo
papiralapi kiilldemények atvételérél, valamint a cimzett szervezeti egységekhez
torténo tovabbitasardl, illetve ellatja a kiils6 kézbesitési feladatokat,

q) részt vesz a minisztériumba belépok képzésében, a munkatarsak bels6 vizsgakra
torténo felkészitésében, a vizsgaztatdsban, a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja
az oktatdsi és vizsgaanyagot, ellatja a kiillképviseletre kihelyezett munkatarsak irat-
és adatkezelési felkészitésével és szakoktatdsaval kapcsolatos feladatokat a
kovetkezOk szerint:

qa) a minisztérium szakmai alaptanfolyamdn, illetve a kiilképviseleti felkészitések
soran oktatja az iratkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

gb) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH
hasznalatdnak oktatasat,

qc) szervezi az orszagosan akkreditdlt titkos ligykezelbi vizsgakra valé felkészito
oktatast, és vizsgaztatja a titkos tigykezelbket,

qd) a kotelezo tovabbképzés keretében elbadast tart a titkos tligyiratkezelés, a
Scriptament, valamint a VKH felhasznaléi ismeretek témakorben,

r) ellatja a kilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében titkos ligykezeldi és/vagy
titkdrsdgi referensi feladatokat ellat6 munkatdrsainak szakmai felligyeletét,
irdnyitdsat, valamint javaslatot tesz a jogi és koordinacios iigyekért felelés helyettes
allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrol,

s) kozremlkodik, valamint koordindldsi és kapcsolattartdsi feladatokat lat el a
minisztériummal szerzédésben 1évé forditdéiroddk és a minisztérium szervezeti
egységei kozott a forditasi és lektoralasi feladatok megrendelése és teljesitése soran.

1.1.1.5. Nemzetkozi Jogi Féosztdly

1. A Nemzetkozi Jogi F6osztaly a jogi és koordinaciés ligyekért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitdsa alatt mikodo6 szakmai f6osztaly.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetko6zi jogi és funkciondlis feladatai korében

a) kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast
foglal és kozremiukodik a hosszabb tavra szolé koncepciok, kétoldalld, regiondlis vagy
ennél tdgabb dimenzidju kiilkapcsolati elképzelések kidolgozasaban,
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b) felelés az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsdgaban és a Bizottsdg &ltal létrehozott
szervekben a magyar allaspont kidolgozasaért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsag
munkdjdban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad Hoc du Droit International)
tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt az EU COJUR és COJUR-ICC
munkacsoportokban,

c) figyelemmel kiséri a globdlis és regionalis nemzetkozi szervezetek (kiilénosen:
ENSZ és szakositott szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsdg) nemzetkozi jogi
vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjikon szereplé nemzetkozi
jogi kérdésekrdl,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkozi biréi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi,
illetve koordindlja a Nemzetkozi Birdsag, az ICC, az ICTY mikodésével kapcsolatosan
a Magyarorszagot érint6 tigyeket, koordindlja a szervezetekben képviselendé magyar
allaspont kialakitdsat, valamint szliikség szerint részt vesz az iiléseken,

e) figyelemmel kiséri a nemzetkozi humanitarius jog fejlédését és érvényesiilését,
képviseli a minisztériumot a nemzetk6zi humanitarius jog terjesztésével és érvényre
juttatasaval foglalkozo Nemzeti Tarcakozi Bizottsdg munkdajaban,

f) véleményezi a diploméaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval,
felfiggesztésével) Osszefiiggé kérdéseket, elGterjesztéseket, részt vesz az ezzel
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

g) vizsgdlja a Magyarorszagon mukodé kiilfoldi képviseletek és nemzetkozi
szervezetek, valamint személyzetiilk nemzetkozi jogon alapuld kivaltsagait és
mentességeit, azokrél az eljaré szerv vagy szervezeti egység szamara allasfoglalast
nyujt,

h) véleményezi a kilfoldon mikodé magyar kiilképviseletek, illetve személyek
nemzetkozi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit érint6 dontéseket,

i) vizsgdlja a diplomata- és kiliigyi szolgalati utlevelekre valé jogosultsag
nemzetkozi jogi alapjat,

j) a miniszter hataskorébe tartozé Ttlgyekben tdjékozodik a viszonossag
fenndllasarol, és arrol tdjékoztatast ad.

3. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a nemzetkozi szerzddésekkel kapcsolatos eljarasrél szolé 2005. évi L.
torvény alapjan a miniszter hataskorébe tartozo feladatokat, ezen belil kiillonosen

aa) koordindlja a nemzetkozi szerzédések el6készitése kapcsan a minisztériumoktol
érkezett megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi alladspont kialakitasat, és az igy
kialakitott allaspontrdél tdjékoztatja a szerzédés targya szerint hataskorrel rendelkezo
szervet,

ab) véleményezi a mas flosztalyok feladat- és hataskorébe tartozé két- és
tobboldali nemzetk6zi szerzédések tervezeteit, sziikség esetén részt vesz azoknak a
megtargyalasdban, és szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodo
el6terjesztéseket és levéltervezeteket,

ac) véleményezi a mas tarcak feladat- és hatdskorébe tartozé két- és tobboldala
nemzetkozi szerzédések tervezeteit, szilkség esetén részt vesz azoknak a
megtargyalasdban, és szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodo
el6terjesztéseket és levéltervezeteket,

ad) meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi szerzédések targyaldsahoz,
parafaldsdhoz és szovegének végleges megallapitadsdhoz, illetve a magyar
kiildottségek nemzetkozi konferencidkon valo részvételéhez,

ae) elkésziti a nemzetkozi szerzédések kotelez6 hatdlydanak elismerésérdl szolod
okiratokat, és gondoskodik a tovabbi diplomaéaciai teenddk elvégzésérol (letétbe
helyezés, okiratcsere stb.),

af) az allamok egyesiilése, szétvalasa esetén a tarstarcak bevonasaval felilvizsgalja
a kétoldali szerz6déses kapcsolatokat, lefolytatja a szerzodésekben vald
adllamutdédlasrél a nemzetkozi targyaldsokat, allast foglal a nemzetkozi
szervezetekben, tobboldali nemzetkozi szerzédésekben valéo allamutodlas
kérdésében,
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ag) a nemzetkozi szerzédésnek nem mindsiilé, minisztériumok vagy orszagos
hataskord szervek altal kotott szerzédések vonatkozdsdban koordindlja a szerzddés
létrehozasaval, illetve annak szévegével kapcsolatosan a minisztérium alldspontjanak
a kialakitdsat, az igy kialakitott allaspontrdl tdjékoztatja a magyar részrél szerz6do
felet,

b) mikodteti Magyarorszag szerzédéstarat, kezeli és megoOrzi a hatalyos két- és
tobboldalu szerzédéseket, gondoskodik a hatdlyukat vesztett (megsziint) nemzetkozi
szerzddések levéltarazasarol,

c) a Dbiztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi
egyuttmikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacios Féosztdly vezetdjével, a Nemzetkozi Szervezetek FoOosztalyanak
vezet@jével, az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetgjével, valamint a Nemzetkozi
Fejlesztési és Humanitarius Fdosztdly vezetdjével egyetemben koordindlja az
illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitését.

1.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. Koltségvetési Féosztdly

1. A Koltségvetési Fbéosztdly a gazdasagi uigyekért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitdsa alatt mikoddé funkciondlis féosztdly. A Koltségvetési Foosztaly felelés a
miniszter feliigyelete ald tartozo fejezeti kezelési eldiranyzatok lebonyolitasaért,
valamint ellatja a fejezetet irdnyitd szervi koltségvetési feladatokat a miniszter
feltigyelete ala tartozo cimek esetében. A Koltségvetési Féosztaly felel6s tovabba a
Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasanak irdanyitdsaért, lebonyolitasaért.

2. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) el6késziti az egyes fejezeti kezelésl elbirdnyzatok felhaszndldsara vonatkozo
miniszteri rendeletet, utasitast és a fejezeti kezelésii elGirdnyzatokra vonatkozoé
gazdalkodasi és szamviteli szabdlyzatokat,

b) elokésziti a Kilképviseletek Igazgatdsa cim gazdalkodasi szabdlyzatait és
szamviteli politikajat,

c) részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodadsat érintd
kormany-eloterjesztések elbkészitésében és szakmai egyeztetésével kapcsolatos
miveletekben,

d) véleményez egyes fejezeti kezelésli elGiranyzatok felhasznalasat érint6
jogszabalyokat és bels6é normakat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatdanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

b) koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési
beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos miiveleteket,

c) meghatdrozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszamolok,
mérlegjelentések, valamint az egyéb adatszolgaltatasok tartalmat és bekiildésének
hatéridejét,

d) koordindlja a fejezet iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek korében az
adllamhdaztartds mikodési rendjének valtozdsa kapcsan az intézményeket érinto
valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellendrzi,

e) koordindlja a kiillképviseletek gazdalkodasat, a kiilképviseletek gazdalkodasa
tekintetében atfogd és helyszini ellendrzéseket végez,

f) koordinalja a fejezet gazdalkoddsanak ellenérzésére iranyulé pénzigyi
vonatkozasu vizsgalatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végz6 szervvel,

g) a Pénziugyi és Szamviteli Féosztallyal egyluttmikodve ellatja az allami vagyon
haszndlatat érint6 ellenorzésekkel (Allami Szamvevészék, Kormdanyzati Ellenorzési
Hivatal, belsé ellen6rzés) kapcsolatos feladatokat,
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h) koordindlja és elkésziti a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim esetében az allami
vagyonnal  kapcsolatos  nyilvantartasi, adatszolgdltatasi és  elszamolasi
kotelezettségeket.

4. A Koltségvetési Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében

a) szervezi a miniszter irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasara
vonatkozo6 adatszolgaltatasokat,

b) szervezi az allamhdztartds szabalyozoinak valtozdsabol eredo fejezeti feladatok
végrehajtasat,

c) feliigyeli a miniszter iranyitadsa és felligyelete ald tartozo koltségvetési szervek
koltségvetési gazdalkodasat, sziikkség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érinto
el6terjesztések elokészitésében,

d) feliigyeli a kiilképviseletek koltségvetési gazdalkodasat,

e) felugyeli a killképviseletek gazdasagi feladatokat ellatd6 munkatarsainak
palyaztatdsat, kivalasztasat, javaslatot tesz a gazdasagi lugyekért felelés helyettes
allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrol,

f) feligyeli a kiilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében ellatott gondnoki és
hivatalsegédi pdlyaztatdsat, kivalasztasat, ellatja munkajuk szakmai felligyeletét,
irdnyitdsat, valamint javaslatot tesz a gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar
részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrol.

5. A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok
figyelembevételével Osszedllitja a fejezet éves koltségvetési javaslatat, gondoskodik
annak jévahagyasarol, valamint tovabbitdsarol a nemzetgazdasagi miniszter felé,

b) jovahagyja a fejezet felligyelete ald tartozé cimek elemi koltségvetéseit, éves
koltségvetési beszamoloit, id6kozi mérlegjelentéseit és zarszamadasait,

c) végrehajtja az Orszaggyllés és a Kormdany, valamint a fejezet hataskorébe
tartozo évkozi elbiranyzat-modositasokat, vezeti a kapcsolédo nyilvantartést,

d) el6késziti a fejezethez tartozd cimek esetében a maradvany jovahagyasat
kezdeményez6 dokumentaciét, a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovabbiakban:
NGM) altal tortént jovahagyast kovetéen gondoskodik az érintettek értesitésérdl,

e) teljeskorien nyilvantartja a miniszter feliigyelete ald tartoz6 fejezeti kezelést
eldirdnyzatokat, és ellatja a kapcsolodé pénziigyi, konyvviteli feladatokat,

f) elkésziti a fejezeti kezelésli elGirdnyzatok éves koltségvetési beszamoldjat,
valamint az idék6zi mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti
kezelésl eldiranyzatok alakuldsardl,

g) végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellenérzési feladatait,

h) részt vesz a beruhazas-0sztonzési Ce1e101ranyzat mandatumiilésein és a Nemzeti
Befektetési Ugynokség altal el6készitett timogatasi szerz6dések Velemenyezeseben

i) részt vesz a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégiai programok
projektegyeztetéseiben,

J) nyomon koveti a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezési
kozpontilag kezelt eldiranyzatbol torténd finanszirozast,

k) a MAK illetményszamfejt6 koréhez tartozé onallo klflzetohely mint 6nallo
Kozponti Illetményszamfejté Hely - a Kiilképviseletek Igazgatasa esetében - ellatja a
kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozdé bérszamfejtéssel, addzassal
osszefiiggd feladatokat,

I) gondoskodik a kiillfoldon 1évé tartds kikildottek gyogyellatdasaval és
egészségbiztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsarol, intézkedik az Eurdpai
Egészségbiztositasi Kartyak kidllitasat illetéen,

m) tlzemelteti a Kilképviseletek Igazgatdsa cim hdazipénztarat, valamint az
igényeknek megfelel6en iitemezi az allomashelyek pénzellatasat,

n) a Kilképviseletek Igazgatasa esetében gondoskodik az ervenyben 1évé integralt
gazdasagi rendszer penzugyl és fékonyvi moduljanak intézményi muikodtetésérol,
szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fokonyv egyezoségét.

6. A Koltségvetési Féosztaly tovabbi funkciondlis feladatai korében
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a) Kkialakitja a Kilképviseletek Igazgatdasa és a fejezeti kezelésli elbiranyzatok
szamviteli politikdjat, szamlarendjét, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat,
idokozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti az éves maradvany elszamolasat,
Osszedllitja az éves koltségvetési beszamolot,

b) irdnyitja és feligyeli a kulképviseletek gazdalkodasat, az egyes kiilképviseletek
gazdalkodasanak szabdlyszeriségeét,

c) irdnyitja és feliigyeli a kililképviseletek gazdalkodasat, annak szabalyszeriiségét,

d) meghatarozza a kiilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabdalyozasi
tevékenység kereteit,

e) gondoskodik a pénzigyi feladatot érint6 munkakoérbe kihelyezésre kerild
munkatarsak  oktatasardl, felkészitésérdl, vizsgaztatasardl (missziovezetok,
pénztarellenérok, gazdasagi feladatot ellaté egyéb munkatarsak),

f) koordindlja az allomashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit, a
kiilféldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket,

g) bérelt rezidencia és hivatali épiilet valtozdsainak vonatkozasdban a szakteriiletek
véleményeit O0sszefoglalja, és jovahagyasra felterjeszti a gazdasagi iigyekért felelGs
helyettes allamtitkar részére,

h) djonnan nyilé kiilképviseletek vonatkozasdban koordindlja a szolgalati
lakdsokban torténo elhelyezési, berendezési igényeket és feltételeket,

i) az illetékes tarsféosztalyok bevondsaval koordindlja a kiilképviseletek altal
foglalkoztatott munkavallalok foglalkoztatdsaval oOsszefliggé engedélyeztetési
folyamatot,

j) gondoskodik a Kiilképviseletek Igazgatdsa éves koltségvetési beszamoldjanak
aldtamasztasaul szolgdlé immaterialis javak és targyi eszkozok analitikus
nyilvantartdsarol, biztositja a f6konyvi adatokkal torténo egyezéséget,

k) feligyeli a miniszter irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasat,
valamint koltségvetésének végrehajtasat,

) fejezeti kezelésli elbiranyzatok, valamint a kiilképviseletek igazgatdsa cim
vonatkozasaban ellatja a Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban:
Forrds SQL Rendszer) mikodésével, hasznalataval kapcsolatos oktatast, gondoskodik
a Forrds SQL Rendszer fejlesztéjén keresztill annak folyamatos fejlesztésérdl; e
tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forras SQL Rendszer
fejlesztgjével, koordindlja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

m) részt vesz a kilképviseleti mikodést érinté (ideértve a kiilképviseletek
kozremukodésével megvalositott) eurdpai unidés vagy mas forrasbol, tovabba a
fejezeti kezelési eldiranyzatokbdl finanszirozott projektek, programok, palyazatok,
tdmogatasok elOkészitésében, és a megkotendd szerzédések véleményezésében
pénziigyi szempontbdél egyiuttmikodik a szakmai megvaldsitasért felelGs
féosztalyokkal,

n) pénzigyi szempontbél egyluttmikodik a projektek eldokészitésében,
kialakitdsaban és a megkotendoé szerzédések véleményezésében a szakmai
megvaldsitasért felelés féosztdlyokkal azon eurdpai uniés vagy mas forrasbol
finanszirozott azon szakmai projektek, programok, pdalyazatok és tamogatasok
esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett.

1.1.2.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztdly

1. A Pénzigyi és Szamviteli FGosztaly a gazdasagi tigyekért felelés helyettes
allamtitkar irdanyitdsa alatt mikodo funkciondlis féosztaly.

2. A Pénzlgyi és Szamviteli Féosztdly felel6s a minisztérium szamdra allami
feladatként meghatarozott alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valo
hatékony, céliranyos, a mindenkor hatdlyos jogszabdalyoknak, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkoznek és egyéb elbdirdsoknak megfelelé gazdalkodasért,
ennek keretében kialakitja a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat, gondoskodik azok
végrehajtasarodl és a FEUVE keretében torténé ellenorzésérol.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikaciés feladatai korében
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a) részt vesz a feladatkorébe tartozé gazdalkoddsi szabalyzatok, utasitdsok
megalkotdsaban, valamint pénziigyi témaju megallapodasok elékészitésében,

b) el6késziti a minisztérium cafetéria-szabdlyzatat,

c) elkésziti és naprakészen tartja a Kozponti Igazgatds ellen6rzési nyomvonalat,
valamint kockazatkezelési rendszerét,

d) kialakitja, el6késziti és jovahagyasra felterjeszti a Kézponti Igazgatas szamviteli
politikdjat és a kapcsolddé szabdlyzatokat.

4. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionadlis feladatai korében

a) a MAK illetményszamfejt6 koréhez tartozé o6nallo kifizet6hely mint Koézponti
Iletményszamfejté Hely ellatja a kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozo -
Kozponti Igazgatasra vonatkozo6 - bérszamfejtéssel, adézassal, tdrsadalombiztositasi
kérdésekkel 6sszefliggo feladatokat,

b) elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat, igények elbiralasat, a
sziikkséges hatarozatok meghozataldt (betegszabadsag, tappénz, baleseti tappénz,
gyermekapolasi  tappénz), a  foglalkoztatéot terhelé6  tarsadalombiztositasi
feladatkorében elkésziti a havi tarsadalombiztositdssal kapcsolatos bevalldsokat,
teljesiti a jogszabdlyban eldirt befizetéseket és adatszolgaltatast,

c) elkésziti a Kozponti Igazgatds elemi  koltségvetését, végzi az
eldirdnyzat-modositasokkal és eldirdnyzat-atcsoportositasokkal kapcsolatos
miveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezetdjének felhatalmazasa alapjan gyakorolja az
allamhdztartdsrol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 43. § (2) bekezdésében meghatdrozott eldirdnyzat-atcsoportositasi
jogkoroket,

e) vezeti a Kozponti Igazgatas koltségvetését terhelé kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kozponti Igazgatas éves beszamoldjat, az id6kozi mérlegjelentést, a
koltségvetési jelentést,

g) izemelteti a Kozponti Igazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzeldlegeket
ad ki, elszamoltat, valamint végzi a beérkezett szamlak nyilvantartasat, a szallitéi
szamldk pénziigyi rendezését, tovabba a MAK részére a pénzigyi teljesitésekhez
kapcsolédo adatszolgaltatdasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kikiildottek kiutazasat, szamfejti a
valutaeldleget, és elvégzi az Uti elszamolasok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté6 egyes megallapodasokkal
kapcsolatos pénziigyi elszamolast,

j) kezeli a Kozponti Igazgatds beszamoldinak aldtdmasztasdul szolgalé immaterialis
javak és targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékonyvi adatokkal
torténoé egyezoséget,

k) ellatja a vagyongazdalkoddas pénziigyi-szamviteli feladatait,

I) nyilvantartja a dolgozék szabadsdgos napjainak allomanyat, kezeli a
szabadsag-nyilvantart6 programot,

m) gondoskodik az érvényben 1év6 pénzlgyi nyilvantartd program (Kozponti
Igazgatasra vonatkozd) fékonyvi moduljadnak intézményi mukodtetésérol, szamviteli
bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékonyv egyezdségét, ellendrzi a
konyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend Azonositéo (ERA)
kodokat,

n) kiadja a szamfejtésbo6l adodo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitdsokat
és a jovedelemigazolasokat,

0) adatot szolgaltat a feladatkorével osszefiiggésben altala kezelt kozérdeki adatok,
valamint a politikai vezeték javadalmazdasara vonatkozé adatok kozzétételéhez,

p) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiils6 és belsd
pénziigyi ellendérzést végzé szervek, szervezeti egységek részére adatszolgaltatasokat
készit,

q) pénzigyi szempontbol véleményezi a tdmogatdsi szerz6dés és modositasai
mellékletét képezd részletes koltségvetést,
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r) ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kiilképviseleti miikodést nem érint6
operativ, valamint ko6zvetlen eurdpai uniés programok Kkeretében megvaldsulo
projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli feladatait a projektek megvaldsitasi
és ellendrzési szakaszdban, egylttmikoédve az illetékes szakmai megvalodsitasért
felelos szervezeti egységgel.

1.1.2.4. Létesitménygazddlkoddasi Féosztaly

1. A Létesitménygazdalkodasi Fdéosztdly a gazdasagi tugyekért felelés helyettes
allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodo funkcionalis féosztaly. A Létesitménygazdalkodasi
Fbéosztaly felelés a minisztérium szdmdara 4&llami feladatként meghatarozott
alaptevékenység ellatasdhoz Dbiztositott eszkozallomany karbantartasaért és
izemeltetéséért, valamint a jogszabdlyban eléirt tliz- és munkavédelmi feladatok

2. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly kodifikaciés feladatai korében feliilvizsgalja
és aktualizdlja a hataskorébe sorolt feladatokhoz kapcsol6dd belsé utasitasokat,
szabalyzatokat.

3. A Létesitménygazdalkodasi F6osztdly ingatlan izemeltetési feladatai korében

a) koordindlja és ellen6rzi a KEF altal Gizemeltetett belféldi allami tulajdont, a
minisztérium vagyonkezelésében 1év6 és a minisztérium 4altal hasznalt épiiletek (Bem
rakpart 47., Nagy Imre tér 4., Gyorskocsi utca 46., Somléi ut 51.) lizemeltetési
feladatait, melynek soran:

aa) tovabbitja a KEF felé az lzemeltetési igényeket, valamint feliigyeli és
koordindlja az liizemeltetési feladatok teljesitését, melyekrdl visszajelzést kiild a KEF
felé,

ab) a KEF altal lizemeltetett ingatlanokkal kapcsolatos beruhazasok koordinacidja
soran gondoskodik a feltjitdsok kezdeményezésérdl, iitemezésérol, és ellatja a
feltjitassal kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat, valamint a nagyszabasu
rekonstrukciés munkaival kapcsolatos projektszervezési tevékenységet,

b) végzi az egyéb szervezetek altal hasznalt, és a FOosztdly altal iizemeltetett
ingatlanok (Budapesti Eurodpai Ifjisdgi Kozpont, Lengyel Intézet, Roman Kulturalis
Intézet) teljes korG izemeltetési feladatait, vallalkozasi szerz6dések megkotését
kezdeményezi, ellendrzi a szerzdédésszeri teljesitést, valamint gondoskodik az egyéb
szervezetek altal hasznalt ingatlanok felGjitasaval és allagmegodvas céljabodl végzett
munkalatokkal kapcsolatos szervezési és koordinacids feladatokrol, illetve az
Ingatlangazddalkodasi Fdosztdly szakmai tdmogatdsaval elldtja és ellendérzi a
kivitelezés szakmai teljesitését,

c) ellatja a Kilképviseletek Igazgatasa altal nyilvantartott belféldi ingatlanok (a
tovabbiakban: szolgalati lakasok) teljes kori tizemeltetési feladatait,

d) gondoskodik a szolgdalati lakds iranti igények tovabbitdsarol, bonyolitja a
szolgalati lakasok bérbeadasat és visszavételét, valamint folyamatosan kapcsolatot
tart a bérlokkel,

e) gondoskodik a szolgalati lakasok feltjitasaval és allagmegovasaval kapcsolatos
beruhdzdsok esetében a munkak kezdeményezésérol, iitemezésérol, tervezésérol,
szerzodéskotést kezdeményez a vdallalkozokkal, valamint felliigyeli és koordindlja a
kivitelezési munkdkat, az atadas-atvétel soran ellen6rzi a kivitelezés szakmai
teljesitését az Ingatlangazdalkodasi F6osztaly szakmai tdmogatasaval,

f) gondoskodik a monori raktar- és logisztikai koézpont iizemeltetésérol,
karbantartdsardl (illetve az ott elhelyezett logisztikai raktarbdazisrol), szerzédéskotést
kezdeményez (szliikség esetén kozbeszerzési eljaras keretében) a monori raktar- és
logisztikai kozpont él6erds 6rzésérol, valamint tavkozlési szolgaltatok részére torténd
bérbeadasarodl, a meglévo bérleti szerzédések aktualizalasarol.

4. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly KEF kapcsolattartéi-ellatéi tevékenységi
korében

a) gondoskodik a minisztériumi dolgozok munkavégzéséhez sziikséges eszkozok,
irodaszerek és butorok ellatdsarol a KEF-en keresztiill a hatdlyos jogszabalyok és a
szolgaltatasi megallapodas szerint,
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b) tovabbitja a KEF felé a beszerzési és ellatasi igényeket,

c) nyomon koveti a beszerzési és ellatasi igények rogzitését és feldolgozasat,
ellenérzi ezek teljesiilését, tovabba felelés a szolgdaltatdsokkal kapcsolatosan
felmeriilt problémdak KEF felé torténd jelzéséért, a szolgdltatdsi megallapodas
modositdsanak kezdeményezéséért,

d) kapcsolatot tart az tlizemeltetési szolgaltatasokat biztosité vallalkozékkal,
valamint a biifét és az éttermet/konyhat tizemeltet6 vallalkozékkal, figyelemmel kiséri
a vallalkozok altal nyujtott szolgaltatdsok mindségét, és javaslatokat tesz a sziikséges
intézkedésekre,

e) koordindlja a minisztérium szamdara nyujtott ellatdsi és egyéb, feladatkorébe
tartozo szolgaltatasokat (eszkozOk, anyagok, rendezvények tdmogatdsa, technikai
kiszolgalasa stb.), a szolgaltatasok beszerzésére szerzddéskotést,
szerzodésmodositast vagy kozbeszerzési eljards meginditdsara  vonatkozo
kezdeményezést terjeszt elo,

f) kozremlkodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének
biztositdsdban és koordinalasaban,

g) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol szélé 250/2014. (X. 2.) Korm.
rendelet 4. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben sajat hatdskorben beszerzéseket
kezdeményez,

h) egyeztetéseket folytat a KEF gazdasagi és szakmai szervezeteivel az iizemeltetési
szolgaltatasok hatékonysaganak novelése érdekében.

5. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly egyéb, miikédéstamogatd tevékenysége
soran

a) koordindlja a minisztérium belf6ldi ingatlangazdalkoddasi feladataibol adodo, a
belfoldi ingatlanok vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i joganak
megszintetéséhez, illetve az e joglugyletekhez kapcsolédd vagyonkezelési
szerz6dések megkotéséhez, mddositasahoz sziikséges engedélyeztetéssel kapcsolatos
feladatokat,

b) kozremilkodik a minisztérium vagyonkezelésében 1évé belfoldi ingd és ingatlan
vagyonelemek allomanyfelmérésében,

c) a kiilképviseleti leltarozasok, selejtezések tdmogatasa, koordindcidja soran, az
eszk6zok besorolasaval és tovabbhasznositdsaval kapcsolatos dontéshozatal
elokészitésére javaslatokat tesz, és egyluttmikodik a Koltségvetési Féosztaly illetékes
szervezeti egységével,

d) a minisztériumi nyomdan keresztiil ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi
feladatokat, a kisebb nyomdai munkakat.

6. A Létesitménygazdalkodasi Fdéosztdly szallitmanyozdasi és mikodéstdmogatdasi
feladatai korében

a) szervezi és lebonyolitja a diplomaciai futdrszolgadlathoz nem kapcsolédo
szallitmanyozasi és teherszdllitdsi feladatokat, az 1uti cél és a feladat
figyelembevételével dont a szallitds eszkozérdl, modjardl, eldkésziti az ehhez
kapcsolddo kikiildetési rendelvényeket, szallitdsi dokumentaciot,

b) koordindlja a protokoll feladatok elldtdsara iizemeltetett gépjarmiivek és
gépkocsivezetdk napi feladatvégzését,

c) kezeli az eseti szallitasi igényeket (népszavazasokkal, valasztasokkal kapcsolatos
feladatok, delegaciok, egyéb programok tdmogatasa),

d) konzultdciés szerepben részt vesz a minisztériumba telepitett rendszerek
biztonsagi dokumentacidjanak elkészitésében,

e) tliz- és munkavédelmi oktatdst tart a kiilszolgdlatra késziil6, valamint az dj
belép6 munkatarsak részére,

f) el6késziti, illetve kozremiikodik a tliz- és munkavédelmi szabalyzatok
elkészitésében, és részt vesz a vizsgalatok lebonyolitasdban,

g) elvégzi a minisztérium 4ltal fenntartott parkoldohelyek kiosztasat, haszndlatuk
koordinacidjat.

7. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly gépjarmi-feliigyeleti feladatai kérében
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a) szakmailag véleményezi a kiilképviseletek hivatali gépjarmi beszerzési igényét,
cseréjét, ellendrzi azok iizemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

b) vezeti a kapcsolédd nyilvantartasokat, kidllitja és érvényesiti a minisztérium
kezelésében 1év6o gépjarmivek vezetésére és parkolasara jogositd igazolvanyokat,
el6késziti a hataratlépési engedélyeket,

c) elldtja a kilképviseletek tartés kiilszolgalat keretében gépjarmivezet6i
munkakort ellatd munkatarsainak szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint
javaslatot tesz a gazdasadgi ugyekért felelés helyettes allamtitkar részére a
kihelyezésekrdl, berendelésekrol,

d) uzemelteti és felligyeli az ideiglenesen belfoldon lizemeltetett kiilképviseleti
gépjarmiiveket, gondoskodik a sziikség szerinti karbantartasrol, szakszervizben
torténo javittatasrol,

e) biztositja a gépjarmivek ilizemképes Aallapotanak fenntartdsat és beszerzését,
kozremlikodik a protokoll feladatok lebonyolitasaban,

f) izemelteti a minisztérium gépjarmuallomanyat,

g) koordindlja a kulcsos gépjarmivek kiadasat, visszavételét,

h) gondoskodik az azonnali hibaelharitasokrol, helyi javitdsokat végez,

i) gondoskodik a nagyjavitasok, miiszaki vizsgaztatdsok és gumicserék szakszerl
ellatasardl,

j) el6késziti a gépjarmivek iizemeltetésével kapcsolatos beszerzéseket
(kbzbeszerzési eljarasok, illetve polgari jogi szerzédések kezdeményezése),

k) izemelteti a gépjarmiimoso-rendszert,

I) vezeti és ellendrzi a gépjarmiivekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

1.1.2.5. Ingatlangazddlkoddasi Féosztaly

1. Az Ingatlangazdalkodasi Fdosztadly a gazdasagi ugyekért felelés helyettes
allamtitkdr iranyitdsa alatt mikodo funkciondlis féosztaly. Az Ingatlangazdalkodasi
Fbéosztaly felelés a minisztérium szdmdara 4&llami feladatként meghatarozott
alaptevékenység ellatasahoz biztositott ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi F6osztaly kodifikaciés feladatai korében felillvizsgalja és
aktualizdlja a hatdskorébe sorolt feladatokhoz kapcsoléodo belsé utasitasokat,
szabalyzatokat.

3. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly koordinaciés feladatai korében

a) kilonoés tekintettel az 1j képviseletnyitdsokra és a kiilképviseletek
rekonstrukciéjara, a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztallyal egyeztetve
igény szerint részt vesz a biztonsagtechnikai és informatikai alapkiépitések tervezési
feladataiban, valamint sziikség szerint a kivitelezési feladatokban,

b) kozremikodik a kilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara iranyuld
kormanyzati dontések végrehajtasaban,

c) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositdsa érdekében sziikséges
operativ feladatokat a magyar allami tulajdond és bérelt hivatali céli ingatlanok,
valamint rezidencidk vonatkozasaban.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében elvégezteti,
feliigyeli, koordindlja a minisztérium 4&ltal kezelt kiilfoldi ingatlanvagyont érint6
tervezési, allagmegdvasi, karbantartasi, részleges és teljes feludjitasi, kivitelezési,
muszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, valamint a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztdllyal, a Koltségvetési Foosztallyal, a Jogi FGosztallyal és a Biztonsagi,
Informatikai és Tavkozlési FGosztallyal egyluttmikodve a minisztérium vagy
kiilképviseletei altal megrendelt épitési beruhazasok, kapcsolédd arubeszerzések és
szolgaltatdsok megvalositdsat, tovabba sziikség esetén ellatja annak miszaki
felligyeletét, valamint kezdeményezi az ehhez kapcsolédo kozbeszerzési, beszerzési
feladatokat.

5. Az Ingatlangazdalkodasi F6osztaly egyéb feladatai korében

a) ellatja a vagyongazdalkodasi stratégidhoz késziilt intézkedési tervben foglalt
feladatokat,
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b) szakmailag feliigyeli a minisztérium kezelésében 1év6 kiilféldi ingatlan-portfolio
fenntartdsdhoz kapcsolédo, a kiilképviseletek iizemeltetési feladatkorébe tartozo
miszaki, karbantartasi feladatokat,

c) elkésziti a hosszu, k6zép- és rovid tava beruhdzasi, karbantartdsi és felajitasi
terveket.

1.1.2.6. Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly

1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztdly a gazdasagi igyekért felelos
helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodé funkciondlis f6osztdly. A biztonsagi
vezet6i, illetve a Dbiztonsagi feliigyeleti hatadskorbe tartozd tevékenységek
vonatkozasaban az irdnyitast és a feliigyeletet a k6zigazgatasi allamtitkar gyakorolja.
A f6osztdly vezetGje a minisztérium biztonsagi vezetdje.

2. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési F6osztaly ellatja a diplomdaciai zart célu
elektronikus informaciés rendszerek biztonsdganak jogszabdalyban meghatarozott
hatésagi és biztonsagi feliigyeleti feladatait, igy kiilonésen

a) a diploméciai zart célu elektronikus informdacidés rendszerekre vonatkozdan
elvégzi az osztdlyba sorolas és a biztonsagi szint megallapitdsanak ellendrzését, és az
ellenérzés eredménye alapjan dontést hoz,

b) elvégzi a diplomdciai zart célu elektronikus informdciés rendszerek osztalyba
sorolasara és - ehhez kapcsoldédodan - a zart célu elektronikus informéaciés rendszert
mukodteté szervek biztonsagi szintjeire vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott
kovetelmények teljesiilésének ellendérzését,

c) az ellenérzés soran a feltart vagy tudomdsdara jutott biztonsdgi hidnyossagok
elharitasat elrendeli, és eredményességét ellendrzi,

d) a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kockazatelemzést végez,

e) a hozza érkezo biztonsagi eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasara
irdnyulé hatdsagi eljarast meginditja,

f) a minisztérium szervezeti egységeinél és hattérintézményeiben elémozditja és
tdmogatja a biztonsadgtudatossag fejlesztését, eldsegitve ezzel az informacios
tarsadalom biztonsdgtudatossaganak erdsitését,

g) a hazai és nemzetk6zi informdciobiztonsagi, kibervédelmi, létfontossagu
informacids infrastruktira védelmével kapcsolatos gyakorlatokon részt vesz,

h) kapcsolatot tart és egyittmikodik az 4&llami és oOnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol szé6lé 2013. évi L. torvény szerinti hatésaggal,
valamint az eseménykezel6 kozpontokkal,

i) a diplomdciai zart célu elektronikus informéacios rendszerekben kezelt adatok
biztonsdga érdekében jogosult megtenni, elrendelni, ellenérizni minden olyan, a zart
célu elektronikus informacids rendszer védelmére vonatkozo intézkedést, amellyel a
zart célu elektronikus informdcids rendszert veszélyeztet6 fenyegetések kezelhetok.

3. A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési F6osztaly biztonsagi feladatai kérében

a) irdnyitja és ellen6rzi a Kozpont és a kiilképviseletek biztonsdggal, mindsitett
adatkezeléssel, tavkozlési és rejtjelezési feladatokkal, tovabba a mindsitett
informatikai rendszerekhez kapcsolodé feladatokkal 6sszefiiggé munkajat,

b) ellatja a biztonsagi feliigyeleti funkcidkat, iranyitja és feligyeli a kiilképviseleti
biztonsagi felelésoket, valamint véleményezi és jovadhagyja a kiilképviseletek
biztonsagi szabalyzatat, veszélyhelyzeti és késziiltségi terveit,

c) a fbosztaly szervezeti keretén beliill, a biztonsdgi vezet6é irdnyitdsa mellett
mukodteti a Rejtjelfeliigyeletet, valamint a Kozponti Rejtjelszolgdlatot, amely ellatja
az EU Nemzeti Rejtjeleloszté Hatésdg (EU National Distribution Agency)
feladatkorét,

d) koordindlja a minisztérium d&gazati honvédelmi feladatainak végrehajtasat és
teljesitését, Osszehangolja a miniszter irdnyitdsa ald tartozd szervek d&gazati
honvédelmi feladatait,
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e) a Készenléti Rend6rség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag
Objektumvédelmi Féosztaly 1. Orségi Osztaly Kulugymlmszterluml Orségi Alosztéllyal
kozosen elkésziti a minisztériumba torténé belépéssel, benntartézkodassal
kapcsolatos szabdlyzatokat, az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en
kezeli a mindsitett teriiletre belépdk adatait,

f) elkésziti a minisztériummal szerz6dé magdanjogi partnerek nemzetbiztonsagi
ellenérzésére vonatkozo allasfoglalasat,

g) elvégzi, feligyeli és koordindlja a biztonsagi teriilettel rendelkez6
kulképviseleteken a biztonsdgi és biztonsagtechnikai rendszerek tervezését,
telepitését, kivitelezését, tovabba mikodését,

h) oOsszehangolja és koordindlja az illetékes hivatallal, valamint a Nemzeti
Biztonsdgi Feligyelettel a kiilképviseletek biztonsagi rendszereinek tervezését,
telepitését.

4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikaciés feladatai kérében
elokésziti, fellilvizsgdlja és aktualizdlja a feladatkoréhez kapcsoldédo jogszabalyokat,
miniszteri utasitdsokat, szabdlyzatokat, eljarasrendet, figyelemmel kiséri a
nemzetkozi szervezetek biztonsagi eldirdsainak valtozasait.

5. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foéosztdly koordinacios és egyéb
feladatai korében

a) részt vesz a minisztériumba belépdk képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra
torténo felkészitésében, a vizsgaztatdsban, a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja
az oktatdsi és vizsgaanyagot, ellatja a kilképviseletre kihelyezett munkatarsak
biztonsagi felkészitésével és szakoktatdsaval kapcsolatos feladatokat,

b) elvégzi a kiilképviseleten biztonsagi, rejtjelfeladatokat ellatd6 munkatarsak
felkészitését és rendszeres beszamoltatasat,

c) biztonsadgi kockazati szempontbdél véleményezi a kiilképviseletek 4ltal
foglalkoztatott munkavallalék foglalkoztatdsara vonatkozo javaslatokat,

d) koordinalja a VKH akkreditacios folyamatdban részt vevé szervezeti egységek
tevékenységét, végzi az akkreditacioval kapcsolatos eljarasi feladatokat,

e) az Informatikai Biztonsagi Osztdly altal ellatja az informatikai biztonsag teriiletét
érint6 feladatokat, irdnyitja a Kozponti Rejtjelszolgdlatot, amely ellatja az EU
Rejtjeleloszté Hatosag (EU National Distribution Agency) feladatkorét,

f) szervezi és iranyitja a diplomaciai és konzuli futarszolgdlatot, el6késziti és
szervezi a repillégépes, valamint eurdpai buszos futar-utakat,

g) iranyitja, feligyeli a kozponti tigyelet tevékenységét, osszehivasa esetén részt
vesz a Valsagkezel6 Kozpont tevékenységének koordinalasaban, biztositja a
Valsagkezel6  Kozpont  miikodéséhez  sziikséges  informatikai,  technikai,
kommunikacios és egyéb eszkozoket,

h) ellatja a diploméaciai Uton benyujtott repiilési engedély megadasahoz kotott
kérelmekkel kapcsolatos teendbket, ezzel 6sszefliggésben koordinalja a minisztérium
hozzajaruléasi, illetve egyetértési jogkorének gyakorlasat, ellatja a magyar légtér
haszndlatdra vonatkozé egyéb be-, ki- és atrepiiléssel kapcsolatos teenddket,
nemzetkozi megallapoddas alapjan szervezi a magyar felsegjellel ellatott Nehéz Légi
Szallité Ezred (Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu 1égi jarmivei repiiléseivel kapcsolatos
diploméaciai engedélyek beszerzését,

i) elldtja és koordindlja a minisztérium és kiilképviseletei informatikai
infrastruktura-fejlesztésével, az ahhoz kapcsolédd beruhdzasokkal kapcsolatos
feladatokat, valamint részt vesz a minisztérium alap- és kiegészit6 tevékenységeihez
kapcsolédé informatikai rendszerek tervezésére és megvalositasara vonatkozé
projektekben, melyekben érvényesiti a létrejové rendszerek késébbi folyamatos
mikodtetésének feltételeit,

j) infokommunikacids szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes
hatdésagok és szakmai szervezetek felé,
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k) intézkedik a nemzeti mindGsitett adatok kezelésére vonatkozé személyi biztonsagi
tanusitvanyok kiallitdsaroél, taroldsarol és visszavondasarol, végzi a kiilfoldi mindsitett
adatokra érvényes személyi biztonsdgi tanusitvanyok, igazoldsok beszerzésével,
kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a féosztadlyhoz -eljuttatott
felhaszndldi engedélyek és titoktartdsi nyilatkozatok kezelésérdl, nyilvantartasarol,
valamint tarolasarol,

I) képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiillonosen a
Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcako6zi Bizottsagban és annak
munkacsoportjdban, a léglgyi védelmi, a nuklearisbaleset-elharitdsi, a
terror-elharitdsi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Felsészint
Munkacsoportjaban, valamint az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrendre
vonatkozo6 védelmi koordinaciés feladatokban, képviseli a minisztériumot a biztonsagi
teriileteket érint6 hazai és nemzetkozi féorumokon, nemzetkozi egyeztetésen és
szakbizottsagokban,

m) szervezi és feliigyeli a Kb6zpont mindsitett biztonsagi teriileteinek védelmét,
ennek érdekében egyuttmikodik a minisztérium kozponti épiileteit 6rzé Készenléti
Renddrség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag Objektumvédelmi Féosztaly I.
Orségi Osztdly Kiliigyminisztériumi Orségi Alosztaly Parancsnokaval, biztositja a
minisztérium objektumaiban a beléptet6-rendszerek és biztonsdgi berendezések
mukodtetését, gondoskodik a belépésre jogositd okmanyok kiadasarol,
nyilvantartasarol és visszavonasarol.

6. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési F6osztaly funkcionalis feladatai korében

a) elemzi és értékeli a kiillképviseletek és a fogadd allamok biztonsagi helyzetét,
biztonsdgi szempontbdél véleményezi és jovahagyja a kilképviselet (hivatali és
rezidencia) céljat szolgald épiiletek kivalasztasat/épitését, biztonsagi relevanciaval
biré belsé kialakitdsat, felujitdsat; a biztonsdgi szempontbdl nem tédmogathato
kiilképviseletek (bérlése, épitése, feltjitdsa soran torténd kialakitasa) vonatkozasaban
biztonsagi allasfoglalast készit a kozigazgatasi dllamtitkar részére, kiilonos tekintettel
az épiilet biztonsagi kornyezetére és biztonsagi rendszerek kiépitésére,

b) a Dbiztonsagi szempontbdl tdmogathaté kiilképviseletek vonatkozasaban
javaslatokat tesz a biztonsadgi kornyezet Kkialakitasara, a Kkivitelezés modjara,
véleményezi és jévahagyja a helyi kivitelezésli vagyonvédelmi terveket, véleményezi,
folyamatosan karbantartja a biztonsagi munkalatok miiszaki dokumentaciéjat,

c) kozremlkodik vagy képviseli a minisztériumot a tarcakézi koordinacios
feladataihoz kapcsoléddé kormaéanyzati informatikai és tavkozlési szakmai

egyeztetéseken,
d) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1év6 nem mindsitett
informatikai elemeinek (szerverek, halozati eszk0zok) és tavkozlési

infrastrukturajanak (VPN hdlézati eszk6zok, miiholdas kommunikacidos eszkozok),
valamint a kilképviseletek nem mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek
telepitésérdl és mikodtetésérdl,

e) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1év6, mindsitett informatikai
elemeinek és tavkozlési infrastrukturajanak, valamint a kiillképviseletek mindsitett
,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérdl és miikodtetésérol, biztositja a
kormadnyzati szervek részére mindsitett haldzati végpontok (VKH munkadllomasok)
telepitését és felligyeletét,

f) gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatornan vald
tovabbitasahoz sziikséges védelmérdl, miikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és
tavkozlési infrastrukturdkat, feliigyeli a mindsitett adatvédelem feltételeinek
kialakitasat és fenntartdsat a Kozpontban és a kiilképviseleteken,

g) szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseleteken az infokommunikacios kornyezet
kialakitdsara, a Kkivitelezés modjara, véleményezi, joévahagyja és folyamatosan
karbantartja az infokommunikaciés munkalatok miiszaki dokumentéaciojat,
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h) kidolgozza és dontésre el6terjeszti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak
megfelel6 elérésére, illetve fenntartasara vonatkozo iranyelveket, terveket és
szabdlyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium egyedi
infokommunikaciés rendszereit érint6 szerzédéseit,

i) gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsadgi iradnyitdsi rendszere
kialakitasaroél és mikodtetésérdl,

j) szervezi és koordinalja, biztositja a kiilképviseletek és egyes kormdanyszervek
rejtjelez6 eszkozokkel vald folyamatos ellatasat, telepitését és cseréjét,

k) a Rejtjelszabdlyzatban foglaltak alapjan vezeti az ehhez kapcsolodd
nyilvantartdst, a rendszeresitett eszk6zokhoz hatdésagi engedély alapjan rejtjelkulcsot
készit, ellatja a  rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket, feliigyeli a
rejtjeltevékenységre vonatkozo eléirdsok betartasat, nyilvantartja a rejtjeleszkozoket,
tipus-, hasznalati és telepitési engedélyeket, gondoskodik a rejtjelez6i munkakort
betolté munkatarsak képzésérol, vizsgaztatasarol és nyilvantartasarol,

) felugyeli a kilképviseleti regiondlis rendszergazddk, helyi rendszergazdadk,
informatikai felel6sok, kommunikaciés munkatdrsak, tovabbd a mas szervezeti
egységeknél mikodoé alkalmazas-rendszergazdak palyaztatdsat, kivalasztasat, ellatja
szakmai feliigyeletét, irdnyitdsat, valamint koordinaciés tevékenységet végez a
minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium hattérintézményeinek,
informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastruktaraval valo
biztonsdgos egyluttmikodése biztositdsa érdekében; a regiondlis rendszergazdak
tekintetében kizarodlagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezetd egyideji
tdjékoztatdsa mellett, tovabba elldtja a rendszergazdai feladatokat azokon a
kiilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellat6 munkatdrs,
valamint szervezi a Kézponthoz kozeli kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat,

m) nyilvantartdst vezet a minisztérium mindsitett kommunikdciés rendszereinek
elemeir6l mind a minisztérium kozponti telephelyein, mind a kilképviseletek
vonatkozasaban, valamint a kulképviseletek biztonsdgtechnikai rendszereinek
elemeirol,

n) az Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzatban foglaltak alapjan részt vesz az
elektronikus biztonsagi ellendérzésekben és azok el6készitésében, a felhasznaldk
nevérol és jogosultsagarol naprakész nyilvantartast vezet, kidolgozza és folyamatosan
ellendrzi a virusvédelmi eljarasokat,

o) felhaszndléi tadmogatdst és segitséget nyujt az Operativ Kozpontban a
kiilképviseleti felhaszndlok részére mind a nyilt, mind a mindsitett informatikai és
tavkozlési terilleten, valamint 0-24 o6rdban tigyeleti szolgdlatot 1at el, tovabba
egyuttmikodik a minisztérium kozponti telephelyein felhaszndléi informatikai
tdmogatast nyujté szervezeti egységgel, folyamatos Operativ  Kozponti
Rejtjeliigyeletet 1at el (7/24),

p) kezdeményezi a minisztérium személyi A&llomanya, a kozremlikodok és
szerzodéses alkalmazottak nemzetbiztonsdgi ellenérzését, valamint koordindlja a
nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny minisztériumi beszerzések kapcsan a
palyazattal 6sszefligg6 cégellendrzéseket,

q) feligyeli és koordindlja a mindsitett adatvédelem tavkozlési feltételeinek
kialakitasat és fenntartdsat a Kozpontban és a kiilképviseleteken,

r) kozremikodik a minisztérium tarcakozi koordinaciés feladataihoz kapcsolodoéd
kormanyzati informatikai és tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

s) feligyeli és iranyitja a minisztériummal szerz6déses kapcsolatban allé kiilsé
szolgaltatok altal végzett informatikai és tavkozlési munkdkat,

t) végzi az informatikai raktarhoz és a kozponti leltdrozdshoz kapcsolédo
tevékenységet, nyilvantartdst vezet a rendszerek elemeirdl, szoftverekrdl,

u) tanacsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kozponti és killképviseleti
allomanyban 1évé minisztériumi felhasznaldoknak,

v) irdnyitja és feliigyeli a minisztérium koézponti szervezeti egységeinél és a
kiilképviseleteken rendszeresitett infokommunikacios infrastruktira mikodését,
valamint tdmogatja az erre épiilé elektronikus informéacids rendszerek mikédtetését,
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w) gondoskodik a COREU-rendszeren (,Cortesy System”) beérkezett, intézkedést
igényl6 lzeneteknek az EU Korlatozott Terjesztési adatokat kezel6 rendszerre (a
tovabbiakban: EUKT rendszer) torténo azonnali atemelésérol,

x) a nem mindsitett informatikai szolgaltatdsok ellatdsdban és iizemeltetésében a
kozponti szolgaltatdsi megdllapodasban foglaltak alapjan egyluttmikodik és
kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.-vel,

y) kozremiikodik a Nemzeti Infokommunikacidos Szolgdltatdé Zrt.-vel kotendo
szerzodések szakmai tartalmanak elkészitésében.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Parlamenti Allamtitkari Titkdrsdg miikodését tltkarsagvezeto irdnyitja, aki

a) felel a parlamenti Aallamtitkdr iradnyitdsa ala tartozo teriilet funkciondlis
muikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinaciés, tugyviteli és jogi feladatok
ellatasaért,

b) ellatja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

c) el6segiti a parlamenti allamtitkar orszaggyulési munkajat, kapcsolatot tart az
orszaggyulési képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képviselokkel,

d) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérol,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

f) szervezi a parlamenti &allamtitkar személyi hatdskorében tartott iigyek
el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, kozremiikodik a parlamenti allamtitkar
személyét érint6 feladatok ellatasaban,

g) gondoskodik a parlamenti allamtitkdr felkészitésérél a kozszereplésekre,
parlamenti és szakmai hazai és nemzetk6zi programokra,

h) kapcsolat tart a minisztérium o0ndalld szervezeti egységeivel, valamint a
kormanyzati és nem-kormanyzati szervezetekkel,

i) kozremlikodik a kijel6lt szakpolitikai feladatok ellatdsdban és végrehajtasaban.

2. A Parlamenti Allamtltkarl Titkarsag koordinacids feladatai korében

a) elokésziti, szervezi és utokoveti a parlamenti allamtitkar programjait,

b) a minisztérium féosztalyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktol begytjti a
miniszterelnoknek, a miniszternek és a parlamenti allamtitkdrnak szant felkészit6
anyagokat, és egységesiti azokat,

c) folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egyiittmikodik a miniszterelnok
kiilligyi stabjaval,

d) végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar Aaltal
kiadott, kiiliigyi vonatkozasu feladatokat,

e) kozremlkodik a miniszterelnokot, a minisztert és a parlamenti allamtitkart érinté
nemzetkozi események megszervezésében,

f) ellatja a volt miniszterek titkarsagi feladatait.

1.2.1. A KOMMUNIKACIOERT ES PARLAMENTI KOORDINACIOERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.2. Sajté Féosztadly

1. A Sajté Foosztdly a kommunikdciéért és parlamenti koordinaciéért felelos
helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Sajtoé Fbosztalyt a féosztalyvezetd irdanyitja a kommunikacioért és parlamenti
koordinacioért felelés helyettes allamtitkar szakmai irdnymutatdsa szerint.

3. A Sajté Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) koordindlja és ellenérzi a média- és sajto-0sszefoglalok készitését, sajtofigyelést
végez,

b) szervezi a miniszter sajtonyilvanos eseményeit, gondoskodik azok
lebonyolitasarol, és fogadja a sajtomegkereséseket,



29/2017. (VIL. 26.) KKM utasitas - a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti Netjogtar
és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2017.VIL.28. - 2018.VI.11. 68. oldal

c) gondoskodik a minisztérium sajtényilvanos eseményeinek, megjelenéseinek
elokészitésérdl, rogzitésérdl és utankovetésérol mind bel-, mind kiilf61don,

d) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, kiilképviseleteivel, koveti
azok sajtonyilvanos eseményeit,

e) feligyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online
feluleteit,

f) kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajté képviseldivel, koordinalja az egyes
allamtitkdrok irdnyitdsa ald tartozé sajtomunkatdrsak munkajat, kezeli a
minisztériumhoz beérkez6 A&llampolgari megkereséseket, tovabba jovahagyja az
allampolgari megkeresésekre adott, a miniszter altali kiadmdanyozasra el6készitett
valaszokat,

g) el6késziti a miniszter személyéhez kot6dé kommunikdacios stratégiat,

h) ellatja a miniszter személyéhez k6t6dé kommunikacids feladatokat,

i) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének
bemutatdsat, a sajt6 munkatdrsainak tdjékoztatdsat a magyar és a nemzetkozi
sajtoban, sajtokonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart, kozremukodik
lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd
nyilatkozattételt, interjuk adasat, ujsagiroi kérdésekre széban vagy irdsban valaszol,

j) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Irodahoz, valamint bel- és kiilféldi
szerkeszt6ségekhez eljuttatja, felméri a sajtdé érdeklédésére szamot tartd kérdéseket,
és a szakmai féosztdlyok bevonasaval javaslatot tesz a témadaval kapcsolatos
kommunikaciora,

k) feliigyeli és iranyitja a magyar kiilképviseletek sajtotevékenységét,

I) kapcsolatot tart a kiilszolgalatot tolt6 sajtdéattasékkal,

m) koordindlja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

n) felelés a minisztériumot érinté grafikai és online megjelenésekért, ezek
aktualizalasaért,

0) kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

p) iranyitja a Honlap Szerkeszt6ség munkdjat, szerkeszti és a szervezeti egységek
javaslatdra tartalommal tolti fel a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet
oldalt,

q) az illetékes szakmai féosztallyal egylttmiikodve kézremiikodik a kiilképviseleti
honlapok szerkesztésében és rendszeres frissitésében, segiti és Osszehangolja a
tarsszerkesztok tevékenységét, megszervezi szakmai oktatasukat és
tovabbképzésiiket,

r) kommunikdacios kérdésekben sziikség szerint egyiittmiikodik a Miniszterelnoki
Kabinetiroda Kormdanyzati T4jékoztatdsi Kozpontjaval, a Kormdanyzati Tdjékoztatasi
Kozpont kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

s) tovabbi sajtéval kapcsolatos funkciondlis feladatai korében

sa) eljuttatja a Kormany kommunikacids lizeneteit a kiiliigyi munka sajatossagainak
figyelembevételével a kiilképviseleteknek és a minisztérium vezetésének,

sb) javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjainak
érdeklédésére szamot tartd kiilpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti kezelésének
kiilonb6z6 formaira,

sc) a kulfoldi és a magyar sajtdo figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos
feladatokat 14t el, tematikus Osszefoglalokat készit, sziikség esetén harmadik
személyek bevondasaval,

sd) felel6s a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezé6tlen szinben feltiintetd, targyi
tévedéseket tartalmazo kiilfoldi megjelenésekre torténé valaszadas vonatkozasaban,

se) intézi a Budapesten dolgozé kilfoldi tudositok akkreditdlasat, hivatalos
ugyeikben (tartézkoddasi engedély, vamiigyek stb.) sziikség esetén segitséget nyujt,
elokésziti a killfoldre kikiilldott magyar allando6 tuddsitok akkreditalasat,

sf) részt vesz a kommunikaciés kozbeszerzések kiirdsaban,
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sg) ellatja a minisztérium kozkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait,
megtervezi a minisztérium kozkapcsolati és civil stratégidjat, és gondoskodik annak
végrehajtasarol, kozremikodik a magyar civil szervezetek nemzetkozi kapcsolatainak
erositésében, a koltségvetési lehetdségek fliggvényében pdlyazati felhivasokat tesz
kozzé,

sh) hattér-tdjékoztatokat és forumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a
kiilpolitikai kézgondolkodas elGsegitése érdekében, gondozza a minisztérium civil
adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan tdjékoztatja a civil szervezeteket, az
onkormdanyzatokat, a kiilpolitikai mihelyeket a minisztérium tevékenységének f6
irdnyairol és id6szeri feladatairol, valamint a kozkapcsolati tevékenységérdl,

si) gondoskodik a kozérdekl bejelentések, panaszok, javaslatok érkeztetésérol és
tovabbitasaral.

1.2.1.3. Parlamenti Féosztdly

1. A Parlamenti F6osztdly a kommunikacioért és parlamenti koordinaciéért felels
helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodé szakmai féosztdly.

2. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) biztositja és Osszefogja egyfeldl a minisztérium vezetdi és szervezeti egységei,
masfelél az Orszaggytlés 4dallandé bizottsdgai és Hivatala, az orszaggyulési
képvisel6csoportok, az Interparlamentdris Uni6 Magyar Nemzeti Csoportja és az
orszaggyulési képvisel6k kozotti egyluttmikodést, a Miniszterelnokség érintett
szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkadrsagaival valo
kapcsolattartast,

b) a minisztérium altal kezdeményezett orszaggyulési eléterjesztések végleges
szovegét - melyeknek szakmai és formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a
Miniszterelnokség érintett szervezeti egységével és az egyes minisztériumok
parlamenti titkarsagaival mar elvégezte - megfelel6 szamban és formaban benyujtja
az Orszaggytlésnek.

3. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) segiti a miniszternek, az allamtitkdroknak és a minisztérium mas vezetdinek az
Orszaggyuléssel kapcsolatos munkajat,

b) gondoskodik a miniszternek a plendris iilléseken elhangzé felszolalasai, valamint
a minisztérium 4&altal megvalaszolandé napirenden kiviili felszdlalasokra, azonnali
kérdésekre, interpellaciékra és szobeli, valamint irdsbeli valaszt igénylé kérdésekre
adand¢ valaszok elkészitésérodl,

c) figyelemmel kiséri az Orszaggytlilés plendris és bizottsagi iiléseinek eseményeit,
killonos tekintettel a minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az
illetékes szervezeti egységeket, kiilonos tekintettel a sajto nyilvanos eseményekre,

d) részt vesz az Orszaggyulés Kiilligyi bizottsdga, az Eurdpai tigyek bizottsaga és a
Nemzeti 6sszetartozas bizottsaga iilésein, tovabbda alkalmanként az egyéb bizottsagok
olyan iilésein, amelyeken a minisztériumot érinté kérdések keriilnek megtargyalasra,

e) gondoskodik a minisztérium A4ltal készitett tdjékoztatdé és hattéranyagok
eljuttatasarél az Orszaggytlés Kiligyi Igazgatosaga az orszaggyulési bizottsagok,
valamint az orszaggyulési kepv1selocsoportok részére,

f) egyéb feladatai kérében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek
bevondsaval a kihelyezésre keriil6 magyar nagykoévetek orszaggytilési bizottsagi
meghallgatasait.

1.2.2. A KELETI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.2.2. Oroszorszdg Féosztaly
1. Az Oroszorszag Foosztaly a keleti nyitasért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mlkodo terileti féosztaly.
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2. Az Oroszorszag Foosztdly tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k)
pontjdban megfogalmazottak szerint a miniszter - mint a magyar-orosz kapcsolatok
0sszehangolasaért felel6s kormanybiztos - feliigyeli.

3. Az Oroszorszag Foosztaly kodifikdcidos feladatai korében az Oroszorszagi
Foderacié tekintetében ellatja a GEM-ek, valamint a tarcakozi megallapodasok
megalkotdsaval, kiadmanyozdasaval, jovdhagyasaval és Kkihirdetésével osszefliggo
feladatokat.

4. Az Oroszorszag Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a hatadskorébe tartozd kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a
nagykovet és a fékonzulok éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a
kiilgazdasagi attasék éves beszamoltatasat,

b) koordindlja és feliigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyiittmiikodésben a
tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, ellatja a relevans
koordinatori feladatokat,

c) nyomon koveti az orosz kiilpolitikai torekvéseket, ideértve Oroszorszag
szerepvallaladsat is a nemzetk6zi szervezetekben,

d) irdnyitja a Magyar-Orosz Gazdasagi Egyuttmiikodési Bizottsag iléseit, illetve
gondoskodik az azokhoz kapcsolédd tarselnoki taldlkozok elékészitésérol, és
koordindlja a jegyz6konyvbe foglalt intézkedések monitorozasat,

e) elldtja a magyar-orosz kétoldali kapcsolatok 0Osszehangoldsaért felelGs
kormanybiztos titkarsaganak feladatait.

5. Az Oroszorszag Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmiikodve kezeli az Eurdpai
Unio és az Oroszorszagi Foderacio kozotti egyiittmiikodés keretében létrejové magas
szintli taldlkozokkal oOsszefliggé feladatokat, az egyes témdakhoz kapcsoléodéan az
érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve, feladat- és hatdskorében kialakitja a
részben az iranyitasa ald tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Eurdpai Unid
Politikai és Biztonsagi Bizottsagdban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagdban, illetve az
Eurdpai Unié mas dontéshozd szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz
a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COEST f6varosi szervezési)
munkdjaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeir6l - mint teriiletileg illetékes f6osztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.2.3. Kina Féosztaly

1. A Kina Fo6osztdly a keleti nyitasért felel6s helyettes dallamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mlkodo terileti féosztaly.

2. A Kina FGosztaly tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k) pontjaban
megfogalmazottak szerint a miniszter - mint a magyar-kinai kapcsolatok
0sszehangolasaért felel6s kormanybiztos - feliigyeli.

3. A Kina FG@osztaly kodifikaciés feladatai korében a Kinai Népkoztarsasag
tekintetében ellatja a kétoldali nemzetkozi gazdasdagi (kivéve a beruhazas-védelmi és
kett6sadoztatas-elkeriilési) egyezményekkel és megdallapodasokkal, valamint a
tarcakozi megallapodasokkal 6sszefliggo feladatokat.

4. A Kina F6osztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a feladatkorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a
nagykovetek éves feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasdg vonatkozdsdban a kétoldali kapcsolatok egészét
feligyeli, és részterilleteit koordindlja, egylttmikodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, valamint ellatja a relevans koordinatori
feladatokat,
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c) hozzajarul a kétoldali gazdasagi kapcsolatok alakitasdhoz, egyittmiikodésben a
tarstarcdkkal, a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, az MNKH Magyar Nemzeti
Keresked6haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) irdnyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsag tléseinek el6készitését és
az Tulésbol fakadd feladatok végrehajtdsat, valamint a tarselnoki taldlkozok
elokészitését és a jegyzokonyvbe vett intézkedések megvaldsuldsdnak monitorozasat,

e) ellatja a magyar-kinai kétoldald kapcsolatok 0Osszehangoldasaért felelds
kormanybiztos titkarsaganak feladatait.

5. A Kina Féosztdly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmiikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyluttmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COASI), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Allandé Képvisel6k Bizottsdgdban, illetve az Eurdépai Unié mas
dontéshozd szerveiben képviselendé6 magyar Aallaspontot, valamint részt vesz a
relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI fovarosi szervezésli) munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjadbdl relevans és az eurodpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.2.4. Kelet- Europa és Kozep-Azsza Fdéosztaly

1. A Kelet-Eurdpa és Kozep-A231a Foéosztadly a keleti nyitasért felelos helyettes
allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly. A Kelet-Eurdpa és
Ko6zép-Azsia Flosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezdk: Azerbajdzsén,
Belorusz, Georgia, Kazahsztén, Kll"nglSZtan Moldova, Mongdlia, Orményorszag,
Tadzsikisztan, Turkmemsztan Ukrajna és Uzbegisztan.

2. A Kelet- Europa és Kozép-Azsia Fdosztdly funkciondlis feladatai korében, a
hatédskorébe tartozé orszagok vonatkozasaban

a) iradnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves
feladatait,

b) koordindlja és feliigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyiittmiikodésben a
tarstarcakkal és a kiilképviseletekkel,

c) kezeli és koordindlja a magas szintli latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

d) hozzajarul a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakitdsahoz, egyuttmiikodésben
a tarstarcdkkal, a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, az MNKH Magyar Nemzeti
Kereskeddéhaz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiillgazdasagi eseményeket, és
ezekrol elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit,

f) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

g) Ukrajna tekintetében egyuttmukodlk a Miniszterelnokség Nemzetpolitikaért
Felelés Allamtitkdrsdgaval és a minisztérium illetékes szervezeti egysegelvel a
magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkozokkel torténo tdmogatasa
terén.

3. A Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia FSosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai
korében



29/2017. (VIL. 26.) KKM utasitas - a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti Netjogtar
és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2017.VIL.28. - 2018.VI.11. 72. oldal

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittmiikoédve, feladat- és hatdskorében kialakitja az irdnyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Europai Uni6é Politikai és Biztonsagi
Bizottsagdban, az Alland6é Képvisel6k Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai Unié mas
dontéshozd szerveiben képviselendé6 magyar alldspontot, részt vesz a relevans
europai tandcsi munkacsoportok (févarosi formatumi COEST) munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjadbdl relevans és az eurodpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelGs
helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.2.5. Nyugat-Balkan Fdéosztaly

1. A Nyugat-Balkdn Fo6osztaly a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitdsa alatt mikodé terileti féosztdly. A Nyugat-Balkdn Fdosztaly
illetékességébe tartozd orszagok a kovetkezOk: Albania, Bosznia-Hercegovina,
Koszovd, Macedoénia, Montenegro, Szerbia, Torokorszag.

2. A Nyugat-Balkdn F6osztaly funkciondlis feladatai korében, a hatdskorébe tartozo
orszagok vonatkozadsaban

a) iranyitja a kiulképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra Kkijelolt
feladatok végrehajtasat,

b) megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

c) koordindlja és felliigyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat,

d) kezeli és 6sszehangolja a magas szintl latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiillgazdasagi eseményeket,
ezekrol elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar
allaspontra.

3. A Nyugat-Balkan Féosztaly eurdopai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
0sszefiiggd feladatokat,

b) az egyes témdakhoz kapcsolédéan az érintett szervezeti egységekkel
egyuttmiikédve, feladat- és hatadskorében kialakitja az irdnyitdsa ald tartozo
munkacsoportban (COWEB), az Eurdpai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurdépai Unié méas dontéshozo
szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevans euroépai tandacsi
munkacsoportok (COWEB févarosi szervezésii) munkajaban,

c) az eurdpai killpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes f6osztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova,

d) koordindlja a Regionalis Egyluttmikodési Tanaccsal (RCC), valamint a
Délkelet-Eurédpai Egytuttmikodési Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teenddket.

1.2.3. AZ EUROPAI ES AMERIKAI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.3.2. I. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly
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1. Az 1. Eurdpai Bilateralis Féosztdly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkar kézvetlen irdnyitasa alatt miikodo teriileti f6osztaly.

2. Az 1. Eurdpai Bilateralis Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezok:
Ausztria, Liechtenstein, Németorszdag, Svajc, Andorra, Bulgdaria, Ciprus,
Franciaorszag, Gorogorszag, Malta, Monaco, Olaszorszdg, Portugdlia, San Marino,
Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan (Szentszék).

3. Az 1. Eurdpai Bilateralis Fo6osztaly iranyitja, koordindlja és értékeli a
feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal
valéo diploméaciai kapcsolatokat, koordindlja a relaciokban zajlé kétoldala
egyuttmikodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel
egyuttmikodve oOsszefogja a relacidkban megvalésulé események (latogatdsok,
konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését és utokezelését.

4. Az 1. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az illetékességébe tartozo orszagok irdnyaban
folytatott kétoldali diplomdaciai tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén -
egyuttmikoédik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival) a latogatasok
koordindldsa és a targyaldsi dossziék készitésében vald kézremiikodés tekintetében.
Az 1. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az
illetékességi teriletén rendezett nemzetkozi eseményeken valod részvételre.

5. Az 1. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly naprakészen koveti a referdlt orszagok
belpolitikai, gazdasdgi, kiilpolitikai folyamatait, eurépai uniés alldspontjait; ezekrdl a
minisztérium vezetése részére tdjékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén
javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az allami és kormdanyzati
szerveket.

6. Az I. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel,
allaspontokkal egybecsengd nyilatkozatokra, illetve a problémat jelent6 iigyekre, azok
megoldasa érdekében kapcsolatba 1ép az illetékes szervezeti egységekkel mind a
minisztériumon beliil, mind korméanyzati szinten.

7. Az 1. Eurdpai Bilaterdlis F6osztdly a foldrajzilag hozza tartozé relacidkkal
kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelés féosztalyokkal kozosen, szorosan
egyluttmiikodve latja el.

8. Az 1. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu iigyekben
egyuttmikoédik a kiillgazdasagért felelés szervezeti egységekkel, valamint a
minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.3.3. K6zép-Europa Féosztadly

1. A K6zép-Eurdpa F6osztdly az europai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodo terileti f6osztaly.

2. A Kozép-Eurdopa Fdosztdly illetékességébe tartozd orszagok a kovetkezok:
Csehorszag, Horvatorszag, Lengyelorszag, Romania, Szlovakia, Szlovénia.

3. A Kozép-Europa Fo6osztaly koordinalja a Visegradi Egyittmikodéssel, a
Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel, valamint a SELEC egyiittmiikodéssel kapcsolatos
feladatokat, ezen regiondlis egyilittmikodésekben érintett mas szervezeti egységekkel
és minisztériumokkal egyluttmukodve.

4. A Kozép-Europa Féosztaly tovabbi koordinacids feladatai korében

a) kozremlkodik a korméanyzat regiondlis egylttmkodési politikdjanak
kidolgozasaban és gyakorlati megvaldsitasaban,

b) az illetékességébe tartozé orszagok tekintetében a parlamenti allamtitkar
dontése alapjan részt vesz a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szinti
megjelenitésében, tovabbi egyiittmikodési lehetoségek beazonositdsaban,

c) az illetékességébe tartozo orszagok tekintetében egyiittmiikodik a kulturdlis és
tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar altal irdnyitott féosztalyokkal és feliigyelt
hattérintézményekkel a koordinalt és hatékony orszagkép-formalas és kapcsolatépités
érdekében,
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d) az illetékességébe tartozé egyes orszagok tekintetében egyuttmukodlk a
Mlmszterelnokseg Nemzetpolitikdért Felelés Allamtitkdrsdgaval és a minisztérium
mas terileti és szakmai féosztdlyaival a magyar nemzetpolitikai célok elérésének
diplomaciai eszk6zokkel torténé tdmogatasa terén,

e) irdnyitja és koordindlja a feladatkorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét,
apolja a relevans orszagokkal valé diplomaciai kapcsolatokat.

1.2.3.4. Eszak-Amerika Féosztdly

1. Az Eszak-Amerika Foosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodé terileti f6osztaly.

2. Az Eszak-Amerika Foosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezok: az
Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Foosztaly nemzetkozi és eurdpai uniés feladatai korében

a) iranyitja, koordindlja és ellendrzi az illetékességi teriilletén miikod6 magyar
kiilképviseletek tevékenységét, apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai
kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozadsdban érintett féosztalyokkal, kiilképviseletekkel,
allamigazgatasi szervekkel és hattérintézményekkel egyluttmikodve oOsszefogja a
megvaldsulé események (latogatasok, konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati
elokészitését, valamint végzi azok utdkezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiilpolitikai
folyamatait, eurépai unids alldspontjait,

d) koordindlja a feliigyelete ala tartozé allomashelyekre kiutazé diplomatdk
felkészitését, elvégzi a nagykovetek és elsé beosztott diplomatdak beszamoltatasat;
kozremlikodik a magyar kilképviseleteken miikodé kiillgazdasdgi attasék
tevékenységének irdanyitasaban és feladataik koordinalasaban,

e) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyiittmtikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggd feladatokat; az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyluttmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COTRA), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Allandé Képvisel6k Bizottsdgaban, illetve az Eurdépai Unié mas
dontéshozd szerveiben képviselendé6 magyar alldspontot; részt vesz a relevans
europai tanacsi munkacsoportok (COTRA fovarosi szervezésli) munkajaban,

f) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai F6osztaly véleményez, és az eurdpai
és amerikai kapcsolatokért felelos helyettes allamtitkdr, valamint a
biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

g) a feladatkorébe tartoz6 orszagok tekintetében egyuttmikédik a minisztérium
vezetésével és az allamlgazgatas egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai
szempontok kiemelt szinti megjelenitésében, a vildggazdasagi diverzifikacio
erdsitésében, tovabbi egylittmiikodési lehetéségek beazonositasaban.

1.2.3.5. I1. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly

1. A II. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelos
helyettes allamtitkar kézvetlen irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. A II. Eurodpai Bilateralis F6osztaly illetékességébe tartozé orszagok és fontosabb
reglonahs szervezetek a kovetkezOk: Belgium, Benelux Uni6, Hollandia, Luxemburg,
Dénia (Feroer-szigetek, Gronland), Egyesult Kirdlysdg, Esztorszag, F1nnorszag,
frorszéag, Izland Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett
szakmai és terileti féosztdlyokkal egyiittmikodve az északi és balti regiondlis
egyluttmiikodés szervezetei.
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3. A II. Eurdpai Bilaterdlis Fdosztdly irdnyitja, koordindlja és értékeli a
feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal
val6o diploméaciai kapcsolatokat, koordindlja a relaciokban zajlé kétoldala
egyuttmikodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel
egyuttmikodve osszefogja a relacidkban megvaldésulé események (latogatdsok,
konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését és utokezelését.

4. A 11. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok irdnyaban
folytatott kétoldali diplomdaciai tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén -
egyuttmikoédik a minisztérium vezetdivel (és azok titkdrsagaival) a latogatasok
koordindlasa és a targyaldsi dossziék készitésében vald kozremikodés tekintetében. A
II. Eurdpai Bilateralis F6osztdly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az
illetékességi tertletén rendezett nemzetkozi eseményeken valod részvételre.

5. A II. Eurdpai Bilaterdlis F6éosztdly naprakészen koveti a referdlt orszagok
belpolitikai, gazdasagi, kiilpolitikai folyamatait, eurdpai uniés allaspontjait; ezekrol a
minisztérium vezetése részére tdjékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén
javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az allami és kormdanyzati
szerveket.

6. A II. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly felhivija a figyelmet a magyar érdekekkel,
allaspontokkal egybecsengd nyilatkozatokra, illetve a problémat jelent6 iigyekre, azok
megoldasa érdekében kapcsolatba 1ép az illetékes szervezeti egységekkel mind a
minisztériumon beliil, mind kormanyzati szinten.

7. A II. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly a foldrajzilag hozzd tartozé relacidkkal
kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelés f6osztalyokkal kozosen, szorosan
egyluttmikodve latja el.

8. A II. Eurdpai Bilateralis Féosztaly kétoldalu killgazdasagi vonatkozasu iigyekben
egyuttmikoédik a kiillgazdasagért felelés szervezeti egységekkel, valamint a
minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.4. A DELI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.4.2. Kozel-Kelet es Eszak-Afrika Féosztdly

1. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztdly a déli nyitasért felelds helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodo terileti féosztaly. A Kozel-Kelet és
Eszak Afrika Foosztdly illetékességébe tartozd orszagok, illetve fontosabb regiondlis
és egyéb szervezetek a kovetkezOk: Mauritania, Marokkd, Algéria, Tunézia, Libia,
Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria, Jordania, Izrael, Palesztina, Szaud-Arabia, Jemen,
Oman, Egyesilt Arab Emlrsegek Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Ob6l Menti Arab
Allamok Egyiittm{ikddési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Unid, Arab Maghreb Unio,
Iszlam Egyuttmukodes Szervezete.

2. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Foosztaly funkciondlis feladatai korében, a
hatédskorébe tartozé orszagok, regionalis és egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait,
és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordindlja és feliigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyiittmiikodésben a
tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

c) felugyeli, koordindlja és utékoveti a kétoldalu kulgazdasagi tigyeket,
egyuttmikodésben a tarstarcdkkal, a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, az MNKH
Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és
ezekrol, valamint a kétoldald kapcsolatok aktudlis helyzetérdl sziikség esetén
elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit, valamint sziikség esetén javaslatot tesz,
illetve felhivja a figyelmet az 0j killgazdasagi egylittmikodési lehetéségekre,

e) elemzi az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozo
aktudlis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unié férumain
képviselend6 magyar alladspontra.
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3. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai
korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittmiikoédve, feladat- és hatdskorében kialakitja az irdnyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportokban (COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eur6pai
Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban,
illetve az Eurdpai Unié méas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar alladspontot,
részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportoknak (COMAG, COMEDP,
COMEM) a hataskorébe tartozé orszagokkal, szervezetekkel foglalkozé févarosi
szervezésu ulésein,

b) a magyar kiilpolitikdnak az eurdpai kiilkapcsolatok szempontjabol relevans és az
eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeir6l - mint teriletileg illetékes
féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kovetd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai
Féosztaly véleményez, és a déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a
biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.4.3. Afrika Féosztdly

1. Az Afrika FoOosztdly a déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen
irdnyitdsa alatt mikodo terileti féosztdly. Az Afrika Féosztaly illetékességébe tartozo
orszagok a kovetkezdék: Angola, Benin, Bissau Guinea, Botswana, Burkina Faso,
Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag, Dél-Szudan, Dzsibuti,
Egyenlit6i Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etiépia, Gabon, Gambia, Ghéna, Guinea,
Kamerun, Kenya, Kongdéi Demokratikus Koztarsasdg, Kongoi Koztarsasag,
Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritius,
Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe,
Seychelles-szigetek, Sierra Leone, Szenegdl, Szomadlia, Szvazifold, Tanzania, Togo,
Uganda, Zambia, Zimbabwe, Zold-foki Koztarsasag, illetékességébe tartozik tovabba
Magyarorszag Afrikai Unidval fenntartott kapcsolatainak kezelése, szorosan a
Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Foosztallyal egylittmikodve.

2. Az Afrika Féosztaly funkcionadlis feladatai korében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a
nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordindlja és feliigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyiittmiikodésben a
tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

c) elemzi és kezeli az Eurdépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe
tartozo aktudlis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unié féorumain
képviselend6 magyar allaspontra,

d) feligyeli, koordindlja és utékoveti a kétoldala killgazdasagi igyeket,
egyluttmiikodésben a tarstarcdkkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,
szukség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet 1j kiillgazdasagi
egyuttmiikodési lehetdéségekre,

e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiillgazdasagi eseményeket, és
ezekrol, valamint a kétoldald kapcsolatok aktudlis helyzetérdl sziikség esetén
elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit.

3. Az Afrika F6osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében
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a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyluttmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COAFR), az Eurdépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Allandé Képvisel6k Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai Unié mas
dontéshozd szerveiben képviselendé6 magyar alldspontot, részt vesz a relevans
europai tandcsi munkacsoportok (févarosi formatumua COAFR) munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjdbdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdly véleményez, és a déli
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelGs
helyettes allamtitkar hagy jova,

c) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykovetségekkel
egyuttmiikédve koordindlja a Portugal Nyelvi Orszagok Kozosségében (CPLP)
betoltott magyar megfigyel6i tagsagbol eredd feladatok végrehajtasat, a vonatkozoé
kezdeményezéseket.

1.2.4.4. Azsiai es Csendes- oceam Foosztaly

1. Az Azsiai és Csendes-6cedni Fdosztidly a déli nyitdsért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen 1rany1tasa alatt mikodo teriileti f6osztdly.

2. Az Azsiai és Csendes-6cedni Fdosztaly illetékességébe tartozd orszagok és
fontosabb regiondlis szervezetek a kovetkezok: Afganisztan, Ausztralia, Banglades,
Bhutan, Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Fiilop-szigetek, India, Indonézia, Iran,
]apén Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Marshall- szigetek Mikronézia, Koreai
Koztarsasag, Koreai Népi Demokratikus Koztarsasdg, Laosz, Malajzia,
Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepdl, Pakisztdn, Palau, Pdpua Uj-Guinea,
Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Szingapur, Thaifold, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland,
Vanuatu, Vletnarn valamlnt a terseg regionalis szervezetei.

3. Az Azsiai és Csendes-6cedni Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a
nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli, feliigyeli a kétoldalu
kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurépai Unio6 azsiai térséggel kapcsolatos politikdjat, és javaslatokat
dolgoz ki az Europa1 Unid forumaln képviselend6 magyar allaspontra

4. Az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai
korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdllyal egyiittmiikodve kezeli az Eurdpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyluttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyluttmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COASI), az Eurdépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Allandé Képvisel6k Bizottsdgdban, illetve az Eurdépai Unié mas
dontéshozo szerveiben képviselend6 magyar allaspontot, részt vesz a relevans tandacsi
munkacsoportok (COASI févarosi szervezésii) munkajaban,

b) a féosztaly vezetbje elldtja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM)
vezetOd tisztviseloi (SOM), illetékes referense az ASEM nemzeti koordinatori
feladatait,
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c) az eurdpai killpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes f6osztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdly véleményez, és a déli
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelGs
helyettes allamtitkar hagy jéva.

5. Az Azsiai és Csendes-6cedni Fdosztdly killgazdasdgi és koordinacios feladatai
korében a hataskorébe tartozo relaciok vonatkozasaban

a) kidolgozza a kétoldalu kiilgazdasdagi allasfoglalasokat,

b) nyomon koveti az egyes relaciok makrookonémiai valtozasait,

c) szervezi és szakmailag el6késziti az dllami vezeték két- és tobboldali nemzetkozi
targyalasait,

d) javaslatot tesz az 4allam- és kormanykozi, tartomdényi és regiondlis szinti
kapcsolatfelvételre,

e) javaslatot tesz az allam- és kormdanykoézi, tartomdanyi és regionalis szintl
kiilgazdasagi és kiilpolitikai konzultaciék, munkacsoportok, valamint albizottsagok
(kivéve gazdasagi vegyes bizottsdgok) szervezésére, azok mukodtetésére, ellatja a
titkarsagi feladatokat,

f) feldolgozza a kiillgazdasagi attasék szakmai jelentéseit, a rendelkezésre Aallo
szakmai informdacidokat, valamint kiilkereskedelmi statisztikdkat, sziikség esetén
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az 1j kiilgazdasagi egyittmikodési
lehetéségekre,

g) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k utazasi és nemzetkozi targyalasi
programtervéhez, kézremikodik annak lebonyolitdsdban és a kapcsolédod feladatok
végrehajtasaban,

h) oOsszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat a minisztériumi vezetdk
szamara a kiillgazdasagi és Kkiilpolitikai vonatkozdsi nemzetkozi targyaldsok
el6készitéséhez,

i) kozremiikodik a kiils6 megkeresésekre adando valaszok Osszedllitasaban, illetve a
tarcadllaspont kialakitasaban,

j) kozremiikodik a két- és tobboldali nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos
feladatok ellatdasaban,

k) figyelemmel kiséri a killgazdasagi és kiilpolitikai szempontokat, azoknak a
kétoldali kapcsolatokra gyakorolt hatadsat értékeli, a relevans informaciokat
tovabbitja,

I) a Dbiztonsagpolitikdért felelés helyettes Aallamtitkarral, a nemzetkozi
egyuttmikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferaciés Féosztdly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztdly vezetdjével, a
Nemzetkozi Szervezetek Fdosztdlydnak vezetjével, valamint a Nemzetkozi
Fejlesztési és Humanitdrius Fdosztdly vezetbjével egyetemben koordindlja az
illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitését.

1.2.4.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztdly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Fdosztdly a déli nyitdsért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodo terileti f6osztaly.

2. A Latin-Amerika és Karib-térség Fdéosztdly illetékességébe tartozé orszagok és
fontosabb regionalis szervezetek a kovetkezOk: az amerikai kontinens orszagai (az
Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada kivételével), tovabba a latin-amerikai regionalis
egyuttmiikodés kiillonb6z6 szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség F6osztaly nemzetk6zi és eurdpai unids feladatai
korében

a) iradnyitja, koordindlja és ellenérzi az illetékességi teriilletén miikod6 magyar
kiilképviseletek tevékenységét, apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai
kapcsolatokat,
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b) a relaciok gondozadsdban érintett féosztalyokkal, kiilképviseletekkel,
allamigazgatasi szervekkel és hattérintézményekkel egylttmikodve oOsszefogja a
megvaldsulé események (latogatasok, konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati
elokészitését, valamint végzi azok utdkezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiilpolitikai
folyamatait, eurépai unids alldspontjait,

d) koordindlja a feliigyelete ala tartozé allomashelyekre kiutazé diplomatdk
felkészitését, elvégzi a nagykovetek és els6 beosztott diplomatak beszdmoltatdsat,
kozremlikodik a magyar kilképviseleteken miikodé kiillgazdasdgi attasék
tevékenységének irdanyitasaban és feladataik koordinalasaban,

e) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyiittmtikodve kezeli az Eurédpai
Uniéo és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios
szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejovéo magas szintd taldlkozdkkal
Osszefiiggé feladatokat, kialakitja az egyes témakhoz kapcsoldoddéan az érintett
szervezeti egységekkel egyilittmikodve, feladat- és hatdskorében az irdnyitdsa ala
tartoz6 munkacsoportban (COLAC), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgaban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai Unié mas
dontéshozd szerveiben képviselendé6 magyar alldspontot, részt vesz a relevans
europai tandcsi munkacsoportok (COLAC fovarosi szervezésli) munkajaban,

f) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovet6 napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet
elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdly véleményez, és a déli
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova,

g) a feladatkorébe tartozdé orszagok tekintetében egytlittmiikédik a minisztérium
vezetésével és az allamigazgatds egyéb szerepléivel a magyar gazdasagpolitikai
szempontok kiemelt szintii megjelenitésében, a déli nyitds, a vildggazdasagi
diverzifikdcio erdsitésében, tovabbi egylittmiikodési lehetéségek beazonositasaban,

h) a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-O0ceani Szovetség
munkajaban érintett nagykoévetségeinkkel egylttmikodve, valamint a hazankba
akkreditalt latin-amerikai kiulképviseletekkel konzultdlva javaslatot tesz a
Csendes-6cedni Szovetségben elnyert magyar megfigyel6i statusszal kapcsolatos
egyluttmiikodés kereteire, az azokbdl adddo feladatokat el6késziti, lebonyolitja és
utégondozza.

1.2.5. A KULGAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.5.2. Befektetési Féosztaly

1. A Befektetési Féosztdly a kiillgazdasagi ltgyekért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt mikodoé szakmai foosztaly.

2. A Befektetési Foosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremikodik a kiillgazdasdgot és annak intézményrendszerét érint6
jogszabalyok el6készitésében,

b) kialakitja a Kormany egyedi dontéseivel (EKD) megvalosuld beruhazasok
tdmogatasara vonatkozod jogszabalyi hatteret, illetve eljarasrendet készit,

c) részt vesz a nagybefektetdéi beruhazasokra, az eurdpai unios forrasu befektetéi
tdmogatasokra vonatkozd jogszabalyi hattér kialakitasaban.

3. A Befektetési Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kozremiikodik a killgazdasagi stratégia végrehajtdsdban, az abban foglalt célok
megvaldsitasdban, figyelemmel kiséri a kiillgazdasdgi stratégia prioritdsainak
megvaldsulasat, szakmailag segiti az abbol kovetkez6 részstratégiak kidolgozasat,

b) ellatja a Nemzeti Befektetési Ugynokség és a minisztérium egyiittmikodésébdl
fakado feladatok 6sszehangolasat.

4. A Befektetési Féosztaly funkciondlis feladatai korében
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a) a befektet6 cégek és szervezeteik visszacsatoldsai alapjan részt vesz a
magyarorszagi befektetési kornyezet javitasat célzo feladatok végrehajtdsaban,
javaslatokat tesz a Magyarorszag versenyképességét fokozoé intézkedésekre,

b) részt vesz a befektetés-Osztonzés rovid, kézép- és hosszu tava stratégidjanak
kialakitasaban,

c) kiillon eljarasrend alapjan el6terjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti
tdmogatasokkal kapcsolatos hatarozatok meghozatalara iranyulo
kormany-eléterjesztéseket, )

d) a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel kozosen targyaldsokat folytat a
befektetokkel,

e) befektetési témakban kozremiikodik a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkajaban,

f) a beruhdzas 0sztonzési célelbiranyzat felhasznalasarol szolé 210/2014. (VIII. 27.)
Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése alapjan kiadmanyozza a beruhazas rendeletnek
valé megfeleloségét visszaigazold és a szerzodést lezaroé leveleket,

g) kezeli a nagybefektet6k beruhdzasi projektjeivel kapcsolatban felmeriil6
szakhatésagi uigyeket,

h) kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,

i) fogadja, kezeli és utdbgondozza a magyarorszagi befektet6k minisztériumba érkezoé
megkereséseit,

j) eloterjeszti a nagybefektetokkel kotends — stratégiai egyuttmikodési
megallapodasokat, miikodteti az azok alapjan létrehozandé munkacsoportokat,

k) kozremlikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

I) részt vesz a befektetés-Osztonzést tamogatdé informdacidos adatbazisok
kialakitasaban,

m) befektetés-0sztonzési elemzéseket készit,

n) nyomon koveti a befektetési szempontbol versenytars orszagok makrookonémiai
valtozasait.

1.2.5.3. Kiilkereskedelem Fejlesztési Féosztaly

1. A Kilkereskedelem Fejlesztési Fdosztaly a kiillgazdasagi ugyekért felelos
helyettes allamtitkar kézvetlen irdnyitdsa alatt mikodo6 szakmai féosztaly.

2. A Kilkereskedelem Fejlesztési F6osztaly kodifikacids feladatai korében

a) kozremikodik a kiillgazdasdgot és annak intézményrendszerét érinto
jogszabalyok el6készitésében,

b) el6késziti a hazai export 6sztonzését szolgald eldterjesztéseket,

c) el6késziti az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6éhaz Zrt., az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és Promocios Kft. miikodését érintd jogszabalyokat.

3. A Kiilkereskedelem Fejlesztési F6osztaly koordinaciés feladatai korében

a) kozremiikodik a killgazdasagi stratégia végrehajtdsdban, az abban foglalt célok
megvaldsitasdban, figyelemmel kiséri a kiillgazdasdgi stratégia prioritdsainak
megvalosulasat, kidolgozza az abbdl kovetkez6  exportésztonzési  céla
részstratégidkat,

b) atfogo elemzéseket készit a kiillgazdasagot érint6 fontosabb kérdéskorokben,
javaslatokat, ajanldasokat dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara,

c) koordindlja a kiillgazdasdgi attaséhdlozat 4altal végzett atfogd, tematikus
adatgyujtéseket, esettanulmanyok, gyakorlatok feltérképezését,

d) ellatja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6éhdz Zrt.,, az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és  Proméciés  Kft., valamint a  minisztérium
egyuttmiikodésébol fakado feladatok 6sszehangolasat,

e) rendszeresen tajékoztatja a killgazdasagi attasékat a magyar gazdasag
legfontosabb kérdéseirol,

f) a kiillgazdasagi attasék Aaltal feltérképezett tzleti lehetéségeket kozvetiti az
érintett szakmai szervezetek, kamardk és az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz
Zrt. felé,

g) figyelemmel kiséri a kormdanyzat exportdsztonzési célu dontéseit, az ezt szolgald
eszkozrendszert, és sziikség esetén kozremiikodik azok médositasdban,
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h) kozremlkodik a Digitalis Exportfejlesztési Tarcakozi Bizottsag iléseinek
el6készitésében,

i) kozremlkodik a Digitalis Exportfejlesztési Stratégia végrehajtasaban.

4. A Kiillkereskedelem Fejlesztési Féosztaly funkcionadlis feladatai korében

a) kidolgozza a kiillgazdasagi attasé allas betOltéséhez kiirdsra keriilé6 pdalyazat
kiilgazdasagi vonatkozasu részeit, és részt vesz a beérkez6 palyazatok értékelésében,

b) lefolytatja a killgazdasagi attasék kivalasztasi eljarasait, az érintett féosztalyok
bevonasaval meghatdrozza a  szakmai  vizsgakovetelményeket,  szakmai
felkészitésiiket, megszervezi tovabbképzésiiket,

c) részt vesz a killgazdasagi témaju képzések szakmai kovetelményeinek
meghatarozasaban,

d) az érintett f6osztalyok bevondasaval elvégzi a killgazdasagi attasék jelentéseinek
rendszerezését, az abbdl kovetkezd feladatokat meghatdrozza és nyomon koveti,

e) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a
rendelkezésre all6 szakmai informacidkat, valamint a kiilkereskedelmi statisztikdkat,

f) megszervezi a killgazdasagi attasék részére az éves értekezletet,

g) elokésziti a Killképviselet-vezet6i Ertekezlet killgazdasagi témajavaslatait,

h) megrendezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves regiondlis értekezleteket,

i) rendszeresen szervez a kililgazdasagi attasék részére régionként
videokonferenciat,

j) megrendezi a Kiilgazdasdgi Féorumot a hazadnkba akkreditdlt misszidvezetdk
részeére,

k) kozremlkodik a  kiilgazdasagi  attasék teljesitménykovetelményének
meghatarozasaban,

I) nyilvantartja a kiilgazdasagi attasék allomdanyat,

m) az érintett féosztdlyok bevondsaval részt vesz a kiilgazdasagi stratégia
kidolgozasaban, oOsszehangolja az ezt megalapozé kiillgazdasdgi elemzé anyagok,
prognézisok, 6sszehasonlité elemzések készitését,

n) kidolgozza a tobb viszonylatot érinté kiillgazdasagi allasfoglalasokat,

0) részt vesz a kormdnyzati eszkozokkel tdmogatott kereskedelemfejlesztés
eszkozeinek és moddszereinek meghatarozasaban, koordindlja azok tovabbfejlesztését,

p) nyomon koveti az export szempontbol kiemelt gazdasdgi A&gazatok
makrooknomiai valtozasait,

q) kozremlkodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

r) a vallalkozasok, valamint a killgazdasagi attasék szamdara hasznos tartalommal
tolti fel és rendszeresen frissiti a businesshungary.gov.hu honlapot,

s) ellatja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6éhdz Zrt., az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft. szakmai irdnyitasi feladatait.

1.2.5.4. Vizdiplomdciaért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s Foosztdly

1. A Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s Féosztaly a kiillgazdasagi
ugyekért felelés helyettes dallamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodé szakmai
féosztaly.

2. A Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felelés Foosztaly koordinacids
feladatai korében

a) koordindlja a minisztérium hatadskorébe tartozo, a vizipart és vizdiplomaciat
érint6 allaspontok el6készitését az érintett szervezeti egységek és kiilképviseletek
bevonasaval,

b) segiti a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar vallalatok, valamint viziigyi/vizipari
innovaciok kilfoldi piacra jutasat, azok kiilfoldon torténé bemutatasat,

c) a BM és a témdaban illetékes tovabbi szereplok bevonasaval elkésziti
Magyarorszag vizdiplomaciai stratégidjat, és kozremiikédik annak végrehajtasdban,

d) a BM, az NGM, illetve a témaban illetékes tovabbi szerepl6k bevonasaval
elkésziti Magyarorszag vizipari export programjat, és gondoskodik annak
végrehajtasarol,
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e) 6sszehangolja és elémozditja a vizipari export fejlesztésében érintett szervezetek
- tobbek kozott a Magyar Export-Import Bank Zrt., illetve az MNKH Magyar Nemzeti
Keresked6haz Zrt. - ez irdnyu tevékenységét,

f) a BM-mel és az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve Kkialakitja
Magyarorszag vizdiplomdciai allaspontjat, és gondoskodik annak képviseletérdl a két-
és tobboldalu targyaldsokon, nemzetkozi forumokon és testiiletekben,

g) feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési
forumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és
nemzetkozi szervezetekkel,

h) a BM-mel egyiittmiikédve kidolgozza a gazdasagi vegyes bizottsdgok iilésein
képviselendd, vizgazdalkodassal kapcsolatos allaspontot, illetve kozremiikodik a
megszilletett dontések végrehajtasaban, utégondozasaban,

i) segiti a Vizligyi EInoki Testiilet magyar tagjanak szakmai munkajat,

j) a BM-mel egyuttmikodve segiti a vizigyi oktatassal, képzéssel és szakképzéssel
foglalkozo hazai fels6- és kozépfoku oktatdsi intézmények nemzetkozi tevékenységét,
kozremukodik kiilfoldi hallgatok fogadasanak elémozditdsaban,

k) 1étrehozza és gondozza a hazai exportképes vizipari szereplok adatbazisat,

I) gondoskodik a kiilképviseletektol, illetve a kiillgazdasagi intézményrendszer
intézményeitdl beérkezo vizipari projekt és tender lehetéségek hazai terjesztésérol,

m) kozremiikodik a magyar vizipart bemutatdé promociés kiadvanyok, prezentaciok
kidolgozasaban,

n) kozremiikodik vizligyi targyu mintaprojektek kiilféldi megvaldsitasaban,

o) feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkozi fejlesztési és
finanszirozasi intézményekkel,

p) rendszeres parbeszédet folytat a hazai vizligyi szakmai érdekképviseleti
szervezetekkel,

q) gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés
ilésein képviselend6 magyar allaspont koordinalasarol,

r) segiti az UNESCO Nemzetkozi Hidroldgiai Programjaban foglalt elemek hazai
végrehajtasat,

s) segiti a Viz és Béke kapcsolataval foglalkoz6 Globalis Magas Szintli Panel magyar
tagjanak munkadjat,

t) ellatja a Budapesti Viz Vilagtaldlkozé 2016 utdogondozasat, és ehhez kapcsoléddan
kozremiikodik a viziigyi fenntarthaté fejlédési cél és a tobbi, vizhez kapcsolddo cél és
alcél eredményes hazai végrehajtasaban,

u) tarcakozi egyeztetési forumot hoz létre a vizdiplomaciai feladatok koordinalt
végrehajtasa érdekében.

3. A Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felelés F6osztaly a Duna Régid
Stratégiaval kapcsolatos koordinacios feladatai korében

a) ellatja a Vizdiplomacidért, Vizipari Exportért és a Duna Régi6 Stratégidért
Felel6s Miniszteri Biztos Titkarsaganak feladatait,

b) ellatja a Duna Régio Stratégia nemzeti kapcsolattartoi feladatait,

c) a BM-mel és a Miniszterelnokséggel egyiittmikodve ellatja a Magyarorszag Duna
Régié Stratégidban vald részvételével kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacids
és szervezési feladatokat,

d) ellatja a Duna Régié Stratégia tarcakozi koordindcidos bizottsdg titkarsagi
feladatait,

e) részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottsagi iilésein,
valamint sziikség esetén egyéb 2014-2020-as eurdpai unidos programok monitoring
bizottsagi tilésein,

f) a BM-mel és a Miniszterelnokséggel egyuttmiikodve osszehangolja a Duna Régio
Stratégia megvaldsitdsat a Duna Transznaciondlis Programmal, a Hataron Atnyulo
Egyluttmikoédési Programokkal, valamint egyéb hazai és nemzetkozi eurdpai unids
programokkal.

4. A Vizdiplomdaciaért és Kotott Segélyhitelekért Felelos Foéosztdly a kotott
segélyhitelekkel és exportfejlesztéssel kapcsolatos feladatai korében
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a) iranyitja Magyarorszag kotott segélyhitel programjait, feliigyeli a kotott
segélyhitel programok megvaldsulasat és elérehaladasat,

b) ellatja a Kotott Segélyhitel Koordinaciés Szakértéi Munkacsoport titkarsagi
feladatait,

c) koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kiilsé partnereinek kotott
segélyhitel programokhoz kapcsolédo tevékenységét,

d) kapcsolatot tart a kotott segélyhitel programokban érintett magyar gazdalkodo
szervezetekkel és kozigazgatasi szervekkel,

e) koordindlja a kotott segélyhitel programokban érintett partnerallamokkal
kapcsolatos egytlittmikodést,

f) gondoskodik a kotott segélyhitel programok nyomdan indulé exportprojektek
kormanyzati koordinacidjarol,

g) elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével
0sszefiiggd kormanyzati feladatok koordinaciéjat.

1.2.6. A HATAR MENTI GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.6.2. Hatdr Menti Fejlesztések és Egyiittmiik6dések Féosztaly

1. A Hatdr Menti Fejlesztések és Egyluttmikodések Fo6osztaly a hatdar menti
gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodo
szakmai féosztdly.

2. A Hatar Menti Fejlesztések és Egylittmikodések Féosztaly koordinaciés feladatai
korében

a) gondoskodik a hataron atnyuld egyuttmikodéssel foglalkozé forum, vegyes
bizottsdg, munkacsoport iilései szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

b) elokésziti a hatarokon atnyuld fejlesztésekre és egyiittmikodésekre iranyuld
nemzetkozi targyalasokat és egyezményeket, azok végrehajtdsat koordinalja és
figyelemmel kiséri,

c) véleményezi, illetve dontésre elOkésziti a féosztaly hataskorébe tartozo,
killonésen a hataron atnyuld fejlesztéseket és egylttmiikodéseket érintd, a
Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag elé keriilé eléterjesztéseket,

d) mikodteti a Budapest Duna Kontakt Pont iroda, az Eurdpai Beruhazasi Bank és
Magyarorszag kozt létrejott nemzetkozi megdllapodas (2011. junius 20.) alapjan
létrehozott fuggetlen szakértoi szervezetet.

3. A Hatar Menti Fejlesztések és Egyittmikodések Foosztaly az eurdpai terileti
egyuttmukodesek koordinacios feladatai korében

a) részt vesz a Hataron Atnyulé Egytittmiikodési Programok monitoring bizottsagi
ilésein, szakmapolitikai szempontok alapjan egyeztet az érintett szakteriiletekkel,
koordinalja a hatdron atnyulo fejlesztéseket és beruhazasokat,

b) az eurdpai teriileti egyuttmikodeési programok tervezése korében részt vesz a
Hataron Atnyulé Egyiittmiikodési Programok tervezési munkacsoport iilésein,

c) a hatdron atnyuldé egylttmikodési programok vonatkozasaban koordindlja a
magyar oldali, a hataron atnyulo infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatos allaspont kialakitdsat, és ezt képviseli a Hatdron Atnyulé Egyiittmiikodési
Program kozos monitoring bizottsagi iilésein,

d) 6sszehangolja a hazai és az eurdpai unids programok végrehajtasat, valamint e
programok végrehajtasat a hazai operativ programokéval,

e) el6késziti az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendo
magyar allaspontot a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar
felel6sségi korébe tartozé hatar menti fejlesztési és egyittmikodési kérdések
tartalmi  el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

f) szervezi az ETT-khez kapcsolodd feladatokat az eurdpai unios fejlesztési
programokkal osszefiiggésben.
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4. A Hatar Menti Fejlesztések és Egyluttmikodések Fdéosztdly az ETT-kkel
kapcsolatos koordinacids feladatai korében

a) gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozas el6készitésérdl, a
nemzetkozi, kormanyzati és kozigazgatdasi tapasztalatok gytjtésérdl, elemzésérdl,

b) miniszteri dontésre el6késziti az ETT-ben vald részvételrdl szolo tagi jovahagyasi,
nyilvantartasba-vételi és valtozdsbejegyzési kérelmeket,

c) gondoskodik az ETT-k nyilvantartdsanak vezetésérol, és kérelemre hiteles
igazolast ad ki a nyilvantartasba vétel tényérdl,

d) gondoskodik az ETT-k miikodésének feliigyeletérdl és ellen6rzésérol,

e) gondoskodik az ETT-k koltségvetési tadmogatasaval Osszefiiggdé feladatok
ellatasaral,

f) kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az
eurorégiokkal, ennek érdekében ETT Forumot mikodtet,

g) sziikség esetén felkésziti a Régiok Bizottsdgaban részt vevé magyar nemzeti
kiilldottséget,

h) felkérésre kozremikodik a Régiok Bizottsaga tagjelolési eljarasaban,

i) gondoskodik az ETT honlap és online konzultacios forum naprakészen tartasarol,

j) részt vesz a Duna Régio Stratégia 10. prioritas teriiletének munkdjaban,

k) el6késziti a Palfi Istvan-dijhoz kot6d6 emléknapot és szakmai konferenciat.

5. A Hatadr Menti Fejlesztések és Egyittmikodések Fdosztadly a minisztérium
feladat- és hatadskorével Osszefiiggd kozlekedéspolitikai kérdésekkel kapcsolatos
koordinacios feladatai korében

a) ellatja a Magyarorszag szamara kiemelt fontossdgu hatar menti kozlekedési
fejlesztések megvaldsitasanak koordinaciojat,

b) kapcsolatot tart a fejlesztések megvalositdsaban érintett szervezetekkel,

c) ellatja a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggo vasuti arufuvarozasi és
logisztikai kérdésekkel kapcsolatos koordinacids feladatokat,

d) ellatja a Zahony térségi komplex fejlesztési program megvaldsitdsanak
koordinacidjat,

e) kozvetlen kapcsolatot tart a Zahony térségi komplex fejlesztési program
keretében elbiranyzott fejlesztések megvaldsitdsaban érintett szervezetekkel,

f) koordindlja a Zahony logisztikai térség versenyképességének novelésére iranyuld
szabdlyozasi kérdéseket,

g) kapcsolatot tart a Zahony logisztikai térségben milkodd, magyar-ukran
viszonylatu, aruszallitasban érintett vallalatokkal.

1.2.6.3. Hatdr Menti Gazdasdgfejlesztési Programok Féosztaly

1. A Hatdr Menti Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztdly a hatdr menti
gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodo
szakmai f6osztdly.

2. A Hatdar Menti Gazdasagfejlesztési Programok Fd@osztaly a hatar menti
gazdasagfejlesztési koordinacios feladatai korében

2.1. a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidkkal és programokkal, valamint az
ezekhez  kapcsolédd  tamogatasok  felhaszndldsaval  Osszefiiggé  feladatok
végrehajtasanak koordinacidja kérében

a) elldtja a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiadk és programok
végrehajtasanak feliigyeletére létrehozott tarcakozi testiiletek titkarsagi feladatait,

b) kapcsolatot tart a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok
végrehajtasara létrejott szervezetekkel,

c) iranyitja, mikodteti és koordinalja a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és
programok tamogatasanak koltségvetési eldirdnyzatai felhasznalasara iranyuld
dontéshozatalt,

d) a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok keretében torténd
projektvégrehajtas tekintetében, az érintett minisztériumi funkciondlis szervezeti
egységekkel valé egylttmikodésben és bevonasukkal

da) feligyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ iranyitasi feladatait,
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db) kapcsolatot tart a végrehajté szervezettel, valamint a kilsé ellenérzé
szervekkel,

dc) feliigyeli a palyazati eljaras lebonyolitasat,

dd) ellatja a tamogatasokat érint6 elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos
feladatokat, teljes korilien ellendrzi és vizsgdlja a tdmogatasok felhasznalasat,
gondoskodik a beszamoldokhoz és elszamolasokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

de) az érintett tarsféosztalyokkal egyiittmikodve elokésziti a feladatkorébe tartozo
tdmogatasi szerzédések és azok modositasainak tervezetét,

e) ellatja a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok
végrehajtasahoz kapcsolédd monitoring és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat
a kedvezményezettek felett,

2.2. a Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat felliigyelete korében

a) egyiuttmikodik az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft.
kozponti irodajaval,

b) jovahagyja az MNKH Ko6zép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. éves
szakmai tervét, 6sszehangolja azt a kormdanyzatnak a régiora tervezett kiilgazdasagi
célkitiizéseivel,

c) ellendrzi az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Hal6zat Kft. szakmai
tevékenységét, beleértve a szakmai konferencidkat, képzéseket, kis- és
kozépvallalkozasi egyiuttmikodéseket, tizleti taldlkozokat, szakmai kidllitasi
megjelenéseket,

d) szakmai tevékenysége soran egyluttmiikédik a régioban mikodé magyar
kiilképviseletekkel, kiilgazdasagi szakdiplomata hal6zattal.

1.3. A BIZTONSAGPOLITIKAI ES NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT
FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.3.0.1. Biztonsdgpolitikai és Nemzetkoézi Egyiittmiikodésért Felelds Allamtitkdri
Titkdrsadg .

1. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylittmikodésért Felelés Allamtitkari
Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezeto irdnyitja, aki

a) ellatja a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyiittmikodésért felelés allamtitkar
altal meghatarozott feladatokat,

b) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetk6zi egylttmiikodésért felelds
allamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérdl,

c) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmiikodésért felelds
allamtitkar felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkozi programokra,

d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel,

e) koordinalja a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesiilet (International Telecommunication
Union) magyarorszagi irodanyitdsaval kapcsolatos tevékenységet,

f) kozremilkodik a biztonsdgpolitikai és nemzetkozi egyluttmikodésért felelGs
allamtitkar tarselnokségével mikod6é gazdasagi egyittmikodési vegyes bizottsagok
koordinacidjaban,

g) koordindlja az ENSZ  szakositott szervezeteinek  magyarorszagi
székhelylétesitésével és tevékenyégével kapcsolatos feladatokat. )

2. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egyiuttmikodésért Felelos Allamtitkari
Titkarsdg koordinacioés feladatai korében el6késziti, szervezi és utdkoveti a
biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyiittmiikodéseért felelds allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egyuttmikodésért Felelos Allamtitkari
Titkarsag nemzetkozi nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos feladatai kérében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fenndll6 kormdnyzati
kapcsolatok 6sszehangoldsardl, valamint a veliik valé kapcsolattartasrol,

b) kozremiikodik a nem-kormdnyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati
stratégia kialakitasaban,
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c) ellatja a minisztérium Civil Koordinaciés Bizottsdganak koordinacidjat és
titkarsagi feladatait. )

4. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egyluttmikodésért Felel6s Allamtitkari
Titkarsag OECD-vel és UNESCO-val kapcsolatos feladatai kérében

a) kozremlikodik az OECD-t illetben a magyar kormanyzati alladspont
egyeztetésében, az OECD-n beliili magyar tevékenység osszehangolasaban és sziikség
szerint az ott szilletett dontések végrehajtdsat szolgdld intézkedési javaslatok
megtételében, )

b) részt vesz Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletén
dolgozé szakdiplomatdk szakmai irdnyitdsaban, felkészitésében, tevékenységiik
ellendrzésében, )

c) kapcsolatot tart Magyarorszdg OECD ¢és UNESCO melletti Allandé
Képviseletével, kozremikodik az UNESCO tevékenységével kapcsolatos magyar
érdekek érvényesitésében, magyar allaspontok kialakitasdban,

d) koordindlja Magyarorszag OECD DAC tagsagabdl szarmazé feladatok
végrehajtasat. .

5. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylittmikodésért Felelés Allamtitkari
Titkarsag vallasdiplomadciaval kapcsolatos feladatai korében

a) gondoskodik a kiilpolitikai szempontbdl relevans vallasi folyamatok és tényezok
nyomon koévetésérol, elemzésérol és az dllami vezetOk tdjékoztatasarol,

b) figyelemmel Kkiséri a valldsi szervezetek kiillkapcsolati tevékenységét, és
gondoskodik a veliik valé kapcsolattartasrol,

c) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kiizdelemmel
kapcsolatos kiilpolitikai feladatok ellatasaban,

d) egyuttmikodik adott orszdgok kiliigyminisztériumai vallasdiploméaciaval
foglalkoz6 szervezeti egységeivel.

1.3.1. ABIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. Kbz0s Kiil- és Biztonsdgpolitikai Féosztdly

1. A Ko6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztdly a biztonsagpolitikaért felelos
helyettes dallamtitkdr irdnyitdsa alatt mikod6é szakmai f6osztdly, melynek
tevékenységét féosztalyvezetd (eurdpai levelezd) vezeti.

2. A Kozo6s Kiill- és Biztonsagpolitikai Féosztadly felelés az Euroépai Unio
kiilkapcsolatai, kiilonosen a kozos kiil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért, sziikkség esetén a Miniszterelnokség Eurépai
Uniods Ugyekért Felelos Allamtitkarsagaval valé koordinacidban.

3. A K6z06s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) elldtja az Eurdopai Unié kiilkapcsolatai, kiiléonésen kozos kiil- és
biztonsagpolitikdjanak alakitdsaval és végrehajtasaval kapcsolatos koordinacios
feladatokat, kozremiikodik az egyes kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekben a magyar
allaspont kialakitdsdban, részt vesz az ehhez kapcsoldodé dontések el6készitésében,
illetve végrehajtasaban,

b) az Eurodpai Unid kiilkapcsolatai korébe tartozé iigyek koordinacidja elsé helyi
feleléseként gondoskodik az allaspontok és tevékenységek minisztériumon beliili,
illetve tarcakozi 6sszehangolasarol,

c) egyuttmikodik az egyes kiil- és biztonsagpolitikdaért valé felelésségi témakhoz
kapcsoléddoan az érintett terileti, illetve szakmai féosztalyokkal, egységekkel az
utébbiak feladat- és hataskorébe tartoz6 eurdpai unids tanacsi munkacsoportokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban és a targyaldsi allaspontok kialakitdsaban,

d) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa mellett koordinalja
az europai uniés dontéshozatali forumok, tanacskozasok (PSC, COREPER, Kiiligyek
Tanacsa, Gymnich, Eurdpai Tanacs) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitését,
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e) koordindlja az Eurodpai Unio kiil- és biztonsagpolitikdjanak horizontdlis tigyeivel
foglalkozé kiilkapcsolati tandcsosok (RELEX), illetve a kiilkapcsolati tanacsosok
szankcios (RELEX/Sanctions) tanacsi munkacsoporttal kapcsolatos feladatokat, ezen
belil az Eurdpai Unié mellett miikodé briisszeli Alland6 Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felel6s Hivatalaval (PSC) egyittmikodve javaslatot tesz az
iléseken képviselendé magyar allaspontra, és sziikség esetén részt vesz az tiléseken,

f) elemzi az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak napirendjén szerepld
aktudlis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain
képviselend6 magyar allaspontra, illetve koordinalja azok kialakitasat,

g) koordinalja a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kétoldalu és
multilaterdlis, ezen beliill a Visegradi Csoport (V4) biztonsagpolitikdért felelos
helyettes Aallamtitkdri szintli targyaldsainak el6készitését, valamint részt vesz a
megbeszéléseken,

h) az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordindlja és eldkésziti a
miniszter részvételét az Eurodpai Unidé formadlis (Kiliigyek Tandcsa) és informalis
(Gymnich) kiilpolitikaért felel6s miniszteri taldlkozéin.

4. A Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztdly eurdpai unidés és nemzetkozi
feladatai korében

a) a feladatkorébe tartozé kérdésekben részt vesz a magyar allaspont
képviseletében az Eurdpai Unid testiileteiben, valamint a minisztérium mas érintett
szakmai féosztdlyaival, tovabba az illetékes kormanyzati szervekkel szorosan
egyuttmiikédik az Eurdpai Unié killkapcsolatai korébe tartozo kérdésekben a magyar
allaspont egységes megjelenitése érdekében az Eurdpai Unidban és mas nemzetkozi
szervezetekben, valamint Magyarorszag kétoldalu kapcsolatrendszerében,

b) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid kiil- és biztonsagpolitikdja pénziigyi és
koltségvetési  kérdéseinek alakuldsat, a kilkapcsolati eszkozoket, illetve
egyuttmikodik az illetékes féosztalyokkal, az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasaban, beleértve a kapcsolédé komitolégia bizottsdgok napirendjein
szerepl6 kérdéseket, sziikkség szerint részt vesz ezek iilésein,

c) a killkapcsolati eszk6zok koziil elsé helyi felelésként ellatja a Stabilitasi Eszkozzel
kapcsolatos feladatokat, és szlikség szerint részt vesz a komitoldgia bizottsag iilésein,

d) az Eurdpai Unié altal elfogadott szankcidkkal kapcsolatban valamennyi érintett
szervezeti egység, valamint a kormdanyzati szervek bevonasaval javaslatot tesz az
ezekkel kapcsolatos targyalasi allaspontra, illetve a magyarorszagi végrehajtas
biztositasara,

e) vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX
alcsoportjat, tovabba képviseli az Eurdpai Unié kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak
terileteit az EKTB-ben,

f) az eurodpai levelezé utasitdsainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unids
tagallamok eurdpai levelezéivel, tajékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az
illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek allaspontjait.

5. A K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) részt vesz a minisztérium Valsagkezel6 Kozpontjanak munkajaban,

b) kidolgozza a biztonsagpolitikai és nemzetkoézi egyluttmikodésért felelGs
allamtitkar, a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar és a minisztérium mas
vezet6éi szdmara az Eurdpai Unié kiilkapcsolataival, kiillonosen a kozos kil- és
biztonsagpolitika 4altaldnos kérdéseivel, fontos kezdeményezéseivel, lehetséges
fejlédési iradnyaival, politikai, intézményi és pénzigyi vetilleteivel, tagallami
végrehajtasaval kapcsolatos magyar konzultaciés és targyaldsi Aallaspontokat,
valamint az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve javaslatokat dolgoz ki a
magyar hozzajaruldsra az eurdpai unidos kiilpolitika és szomszédsagpolitika
megvalésitasahoz,

c) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkez6 COREU-kat; intézkedést
igénylo lizenetek esetében egyiittmikodik az érintett szervezeti egységekkel, tovabba
gondoskodik a magyar kiilképviseletek folyamatos tdjékoztatasarol,
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d) kikildi a teriletileg és szakmailag illetékes f6osztalyok 4altal elkészitett
COREU-lizeneteket az  eurdpai levelez6  véleményezését, valamint a
biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar jovahagyasat kovetéen.

6. A K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai korében

a) a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylttmiikodve részt vesz a
COREU-rendszert érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési elirasok
elokészitésében, felillvizsgalataban,

b) ha valamely magyar kiilképviseletnek az Eurdopai Unié képviseletével kapcsolatos
feladata van (helyi elnokség), gondoskodik az Eurdpai Unié helyi képviseletének
elldtasaval kapcsolatos informaciddramlas Dbiztositdsarél az Eurdpai Unid
intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott kiilképviselet
kozott.

1.3.1.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcios Féosztdly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkdr iranyitdsa alatt mikédé szakmai féosztdly, amely a
biztonsagpolitikat érintd, azzal osszefiggs feladatok ellatasaért felelds.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztdly a blztonsagpolltlkaert felel6s
helyettes allamtitkar szakmai feliigyelete mellett ellatja Magyarorszag Allandé NATO
Képviseletének, valamint az ET melletti Allandé Kepv1seletenek szakmai irdnyitasat,
tovabba kozremiikodik az EU Allando Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikaert felelds
Hivatala (PSC), a New York-i és a genfi Allandé ENSZ-képviselet, tovabba az Europal
Biztonsagi és Egyiuttmiikodési Szervezet (a tovabbiakban: EBESZ), az ENSZ és mas
bécsi nemzetkozi szervezetek melletti allandé képviselet, illetve a hagai
Nagykovetség szakmai irdnyitdsdban.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fo6osztdly koordinaciés feladatai
korében

a) Osszehangolja és kidolgozza a globalis, a regiondlis, az euro-atlanti és mas
nemzetkozi intézményekben, rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikdért felelos
targyaldsi folyamatokban és féorumokon képviselend6 egységes biztonsag- és
védelempolitikai irdnyelveket, tovabbd a hagyomdanyos és a tOmegpusztitd
fegyverekkel foglalkozé leszerelési, non-proliferaciés, fegyverzetkorlatozasi és
exportellendrzési kérdésekben képviselend6 magyar alldspontot, részt vesz az
ezekhez Kkapcsolédd dontések elOkészitésében, tarcan belili és tarcakozi
koordinaladsaban és végrehajtasaban,

b) koordindlja a NATO és az Eurdopai Unié miveleteivel, valsagkezelési
gyakorlataival, valamint a NATO polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a
minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetk6zi valsdgkezeléssel
0sszefiiggb egyéb feladatok ellatasaban,

c) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve koordindlja és eldkésziti a
miniszter részvételét a NATO kiligyminiszteri taldlkozoin, valamint a NATO
csucstaladlkozdin torténd allam- és/vagy kormanyf6i szintl részvételt,

d) osszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormdanyzati
szervek tevékenységét, valamint kidolgozza az altaldnos magyar allaspontot, és
gondoskodik annak képviseletérdl,

e) az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordindlja és eldkésziti a
miniszter részvételét az EBESZ és az ET kiligyminiszteri talalkozoin,

f) ellatja az EBESZ és az Eurodpai Unié valasztasi megfigyelési misszidiban vald
magyar részvétel koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

g) a Dbiztonsagpolitikdért felelés helyettes dallamtitkdrral, a nemzetko6zi
egyuttmiikodésért felelds helyettes allamtitkarral, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly
vezetdjével, a Nemzetkozi Szervezetek Fdosztdlydnak vezetdjével, az Azsiai es
Csendes-6cedni Fdosztdly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe
tartoz6 nemzetk6zi tagdijak és az eurdopai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését.
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4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) figyelemmel kiséri és értékeli a globdlis és regionalis, hagyomanyos biztonsagi
kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozd magyar alladspontot,
feladatkorében biztositja a felsé szintli és egyéb latogatasok tartalmi elékészitését,
javaslatokat tesz, tdjékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat,

b) kapcsolatot tart az allamigazgatds biztonsag- és védelempolitikai, leszerelési,
non-proliferdcios és exportellenérzési kérdésekkel foglalkozé szerveivel, a civil
szervezetekkel, valamint hazai és kiilfoldi kutatointézetekkel,

c) részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével
kapcsolatos allaspont kidolgozasaban,

d) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unié haditechnikai
eszk6zokre, kettds felhasznalasu termékekre és szolgaltatasokra vonatkozé embargos
rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium 4allaspontjat a haditechnikai és a
kettOs felhaszndalasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése soran,

e) felugyeli Magyarorszag EBESZ-, valamint ET-tagsagbd6l ered6 nemzetkozi
kotelezettségvallalasainak teljesitését, kozremikodik a kapcsoloddé magyar allaspont
kialakitasaban,

f) a teriileti féosztalyokkal, valamint a Nemzetkozi Szervezetek FG@osztalyaval
egyluttmikodve irdnyitja az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl
relevans tevékenységet,

g) az Orszaggyulés Kiiligyi Igazgatdsagaval egyittmikodve kozremikodik az
EBESZ és az ET Parlamenti Kozgyllésében részt vevé magyar orszaggyulési
képvisel6k szakmai felkészitésében,

h) vezeti az EKTB ko6z0s kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakért6i csoportjanak
koz0s biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat,

i) koordinalja az Eurdpai Unié Miiholdkozpontjaval és az Eurépai Unié Biztonsagi
Tanulmanyok Intézetével kapcsolatos tagallami feladatokat az érintett szakmai
szervezetek kozott, valamint biztositja Magyarorszdg részvételét a Miholdkozpont
igazgatotanacsi testiiletében.

1.3.1.4. Eréforrds- dzplomacza és UJ Tlpusu Bzztonsagz Kihivdsok Fdéosztaly

1. Az Eroforras -diplomadcia és UJ Tipusu Biztonsdagi Kihivasok Féosztaly figyelemmel
kiséri és értékeli a globalis és regiondlis nem-hagyomdényos (energia, Kkiber,
terrorizmus, fenntarthatésag stb.) biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és képviseli az
ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkorében biztositja a fels6 szinti és
egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztaté anyagokat
készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat

2. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivdsok Féosztélyon miikodé
Energiabiztonsagi Osztaly

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszdg energiabiztonsagi stratégiajat,
és részt vesz annak operativ végrehajtdsdban, szoros egyiittmikodésben a
mindenkori energiapolitikdért felel6s minisztériummal és mds illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi élléspontot hazai és nemzetkozi forumokon,
bilateralis és multilaterdlis bizottsdgokban és relevans nemzetk6zi szervezetekben
(Energia Karta, Energiak6zosség, Nemzetkozi Energia Ugynokseg)

c) a teriileti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a ketoldalu és
multilaterdlis kapcsolatok energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az
azokhoz kapcsolddo feladatok elvégzésében,

d) segiti a magyar energetlkal cegek kualfoldi tevekenyseget

3. Az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivdsok Féosztélyon miikodé
Kibertér Koordinator

a) koordindlja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili
végrehajtasat, feladatkorében képviseli a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi
Koordinaciés Tanacsban és mas hazai egyeztetési forumokon, valamint kapcsolatot
tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel foglalkozo
nemzetkozi szervezetekkel,
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b) koordindlja, illetve részt vesz a magyar allaspont kidolgozasaban, és gondoskodik
annak oOsszehangolt képviseletérél a bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokban,
targyalasi folyamatokban és féorumokon,

c) vezeti az EKTB ko6zos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakért6i csoportjanak
kibertér alcsoportjat,

d) segiti a klberblztonsaggal foglalkozo magyar cegek kiillfoldi tevékenységét.

4. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivadsok Féosztalyon miikodé
Fenntarthatésdggal foglalkozo Koordlnator koordindlja a fenntarthaté fejlédéssel
kapcsolatos, eroforras-diplomacidhoz és er6forras-biztonsaghoz kapcsolodo nem
ENSZ-keretbe tartozé feladatok végrehajtasat. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu
Biztonsagi Kihivasok F6osztaly ezen beliil

a) koordindlja a feladatok minisztériumon belili végrehajtasat, feladatkérében
képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint
kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi
szervezetekkel,

b) figyelemmel kiséri a  fenntarthatésag  eréforras-diploméaciaval és
eroforras-biztonsaggal kapcsolatos nemzetkozi folyamatait,

c) koordindlja, illetve részt vesz a fenntarthatdésdg er6forras-diplomaciai és
eroforras-biztonsagi vonatkozasai tekintetében a magyar alldspont kidolgozasaban, és
gondoskodik annak Osszehangolt képviseletér6l a bilaterdlis és multilateralis
kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és forumokon,

d) segiti a fenntarthatd fejlodés elémozditasaban szerepet vallalé magyar cégek
kiilfoldi tevékenységét azzal, hogy a Fenntarthatésaggal foglalkozé Koordinator
feladatait a Nemzetkozi Szervezetek Fdosztalyaval, az illetékes szaktarcaval és a
Miniszterelnokség Eurdpai Unios Ugyekért FelelGs Allamtitkdrsagaval
egyuttmiikodésben latja el.

5. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivdsok Féosztélyon miikodé
Terrorizmus-ellenes Koordinator

a) koordindlja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon
belilli végrehajtasat, elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos
nemzetkozi kotelezettségek hazai végrehajtasanak kormdanyzati koordinaciojat,

b) feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon,
kapcsolatot tart a terrorizmus elleni fellépésben érintett mdas minisztériumokkal és
egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz
azok kidolgozadsaban, gondoskodik a magyar allaspont 6sszehangolt képviseletérdl a
bilateralis és multilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és
féorumokon, kapcsolattartoként miikodik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek
terrorizmusellenes részlegei k6zott.

1.3.1.5. Eurdpai Unios Féosztdly

1. Az Eurdpai Unids FGosztaly a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodoé szakmai féosztaly.

2. Az Europai Unids Foéosztdly kodifikaciés feladatai korében tdjékoztatast és
allasfoglalast ad a minisztérium vezetése részére a hazai és eurdpai unids
joganyaggal kapcsolatban.

3. Az Eurdpai Uniés Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozo tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az
Eurdpai Bizottsadg mellett tagallami részvétellel mikodd bizottségok ilésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy pohtlkal jelentéségl eurdpai unios iigyeket, melyek
napirendre keriilnek az eurdpai unids kulugymlnlszterek bilateralis talalkozoin,

c) az Eurdpai Tanacs, az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Parlament fontosabb
kezdeményezéseirdl tajékoztatokat készit a minisztérium, valamint feladat- és
hataskorében a kulkepv1seletek részére,

d) a feladatkorébe tartozé kérdésekben részt vesz az Altaldnos Ugyek Tanacsdban
képviselend6 magyar allaspont kialakitdasdban, egyluttmiikodik az illetékes szervezeti
egységekkel,
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e) figyelemmel kiséri azokat az eurdpai unids jogintézményeket, a hozzajuk
kapcsolddo eljarasokat (beleértve a birdsagi eljarasokat is) és egyéb lehetdségeket,
amelyek alkalmasak a hataron tul é16 magyarsag jogainak védelmére,

f) részt vesz az EKTB iilésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, melyhez
kapcsoldédoan feladatkérében el6terjesztéseket készit,

g) a terlleti féosztalyokkal egyilittmiikédve elemzi a tagallamokban zajlé eurdpai
unids politikakat érinté vitdkat és az azokhoz kapcsoldédo folyamatokat,

h) feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

i) elldtja az Eurdpai Unié bdvitésével kapcsolatosan az eurdpai unios
intézményekben képviselendé magyar allaspont el6készitését és képviseletét, ennek
keretében részt vesz az Eurdpai Tandcs bévitési és csatlakozasi targyalasokat folytato
orszagok munkacsoportjanak (COELA) és az ehhez kapcsolédé ad hoc
munkacsoportoknak a munkajaban,

j) az Eurdpai Unié boévitésének kérdéskorében el6késziti az EKTB vonatkozoé
napirendi pontjainak megvitatasat, és vezeti az EKTB Bévités szakértdi csoportjat,

k) a BM-mel egyitt elldtja Magyarorszag képviseletét a migracios
egyuttmiikédésekben (Mobilitasi Partnerségek) és nemzetkozi folyamatokban
(Budapest Folyamat, Pragai Folyamat), illetve részt vesz a migracios
kiilkapcsolatokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasaban,

I) a Nemzetkozi Szervezetek Fdosztdlyaval és a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferaciés Féosztéllyal egyuttmikodve részt vesz az eurdpai unios
vonatkozasu emberi jogi allaspontok kldolgozasaban

m) részt vesz az alapvet0 és az eurdpai unidés polgarsagi jogokkal, valamint a
személyek szabad mozgdasaval foglalkozé (FREMP) munkacsoportban képviselend6
magyar allaspont kialakitasaban,

n) a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztallyal egyiittmiikédve kialakitja az eurdpai
unids vizumpolitikaval kapcsolatos magyar allaspontot,

0) a hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkarsaggal
egyuttmiikédve javaslatot tesz az ElOcsatlakozdsi Tamogatdsi Eszkozzel (IPA)
kapcsolatos magyar alldspontra, annak eurdpai uniés intézményekben torténd
képviseletére, részt vesz a kapcsoléodd hatadron atnyulé egylttmiikédési (CBC)
programok testiilleteinek munkajaban, biztositja a technikai segitségnyujtasi és
informdaciécsere-programban (TAIEX) részt vevok kozotti informdacidaramlast,

p) részt vesz a bel- és igazsaglugyi egyittmikodés jovéjére vonatkozdé magyar
alldspont kialakitdsdban, stratégiai tervezésében, tovabba a Bel- és Igazsagigyi
Tanacs 1léseire és a tanacsi munkacsoportokra vonatkozé magyar allaspont
kialakitdsaban, kiilonos tekintettel a minisztérium elsédleges felel6sségi korébe
tartozo témdkra, illetve a bel- és igazsagiigyi egyuttmikodés kiilkapcsolati
vetiiletéhez kapcsolédo kérdésekre,

q) elldtja az Eurdpai Unié bovitési folyamatdval Osszefiiggdé kérdések nyomon
kovetését, igy kiilonosen a tagallamok bévitési politikdjanak elemzésével, a bovitési
folyamat kiilonb6z6 szintjén alléo orszagok integraciés felkésziilésének figyelemmel
kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat,

r)  tdjékoztatokat készit a  minisztérium részére az Eurdpai Unio
intézményrendszerével és annak mikodésével kapcsolatosan.

4. Az Eurdpai Unids Foosztaly koordinacids feladatai korében

a) figyelemmel koveti a minisztérium hatdskorébe tartozé jogharmonizacios
feladatokat, az illetékes szervezeti egységgel egyilttmikodve koordindlja a
minisztérium hatdskorébe tartozé jogharmonizacids javaslatok elkészitését,

b) ellatja az Eurdpai Unié joganak valé megfelelés érdekében sziikséges
jogszabaly-el6készitési feladatok teljesitésérdl szolé 302/2010. (XII. 23.) Korm.
rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium hataskorébe tartozod
notifikaciés feladatokat,

c) figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozé6 EKTB el6terjesztéseket,
allaspontokat, és sziikkség szerint egyeztet a Miniszterelnokség EKTB titkarsagaval, az
el6terjesztovel és a minisztérium illetékes féosztalyaival,
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d) koordinalja a bévitési orszagok eurdpai unids integraciés folyamatdhoz nyujtott
magyar segitséget.

1.3.2. ANEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. Nemzetkézi Szervezetek Foosztalya

1. A Nemzetkozi Szervezetek Foosztdlya a nemzetkozi egylttmikodésért felelos
helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Szervezetek F6osztalya az altala felliigyelt képviseletekkel egyilitt
felel6s az ENSZ-t, valamint egyes globdlis és regionalis szervezeteket érint6 magyar
kiilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért. A Nemzetk6zi Szervezetek F@osztdlya a
tarstarcdkkal egylttmiikédve koordinalja a kiilpolitikai és szakmai szempontok
koherens megvalositasat, tovébbé a teriileti és szakmai féosztalyokkal egyluttmikodve
biztositja a multilateralis és kétoldalu kapcsolatépités dsszhangjat.

3. A Nemzetkozi Szervezetek Flosztalya a nemzetkozi egyuttmikodésért felelds
helyettes allamtitkar szakmai felliigyelete mellett irdnyitja a New York-i Allandé ENSZ
Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatala mellett m{ikodé Allandé
Képviseletet a 4. pontban meghatarozott feladatok tekintetében. A Nemzetkozi
Szervezetek FoOosztalya egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Romai
Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).

4. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya koordinacios feladatai korében

a) kilpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsagai,
szakositott intézményei és programjai, valamint a Voroskereszt Mozgalom
szervezetei, a Demokracidk Kozossége, a Frankofonia Nemzetkozi Szervezete és mas
nemzetkozi szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt,

b) megvaldsitja az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon belili koordinaciéjat,
a terileti és szakmai f6osztalyokkal egylittmiikodve biztositja az ENSZ emberi jogi
féorumain zajlé magyar tevékenység és bilateralis érdekek 6sszhangjat,

c) koordinalja a felelés tarstarcak egyittmikodését az ENSZ emberi jogi
egyezményeinek hazai végrehajtdsarol beszamolé kormdnyjelentések benyujtasa,
valamint az adott bizottsag el6tti megtargyaldsanak megszervezése érdekében,

d) a tarstarcakkal egyiittmikodve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs
altaldnos emberi jogi felillvizsgdlati eljardsa (UPR) keretében benyujtando
kormadnyjelentés Osszedllitasat, valamint a magyar delegdacio részvételét a jelentés
megvitatasan,

e) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsdgi Tandcsa szankcidéinak rendszerét, és
kozremikodik az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidés hatarozatainak hazai
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében,

f) koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ és a hataskorébe tartozé mas
nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, elésegiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét, kiilonos tekintettel a
kovetkezOkre: nemzetkozi béke és biztonsdg, békefenntartds, emberi jogok, a
fenntarthaté fejlédés intézményi keretei, tovdabba a demokratikus &atmenet,
menekiiltiigy, kdbitoszeriigy és biniild6zés egyes aspektusai,

g) elldtja az ENSZ-tagsag altal 2015. szeptember 25-én elfogadott fenntarthatd
fejlodési keretrendszer nemzeti végrehajtasabdl eredé feladatok koordinacidjat,

h) a multilaterdlis egyiittmikodést érintéen koordindlja a keretrendszerrel
kapcsolatos feladatok teljesitését,

i) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkarral, a nemzetkézi
egyuttmikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non- prohferamos Foosztaly vezetgjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjével, az
Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztdly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe
tartoz6 nemzetk6zi tagdijak és az eurdopai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését.
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5. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar
nemzeti bizottsdgaiban,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ tagdallamainak ENSZ-en és a Nemzetkozi
Szervezetek Fdosztalya hataskorébe tartozé ENSZ szakositott szerveken beliili
jeloléseit, a prioritdsoknak megfeleléen a teriileti féosztalyokkal konzultdlva és a
hatdskorrel rendelkezé szaktarcdkkal egyluttmikodve koordindlja Magyarorszag
ENSZ és annak szakositott szerveibe benyujtott testilileti és szakértéi jeloléseit,
tovabba szakmai és politikai egyeztetések alapjan kolcsonos és kereszttamogatdasi
megallapodasokat kot, valamint kezeli a féosztdly hataskorébe tartozo ENSZ
szakositott szervekhez, testiilletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jelolés
Nyilvantarté Rendszert,

c) figyelemmel kiséri az Eurdopai Unié ENSZ-beli szerepvallalasaval és ENSZ-beli
megjelenésével kapcsolatos fejleményeket,

d) az Eurodpai Unidéval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a
magyar allaspontot az Eurdpai Unié6 ENSZ-szel (CONUN), illetve emberi jogi
kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban,

e) felelés az ENSZ Kozgytlés iilésszakainak el6készitéséért, koordindlja az egyéb
iléseken vald részvételt, és sziikség szerint kozremukodik a részvétel biztositasdban,

f) a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jévahagyott
eléiranyzatokb6l az ENSZ-t6l és a hataskorébe tartozo szervezetektol beérkezo
tagdijfizetési  felszolitdsok alapjan ezen szervezetek, valamint az ENSZ
békefenntartdsi befizetések vonatkozasaban a minisztérium illetékes szervezeti
egységénél kezdeményezi a hataridére torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a
hatdskorébe tartozé ENSZ-szervezetek és mdas nemzetkozi szervezetek nem
kozpontilag kivetett (0nkéntes, tagdij jellegii) hozzajaruldsainak befizetését.

6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya egyéb feladatai korében

a) a miniszter altal kijelolt képviselon keresztiil ellatja a Duna Bizottsagban vald
allando képviselettel kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna
Bizottsag kozgytlésein, kozremiikodik a Duna Bizottsdg dontéseinek kialakitasaban,

b) a minisztérium illetékes helyettes allamtitkaranak iranyitdsaval és a
Fekete-tengeri Gazdasagi Egyiittmikodés (a tovadbbiakban: BSEC) tagorszagait
feltigyel6 szakmai féosztalyok tamogatasaval ellatja a BSEC koordinatori feladatait.

1.3.2.3. Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztdly

1. A Nemzetk6zi Fejlesztési és Humanitarius Fdosztdly a nemzetkozi
egyuttmikodésért felelés helyettes allamtitkar koézvetlen iranyitdsa alatt mikodo
szakmai féosztdly.

2. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Fdosztdly kodifikaciés feladatai
korében elokésziti a NEFE-re és a nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasra
vonatkozo jogszabalyok tervezetét, a feladatkorébe tartozoé
kormany-eloterjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozo
jogszabalyok megalkotdsara és modositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztdly koordinacios feladatai
korében

a) el6késziti és koordinalja a NEFE-vel és nemzetk6zi humanitarius segélynyujtassal
kapcsolatos minisztériumi, valamint kormanyzati feladatok végrehajtasat,

b) koordindlja Magyarorszag 2014-2020 ko6zotti idészakra vonatkozé nemzetkozi
fejlesztési szakpolitikai stratégidinak és nemzetkozi humanitarius segélynyujtasi
szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat,

c) koordindlja, iradnyitja és milkodteti a NEFE és nemzetk6zi humanitarius
segélyezési dontéshozatalt szolgdld tarcakozi testilletek tevékenységét, tovabba
koordindlja a tarsadalmi konzultacidék rendszerét,

d) iranyitja és koordindlja a NEFE és a nemzetkozi humanitarius célt, valamint a
féosztaly Keleti Partnerség Programmal osszefiiggé koltségvetési elbiranyzatainak
felhaszndldsdara iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat.
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4. A Nemzetko6zi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi
feladatai korében

a) kapcsolatot tart a NEFE-vel és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtassal
foglalkoz6 nemzetkozi (kiillonésen ENSZ, Eurdépai Unio, OECD), valamint hazai
partnerek képviseldivel,

b) kozremikodik az ENSZ NEFE- és nemzetk6zi humanitarius jellegt
kezdemenyezeselvel programjaival kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban,

c) koordinalja és iranyitja a vonatkozo tematikus évek és NEFE-tudatossagot
noveld, szemléletformald kommunikdciéos kampanyok nemzeti programjanak
végrehajtasat,

d) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikaval és nemzetk6zi
humanitarius segitségnyujtassal foglalkozé tanacsi munkacsoportokban, igy
kulonosen az ACP, CODEV, COHAFA munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarstarcak bevonasaval képviseli a magyar
allaspontot a fejlesztési és nemzetk6zi humanitarius céli komitolégiai bizottsagi
iléseken, igy kiilonosen a DCI, EDF, ENI, HAC bizottsagokban,

f) részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejléd6 orszagok adodssag-elengedésével,
valamint a NEFE- és humanitarius terilet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival
kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban,

g) az illetékes tarcakkal egyuttmikodésben részt vesz a fejlédé orszagok
klimavédelmi és klimaadaptacios fejlesztését tdmogatdé mechanizmusok dontéshozo
testiileteiben meglévé magyar tagsaggal osszefiiggo6 feladatok ellatasaban

h) az érintett szervezeti egysegek és tarstarcak bevonasaval klalakltja és képviseli a
magyar allaspontot a migracidos és menekiiltvalsag fejlesztéspolitikai és nemzetkozi
humanitarius vonatkozast kérdéseiben, valamint kozremikodik a migracidos és
menekiiltvalsdghoz kapcsolédd eurodpai unidés és nemzetkozi fejlesztési pénzigyi
alapokkal kapcsolatos kormanyzati munkaban,

i) a Dbiztonsagpolitikdért felelés helyettes Aallamtitkarral, a nemzetkozi
egyuttmiikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacios Foosztaly vezetOJevel a Nemzetkozi Szervezetek Fdosztalyanak
vezetdjével, az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi
Jogi Féosztaly vezetGjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozoé
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai uniés befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Fdosztaly funkciondlis feladatai
korében

a) felel a minisztérium 4&ltal megvaldsitott NEFE- és nemzetkozi humanitarius
tevékenységre vonatkozé tudatossagnovelésre és szemléletformaldsra irdanyuld
feladatok ellatasaért,

b) hozzdjarul a NEFE- és nemzetk6zi humanitarius tevékenységgel foglalkozo
szervezetek, gazdasagi szerepl6k és mas végrehajtok kapacitaserositéséhez,

c) kozremlikodik a nemzetkozi fejlesztési céld alapokkal kapcsolatos
tevékenységben,

d) a szakteriiletet érinté iigyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,
valamint szakmailag irdnyitja a kiilképviseletek NEFE- és nemzetk6zi humanitarius
feladatokkal megbizott  diplomatdinak = munkajat, beleértve a helyi
donorkoordinacioban valo6 részvételt is,

e) az érintett minisztériumi szervezeti egységek, d&llam- és kozigazgatasi
szervezetek és intézmények bevondasaval - az egyes szakpolitikdk koherencidjanak
figyelembevételével - megtervezi a NEFE- és nemzetk6zi humanitarius célu kiligyi
tevékenységet, és kozremlkodik annak végrehajtasaban,

f) elkésziti a NEFE- és a nemzetk6zi humanitarius céli minisztériumi tevékenység
kozéptava indikativ és éves Kkoltségvetési tervezetét, valamint szakmai
irAdnymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kozigazgatdsi szervek
NEFE-jellegi és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasi tevékenységét,
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g) az illetékességi korébe tartoz6 kérdések vonatkozasdban képviseli a
minisztériumot mas tarcdk, kormanyzati intézmények altal mikodtetett szakértoi
testuletekben,

h) évente beszamoldt készit a Kormdany szamara Magyarorszag hivatalos fejlesztési
tdmogatasanak (a tovabbiakban: ODA) helyzetérdl, valamint a NEFE- és a nemzetkozi
humanitarius segitségnyujtds terén elvégzett tevékenységrél és az elbiranyzatok
felhaszndldsarol, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott tevékenység szakmai
eredményességét,

i) a tarsféosztalyokkal, a szaktarcakkal és mads érintett partnerekkel egyiittmikodve
elokésziti és meghatdrozott id6szakonként felillvizsgalja a NEFE tevékenységére
vonatkozo altaldanos és az egyes partnerorszagokra vonatkozo fejlesztési stratégiakat,

j) kozremiikodik a NEFE-tudatos és globdlis felel6sségvallalasra nevel6 oktatasi
szemlélet kialakitdsaban és megvaldsitasaban,

k) éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rél, és iranyitja az ezzel
kapcsolatos adatgyljtést, tovabba gondoskodik a nemzetk6zi humanitarius
tevékenységgel Osszefliggé nemzetkozi statisztikai adatbazisok (EDRIS, FTS)
naprakész allapotarol,

I) gondoskodik a NEFE- és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasi tevékenység
intézményi hatterének fejlesztésérol, és a nemzetkozi normdak alapjan sziikség szerint
modszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

m) a NEFE- és nemzetkozi humanitdrius segitségnyujtassal kapcsolatos
projektvégrehajtas tekintetében

ma) ellatja a projektek lebonyolitasaval 0sszefliggo
projektmenedzsment-feladatokat,

mb) ellatja és koordindlja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi
feladatait,

mc) kapcsolatot tart a tdmogatoval, a végrehajté és kozremiikod6 szervezettel,
valamint a kulso ellenorzo szervekkel,

md) gondoskodik a palyazati eljards lebonyolitdsarol, a tédmogatdsokat érintd,
szakmai adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol,

me) ellatja a tdmogatasokat érint6 elszamoltatdssal, beszamoltatassal kapcsolatos
feladatokat, pénziigyi szempontok szerint ellenérzi és vizsgdlja a tamogatasok
felhaszndlasat, gondoskodik a beszamolokhoz és elszamoldsokhoz benyujtott adatok
ellendrzésérol,

mf) koordindlja, feliigyeli és nyomon koveti a palyadzatban megjelolt programok
megvalositasat, a tamogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai
értékelését,

mg) ellatja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,

mh) elokésziti a feladatkorébe tartozé NEFE- és nemzetkozi humanitarius
segitségnyujtasi tAmogatasi szerzédések és azok modositasainak tervezetét,

mi) nyomon koveti a Hungary Helps Program keretében a minisztérium 4altal
nyujtott tdmogatdsok esetében az egységes formai kévetelmények, arculati elemek,
valamint a ,Hungary Helps” védjegy haszndlatdnak megvalésulasat,

mj) egyuttmikoédik az emberi eréforrasok minisztere 4altal kinevezett utazo
nagykovettel a Hungary Helps Program nemzetkozi és magyarorszagi
kommunikacidjaban.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztdly egyéb feladatai korében
sziikség szerint részt vesz a minisztérium Valsagkezel6 Kozpontjanak munkdajaban.

1.3.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztdly

1. A Kereskedelempolitikai Fdéosztdly a nemzetkozi egyluttmikodésért felelos
helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo6 szakmai féosztaly.

2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) ellatja az EKTB Ko6z6s Kereskedelempolitika szakértéi munkacsoport vezetését és
titkdrsdgi teenddit, a hatdskorébe tartozé iigyekben részt vesz egyéb EKTB
munkacsoportok tevékenységében,
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b) figyelemmel kiséri az Eurépai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga
(INTA) keretében folyo tevékenységet, errol tdjékoztatdkat, jelentéseket készit,

c) a kereskedelmi védelmi eszk6zOk alkalmazasara vonatkozo eljarasoknal szervezi
és lefolytatja az egyeztetéseket az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai
érdekképviseletekkel és gazdalkodo szervezetekkel,

d) szervezi a vamsemlegesitésekre 1ranyulo gazdalkod01 kérelmek értékelését és
benyujtasat, ellatja a Vamtarifa Blzottsag vezetését és titkarsagi teenddit,

e) ellaitja az FEurdpai Unid és az Amerikai Egyesiilt Allamok kozotti
szabadkereskedelmi targyalasokkal foglalkozé kormaéanyzati koordinaciés testiilet
(TKTB) titkarsagi feladatait.

3. A Kereskedelempolitikai F6osztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében

a) az Eurdpai Unio kozos kereskedelempolitikdjat érinté iigyekben kialakitja és
egyezteti a magyar szakmai alldspontokat, beleértve az Eurdpai Unié multilateralis,
regionalis és kétoldalu kereskedelmi és beruhazasi megéllapodésainak - kiilénosen a
szabadkereskedelmi egyezményeknek - a targyalasat és alkalmazasat,

b) ellatja a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi iigyekkel foglalkozo
europai unlés tandcsi munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsag vezetdi,
helyettesi és szakért6i (TPC SI, TPC STIS, TPC MRA) formaciéi, EFTA, GSP, WPTQ,
PROBA munkacsoportok] és komitoldgiai bizottsdgokban, valamint az Eurdpai
Bizottsaggal folytatott szakértéi egyeztetéseken,

c) az érintett f6osztalyokkal egyiittmikodve szervezi a felkésziilést a Kiligyek
Tanacsa kereskedelempolitikai formdcidjanak {iléseire, gondoskodik a targyaldasi
dosszié 6sszedllitasarol,

d) irdnyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD)
tevékenységében valé magyar részvételt, gondoskodik a magyar alldspontok
kidolgozasardl, egyeztetésérol és képviseletérol,

e) elldtja a magyar 4allaspont kidolgozéséval és képviseletével kapcsolatos
feladatokat az OECD Kereskedelmi Bizottsagban és Beruhazasi Bizottsagban.

4. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete szakmai
tevékenységének iranyitasat, )

b) egyluttmikodik a Magyarorszdg Eurdopai Unié mellett mikoédé Allandé
Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért
felel6s Miniszterelnokséggel,

c) Javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett miik6dé Allandé Képviselete és a
Magyarorszag Europai Unid mellett mikodo Allandé Képviselete
Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi allomdanyara,

d) kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az aruk, szolgaltatdsok,
beruhdzasok, kozbeszerzések és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét
érint6 kérdésekben, értékeli a WTO és mdas nemzetk6zi gazdasagi szervezetek
keretében ezekre vonatkozodan folytatott szabalyalkotasi tevékenységet,

e) informdaciét gyljt az 4&ru- és szolgaltatasexportot akadalyozo kiilpiaci
gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan értékeli, és szlikség szerint intézkedési
javaslatokat dolgoz ki,

f) figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Union kiviilli orszagok, regiondlis
egyuttmiikodések kereskedelempolitikdjanak, az Eurdpai Unidé szerzddéses
kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben kozremiikodik az Eurdpai Unid relacios
kiilkapcsolati, fejlesztési egyiittmiikodési, versenyképességi, szellemi tulajdonjogi és
mezbégazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont
kidolgozasaban,

g) véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormdanyzati
dontés-el6készités soran gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai unios
tagsagbdl fakadod kereskedelempolitikai kovetelmények érvényre juttatdsarol,
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h) gondoskodik arrdl, hogy a beruhazasok kélcsonos védelmérol és 6sztonzésérdl
sz0l6  kétoldald nemzetk6zi megdallapoddsok létrehozdsa és miikodtetése
Magyarorszag nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel oOsszhangban
torténjen, benyujtja a szilkséges eurdpai unids notifikdciokat, egyuttmikodik az
Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unidés tagdallamok kozotti
beruhdzas-védelmi megallapodasokkal kapcsolatos eurdpai uniés férumok
munkdjaban,

i) véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrol, hogy ezek létrehozasa és
mukodtetése Magyarorszdg nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel
0sszhangban torténjen,

j) értékeld, elemzé anyagokat készit az Eurdpai Unié és harmadik orszagok kozotti
kereskedelmi kapcsolatok alakulasarél, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a
vildgkereskedelmi kapcsolatok alakuldsat befolyasold6 nemzetkozi gazdasagi
fejleményekrol, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkozi kereskedelmi,
gazdasagi szervezetek kiilgazdasagi folyamatokat elemz6 kiadvanyait.

~ 1.4. A KULTURALIS ES TUDOMANYDIPLOMACIAERT FELELOS
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.0.1. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdcidért Felelds Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kulturalis és Tudomanydiplomaciaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag mikodését
titkarsagvezeto iranyitja, aki

a) felel a kulturalis és tudomdanydiplomdaciaért felelés allamtitkar irdnyitdsa ala
tartozo szakteriiletek funkciondlis mikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinacios,
ugyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) kozremiikodik a kulturalis és tudomanydiploméacidért felelés Aallamtitkar
tevékenységével osszefliggo személyi teendok ellatasaban,

c) gondoskodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar hazai és
nemzetkozi programokra valé felkészitésérol,

d) gondoskodik a kulturalis és tudomdanydiploméacidaért felelés allamtitkar
minisztériumi (belsd), valamint allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb (kiilso)
értekezletekre vald felkészitésérol,

e) ellatja a kulturdlis és tudomdanydiplomdaciaért felel6s allamtitkar altal delegalt
szakpolitikai feladatokat, illetve kozremikodik a kulturalis és tudomdanydiplomaciaért
felelos allamtitkar szakpolitikai feladatainak végrehajtasaban,

f) kozremikodik a kiemelt kulturalis és tudomdanydiplomaciai programok,
események szakmai koncepcidjanak kidolgozasaban,

g) szikség szerint gondoskodik a kulturdlis és tudomdanydiplomacidért felelds
allamtitkarhoz felterjesztett iratok elézetes szakmai véleményezésérdl,

h) gondoskodik a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel,
valamint a kormanyzati és nem-kormadnyzati szervezetekkel valo kapcsolattartasrol,

i) koordindlja a kulturalis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkarsdg szakmai
felligyelete alatt mikod6 szervezeti egységek és a minisztérium hattérintézményei
kozotti kommunikaciét,

j) feligyeli a kulturalis és tudomaéanydiplomacidhoz kapcsolodé kommunikacios
feladatok ellatasat, a minisztérium sajtéért és kommunikacioért felelés szervezeti
egységeivel egyiittmikodésben,

k) ellatja a kulturdlis és tudomdanydiplomacidért felelés dallamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat. )

2. A Kulturdlis és Tudomanydiplomaciaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag irdnyitasa
alatt mikodoé Banffy Miklés Szakkonyvtar Osztaly feladatai:

a) konyvtari szolgdaltatdsokat és gyljteményszervezési feladatokat végez,
egyuttmiik6dik méas hazai szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek
keretében a minisztériumban korldtozottan nyilvdnos, munkahelyi szakkonyvtarat
mikodtet, gyarapitja a kiillképviseletek alapkonyvtarait, illetve médszertani segitséget
nyujt a mikodtetésiikhoz,
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b) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhetévé teszi a
szervezeti egységek és a kiilképviseletek szamdra, adatbdazisdbodl, valamint egyéb
hazai és nemzetkozi politikai, tarsadalomtudomanyi adatbazisokbdl, tovabba a
szamitégépes vilaghalordl - az igényeknek megfelel6en - informéaciokat szolgaltat,

c) beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szamara a munkavégzéshez
szitkséges, konyvtari alloményba nem keriilé szakkonyveket,

d) szerkeszti a Magyar Kilpolitikai Evkonyvet, és iranyitja az évkonyv kiadasi
munkalatait,

e) a konyvtar beszerzései, szolgaltatasai tekintetében sziikkség szerint egyeztet és
egyuttmikodik a Kulturalis Diplomaciai Féosztallyal,

f) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelvli Ujsagokat, folydiratokat a
szervezeti egységek részére.

1.4.0.2. Kulturdlis Diplomdciai Féosztaly

1. A Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelos
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Kulturdlis Diploméaciai F6osztaly funkcionalis feladatai korében

a) a kulturalis és tudomanydiplomdacidért felel6s allamtitkar altal meghatarozott
irAnymutatdsok mentén kidolgozza a kulturdlis diplomaciai stratégiat, és nyomon
koveti a stratégia kiilpolitikai és kiillgazdasagi prioritdsokkal 0Osszhangban &allo
megvalositasat,

b) az érintett kormdnyzati, gazdasagi és tarsadalmi szervezetekkel vald
egyuttmikodés utjan folyamatosan eldsegiti a Magyarorszag-kép stratégiai
szempontok szerinti erdsitését,

c) kozremiikodik a kiemelt nemzeti évforduldk, illetve a Magyarorszag-képet
szamottevéen meghatdrozo egyéb eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepciok
kidolgozasaban,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkozi kulturdlis diplomaciai tevékenységet, illetve az
egyes orszagok stratégidit, és ennek felhaszndaldsaval értékeld, elemzé anyagokat
készit,

e) kozremikodik a kilfoldi magyar kulturdlis 6rokség megorzésében,

f) kozremlkodik a kulturalis diplomacidhoz kapcsolodé kommunikacids feladatok
ellatasaban,

g) kozremikodik az Eurdpai Unié tagdllamai kozotti interkulturdlis parbeszéddel
0sszefiiggd feladatok ellatasaban,

h) ellatja a Civilizacidk Szovetségének nemzeti stratégidjat érintd feladatok hazai és
nemzetkozi koordindcigjat, tovabba biztositja Magyarorszag képviseletét a témdahoz
kapcsolédo nemzetkozi eseményeken,

i) részt vesz a kulturdlis diploméciai tevékenységgel Osszefiiggd kulfoldi és hazai
rendezvények el6készitésében,

Jj) részt vesz a kiillképviseletekre tartds kiilszolgalatra kihelyezésre keriil6, kulturdlis
diploméaciai  feladatokkal = megbizott diplomatdk szakmai felkészitésében,
tajékoztatdsukban és beszamoltatdsukban.

3. A Kulturdlis Diploméaciai Féosztaly koordinacios feladatai koérében

a) képviseli a minisztériumot a kormanykézi kulturdlis megallapodasok
elokészitését végz6 tarcakozi és vegyes bizottsdgokban, valamint a kilfoldi
partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegacidiban, tovabba nyomon
koveti e megallapodasok végrehajtasat,

b) feliigyeli és koordindlja a kiilképviseletek kulturalis diplomaciai tevékenységét,

c) a tarsféosztalyokkal egylttmiikodve biztositja a kiilképviseletek ellatasat a
kulturdlis diplomacidhoz kotheté anyagokkal, és véleményezi a kilfoldi felhasznalasra
szant dokumentumokat, valamint azok tartalmi kérdéseinek véglegesitésében
egyetértési jogot gyakorol,

d) kozremiikodik a kiilfoldon megrendezésre keriilé kulturalis programok és magyar
évadok el6készitésében és megvaldsitasaban,
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e) feliigyeli és koordinalja a nagy nemzeti évfordulés programok, emlékévek
kiilképviseleti rendezvényeit.

4. A Kulturdlis Diplomdciai Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) kézremikodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar feladat-
és hataskorébe tartozo el6terjesztések elokészitésében,

b) véleményezi az 4llam-, korméany- és tarcakézi kulturalis témaja
szerzodéstervezeteket, kormany-eléterjesztéseket.

1.4.0.3. Tudomanydiplomdciai Féosztdly

1. A Tudoméanydiplomaciai Féosztaly a kulturalis és tudomanydiplomaécidért felelos
allamtitkdr irdnyitdsa alatt mikodo6 szakmai f6osztaly.

2. A Tudoméanydiplomadciai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) a minisztérium kiillgazdasagi célkitlizéseivel oOsszhangban és a Kormany
kutatdsi-fejlesztési és innovacids stratégidja és programjai mentén megfogalmazza a
minisztérium aktualis tudomdanydiplomaciai koncepcidjat, prioritasait, meghatarozza
az ezekbdl addédo konkrét feladatokat, és a kiilképviseletekkel egylittmikodve
koordindlja ezek végrehajtasat,

b) biztositja a kiilképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudomanydiplomaciai
kérdésekkel kapcsolatos kolcsonos informacidéaramlast,

c) kozremlikodik a tudomanydiploméacidhoz kapcsolédé kommunikacios feladatok
ellatasaban,

d) szakmailag el6késziti és részt vesz a tudomanydiplomaciai tevékenységbodl
kovetkez6 hazai és nemzetkozi rendezvények lebonyolitdsdban,

e) figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi,
tudomanyos és technoldgiai fejlesztését és stratégidit, ezek felhasznalasaval értékelo,
elemzé anyagokat készit,

f) tdmogatja a tudomdanydiplomacia eszkézeivel a magyar startup vallalkozasok
nemzetkozi szintéren valé megjelenését,

g) az aktudlis tudomdanydiplomaciai koncepcid és prioritdsok alapjan kiilképviseleti
bemutatokra alkalmas kidllitdsi koncepciokat dolgoz ki, felel a kidllitasi anyag
tartalmdért, szervezi és lebonyolitja a kidllitdsok megvaldsitdsat, elGallitja a
kidllitdshoz kapcsolédd promocios kiadvanyokat, tdjékoztatdkat, koordindlja az
anyagok eljuttatasat a kiilképviseletekre.

3. A Tudomanydiploméciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a kormanykozi tudomdanyos és technoldgiai megallapodasok
végrehajtasat, képviseli a minisztériumot az érintett tdrcakozi bizottsdgokban és a
kiillfoldi partnerekkel folytatott szakmai targyalasok magyar delegacidjaban,

b) véleményezi az dllam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos és technoldgiai témaja
szerzddéstervezeteket, = kormany-eléterjesztéseket, kozremikoédik a  magyar
tudomadnypolitika iranyelveinek és prioritasainak érvényesitésében,

c) részt vesz - a kutatds-fejlesztésért és technoldogiai innovacidoért felelds
kormanyzati intézménnyel egyiittmikodve - a két- és tobboldali kormdanykozi
tudomdanyos és technoldgiai egyiittmikodési megdallapodasok el6készitésében, a
nemzetkozi egyeztetd targyaldsok lebonyolitdsdban,

d) gondoskodik a nemzetkozi tudomanyos és technoldgiai egylittmiikodéssel
osszefiiggd kormanyrendeletekbodl és a tarcakozi megallapodasokbdl a minisztériumra
harulé feladatok végrehajtasarol,

e) feligyeli és koordinalja a magyar killképviseletek tudomanyos és technoldgiai
egyuttmikodési munkajat, részt vesz az e teriileteket érinté hazai egylttmikodési és
koordinacios feladatokban,

f) részt vesz a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomatak kivalasztasaban, szakmai
felkészitésében és a kihelyezésiik alatt végzi kiiliigyi és szakmai iranyitasukat, a
kutatasért, fejlesztésért és innovaciéért felelés kormdanyzati intézménnyel
egyuttmikodve el6késziti és lebonyolitja a T€T szakdiplomatdk évenkénti nyilvanos és
bels6 szakmai beszamoltatasat,
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g) tudomanydiploméciai kérdésekben egyiittmikodik az egészséglgyért,
energetikaért, informatikdért, kornyezetvédelemért, kulturaért, oktatasért,
gazdasagpolitikdért, valamint a kormanykozi tudoméanyos és technoldgiai
kapcsolatokért felel6s kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatas-fejlesztés
iranyitdé  szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és nonprofit
szervezeteivel,

h) a fels6oktatasért felel6s tarcaval, a Rektori Konferencidval és a hazai
egyetemekkel egyiuttmiikodve kozremikodik a fels6oktatds nemzetk6zi kutatdsi és
oktatasi kapcsolatainak erésitésében (doktori képzés, idegen nyelvi képzés, kutatasi
egyluttmiikodések),

i) sziikkség szerint egyiittmiikodik a minisztérium illetékes f6osztalyaval az eurodpai
uniés dontéshozatalhoz és Magyarorszag eurdpai unids tagsagahoz kapcsolodéd
K+F+1 feladatok ellatasa érdekében,

j) kozremlkodik a minisztérium illetékességébe tartozé oOsztondijprogramokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban, képviseli a minisztériumot a Tempus Kozalapitvany
kuratériumaban.

4. A Tudomanydiploméaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kézremikodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar feladat-
és hataskorébe tartozo el6terjesztések elokészitésében,

b) véleményezi az dllam-, kormdany- és tarcakozi tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és
innovacids témaju szerzdédéstervezeteket, kormany-elGterjesztéseket.

1.4.0.4. Turizmusdiplomdciai Féosztaly

1. A Turizmusdiplomdciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felels
allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Turizmusdiplomaéaciai F6osztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a turizmusdiplomaciai feladatokat,

b) kapcsolatot tart a nemzetkozi turisztikai szervezetekkel, ennek keretében

ba) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a multilaterdlis és regiondlis
nemzetkozi turisztikai és egyéb szervezetekben (igy kilonésen UNWTO, OECD,
Visegradi orszagok turisztikai egyuttmikodése, Karpatok Egyezmény, EU Duna Régi6
Stratégia),

bb) megszervezi és el6késziti a magyar részvételt az tiléseken,

bc) elkésziti a nemzetkozi turisztikai szervezetek altal igényelt, Magyarorszagra
vonatkozo jelentéseket, elemzéseket,

c) részt vesz a két- és tobboldalu turisztikai egyiittmikodésekben, ennek keretében
felel a turizmus dallami irdnyitdsanak képviseletéért a gazdasagi vegyes bizottsagok
munkajaban, illetve a bilateralis turisztikai csoportok miikodtetéséért,

d) gondoskodik a kinai turistacsoportok Approved Destination Status-rendszerben
(jévahagyott célorszag-rendszer) torténé beutaztatasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaral,

e) elldtja a Kina és a kozép-eurdpai orszagok turisztikai egyiittmiikodésével
kapcsolatos kormanyzati koordinaciét igénylé feladatokat, miikodteti a Turisztikai
Koordinacios Kozpontot,

f) szakmailag el6késziti a teriiletért felelds vezetdk kiilfoldi latogatasait,

g) figyelemmel kiséri a nemzetkozi turizmusdiplomaciai tevékenységet, illetve az
egyes orszagok stratégidit, és ennek felhaszndalasaval értékeld, elemzé anyagokat
készit.

3. A Turizmusdiploméciai F6osztaly koordinaciés feladatai korében

a) részt vesz a turizmusdiplomaciai teriilletet érint6é hazai egyittmiikodési és
koordinacios feladatokban,

b) részt vesz a turisztikai diplomatak kivalasztdsaban, szakmai felkészitésében,

c) a Magyar Turisztikai Ugynokséggel egyiittmikodve irdnyitja a turisztikai
diplomatak tevékenységét, illetve a  kiilképviseletek turizmusdiplomaciai
tevékenységét.

4. A Turizmusdiplomaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében
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a) kézremikodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar feladat-
és hataskorébe tartozo el6terjesztések elokészitésében,

b) véleményezi az dallam-, kormdany- és tarcakozi turisztikai témajua
szerzodéstervezeteket, kormany-eléterjesztéseket.

1.4.1. A KULFOLDI MAGYAR INTEZETEKERT ES NEMZETKOZI OKTATASI
KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.2. Nemzetkézi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelos Féosztadly

1. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Foéosztaly a
kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felel6s helyettes
allamtitkar iranyitdsa alatt 4ll6 szakmai f6osztdly.

2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelés Foosztaly
funkciondlis feladatai korében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kozOsségéhez vald eljuttatasat, kozos
értékeink hazai és nemzetk6zi megismertetését, a tudatos, értékorientalt
Magyarorszag-kép épitését,

b) apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli
magyarsag kulturalis és oktatasi értékeit és kapcsolatait,

c) a Kulturdlis és Tudomanydiplomacidért Felelés Allamtitkar Titkarsagaval
egyuttmiikédésben iranyitja és szervezi az oktatassal kapcsolatos feladatokat,

d) a Tudomanydiplomaciai Fdosztdllyal egyluttmikodésben biztositja a
kiilképviseletek ellatasat a tudomanyos diplomacidhoz kothet6 oktatdsi anyagokkal,

e) a magyar mint idegen nyelv és magyar mint szarmazasnyelv oktatasan keresztiil
hozzajarul a kedvez6 Magyarorszag-kép alakitasahoz,

f) a korményzati, valamint a szakigazgatdsi szervekkel egyuttmikoédik az
oktatasszervezésben,

g) nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,

h) nyelvoktatdsi koncepciot dolgoz ki,

i) szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar mint idegen nyelv
és a hungaroldgia teriletén,

j) tdmogatja a kiilféldi hungarolégiai mihelyek munkadjat,

k) kidolgozza a kulfoldi vendégoktatoéi halézat miikodésének és mikodtetésének
iranyelveit, és részt vesz azok megvaldsitdsaban,

[) az oktatdsért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai
fels6oktatasi intézményekkel egyiittmiikodve iranyitja és részt vesz a magyar és nem
magyar anyanyelva kilfoldi hallgatok magyar nyelvi egyetemi elékészité képzésének
lebonyolitdsaban,

m) egyuttmikodik a feladatkorikben érintett tarsféosztdlyokkal, vendégoktatoi
héalézatan keresztiil kulturdlis és tudomdanyos programokat szervez és bonyolit le,

n) a fels6oktatasi intézménnyel egyiittmikodve biztositja a képzéseiben részt vevo
hallgatok szamara a didkigazolvanyt,

o) els6 fokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvii, magyar nyelvi
egyetemi elokészit6 képzésben résztvevsé oOsztondijas vagy onkoltséges hallgaték
kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

3. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelés Foosztaly
koordinacios feladatai korében

a) kozremlkodik a kiillféldi magyar intézetek magyar nyelvi képzéseinek szakmai
feligyeletében, koordinacidjaban,

b) miik6dteti a Marton Aron 6sztondijat,

c) lebonyolitja és koordindlja sajat szervezési hungaroldgiai és magyar mint idegen
nyelvi oktatdsi forumok és konferenciak végrehajtasat,

d) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo kiilféldi allomashelyeken
fenntartott oktatdsi kapcsolatok alakuldsat, és kezdeményezi egyéb intézkedések
meghozatalat a magyar érdekek védelme és érvényesitése céljabadl,
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e) ellatja a képzéseken részt vevok oktatdsszervezési, 6sztondijazasi és dijfizetési
nyilvantartasaval kapcsolatos miveleteket,

f) biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

g) ellatja a sziil6foldon tanuld kiillhoni magyar egyetemi hallgatok tudomaényos,
kutatéi és tehetséggondozo programjaival kapcsolatos feladatokat,

h) kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyar oktatasi és kulturdlis intézményekkel,
illetve szervezetekkel.

1.4.1.3. Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly

1. A Kulturalis Rendezvényi F6osztdly a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi
oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa alatt &ll6 szakmai
féosztaly.

2. A Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a feladatkorikben érintett tarsféosztalyokkal egylittmiikodésben szerkeszti és
kiadja a Nemzeti évforduldink cimi kiadvanyt, és kulturdlis diploméaciai céli hazai
rendezvényeket szervez vagy kozremikodik azok lebonyolitasaban,

b) megtervezi az éves és kozéptava Publishing Hungary programot a szakmai
kuratérium jovahagyasaval,

c) el6segiti a nemzetkozi konyvvasarokon és irodalmi fesztivalokon torténé magyar
szép- és tényirodalmi megjelenéseket,

d) megszervezi a c¢) pont szerinti eseményeken torténoé részvételt és a kapcsolodo
programokat, diszvendégségeket,

e) biztositja az intézetek és a kiilképviseletek ellatdsat a munkajukhoz sziikséges
informaciés anyagokkal a magyar kulturalis és tudomanyos élet legfontosabb
eseményeirol,

f) a tarsféosztalyokkal egyittmikodve ellatja a Magyarorszag-kép apolasat,
alakitdsat segit6, kulturalis, tudomanyos és mas értékeink bemutatdsat szolgalo,
magyar és idegen nyelvli kiadvanyok, informaciéhordozé eszk6zok szerkesztését,
kivitelezését,

g) stratégiai egyuttmikodéseket alakit ki a hazai kulturdlis intézményekkel az
érintett tarsféosztalyokkal egyiittmiikodve,

h) ellatja a kilfoldi magyar intézetek egységes arculatdhoz kothet6 feladatokat,
valamint a hazai és kulfoldi tarsadalmi kapcsolatok kiépitését, koordinalasat.

3. A Kulturalis Rendezvényi Féosztaly koordinaciés feladatai korében kozremikodik
a nemzeti évforduldk és azok programjainak meghatdrozasdban és lebonyolitasaban.

1.4.1 4. Kiilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly

1. A Kilféldi Magyar Intézetek Fdosztaly a kilfoldi magyar intézetekért és
nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allo
szakmai féosztdly.

2. A Kilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a kilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturalis feladatokat
elldaté diplomatdkkal kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai
munkatdrsak és az oktatadsi és kulturdlis feladatokat ellatd diplomatdk
palyaztatdsdban, kivalasztasaban,

b) részt vesz a kilképviseletek részeként miikodo kiilfoldi magyar intézetekbe
tartés kiilszolgdlatra kihelyezésre keriill6 munkatarsak, valamint az oktatdsi és
kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatdsdban és
beszamoltatasaban,

c) rendszeres id6szakonként adatszolgaltatdasokat kér be az intézet szakmai
programkereteinek felhasznaldsarol, melynek részletes felhaszndlasi rendjét, a
szakmai programkeretek kezelését kiilon iigyviteli rendelkezés hatarozza meg,

d) részt vesz az Uj kilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készitd
munkdban,
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e) részt vesz az adott A&llomashelyen torténé programok magas szintl
megvaldsitadsdhoz legmegfelelébb miuvészi produkciok felkutatdsdban, valamint az
azok megvalositéival torténd kapcsolatfelvételben,

f) a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kormanyzati célok
meghatdrozasa utan el6késziti, megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis
évadokat, megjelenéseket kiilfoldon,

g) felel egyes mivészeti dganként (zene, képzémiivészet, el6adomiivészet stb.) a
kilfoldi magyar intézet szamdara a megfelel6 szakmai szinvonald programok
kiajanlasaért,

h) ellatja a Miniszteri Konzultativ Testiilethez kapcsolddé titkarsagi és koordinacios
feladatokat,

i) Klebelsberg Kunoé-0sztondijat tart fent,

j) ellatja a hatdskorébe tartozo miuvészeti és kulturdlis palyazatokkal kapcsolatos
feladatokat,

k) ellatja az Eurdopai Unidos Nemzetek Kulturdlis Intézete (EUNIC) briisszeli
kozpontjaban és budapesti klaszterében Magyarorszag képviseletét,

) koordindlja a kulfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a
vildgszerte mikod6é EUNIC klaszterekben,

m) szakmailag feliigyeli és segiti az intézeti konyvtarak mutkodését, és
kozremiikodik konyvtari beszerzéseik lebonyolitasaban.

3. A Kilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly koordinacids feladatai kérében ellatja a
killfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai koordindcios és adminisztrativ
feladatokat.

3. fliggelék a KKM Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdahoz

A minisztérium szervezeti egységei

Irdnyité dllami vezetd Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet

1.0.1.1.1. Miniszteri Titkdrsag
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1.1. Kbézigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Kozigazgatdasi Allamtitkari Titkadrsag
1.1.0.1.1. Program Koordinacids Osztaly

1.1.0.2. Tervezé-elemz6 Féosztaly

1.1.0.3. Ellendrzési Fbosztaly

1.1.0.3.1. Rendszer- és Teljesitményellenérzési
Osztaly

1.1.0.3.2. Szabdlyszerliségi Ellendérzési Osztaly

1.1.0.4. Személyligyi és Képzési Féosztaly
1.1.0.4.1. Személytgyi Osztdly

1.1.0.4.2. Kiilképviseleti Személyligyi Osztaly
1.1.0.4.3. Képzési és Tovabbképzési Osztaly
1.1.0.4.4. Kulképviseleti és Belfoldi Felkésziilési
Osztaly

1.1.0.4.5. Humadanero6forras-
Osztaly

és Képzésfejlesztési

.1.0.5. Protokoll Féosztaly

.1.0.5.1. Kiiligyi Protokoll Osztaly
.5.2. Diplomaciai Protokoll Osztaly
.5.3. GVB Protokoll Osztaly

6osztaly

.6.1. Eur6pa Osztdly

.6.2. Eurazsia Osztaly

.1.0.6.3. Afrika és Kozel-Kelet Osztaly

.0.6.4. Latin-Amerika és Téavol-Kelet Osztdly

0
0
0
.1.0.6. Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért FelelGs
S
0
0
0

1.1.0.7. Kiilkapcsolati Koordinaciés Féosztaly

1.1.1. Jogi és koordinaciés tgyekért felelGs
helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelds
Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.1.1.2. Jogi Féosztdly
1.1.1.2.1. Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly

1.1.1.3. Konzuli és Allampolgarséagi Fosztaly
1.1.1.3.1. Konzuli Egylittmiikodési és Hivatalos
Utlevelek Osztaly

1.1.1.3.2. Konzuli Védelmi és Felligyeleti Osztaly
1.1.1.3.3. Vizumfeliigyeleti és Schengeni Ugyek
Osztélya

1.1.1.3.4. Allampolgérsagi Osztaly

1.1.1.3.5. Konzuli Jogi Osztaly

1.1.1.4.
Foéosztaly
1.1.1.4.1. K6zponti Irattari Osztaly
1.1.1.4.2. Iratkezelési Osztaly

Dokumentumvédelmi és Iratkezelési

1.1.1.5. Nemzetkozi Jogi Féosztaly
1.1.1.5.1. Nemzetko6zi Kozjogi Osztdly
1.1.1.5.2. Nemzetkozi Szerz6dések Osztaly
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1.1.2. Gazdasagi ugyekért felelds helyettes| 1.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes
allamtitkar Allamtitkari
Titkarsag

.2.3. Fejezeti Pénzligyi és Utaztatasi Osztaly
2.4, Fejezeti Szdmviteli és
Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

1.1.2.2.5. Gazdasagi Felkésziilési és Oktatasi
Osztaly

1.1.2.2.6. Kiilképviseleti Feliigyeleti Osztaly
1.1.2.2.7. Kilképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly

.1.2.3. Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly
.1.2.3.1. Gazdalkodasi és Utaztatasi Osztaly
.1.2.3.2. Pénzigyi és Szamviteli Osztaly
.1.2.3.3. Illetmény-szadmfejtési Osztaly

[EEE G Y

1.1.2.4. Létesitménygazdalkodasi FGosztaly
1.1.2.4.1. Széllitmanyozasi és Miikodéstdmogatasi
Osztaly

1.1.2.4.2. Uzemeltetési Osztdly

1.1.2.5. Ingatlangazdalkodasi Féosztaly
1.1.2.5.1. Beruhézési Osztdly
1.1.2.5.2. Kiilképviseleti Ingatlanfeliigyeleti Osztaly

1.1.2.6. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Foéosztaly

1.1.2.6.1. Belf6ldi Biztonsagi és Futar Osztaly
1.1.2.6.2. Kiilképviseleti Biztonsagi Osztaly
1.1.2.6.3. Minésitett Informatikai Osztaly

1.1.2.6.4. Informatikai és Tavkozlési Osztély

1.1.2.6.5. Informatikai Biztonsdgi és Rejtjelzé
Szolgélati Osztaly
1.2. Parlamenti &llamtitkar 1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkdrsag
1.2.0.1.1. Volt Miniszter Titkarsaga
1.2.0.1.2. Koordindacids Osztaly

1.2.1. Kommunikacidéért és  parlamenti 1.2.1.1. Kommunikaciéért és Parlamenti
koordinécidért felelds helyettes allamtitkar Koordinaciéért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.1.2. Sajté Féosztaly
1.2.1.2.1. Bels6 Kommunikéacios Osztaly
1.2.1.2.2. Kiils6 Kommunikaciés Osztdly

1.2.1.3. Parlamenti Féosztaly
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1.2.2. Keleti nyitasért felelds helyettes allamtitkar 1.2.2.1. Keleti Nyitasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkdrsag

2.2.2. Oroszorszag Féosztaly

1.

1.2.2.2.1. Diplomécia Osztaly

1.2.2.2.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.2.3. Kina Féosztaly

1.2.2.3.1. Diplomaécia Osztaly

1.2.2.3.2. Killgazdasagi Osztaly

1.2.2.4. Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly
1.2.2.4.1. Kelet-Eurépa Osztaly

1.2.2.4.2. Dél-Kaukézus és Kézép-Azsia Osztély
1.2.2.5. Nyugat-Balkdn Féosztaly

1.2.2.5.1. Szerbia, Montenegro,
Bosznia-Hercegovina Osztaly

1.2.2.5.2. Albania, Macedonia, Koszovo,

Torokorszag Osztaly

1.2.3. Eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s| 1.2.3.1. Eurdpai és Amerikai Kapcsolatokért
helyettes allamtitkar Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkdrsag

1.2.3.2. I. Eurépai Bilaterdlis Féosztdly

1.2.3.3. K6zép-Eurdpa Féosztaly

1.2.3.3.1. K6zép-Eurdpa I. Bilaterdlis Osztaly
1.2.3.3.2. K6zép-Eurdpa II. Bilateralis Osztaly
1.2.3.3.3. Regiondlis Egyiittmiikodési Osztaly

1.2.3.4. Eszak-Amerika Féosztaly

1.2.3.5. II. Eurdpai Bilateralis F6osztaly
1.2.4. Déli nyitasért felelGs helyettes allamtitkar 1.2.4.1. Déli Nyitasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkdrsag

2.4.2. Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly

1.

1.2.4.2.1. Obél Osztaly

1.2.4.2.2. Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Osztaly
1.2.4.3. Afrika Féosztaly

1.2.4.3.1. Dél-Afrika Osztaly

1.2.4.3.2. Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly
1.2.4.4. Azsiai és Csendes-6cedni Foosztaly
1.2.4.4.1. Kelet-Azsiai és Csendes-6ceani Osztaly
1.2.4.4.2. Dél- és Délkelet-Azsiai Osztaly

1.2.4.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
1.2.4.5.1. Dél-Amerika Osztaly

1.2.4.5.2. K6zép-Amerika és Multilaterdlis Osztaly
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1.2.5. Kilgazdasagi ugyekért felelés helyettes
allamtitkar

1.2.5.1. Kulgazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari
Titkarsag

1.2.5.2. Befektetési Féosztaly

1.2.5.2.1. Vallalati Kapcsolatok Osztdly
1.2.5.2.2. Befektetés-tamogatasi Osztaly
1.2.5.2.3. Kiemelt projektek Osztalya

1.2.5.3. Kiilkereskedelem Fejlesztési FGosztaly
1.2.5.3.1. Killgazdasagi Koordinacios
Intézményfeliigyeleti

Osztaly

1.2.5.3.2. Kilkereskedelmi Stratégiai Osztaly

és

1.2.5.4. Vizdiploméacidért és Kotott
Segélyhitelekért Felelos

Fdéosztaly

1.2.5.4.1. Vizdiplom4aciai Osztaly

1.2.5.4.2. Vizipari Exportért Felelés Osztaly
1.2.5.4.3. Duna Régié Stratégia Osztaly

1.2.5.4.4. K6tott Segélyhitelekért Felel6s Osztaly

1.2.6. Hatar menti gazdasagfejlesztésért felelGs
helyettes allamtitkar

1.2.6.1. Hatar Menti Gazdasagfejlesztésért Felelds
Helyettes
Allamtitkéri Titkadrsag

1.2.6.2. Hatar Menti
Egyuttmikodések Féosztaly
1.2.6.2.1. Eurédpai Teriileti Egylttmiikodési Osztaly

Fejlesztések és

1.2.6.2.2. Eurdpai Teriileti Tarsulasokért FelelGs
Osztaly

1.2.6.2.3. Hatdr Menti Kozlekedési Osztaly

1.2.6.3. Hatar Menti Gazdasagfejlesztési
Programok Féosztaly

1.2.6.3.1. I. TAmogatdsi Osztaly

1.2.6.3.2. II. Tdmogatéasi Osztaly

1.2.6.3.3. Kozép-eurdopai Kereskedelemfejlesztés
Osztaly
1.3. Biztonsagpolitikai és nemzetk6zi 1.3.0.1. Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi
egyluttmikodésért felelds allamtitkar Egylttmiikodésért

Felel6s Allamtitkari Titkarsag

1.3.0.1.1. Nemzetko6zi Egylittmiikodések Osztalya
1.3.0.1.2. OECD-UNESCO Osztaly

1.3.0.1.3. Vallasdiploméciai Osztaly

1.3.1. Biztonsagpolitikdért felelds

allamtitkar

helyettes

- 1.3.1.1. Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes
Allamtitkari

Titkarsag

1.3.1.2. K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
1.3.1.2.1. Eurdpai Szomszédsagpolitika Osztaly
1.3.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids
Fdéosztaly

1.3.1.3.1. NATO-CSDP Osztdly

1.3.1.3.2. EBESZ-ET-Non-proliferacios Osztaly
1.3.1.4. Eréforras-diplomécia és Uj Tipust
Biztonsagi Kihivasok

Fdéosztaly

1.3.1.4.1. Energiabiztonsagi Osztdly

1.3.1.5. Eurdpai Unidés Féosztaly
1.3.1.5.1. EU Bovitési és Migraciés Kiilkapcsolati
Osztaly

1.3.1.5.2. EU Intézményi és Jogi Osztaly
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1.3.2. Nemzetkozi
helyettes allamtitkar

egyuttmiikodésért felelGs

1.3.2.1. Nemzetkozi Egylittmikodésért Felelos
Helyettes
Allamtitkéri Titkadrsag

1.3.2.2. Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya
1.3.2.2.1. ENSZ Osztaly

1.3.2.2.2. Emberi Jogi Osztaly
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